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Verzió Dátum Változás leírása Készítette 

1 2009.05.26 Tűzriadó terv készítése  Szatmári István 

2 2011.07.15 Portaszolgálat feladatainak a kiegészítése Szatmári István 

3 2012.09.07 Az épületek és tantermek átszámozása Szatmári István 

4 2016.10.12 Névváltozások átvezetése Szatmári István 

5 2020.10.06 Névváltozások átvezetése Szatmári István 

 
 

A belügyminiszter 30/1996./XII.6./Bm.sz.rendeletének 4.§.-a  alapján 
az alábbiak  szerint határozom meg a keletkezett tűz alkalmával végrehajtandó  riasztási, tűzoltási 
és kimenekítési feladatokat: 
 
1. Tűzjelzés módja 
2. Riasztással kapcsolatos feladatok 
3. Tűz esetén a dolgozók feladatai 
4. Főbb veszélyforrások 
 
 
 
1. Tűzjelzés módja         
 
 

A tűzjelzésnek tartalmaznia kell: 
 

A tűz pontos helye 

Milyen anyag ég 

Mi van még veszélyeztetve 

Emberélet veszélybe került-e vagy sem 
Ha igen: hívni kell a mentőket 

  104   

A tűzjelző neve és telefonszáma 

 
A tűzesetet akkor is jelenteni kell, ha azt a keletkezés pillanatában eloltották, és ahhoz tűzoltó 
készüléket vettek igénybe. 
 
Az aki tűzesetet észlel és ezt az illetékes tűzrendészeti hatóságnak /mihelyt teheti/ nem jelenti, 
úgyszintén aki  nem tesz eleget a hatóság azon felhívásának, hogy a tűz oltásában személyesen 
közreműködjön, tűz esetén a tűzoltóság vezetőjének az intézkedését nem hajtja végre, vagy a 
tűzoltás eredményessége  érdekében a szükséges felvilágosítást nem adja meg, tűzrendészeti 
szabálysértést követ el és ellene a vonatkozó rendelet értelmében szabálysértési eljárás  indítható. 

 

  112   
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A tűzjelzés céljára felhasználható telefonokat állandóan használható állapotban kell tartani. 
A telefonok mellett a Tűzoltóság hívószámát ki kell függeszteni /a mentők és a rendőrség 
hívószámaival egyetemben/. Mobiltelefon használata esetén a  telefontulajdonosnak ismernie kell a 
nevezett hívószámokat. 

 
a./   A személyporta intézkedései: 

 
- A tűzriadó  végrehajtása és a tűzoltóság értesítése. 
- A személyportán lévő beléptető rendszer hatástalanítása (áramtalanítása), a 

beléptető karok kicsavarása, a mobil korlátok kiemelése. 
 

- A   Tűzoltóság megérkezéséig szabaddá kell tenni a teherbejárat környékét és a 
kaput ki kell nyitni 

 
-  A tűzoltóság  értesítése után a személyportán szolgálatot ellátó portai dolgozó feladata  

az alábbi személyek értesítése és tájékoztatása: 
 
                 1.  Tanka Ágnes Igazgató                                       telefon: 06-70-197 7417 
                 2.  Tupi Gábor   Gondnok                                       telefon:  06-70-674 4819 
                 3.  Szatmári István  tűzv. váll.                                 telefon:  06-20-7710940 

                  
           távollétükben  

                  4.   Siket Béla  Műszaki  Igazgató helyettes            telefon: 06-70-197 7353 
                  5.   Oravecz Anita Nevelési Igazgató helyettes       telefon: 06-70-197 7367 
 

- Biztosítani kell a közlekedés zavartalanságát, a tűzoltó gépjárművek  illetve a 
mentőnek a kárhelyre való eljutását. 

 
- A megérkező tűzoltóság tagjait tájékoztatni kell a keletkezett  tűz helyéről valamint 

a vízvételi lehetőségekről. Át kell adni részükre ezen tűzriadó terv mellékletét 
képező vázlatrajzot. 

 
b. Az  Igazgató  az alábbiakban intézkedik: 

 
- A tűzjelzés vétele után a kárhelyre megy, ahol tájékozódik a kialakult helyzetről, 

szükség esetén elrendeli az érintett területen tartózkodók  kimenekítését. 
 
- Szükséges esetben a tűz által nem veszélyeztetett  helyekről  a mentő munkákhoz  

segédcsapatot rendel ki.  
 

- A várható kár nagyságától függően a tűzoltás vezető egyetértésével értesíti a  
Balassagyarmati Városi  Rendőrkapitányságot. 

 
- Intézkedik a tűzoltás körzetének lezárására, hogy azon területre csak a tűzoltás 

vezetője által meghatározott személyek léphessenek be. 
 

- Telefonon tájékoztatja a Nógrád megyei Szakképzési Centrum Igazgatóját a 
kialakult helyzetről. 
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                           c./    2.,3. sz. értesített személyek feladatai: 
 

-  A tűz helyszínére érkezésekor tájékozódnak a kialakult helyzetről, felveszik a 
kapcsolatot a tűzoltás vezetőjével, az Iskola  Igazgatójával.  

 
- Közreműködnek a másodlagos mentési munkák szervezésében és 

végrehajtásában. 
 

- A tűz eloltása után bekapcsolódnak a tűzkárstatisztikai feladatokba illetve a 
tűzvizsgálatba. 

 
- A tűzoltás befejezése után intézkednek a helyszín biztosításáról a tűzvizsgálat 

befejezéséig. 
 

- Részt vesznek a tűzvizsgálatban illetve a jegyzőkönyv elkészítésében. 
 

2. Riasztással kapcsolatos feladatok 
a./ Riasztás rendje 
 
Tűz esetén a létesítmény riasztására 
      - igénybe vehető eszköz:   elektromos csengő 
      - tűzriadó jele:   5 x 10 mp   egyenletes csengőhang  5 mp-es szünetekkel. 

                 
               b./  A kivonulás elrendelésére jogosultak a sorrendiség figyelembevételével: 
 
                 1.   Tanka Ágnes   Igazgató 
                 2.   Siket Béla  Műszaki Igazgató helyettes 
                 3.   Oravecz Anita Nevelési Igazgató helyettes 
 

c./ A létesítmény elhagyásának módja 
 
A tűzriadó jelére a létesítményben tartózkodóknak  /tanároknak / meg kell győződni arról, hogy 
mi történt, hol történt a tűzeset. 
Ennek megfelelően az intézményből minden órát adó  tanár a diákokat fegyelmezett rendben a 
tűz és füstmentes területre vezeti. 

 
A létesítmény elhagyásának terve: 

 
▪ Az osztályok  és  a többi dolgozó  (tanulói létszám:507 fő, kinevezett dolgozói létszám: 

88 fő, az iskola főbejáratát, valamint  4  db (vész)kijáratát  használják az épület 
elhagyására az alábbiak szerint: 

 

FŐBEJÁRAT Létszám 

- irodák                          fő 

- „A” 37 tanterem                              
fő 

-„ A” 38 tanterem fő 
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▪ Kijelölt gyülekezési hely:  Főbejárat előtti közterület ( Régimalom u.) 
▪ Gyülekezési hely parancsnok: Műszaki Igazgató helyettes 

                                  
 

I.sz.  (VÉSZ)KIJÁRAT Létszám 

-  technikai személyzet                          fő 

-  irodák fő 

- „A” 20 tanterem fő 

- „A” 21 tanterem fő 

- „A” 19 tanterem fő 

- „A” 17 tanterem fő 

- „A” 102 tanterem fő 

- „A” 103 tanterem fő 

-„A” 104 tanterem fő 

- AULA ½ része fő 

-  Kantin fő 

 
▪ Kijelölt gyülekezési hely: Főbejárat előtti közterület ( Régimalom u.) 
▪ Gyülekezési hely parancsnok:  

 
 

II.sz.  (VÉSZ)KIJÁRAT Létszám 

- „B” 131 tanterem                             fő 

- „B” 132 tanterem fő 

- „B” 134 tanterem fő 

- „B” 135 tanterem fő 

- „B” 136 tanterem fő 

- „B” 137 tanterem fő 

- „B” 139 tanterem fő 

 
▪ Kijelölt gyülekezési hely: Iskola udvar 
▪ Gyülekezési hely parancsnok: Műszaki Igazgató helyettes 

 
 
 

III.sz.  (VÉSZ)KIJÁRAT Létszám 

- „A” 25 tanterem                             fő 

- „A” 26 tanterem fő 

- „A” 23 tanári szoba fő 

- „A” 24 tanári szoba fő 

- „B” 44 tanterem fő 

- „B” 46 tanterem fő 

- „B” 47 tanterem fő 

- „B” 49 tanterem fő 

- Könyvtár fő 

 
▪ Kijelölt gyülekezési hely: iskola udvar 
▪ Gyülekezési hely parancsnok: Gyakorlati oktatás Vezető 
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IV.sz.  (VÉSZ)KIJÁRAT Létszám 

-  fodrász tanműhelyek                          fő 

-  varró tanműhely fő 

-  kozmetikai tanműhely                              
fő 

-  aula ½ része fő 

-  fénymásoló fő 

- „A” 117 tanterem fő 

- „A” 116 tanterem fő 

- „A” 115 tanterem fő 

- „A” 114 tanterem fő 

- „A” 112 tanterem fő 

- „A” 111 tanterem fő 

- „A” 110 tanterem fő 

- „A” 129 tanterem fő 

- „A” 128 tanterem fő 

 
▪ Kijelölt gyülekezési hely: Főbejárat előtti közterület  (Régimalom u.) 
▪ Gyülekezési hely parancsnok: Műszaki Igazgató helyettes 

 
 
      c./ Feladatok a gyülekezési helyen: 

- legfontosabb feladat az osztályok létszámának az ellenőrzése. 
Hiányzók esetében  az épületet a lehetőségekhez mérten 
ismételten át kell vizsgálni és a hiányzókat meg kell keresni és 
kimenekíteni. 

- Esetleges sérültek elsősegélyhez való juttatása, vagy 
elsősegélyben való részesítése. 

- rendfenntartás 
 

 
 
3./ Tűz esetén végrehajtandó feladatok 
     a./ Tanárok, dolgozók feladatai 

               
              A  Tűzoltóság értesítése  valamint a tanulók kimenekítése utáni  
              feladatok: 
              -  a rendelkezésre álló tűzoltó eszközökkel a tűz oltásának a megkezdése és  
                 végzése a Tűzoltóság megérkezéséig. 
              -  a rend fenntartása, a kíváncsiskodók, nézelődők távoltartása a területről. 
              -  elektromos eredetű tűz esetén a létesítmény áramtalanítása 
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              -  / a tanulók bevonásával / a tűz által veszélyeztetett területről, helyiségekből  
                  a további tűzveszélyt jelentő dolgok, anyagok stb., valamint értékesebb és 
                  fontosnak ítélt tárgyak, eszközök, okmányok eltávolítása, elszállítása   
                  veszélytelen helyre. 
               -  a tűzoltási terület átadása a Tűzoltóság részére 
               -  / a tanulók bevonásával / a helyszín biztosítása a tűz eloltása után a  
                  tűzvizsgálatot végzők számára. 
 
 
                b./ Tűzoltás utáni feladatok 
                  
                 /A  Tűzoltóság nélkül illetve kiérkezésük előtt eloltott tüzek esetén / 
                  -  A tűz helyszínének biztosítása  a tűzvizsgálók részére a vizsgálat idejére 
                  -  A keletkezett anyagi kár felmérése 
                  -  A felhasznált tűzoltóeszközök cseréje 
 
      4. Technikai feltételek  
               -   az osztályokban az órát adó tanár ismerje:  
                                               -     a tűzriadó jelét 

- ismerje a kivonulási útvonalat  és a gyülekezési helyet 
- ismerje a gyülekezési helyen végrehajtandó feladatokat 

                -   a  kivonulási irányok és útvonalak irányjelző táblákkal és feliratokkal           legyenek jelölve.  ( 
ajánlatos a vészvilágítás hiányában az utánvilágítós táblák alkalmazása) 
 
                -     a portán el kell helyezni a létesítmény vázlatrajzát, mely tartalmazza  a tűzoltó készülékek és 
tűzcsapok helyeit, kijáratokat, elektromos, valamint a  gáz és víz hálózat elzárhatóságának helyeit. 
 
 

5./ Főbb veszélyforrások 
 

▪ Gázrendszer: 
Esetleges  tűzeset  műszaki hiba, meghibásodás miatt következhet be, közvetlen közelben 
személyek nem tartózkodnak, hatékony tűzoltási feladatokat csak a tűzoltók képesek végezni. 
(Elkerülése érdekében: a gázrendszer folyamatos felügyeleti rendszerének a fenntartása és a 
külső szolgáltatótól a precíz karbantartói munka megkövetelése.) 

 
▪ Elektromos meghibásodás: 

Az épületben lévő elektromos berendezések meghibásodásából, szakszerűtlen és/vagy 
felügyelet nélküli használatából keletkezhet tűz. 
(Elkerülése érdekében: az elektromos berendezések esetében az időszakos felülvizsgálatok 
elvégeztetése, folyamatos ellenőrzés, az elektromos berendezések csak felügyelet melletti 
használata, elektromos berendezések használatának oktatása) 

 
▪ Dohányzás: 

                Emberi mulasztásból, a tűzvédelmi szabályok be nem tartásából következhet be.  
                Elkövetők lehetnek:  Dolgozók, óvodai gyerekek hozzátartozói                          
                (Elkerülése érdekében: A dohányzási tilalom  betartásának szigorú ellenőrzése, a     
                 szándékos dohányzás megakadályozása.) 
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▪ Tűzveszélyes tevékenység: 
Szabálytalan hegesztési, szikraképződéssel járó munkák során a tűzvédelmi előírások be nem 
tartása esetén következhet be. 
Elkövetők lehetnek: Külső vállalkozás dogozói 
(Elkerülése érdekében: Tűzveszélyes munkavégzési engedélyek számonkérése.) 

 
 
ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK 

 

• A tűzriadó terv tartalmát és az abból eredő feladatokat ismertetni kell valamennyi alkalmazottal illetve 
munkavállalóval, valamint tűzvédelmi oktatás keretén belül a tanulókkal 

• A tűzriadó terv egy példányát a portán kell elhelyezni, annak tartalmát a portai dolgozóknak meg kell 
ismerni, akik tűz esetén a kiérkező Tűzoltóság rendelkezésére tudják bocsátani. 

• A bejárati ajtón fel kell tüntetni a tűz esetén értesítendő személy/ek/ nevét, címét, telefonszámát. 
/Munkaidőn túl keletkezett tűz esetére / 

• Tűzoltásba, a kimenekítés végrehajtásába bárki igénybevehető, ennek végrehajtása részükről 
állampolgári kötelezettség. 

• A tűzesetet jelenteni kell a felettes szervnek, amely tartalmazza a tűzeset ismertetését, az időpontot, a 
feltételezett vagy megállapított okokat, a kár becsült vagy megállapított összegét, továbbá a megtett 
intézkedéseket. 

 
 
 
Balassagyarmat, 2020.október 06 
 
                                                                               Tanka Ágnes  
                                                                                    Igazgató 
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