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Nograd Varmegyei Szakképzési Centrum a kdzbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIIL tdrvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan az alabbi K&zbeszerzési Szabalyzatot
(a tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja.

I. Altalanos rendelkezések
1. A Szabalyzat célja

Szabalyzat célja, hogy
Nograd Varmegyei Szakképzési Centrum (a tovabbiakban: NVSZC) kozbeszerzéseire vonatkozoan
meghatarozza:
- a kozbeszerzési eljardsok elokészitésének, lefolytatasanak, belsé ellendrzésének feleldsségi
rendjét,
- a nevében eljard, illetéleg az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felel6sségi
korét,
- akdzbeszerzési eljarasok dokumentalasi rend;ét,
- a kdzbeszerzési eljarasok soran hozott dontésekért felelos személyt, személyeket, illetdleg
testiileteket,
- a Kbt. 9.§ (1) bekezdés h-i) pontjaban foglalt megallapodasok megko6tésére (in house
szerzodés) vonatkozo eljarasrendet.

2. Iranyadé jogszabalyok
Szabalyzatot a Kbt-vel, illetve annak végrehajtasi rendeleteivel egyiitt kell hasznalni és alkalmazni.
3. Alapelvek

Az NVSZC altal lefolytatott kbzbeszerzési eljarasok soran biztositani kell a Kbt. 2.§-aban rogzitett
alapelvek maradéktalan betartasat.

4. A Szabalyzat hatalya

4.1. A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed:

- az NVSZC altal kiirt kozbeszerzési eljarasokat elokészitd, az eljarasokba bevont személyekre,
bizottsagokra €s az eljards soran dontéshozd személyre, testiiletekre, belsd ellendrzést végzd
személyekre,

- az NVSZC altal megbizott kdzbeszerzési szaktanacsadora, illetve egyéb szakértdkre a megbizasuk
tartalma szerint.

4.2. A Szabalyzat targyi hatalya

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan, a Kbt. hatalya ald tartozé6 — a Kbt.-ben el6irt
kozbeszerzési targyat képezd és kivételi korbe nem tartozd — arubeszerzés, épitési beruhdzas,
szolgéltatas beszerzés, épitési koncesszio, szolgaltatdsi koncesszid targyu kozbeszerzési eljarasra
melynek értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a nemzeti, illetve unios
kozbeszerzési értékhatarokat.




5. Ertelmezé rendelkezések

A Szabalyzat I-VI. fejezetében és a kozbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a
Kbt. el6irasai, definicioi szerint kell értelmezni. Amennyiben a Kbt, illetve a vonatkozo végrehajtasi
jogszabaly a kozbeszerzési eljarasban alkalmazott fogalmakrél nem tartalmaz definiciot, ugy az
ajanlattételi/ajanlati/részvételi felhivasban (a tovabbiakban: eljarast megindité felhivds) vagy a
kozbeszerzési dokumentumban kell gondoskodni a fogalmak pontos, egyértelmi meghatarozasarél.

II. A kozbeszerzési eljaras soran kozremiikodo személyek/szervezetek
1. Biralobizottsag

1.1. A Biralobizottsag tagjai:
A akozbeszerzés targya szerinti szakember,
A pénziigyi szakértelemmel bird szakember
A jogi ismeretekkel biré szakember
A kozbeszerzési szaktanacsadd

A Biralobizottsag tagjait a kancellar nevezi ki.

1.2. A kozbeszerzési eljarasban sziikséges dontés el6készitd javaslatok meghozatalara hivatott
bizottsag akkor hatarozatképes, ha az iilésen legalabb harom tag jelen van, és a kézbeszerzés targya
szerinti, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelem egyiittesen biztositva van.

1.3. A Biralobizottsag tagjai egy-egy szavazattal rendelkeznek. A bizottsag véleményét nyilt
szavazassal, egyszeri szotdbbséggel alakitja ki.

2. Gazdasagi vezetd - NVSZC kapcsolattarto (tovabbiakban superuser)

Az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairol szolé 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendeletben (a
tovabbiakban: EKR rendelet) rogzitett elektronikus kozbeszerzési rendszer (a tovabbiakban: EKR)
hasznalata érdekében a kozbeszerzési referens a NVSZC, mint ajanlatkérd nevében superuser
jogosultsaggal rendelkezik az EKR-ben. Ezen statuszabol kévetkezéen az EKR alkalmazasaval
kapcsolatos hozzaférési jogosultsagokat (szervezeti és eljaras szintil) ad mas személyeknek, ill.
kérelmeket biral el, jogosultsagokat sziintet meg, eljardsi cselekményeket végez az eljarasokkal
kapcsolatban.

3. Kozbeszerzési szaktanacsado

3.1. A kozbeszerzési szaktanacsadd koteles szakértelmével elosegiteni a kzbeszerzési eljaras Kbt.-
nek és egyéb jogszabalyoknak megfelel6 lefolytatasat.

3.2. A Kbt. 27. § (3) bekezdésében meghatarozott esetekben a NVSZC koteles allami kézbeszerzési
szaktanacsadot/felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadét bevonni. A kdzbeszerzési
szaktandcsado feladatait és felel6sségét az adott kiozbeszerzési eljaras lebonyolitdsara vonatkozd
megbizasi szerzédésben kell rogziteni.




3.3. A koOzbeszerzési szaktanacsadd részére az EKR-ben szervezeti szinten biztositani kell a
szervezeti tagsagot, €s a kozbeszerzési eljarast 1étrehozd szerepkort, tovabba a relevans kdzbeszerzési
eljaras tekintetében az eljarasi szint(i szerepkorként ki kell osztani részére a kdzbeszerzési eljaras
iranyitd szerepkort, majd ennek birtokaban a FAKSZ ellenjegyzd szerepkort is.

4. Egyéb szakértok

4.1. Amennyiben a NVSZC-én beliil a kozbeszerzés targya szerinti szakértelem nem biztositott,
abban az esetben a NVSZC-nek kiilsé szakértot kell igénybe venni.

5. Kancellar

A kancellar meghozza — a Szabalyzatban rogzitett esetekben - eljarast elokészitd, az eljaras soran
szlikséges kbzbenso és az eljarast lezaré dontéseket.

6. A kozbeszerzési eljarasok sorin kozremiikodé szervezetekkel/személyekkel kapcsolatos
altalanos szabalyok

6.1. A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentum elkészitése, az
ajanlatok értékelése soran és az cljaras mas szakaszaban, a NVSZC nevében eljaro, illetdleg az
eljarasba bevont személyeknek, szervezeteknek egyiittesen kell rendelkezniiik a kdzbeszerzés targya
szerinti, kdzbeszerzési, jogi ¢s pénziigyi szakértelemmel.

6.2. A kozbeszerzési eljards elokészitése sordn, vagy az eljards mas szakaszaban a NVSZC nevében
nem jarhat el, illetleg az eljarasba nem vonhatd be, akivel szemben a Kbt. 25. §-aban meghatarozott
Osszeférhetetlenségi okok fennallnak.

7. Osszeférhetetlenséucel kapcsolatos szabalyok:

7.1. Az NVSZC nevében eljaro, illetdleg az eljarasban bevonni kivant személy vagy szervezet
irasban koételes a Szabalyzat 1. sz. melléklete szerinti minta alapjan az Osszeférhetetlenség, illetve a
titoktartas tekintetében nyilatkozni az eljaras minden folyamata tekintetében.

7.2. Amennyiben az Osszeférhetetlenség az eljaras soran barmely az eljarasban részt vevd
ajanlatkérdi oldalon szerepld szakemberrel fennall, a szakember koteles az dsszeférhetetlenséget a
Biralé Bizottsag elndkének — Biralo Bizottsag elndkének érintettsége esetén a kancellarnak —
haladéktalanul nyilatkozat formajaban irasban bejelenteni. A nyilatkozatnak tartalmaznia kell az
Osszeférhetetlenségi  tényt, mikor jutott tudomasara az  Osszeférhetetlenség, milyen
Osszeférhetetlenségi helyzet keletkezett, miként befolyasolja ez az cljarasban elvégzett feladatait.

Ezt kovetben a Biralo Bizottsadg cindkének — Birald Bizottsag elndkének érintettsége esetén a
kancellarnak — ki kell vizsgalnia, hogy valdban fennall-e az 6sszeférhetetlenség. A vizsgalat torténhet
a rendelkezésre bocsatott adatok é€s a nyilvanosan elérhetd adatbazisokbol letdlthetd adatokbol,
valamint az érintett személy meghallgataséaval.

7.3. A vizsgalat soran fel kell fiiggeszteni az eljaras tovabbi szakaszaban az érintett személyt,
gondoskodni kell a helyettesitésérol.



7.4. Amennyiben az Osszeférhetetlenség fennalldsa az érintett személy bejelentése nélkiil jut az
NVSZC tudomasara, gy a kancellarnak joga van az érintett személyt meghallgatasra hivni, ismételt
nyilatkozattételre felhivni, annak tekintetében, hogy tortént-e véltozas az Osszeférhetetlenséget
érintéen a nyilatkozat megtétele 6ta. Ha az dsszeférhetetlenség bizonyitast nyer, a kancellar kételes
az eljarasban az érintett személy munkajat felfiiggeszteni és mas személyt megjeldlni a Birald
bizottsag relevans tagjaként/elndkeként.

7.5. A kancellar kapcsolatos vizsgalatot a Biralo Bizottsag végzi el. A vizsgélat eredménye alapjan az
a Biralo Bizottsag dont az dsszeférhetetlenség fennallasarol.

7.6. Az adott eljarasban érintett gazdasagi szerepld(k) dsszeférhetetlenségével kapcesolatos vizsgalat
elvégzése - a Kbt. 25. § (8)-(9) bekezdésében foglaltak figyelembevételével - a Birdlobizottsag
teladatat képezi. Az Osszeférhetetlenség fennalldsarél a kancellar dont.

7.1. A vizsgilat eredménye alapjan az Osszeférhetetlenséggel kapcsolatos megallapitasokat
jegyzoékonyvben kell rogziteni, ill. megallapitani, hogy fennall-e az 6sszeférhetetlenség az érintett
személlyel/szervezettel szemben.

7.8. Az Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatok, és az Osszeférhetetlenség vizsgalataval
kapcsolatos dokumentumok elokészitése kozbeszerzési szaktandcsadd feladatat képezi. Ezen
dokumentumokat a kdzbeszerzési eljaras irataihoz kell csatolni.

II1. Kdzbeszerzési eljarasok tervezése, el6készitése,
a beszerzés becsiilt értékének meghatirozasa

1. Kozbeszerzési terv

1.1. A NVSZC adott évre tervezett valamennyi kozbeszerzését kozbeszerzési tervben kell
meghatarozni, oly médon, hogy a NVSZC kéltségvetésének elfogadasat kdvetden alkalmas legyen a
kdzbeszerzési eljarasok kellé idében torténd megalapozott elokészitésére és lebonyolitasra.

1.2. A kozbeszerzési tervet a koltségvetési év elején, de legkésdbb marcius 3 1-ig kell elkésziteni.

1.3. A kézbeszerzési tervben szerepeltetni kell:

- a kozbeszerzés targyat,

- a kdzbeszerzés tervezett mennyiségét,

- a kozbeszerzésre iranyado eljarasi rendet,

- a tervezett eljaras fajtajat,

- az eljaras meginditasanak tervezett idépontjat,
- a szerzodés teljesitésének varhato idépontjat.

- médositas esetén annak indokat (adott esetben)

1.4. A kozbeszerzési tervet, illetve annak modositdsait a gazdasagi vezetd a kozbeszerzési
szaktandcsadoval egylittmlkodve késziti eld.



1.5. A kozbeszerzési tervet — illetve annak mddositasait — a NVSZC kancellarja fogadja el.

1.6. A kozbeszerzési terv, illetdleg esetleges modositasanak az EKR-ben - amennyiben az EKR-ben
valo kozzététel valamely okbdl nem lehetséges a NVSZC honlapjan - torténd kozzétételérdl a
gazdasagi vezetd gondoskodik.

2. A kozbeszerzési eljaras el6készitése és a becsiilt érték meghatarozasa

2.1. A Kbt. 28. §-dban rogzitett — az adott kdzbeszerzési eljaras elokészitésével kapcsolatos —
feladatok elvégzése, illetve piackutatas, piaci konzultacié alkalmazasa esetén, annak megszervezése,
koordinalasa a kozbeszerzési szaktanacsadd, valamint a kozbeszerzés targya szerinti szakember
feladatat képezi.

2.2. Az egyajanlatos kozbeszerzések szamanak csokkentését szolgalo intézkedésekrdl sz616 63/2022.
(11.28.) Korm. rendelet szabalyai Ajanlatkérore nézve kételez6en alkalmazandd. Ezt meghaladdan a
NVSZC vallalja, hogy minden kézbeszerzési eljarasaban alkalmazza vagy a Kbt. 75. § (2) bekezdés
¢) pontja szerinti eredménytelenségi okot (.. a hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras kivételével — egy
szakaszbol allo eljardasban vagy tobb szakaszbol dallo eljaras ajanlattéreli szakaszaban nem nyujtottak
be az ajanlattételi hataridében legalabb két ajanlatot, vagy tobb szakaszbol allo eljards részvételi
szakasztaban a részvételi hataridében legalabb két részvételi jelentkezést) vagy a 63/2022. (11.28.)
Korm. rendeletben el6irt elézetes piaci konzultacié alkalmazasat- amely esetben egy ajanlat
beérkezése estén is lehet eredményes az eljaras.

2.2. A kozbeszerzés becsilt értékét a Kbt. 16-20. §-ai alapjan, illetve épitési beruhdzas esetén a
322/2015. (X.30.) Korm. rendelet 13. §-at is figyelembe véve kell megallapitani és annak eredményét
dokumentalni.

2.3. A kozbeszerzés becsiilt értékének megallapitdsa érdekében torténd részekre bontési tilalom
vizsgalata a kdzbeszerzés targya szerinti szakember, a kdzbeszerzési szaktanacsado feladatat képezi.

24. Az eljards elokészitése sordn keletkezett, illetdleg a kozbeszerzés becsiilt értéke
meghatarozasanak alapjaul szolgalé dokumentumokat a kdzbeszerzési eljaras iratai kézott meg kell
drizni.

2.5. A Kbt. 38. §-a szerinti esetleges eldzetes tajékoztatd készitésrol és kozzétételérdl a kozbeszerzési
szaktanacsad6 gondoskodik.

2.6. A Kbt. 115.§ szerinti eljaris elokészitésével kapcsolatos szabalyok

Az NVSZC nevében - a Birdldbizottsag javaslata alapjan a Kbt 115. § alapjan lefolytatando
eljarasokban az ajanlattételre felkérend6 gazdasagi szereplok korére vonatkozo dontést a kancellar
hozza meg.




IV. A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasanak rendje, az eljaras soran
kéozremiukodé szervezetek/személyek feladatai

1. Az eljarast megindité felhivas és a kozbeszerzési dokumentum elékészitése, jovahagysasa

1.1. Az adott kdzbeszerzési eljarasnak megfeleld eljarast megindité felhivas és a kézbeszerzési
dokumentum tervezetét — a kdzbeszerzés szaktandcsadd az elSiranyzat kezeldvel egyiittmiiksdve —
késziti elo.

A kodzbeszerzés miszaki leirdsanak elkészitéséért, a részajanlat-tétel biztositasaval kapcsolatos
eldzetes vizsgalat elvégzéséért, illetve a részajanlat-tétel biztositasanak hidnya esetén az indokolas
elkészitéséért a kozbeszerzés targya szerinti szakember a felelds.

A kdzbeszerzési dokumentum részét képezd szerzidéses feltételek/szerzédéstervezet eldkészitésébe a
jogaszt is be kell vonni.

1.2. Az eljarast megindité felhivas és a kozbeszerzési dokumentum tervezetét a Biralobizottsag —
bizottsagi iilés keretében — targyalja meg.

1.3. Az eljaras elokészitésével kapcsolatos bizottsagi iilésrol jegyzokonyv késziil.
I1.4. A Biralobizottsag jegyzokonyvét a kézbeszerzési szaktanacsadd késziti el.

1.5. Az ajanlatkérd nevében eljarva a kozbeszerzési eljarast megindité dontést a Birdlobizottsag
javaslata alapjan, a kancellar hozza meg.

1.6. Hirdetmény kozzététele nélkiili kozbeszerzési eljaras alkalmazésa estén az eljarast meginditd a
kancellar altal hozott dontés magéaban foglalja az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplok nevét is.

2. A kozbeszerzési eljaras megkezdése

2.1. Az kdzbeszerzési eljaras akkor indithaté meg, ha:
- az eljarast megindito felhivast az NVSZC nevében eljard a Szabalyzat jelen fejezet 1.5.
pontjaban meghatarozott déntéshozo- a kancellar jovahagyta
- a Kbt. 27. § (3) bekezdésében meghatarozott esetekben az eljarast meginditd felhivas és a
kozbeszerzési dokumentum jogszeriiségét a kozbeszerzési szaktanicsadd az EKR-ben
ellenjegyzésével ellatta

2.2. Az EKR-ben torténd kdzbeszerzési eljaras meginditasardl és az egyes eljarasi cselekmények
elvégzésérol a kozbeszerzési szaktanacsadd gondoskodik.

2.3. A részvételre vagy ajanlattételre felkérendé gazdasagi szereplé — az EKR-ben torténd -
regisztracid megtételére vonatkozo felhivasardl a gazdasagi vezetd gondoskodik.

2.4. A rendszerhasznalati dij/hirdetményellendrzési dij megfizetésér6l a gazdasagi vezetd —
amennyiben a kozbeszerzési szaktanacsadd megbizasi szerzodése tartalmazza — a kozbeszerzési
szaktanacsadd gondoskodik.



3. A kozbeszerzési dokumentum kozzététele

A koézbeszerzési dokumentumok az EKR-ben vald kozzétételérdl a—kodzbeszerzés szaktanacsado a
gondoskodik.

4. Kiegészit6 tajékoztatas

4.1. A gazdasagi szereplOk részérdl érkezett kiegészitd tdjékoztatds kérésre a Kbt.-ben eldirt
hataridében torténd valasz megadésardl — a kozbeszerzés targya szerinti szakember sziikség esetén az
eljaras elokészitésében részt vevd egyéb szakemberek bevonasaval - a kdzbeszerzési szaktanacsado

gondoskodik az EKR-ben.

4.2. Amennyiben az eljaras soran konzultacio, illetve helyszini szemle megtartasara keriil sor, ezen
eljarasi cselekmények megszervezésérdl, illetve a jegyzokonyv elkészitésérdl a kozbeszerzési
szaktanacsado gondoskodik.

5. A részvételi jelentkezések/ ajanlatok bontasaval 6sszefiiggé feladok

Az EKR rendelet 15. § (6)-(7) bekezdésében rogzitett feladatok elvégzésérdl a kozbeszerzés
szaktanacsad6 gondoskodik.

6. A részvételi jelentkezések/ajanlatok biralata, értékelése

6.1. A részvételi jelentkezések/ajanlatok bontasat kovetden a kozbeszerzési szaktandcsadd
megvizsgalja, hogy a részvételi jelentkezések/ajanlatok megfelelnek-e a kozbeszerzési
dokumentumokban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek, ennek keretében
elvégzi a Kbt. 69.§ (2) bekezdésében foglalt eljarasi cselekményeket.

6.2. A 6.1. pontban rogzitett vizsgalat, illetve ellendrzés alapjan megfeleldnek talalt ajanlatokat a
Birdldbizottsag - az adott kozbeszerzési eljarasban alkalmazott értékelési szempontok
figyelembevételével - értékeli €s javaslatot tesz a Kbt. 69. §-aban régzitett — esetleges - kdzbensd
dontésekre vonatkozoan.

6.3. A Kbt. 69. § (7) és (13) bekezdésében, a 70. § (3) bekezdésében, valamint a 71-72. §-aiban
rogzitett tovabbi eljaras cselekményekkel — igazolas és tajékoztatds kérés, ajanlattevok/részvételre
jelentkezOk tajékoztatasa, hidnypotlas, felvilagositas kérés, szamitasi hiba javitasara iranyuld
felhivas, aranytalanul alacsony ar és egyéb vallalasok — kapcsolatos adminisztrativ feladatokat a
Biralobizottsag végzi el.

6.4. A Birdlobizottsag a hianypdtlasok/felvilagositds kérésekre adott valaszok ¢€s igazolasok
beérkezése utan dontési javaslatot/irasbeli szakvéleményt készit a dontéshozé részére.

6.5. Targyalasos eljards alkalmazdsa esetén az ajanlattevokkel torténd targyalést, illetve
keretmegallapodas alkalmazdsa esetén az eljards mdsodik szakaszdban — amennyiben konzultacids
eljarast kell lefolytatni — a konzultaciét a Biralobizottsag folytatja le.




7. Kozbensé és az eljarast lezaré dontések meghozatala

7.1. Az ajanlatkérd nevében - a Biralobizottsag javaslata alapjan a Kbt 69.§ (4) bekezdése szerinti
kdzbensod dontést és az eljarast lezard dontést a kancellar hozza meg.

8. Tajékoztatis a kozbeszerzési eljaras soran hozott dontésekrol

8.1. A kozbeszerzési eljarasok kozbensd (kétszakaszos eljaras), illetve végleges eredményérdl
sziiletett dontéseknek megfeleléen a kozbeszerzési szaktanacsado elkésziti - a kiilén jogszabalyban
meghatdrozott tartalmu - a részvételi jelentkezések, illetve az ajanlatok elbiralasardl szolo Gsszegzést,
melyet - a Kbt. 27. § (3) bekezdésében meghatarozott esetekben - a kdzbeszerzési szaktanacsado az
EKR-en keresztiil ellenjegyzésével ellat.

8.2. A 8.1. pontban meghatarozott dokumentumok - EKR-ben t6rténé - kzzétételérdl a kdzbeszerzés
szaktanacsad6 gondoskodik.

8.3. Az eljaras soran torténd dontések meghozatalat kdvetben a - kdzbeszerzési szaktanacsadé -
gondoskodik a Kbt. 79. §-dban elbirt, az EKR-ben torténé tajékoztatasi kdtelezettségek teljesitésérol.

8.4. Az eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérdl szolo tdjékoztatdt - kiilén jogszabalyban
meghatarozott minta szerint - a kézbeszerzési szaktanacsado késziti el.

A hirdetmény kozzétételérol, és az ellenérzési dij Kozbeszerzési Hatosag részére torténd
megfizetésérol a gazdasagi vezetd illetve amennyiben az adott eljaras lebonyolitdsara vonatkozd
megbizasi szerzddés alapjan az ellendrzési dij kdzbeszerzési tanacsadot terheli, abban az esetben a
kozbeszerzési tanacsadd gondoskodik.

8.5. Az Osszegezés a Kbt. 79. §-a szerinti mddositdsa vagy javitasa esetén a kozbeszerzési
szaktanicsadd gondoskodik a javitott dokumentum — az EKR-ben torténd -  kdzzétételérol.

9. Iratbetekintés, el6zetes vitarendezés

9.1. A szerz6dés megkotését kovetden kezdeményezett elézetes vitarendezési eljaras,
iratbetekintetési kérelem és azzal 6sszefliggd feladatok elvégzése a kdzbeszerzési tanacsado feladatat
képezi.

9.2. Az EKR-ben benyujtott eldzetes vitarendezési kérelemre t6rténd valasz megadasarol — indokolt
esetben a Biralobizottsag, illetve a dontéshozd bevonasdval — a kozbeszerzési tanacsado
gondoskodik.

10. Az ajanlati biztositék visszafizetésével kapcsolatos feladatok

Adott esetben az ajanlattevdk altal befizetett ajanlati biztositék — a Kbt. 54. § (5)-(7) bekezdésben
rogzitett szabalyok figyelembevételével torténd — visszafizetésérdl a gazdasagi vezet$ gondoskodik.




11. Szerzodéskotés

A kozbeszerzési eljaras eredménye alapjan megkdtendd szerzodést — a Kbt. és a vonatkozo
jogszabalyok figyelembevételével - a kdzbeszerzési szaktanacsadd késziti eld alairasra.

V. A kizbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos egyéb feladatok
1. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasa

1.1. A Kbt. 28. § (2) és (4) bekezdés alkalmazasa soran keletkezett iratokat, valamint a részvételi
jelentkezések és ajanlatok értékelése soran keletkezett dokumentumok (biraldbizottsagi
jegyzokonyvek, értékelés dokumentumai) EKR-ben torténd feltdltésérdl a kozbeszerzési
szaktanacsad6 gondoskodik.

1.2. A kOzbeszerzési eljaras iratanyaganak az EKR-ben az erre szolgalo feliileten torténd régzitése a
kozbeszerzési szaktandcsado feladatat képezi.

1.3. Az EKR rendelet 9. § (3) bekezdésében rogzitett szervezetek részére torténd elektronikus
hozzaférés biztositasa, illetve adott esetben az iratok megkiildése a kozbeszerzési szaktanacsadod
feladatat képezi.

2. Kozbeszerzési eljarasokrdl szolo tajékoztatassal és a nyilvanossaggal kapcsolatos feladatok

2.1. A Kbt. 43, § (1) bekezdés szerinti adatok EKR-ben és a Kbozbeszerzési Hatosag altal az
elektronikus eljarasi és kommunikacios lehetoségek tdmogatasa keretében miikddtetett nyilvanos
szerzodéstarban (CoRe) torténd kozzététele a kdzbeszerzési szaktanacsadé feladatat képezi.

2.2. AKbt. 43. § (2) bekezdés, szerinti dokumentumok EKR-ben torténd kozzététele a kozbeszerzési
szaktanacsado¢ feladatat képezi.

3. A kozbeszerzési eljards eredménye alapjain megkotott szerz6dés modositasa, teljesitésének
ellendrzése

3.1. A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodés modositasat a gazdasagi vezetd késziti elo,
melynek keretében - a Kbt. 141. §-aban meghatarozott feltételek fennallasanak vizsgalata érdekében -
ki kell kérni a kdzbeszerzési szaktanacsado véleményét.

3.2. A szerzOdésmodositas | példanyanak atadasaval a gazdasagi vezetd a szerzdédésmodositast
kovetden haladéktalanul koteles a kozbeszerzési szaktanacsadot tajékoztatni, aki ezt kovetden
gondoskodik a hirdetmény kdzzétételérdl.

33. A Kbt. 142. § (1) bekezdésében rogzitett, a szerzodés teljesitésére vonatkozé adatokkal
kapcsolatos ellendrzési, dokumentalasi kotelezettség a kdzbeszerzési szaktanacsado feladatat képezi.

3.4. A kozbeszerzési szaktanacsado feladatat képezi a szerzddés teljesitésére vonatkozd adatok
kozzététele, illetve Kbt 142. § (5)-(6) bekezdésében foglalt — a Kdzbeszerzési Hatosag felé torténd —
bejelentési kotelezettség teljesitése.




4. Kozbeszerzési eljarasok ellenorzésének rendje

A kozbeszerzési eljarasok elokészitésének, lebonyolitasanak és dokumentalasanak a Kbt. és jelen
Szabalyzat szerinti megfelel6ségét az NVSZC bels6 ellendrzési rendszerében kell ellenérizni.

S. Jogorvoslati eljarassal kapcsolatos feladatok

5.1. A Kozbeszerzési Dontébizottsagnal (vagy az altala) kezdeményezett jogorvoslati kérelem esetén
annak tudomdsara jutdsit kovetéen a Biralobizottsag elndke haladéktalanul koteles allami
kozbeszerzési szaktanacsadot a kapesolodd dokumentumok atadasival megkeresni és a jogorvoslati
eljaras tovabbi szakaszaba bevonni.

5.2. A Kozbeszerzési Dontobizottsdg értesitésében megjelslt, az észrevételek megadédsara
rendelkezésre 4all6 idén beliil — a kozbeszerzési referens kozremiikddésével - a kdzbeszerzési
szaktanacsado allitja 6ssze és kiildi meg az észrevételeket a Kozbeszerzési Dontébizottsag részére.

5.3. A Kozbeszerzési Dontébizottsagnal az NVSZC képviseletében — a Kbt. 145. § (7) bekezdésében
foglaltak figyelembevételével - egyedi meghatalmazassal biré személy jar el. A doéntdbizottsagi
eljarasban a kozbeszerzési szaktanacsadd, valamint a Biralébizottsag elndke vagy a megbizott
személy koteles részt venni és az igy kedvez6 elbiralasat elosegiteni.

VII. Zaro rendelkezések

1. A Szabélyzat 2024. m4jus 2-4n 1ép hatélyba, rendelkezéseit a Kbt. eldirasira is figyelemmel a
hatalybalépését kovetden indult kdzbeszerzési eljarasok vonatkozasaban kell alkalmazni.

Gtmbiczki Ferenc

kancellar

Tarndczi Csilla

gazdasagi vezetd




1. sz. melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI
NYILATKOZAT

Kdzbeszerzési targya:

Alulirott név:

mint a koézbeszerzési eljarasban kozremi{ikodé Biralé Bizottsag tagja/dontéshozd -
polgarmester/Képvisel6-Testiillet tagja, mint ajanlatkéré altal kezdeményezett, targyi
kozbeszerzési eljarasban valé kozremiikodésem kapcsan kijelentem, hogy
- az eljaras kapcsan velem szemben nem all fenn a kézbeszerzésekrol szélé 2015. évi
CXLIIL toérvény 25 §-a szerinti 6sszeférhetetlenség,
- kozvetve vagy kozvetleniil olyan pénzigyi, gazdasagi vagy egyéb személyes
érdekeltséggel nem rendelkezem, amely befolyasolja funkciéim partatlan és targyilagos
gyakorlasat.

Kijelentem tovabb4, hogy az eljaras soran a kézbeszerzés targyaval kapcsolatban tudomasomra
jutott informacidkat, adatokat, lizleti titkokat harmadik személynek, igy kiilénosen illetéktelen
személynek, szervezetnek sem az eljaras alatt, sem azt kovetéen tudomasara nem hozom.

Tudomassal birok az osszeférhetetlenség fennalldsanak és a titoktartasi kotelezettségem
megszegésének jogkovetkezményeirdl. Jelen nyilatkozatot a jogkovetkezmények ismeretében,

minden befolyasolastdl mentesen, sajat keziileg az alulirott helyen és napon irom ala.

Jelen dsszeférhetetlenségi nyilatkozatot az eljdrds elbkészitésével/az ajdnlatok birdlatdval/a
kézbeszerzési eljdrds eredményérdl szolé dontés meghozataldval kapcsolatosan teszem.

Kelt: o



2.sz.melléklet
MEGBIZOLEVEL

A megbizott neve:

Targy:

A kbzbeszerzésekrol szolo 2015.évi CXLIIL tdrvény 27.§ -dban foglaltak alapjan, mint a
Kozbeszerzési Szabalyzatunkban dontés meghozatalara jogosult, megbizom Ont, hogy a Salgétarjani
Szakképzési Centrum— mint ajanlatkérd altal kiirt, a fentiekben meghatarozott targyu kdzbeszerzési
eljarasban a Biralé Bizottsdg tagjaként az ajanlatok elbirdlasanal pénziiuvi/joci/kdzbeszerzés taruva
szerinti/kdzbeszerzési! szakértoként eljarjon.

A megbizott a kdzbeszerzésekrdl szolo 2015.évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) valamint
végrehajtasi rendeletei alapjan jogosult és koteles eljarni. A megbizott az eljards soran tudomasara
Jjutott adatokkal és informaciokkal kapcsolatban titoktartasra koteles.

A megbizott az eljards folyaman felmeriilt, a Kbt. 25.§-ban meghatarozott Osszeférhetetlenségi

okokrol a megbizot haladéktalanul koteles irasban tajékoztatni.

Kelt:

.............................................

kancellar
dontéshozo
Alulirott kijelentem, hogy jelen Kozbeszerzési Szabalyzatot megismertem, az abban foglalt jogaim,
illetve kotelezettségeim ismeretében a megbizast elfogadom.

Kelt:

megbizott

'a megfeleld szoveg kivalasztando







