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Négrad Megyei Szakképzési Centrum Gazdilkodasi Szabslyzata

a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, kancellari egyetértés, teljesitésigazolds, érvényesités,
utalvanyozas eljarasrendjérol

Az dllamhaztartasrol szolé torvény végrehajtasarél szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdés a) pontjaban foglalt eliras alapjan a koltségvetési szerv belsé
szabalyzatban rendezi a miikddéséhez, gazdalkodasahoz kapcsolédé és pénziigyi kihatdssal bird,
jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket.

A gazdilkodassal — igy killonsen a kételezettségvallalas, a kancellari egyetértés, a pénziigyi
cllenjegyzés, a teljesitésigazolas, az érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak modjaval, eljarasi és
dokumentécios részletszabalyaival, valamint az ezeket végzd személyek kijelslésének rendjével — és az
adatszolgéltatési feladatok teljesitésével kapcsolatos bels eléirasokat az allamhéztartasrol sz616 2011,
évi CXCV. torvény (tovébbiakban: Aht.), az Aht. végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.) alapjan az aldbbiakban foglaltak szerint hatarozom meg.



L ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabdlyzat célja:

A szabalyzat a Nograd Megyei Szakképzési Centrum (a tovabbiakban: Centrum)
kotelezettségvallalassal,  kancellari  egyetértéssel, cllenjegyzéssel,  teljesitésigazolassal,
érvényesitéssel, utalvinyozassal, és kifizetésekkel kapcsolatos feladatait és az ezzel Gsszefliggh
eliarasi és hataskori szabalyokat tartalmazza, igy kiiléndsen:

. a kotelezettségvallalas és ellenjegyzés rendjét;

° a kancellari egyetértés rendjét,

o a szakmai teljesitésigazolas rendjét;

° az érvényesitést;

L az utalvanyozas rendjét;

° a dokumentalasara szolgalé nyomtatvanyokat tartalmazo fiiggelékeket.

A gazdalkodéshoz kapcsol6do jogosultsagokra torténd kijelslédokumentumok nyilvantartasat az
1. szamu fiiggelék tartalmazza.

A szabélyzat hatalya kiterjed a Centrum f8igazgatéjara, a kancellrra, a szakmai foigazgato-helyettesre,
a Centrum gazdasagi vezetSjére, a Centrum szervezeti egységeinek (a tovébbiakban: szakképzo
intézmény) vezetSjére (a tovabbiakban: igazgatd), a Centrum és a szakképzé intézmények
foglalkoztatottjaira, valamint a Centrumnal munkavégzésre rényuld egyéb jogviszonyban 4ll6kra.

2. Jogszabalyi eldirasok

e az dllamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény

* az allamhéztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
* aszamvitelrdl sz616 2000. C. térvény (tovabbiakban: Szamvitel; tv.)

» azallamhéztartas szervezeti beszdmol4si és konyvvezetési kotelezettségének sajatosségairdl
® 52016 4/2013. (L 11.) Korményrendelet, (a tovabbiakban: Ahsz.)

3. A szabalyozisi dokumentum alkalmazdsi teriilete:
A szabalyzat kiterjed a Centrum 4ltal kétendd szerzodésekre, megrendelésekre és a Centrum
képviseletében teendé valamennyi jognyilatkozatra, amennyiben az a Centrum koltségvetési

eléiranyzata terhére vagy javara fizetési, illetve mas teljesitési, szolgaltatasi kotelezettséggel jar.

4. A helyettesités rendje

A Centrum vezetdi és dolgozoi a kotelezettségvallalassal, a kancellari egyetértéssel, ellenjegyzéssel,
teljesit€ésigazolassal, érvényesitéssel, utalvanyozéssal, és kifizetésekkel kapcsolatos feladataik ellatasa
soran a Centrum Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak a helyettesités rendjét szabalyozd pontjai
szerint, valamint a munkakéri leirasok alapjan kotelesek eljarni.

II. A KOTELEZETTSEGVALLALAS SZABALYAI

1. A kotelezettségvallalds fogalma



Az Aht. 1.§ (15)-¢ és 36.§-a, valamint az Avr. 45. §-a alapjan kotelezettségvallalasnak minésiil:

» afoglalkoztatasra irAnyulé jogviszony létesitésérdl, szerz6dés, megallapodas megkotésérdl, illetve
mas, pénzben kifejezhetd értékii szolgaltatas teljesitésére iranyuld kételezettségvallalasrol sz4lo,
szabalyszerlien megtett jognyilatkozat, amelyet a koltségvetési szerv a koltségvetési
eloiranyzatanak terhére vallal, ideértve az aru vagy szolgiltatas megrendelésérdl elkiildott és
visszaigazolt megrendelést, a jovahagyott feladat megvalositasa érdekében kétdtt, szerzédéssel
alatdmasztott és a Magyar Allamkincstirnak (a tovabbiakban: Kincstér) az adott év december 20-
ig bejelentett eldiranyzatok felhasznalasahoz kapcsolodd okmany;

* a kozbeszerzés megkezdéseként a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, megkiildott
részvételi, ajanlattételi felhivas, palyazati kiiras, tovabba minden olyan nyilatkozat, harmadik
személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely feltételesen, valamely személy
jognyilatkozatatol fiiggd fizetési kotelezettséget tantsit.

Kotelezettségvallalas elott meg kell gy6zédni arrdl, hogy a jovahagyott koltségvetés fel nem
hasznalt és le nem kotott része biztositja-¢ a fedezetet.

A kotelezettségvallalasra vonatkozé rendelkezéseket a kotelezettségvallaldsok olyan tartalmi
mddositasara is alkalmazni kell, amely a korabban megallapitott fizetési kételezettségek 6sszegét noveli,
vagy az Avr. 46. § (2) bekezdés szerint érintett évek kozotti megoszlasat modositja.
A kiadési eléiranyzatok terhére kotelezettségvallalasra az Avr. 46. § (2) bekezdése alapjan keriilhet sor
az alabbiak szerint:
Az allamhaztartas kézponti alrendszerdbe tartozo koltségvetési szerv és a fejezeti kezelésii eldiranyzat
kiadasi eldirdnyzatai terhére a koltségvetési év december 31-ét kovetSen esedékes hatarozott és
hatdrozatlan idejii fizetési kotelezettség (a tovabbiakban: t6bb év eldirdnyzatait terheld
kotelezettségvallalas) esetén
a) a december 31-éig esedékes fizetési kotelezettségeket tartalmaz6 koételezettség a koltségvetési
év kiadasi eldiranyzatai terhére,
b) a december 31-ét kévetden esedékes fizetési kotelezettségeket tartalmazéd kotelezettség az
esedékesség szerinti év vagy évek koltségvetései terhére, évente az Aht. 36. § (4) bekezdése, (4a)
bekezdése vagy (4c) bekezdése szerinti mértékig
vallalhatd.
A b) pont szerinti kotelezettségvallaldsnak nem feltétele, hogy annak fedezete a kotelezettség
vallaldsanak évében a koltségvetési szerv, fejezeti kezelési eldiranyzat koltségvetésében rendelkezésre
alljon.

2. A Kkitelezettségvallaldsra jogosultak

2.1 A Kkoltségvetési szerv eldiranyzatai felhasznalasanak tekintetében, feladatainak ellatasa végett
fizetési kotelezettséget vallalhat a Centrum nevében
a. a foigazgato a kancellar egyetértésével
b. a kancelldr,
c. afbigazgatd vagy a kancellar altal irasban meghatalmazott, a Centrum alkalmazasaban 4llé
személy,
d. egyes, a fOigazgaté vagy a kancellar altal delegalt kotelezettségvallaldsi hataskorok
tekintetében a szakképzdé intézmény igazgatéja vallalhat (a tovabbiakban egyiitt:
kotelezettségvallal6).



2.2. A Kkételezettségvallaldsra vonatkozé meghatalmazast jelen szabalyzat 2. szamu fliggeléke
tartalmazza.
A kételezettségvallalas a szakképzd intézmény igazgatéjara

a. a szakképzd intézmények miikod6képessége érdekében,

b. e szabélyzatban foglaltak alapjéan,

c. a fedezet nélkiili kotelezettségvallaldst megakadalyozd garanciakkal (munkajogi

feleldsségre vonas, visszafizetés, hataskor elvondsa) és
d. azl.szdmu mellékletben meghatarozott esetekben és értékhatarig delegalhato.

A kdtelezettségvallalasra jogosultak korét és a kotelezettségvallalassal érintett egyedi tligyletek értékét
a szabalyzat 1. sz&mu melléklet tartalmazza.

2.3. Kételezettséget villalni csak pénziigyi ellenjegyzés utin, a pénziigyi teljesités esedékességét
megel6zden — az Avr. 53. § (1) bekezdése szerinti kivételekkel — frasban lehet.

Nem sziikséges el6zetes irisbeli kotelezettségvallalas az Avr. 53. § (1) bekezdés szerinti esetekben:
* agazdasagi eseményenként 200.000 forintot el nem éré kifizetések;
e afizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas, a kiilfoldi pénzértékben vallalt
kételezettség arfolyamvesztesége, vagy;
e azAht 36.§ (1) bekezdésében meghatarozott mas fizetési ktelezettség esetén.

Ervényesités, utalvanyozas, nyilvantartas ezekben azesetekben issziiksé ges!

3. Kotelezettségvillalas egyéb szabalyai

A kotelezettségvallalast kovetden gondoskodni kell annak Ahsz. szerinti nyilvantartisba vételérdl,
ezaltal a kotelezettségvallalas értékébol koltségvetési év és az azt kovetd évek szabad eldiranyzatait
terheld  rész  lekotésérdl. A feladatot az  iigyrendben meghatdrozott  szakteriilet
alkalmazottja/alkalmazottai munkakéri leirasanak megfelelSen latja/latjak el.

Az integralt szamviteli rendszer az irdsbeli kotelezettségvallalast — rogzitéskor — a pénziigyi és
koltségvetési konyvelés szabalyainak megfeleléen kontirozza ki (Avr. 53.§ (2), 56.§, Ahsz. 39.§ (3) és
14. mell. I1.), mely altal 1étrejon az analitikus nyilvantartas rovatonkénti lekérdezési lehetdsége.

A nem firasban tett eldzetes (200.000 Ft alatti) kotelezettségvallaldsok esetében az integralt szamviteli
rendszerben a szdmla knyvelésekor automatikusan generalodik a végleges kotelezettségvallalas, ezzel
biztositott az eldiranyzatok kotelezettségvallaldssal torténd lekotottsége, egyittal az analitikus
nyilvantartasba vétel is megtorténik.

A kételezettségvallalds modosulasa, meghitisulasa, megsziinése esetén haladéktalanul gondoskodni kell
a nyilvantartasban szerepl6 adatok médositasarol.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat az integralt szamviteli programban folyamatosan, naprakészen
kell vezetni.

Hatarozatlan iddre véllalt kitelezettségek értékét a koltségvetési évben és az azt kovetd harom éven
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keresztiil szarmazo fizetési kotelezettségek Gsszegeként kell meghatarozni.

A kozbeszerzésekrol sz6l6 2011. évi CVIIL torvény szerint a kozbeszerzési eljarast megindit6
hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas, a palyazati kiiras, kotelezettségvallalasnak tekintendd.

III. KOTELEZETTSEGVALLALAS ELLENJEGYZES

Pénziigyi ellenjegyzés néikiil pénziigyi teljesitési kitelezettséget is keletkeztetd kotelezettségvallalas és
kdtelezettségvallalas modositas, tekintet nélkiil annak targyara, nem vallalhato.

A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére a Centrum gazdasigi vezetGje vagy az dltala
irdsban kijelolt személy jogosult.

A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek

a) felsdoktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy

b) legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és pénziigyi-szamviteli képesitéssel
kell rendelkeznie.

A penziigyi ellenjegyzésre torténd kijeldlés, jelen szabalyzat 3. szama fiiggeléke alapjan torténik.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak az ellenjegyzést megeldzéen meg kell gy6zddnie arrol, hogy:

¢ ajovahagyott koltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem kotétt, a kotelezettségvallalas targyaval
0sszefliggd kiadasi eldiranyzat rendelkezésre all-e, illetve a befolyt vagy varhatéan befoly6 bevétel
biztositja-¢ a fedezetet; ’

* azelSirdnyzat felhasznalasi terv szerint a kifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre all-e;

* akotelezettségvallalds nem sérti-e a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat;

e az arra jogosult vallalja-e a kotelezettséget;

* akotelezettségvéllalas indokolt-e (szakmai, gazdasagi kovetkezményeknek megfelel-e),

 hatékonynak, gazdasdgosnak, szabalyszeriinek minésiil-e.

A pénziigyi ellenjegyz a feladata ellatisahoz sziikség szerint szakértét vehet igénybe.

Amennyiben a kételezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében, illetve a fentiekben
el6irtaknak, a pénziigyi ellenjegyzonek errdl irasban tajékoztatni kell a kotelezettségvallalot, a Centrum
fbigazgatdjat és a feladat ellatasaért felels kancellart.

Ha a Centrum a kancelldr a tdjékoztatas ellenére irasban utasitast ad a pénziigyi ellenjegyzésre, a
penziigyi ellenjegyzd koteles az utasitisnak eleget tenni és e tényrdl az irdnyitd szerv vezetdjét
haladéktalanul irasban értesiteni.

A pénziigyi ellenjegyzést a kitelezettségvallalas dokumentumsén a pénziigyi ellenjegyzés datumanak és
a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult személy aldirdsaval kell
igazolni.

IV. TELJESITES IGAZOLASA

A szakmai teljesités igazolds a kiad4s utalvanyozisa elbtt, a kotelezettségvallalas és a kiadasok



teljesitése  jogossaganak, Osszegszeriiségének, az ellenszolgaltatast is magéban foglald
kotelezettségvallalas esetén — ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatds teljesitését
kovetben esedékes — teljesitésének, ellendrizhetd okmanyok alapjan végzett ellenérzése és igazoldsa.
A szakmai teljesités igazolasa csak a kiadasok esetén kotelezd, a bevételek elbirdsa esetén nem
sziikséges.

A szakmai teljesités igazoldsa a szAmldn vagy a teljesitést igazolé dokumentumon az igazolas
datumanak és a teljesitésre t6rténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval torténik.

Teljesités igazoldsara az erre a célra rendszeresitett bélyegzé is hasznalhato.

A szakmai teljesitésigazolist a kitelezettségvallalé vagy az dltala e feladattal irisban kijel5lt
szemé€ly litja el a torvényesség betartasaval.

Ervényes kotelezettségvallalis esetén irasban kiadott igazolds sziikséges a kotelezettségvallalasban
foglaltak teljesitésére vonatkozodan (szakmai igazolés). Kifizetés csak a teljesités igazoldsdnak
megléte mellett teljesithetd.

A szakmai teljesitést igazolok korének kijelslése a kitelezettségvallalds dokumentumaban, vagy a jelen
szabalyzat 4. szamu fliggelékében foglaltak alapjan torténik.

A szakképz$ intézményekben felmeriilt kiadasok teljesitésének igazolasira az adott szakképz6
intézményre nézve Gsszeghatar nélkiil a 2. szamu fiiggelékben kijel6lt igazgatok, tavollétiik esetén pedig
szintén a 2. szamu fliggelék szerinti helyetteseik jogosultak. Az ehhez kapcsolodé alairdsminték is a 2.
szamu flggelékben taldlhatéak. Az igy kijeldlt személyek teljesitésigazolasi jogosultsiga a
kotelezettségvallalasi jogosultsag visszavonasaval egyidében sziinik meg.

» Nincs sziikség a teljesités igazoldsara az alabbi esetekben: a fizetési szamlakrél a szamlavezetd
altal leemelt dij, juttatas, a kiilfoldi pénzértékben vallalt kételezettség arfolyamvesztesége,

* ajogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthaté bir6sagi, illetve véglegessé
valt vagy azonnal végrehajthat6 hatésagi déntésen, vagy mds, a fizetési kételezettség Osszegét vagy
az Osszeg megallapitdsinak moédjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét
megéllapité kotelezé elSirason alapulé fizetési kotelezettség (pl. adok, illetékek, birsagok,
igazgatési szolgaltatasi dijak.

V. ERVENYESITES

A szakmai teljesités igazoldsa alapjan az érvényesitnek ellendriznie kell az Osszegszerliséget, a fedezet
meglétét €s azt, hogy a megel6zd iigymenetben a kotelezettségvallalas szabalyait, az alaki
kovetelményeket betartottik-e.

Az érvényesitést a Centrum koltségvetési gazdalkoddsért és szamviteli feladatok ellitisiért felelés

szervezeti egységének, jogszabalyban el6irt végzettséggel rendelkezé, ezzel a feladattal a Centrum
gazdasagi vezetdje dltal megbizott kizalkalmazottja latja el a torvényesség betartisaval.

Az Avr. 58. § (4) bekezdése alapjan az érvényesitési feladatokat ellaté személynek a felsGoktatasban
szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy legaldbb kézépfokl iskolai végzettséggel és emellett
pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.



Az érvényesités az utalvanyozas elbtt torténik.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell
e az érvényesitésre utald megjeldlést,
e az érvényesités datumat és
® az érvényesitd alairasat.

A kifizetések esetén a teljesités igazolas alapjan az érvényesitének ellenérizni kell, hogy:
* ateljesités a kotelezettségvallalds alapjan és annak megfelelden tortént-e;
* jogszabély szerint jogos-¢ a kovetelés;
e aszamla, vagy a szamlat helyettesitd okirat megfelel-e az alaki kdvetelményeknek;
¢ aszamla szamszakilag, sszegszeriien helyes-e;
* atargyi eszk6z0k, kis értékii targyi eszkozok bevételezése vagy atvétele megtortént-c.

Amennyiben az érvényesité az érvényesités sordn a jogszabalyok, illetve a belsd szabalyzatok
megsertéset tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozénak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha
ezt kovetden az utalvanyoz6 erre irisban utasitja. Az érvényesitd koteles az utasitisnak eleget tenni és
e tényrol a kancellart haladéktalanul irdsban értesiteni. Amennyiben a kancellar irasban utasitast ad az
ervényesités elvégzésére, az érvényesitd koteles az érvényesitést elvégezni és e tényrol az iranyito szerv
vezet6jét haladéktalanul irdsban értesiteni.

Az érvényesités ellatisara vonatkozo kijelslést jelen szabalyzat 5. fiiggeléke tartalmazza.

VL.  UTALVANYOZAS
Az utalvanyozés a kiaddsok teljesitésének vagy elszdmolésanak elrendelése.

A kiadasi el6irdnyzatok terhére torténd utalvanyozdsra a teljesités igazolasat, és az annak alapjan
végrehajtott érvényesitést kvetden keriilhet sor.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett okményra ravezetett, mis esetben kiilén
irésbeli rendelkezéssel (utalvanyrendelet) lehet.

Utalvinyozisra a kancelldr vagy az 4ltala irdsban felhatalmazott személy jogosult.

A - készpénzes fizetési mod kivételével — kiildn irasbeli rendelkezésként elkészitett
utalvanyrendeleten fel kell tiintetni:

e az ,utalvany” szot,

o akoltségvetési évet,

® a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét,

¢ afizetés idopontjat, modjat, sszegét, devizanemét,

* abevétel, kiadds egységes rovatrend és kormanyzati funkei6 szerinti szamat,

* a terheléssel, jovairdssal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz Ahsz. szerinti

kényvviteli szamlajanak szamat,

* akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

* az utalvinyozo keltezéssel ellatott alafrasat,

e az Avr. 58.§ (3) bekezdése szerinti érvényesitést.



Az utalvanyrendeletet az integralt kdnyvelési rendszer generdlja.

Nem kell utalvinyozni:

* a kozigazgatdsi hat6sagi hatdrozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kézhatalmi bevételek
rovatain elszamolandé koltségvetési bevételek beszedését, az egységes rovatrend B401.
Keszletértékesités ellenérteke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke, B403. Kozvetitett szolgaltatisok
ellenértcke és B406. Kiszamlazott 4ltalanos forgalmi adé rovatain elszamolandé koltségvetési
bevételeket,

* a fizetési szdmla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a'szamlavezet6 altal
felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési kiaddsokat s kamatbevételeket,

® az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszdmolandé finanszirozasi
bevételek teljesitését, és

* a fedezetkezel6i szamlardl, valamint — a fedezetkezelSi szdmlara t6rténd Atutalds esetén — az
épittetdi fedezetbiztositasi szamlardl torténd kifizetéseket.

A bevételi és kiaddsi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezésen az Avr. 59. § (3) bekezdés szerinti
adatokat kell feltiintetni, azzal, hogy az okményon mar szerepl6 adatokat nem kell megismételni.

Az utalvinyozasi jogkor gyakorldsara jogosultak korét a szabalyzat 6. szamu fiiggeléke
tartalmazza.

VII. OSSZEFERHETETLENSEGI SZABALYOK

Kételezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, és teljesités igazolasara
iranyul6 feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykdnyvrdl sz6lo

2013. évi V. torvény 8:1. § (1) bekezdés 1. pontja szerinti kdzeli hozzétartozdja vagy maga javara latna
el.

Az Avr. 60. § (1) bekezdésében foglaltak szerint
* a kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet,
* az crvényesitd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, az utalvanyozéasra jogosult és a teljesitést igazol6 személlyel.

VIIL. KOTELEZETTSEGVALLALASOK TiPUSAIRA VONATKOZO SZABALYOK
1. Humaéneréforras tirgyi kotelezettségvallalasok

A foigazgat6 a Centrum alaptevékenységének megfeleld mitkodéséért felelés. Ennek keretében
gyakorolja jogszabaly altal a fdigazgaté szaméra meghatdrozott munkaltatéi jogokat, valamint a
megbizési jogviszonnyal kapcsolatos, a megbizit megilletd jogokat. A féigazgat6 ezen foglalkoztatottak
tekintetében az illetmény illetve a megbizasi dij megéllapitaséra a kancellar egyetértésével jogosult.

A Centrum szakképzé intézményének igazgatéja a szakképzd intézményében alkalmazottak



tekintetében az 1. szdml mellékletben meghatrozottak szerint gyakorolja a munkAltatéi jogokat,
valamint a bérgazdalkodast érinté dontéseket.

A Kancellar a tdrvényes és szakszer(i miikodésért felel. Tevékenységéhez kapcsolédoan a jogszabaly
altal meghatéarozott dolgozok felett munkaltatdi jogkort gyakorol, és dént az ahhoz kapcsol6dd
bérgazdalkodasi kérdésekben.

2. Elkiildott és visszaigazolt megrendelés

Kivételesen indokolt esetben, amennyiben a kotelezettségvillalds targya egyszeri, teljesitése rovid
hatéridon beliil torténik, az egységes okiratba foglalt szerz6dés helyett megrendelés is tehetd.

Amennyiben irasbeli megrendelésre keriil sor, gy legalabb az alabbiakat kell tartalmaznia:

¢ a megrendeld és a partner azonositisira alkalmas adatokat (név, székhely,
ad6szam, nyilvantartdsi szam, bankszamlaszam, képviseld neve),

e a megrendelés targyat (a szakmai, miszaki teljesités mennyiségi és mindségi
Jellemzdinek meghatarozésa, hatérideje,),

e a teljesités hatiridejét,

o Kkifizetés hatdridejét, tSbb év elGiranyzatai terhére véllalt kotelezettség esetén
évenkénti litemezésben,

o a kifizetendd dsszeget, vagy a szdmlazés alapjaul szolgdld egységarat, a pénziigyi
teljesités devizanemét, modjat és feltételeit,

» apénziigyi ellenjegyzés tényét és a pénziigyi ellenjegyzd keltezéssel ellatott alairasat

A megrendelést a Centrum képviseletében a kitelezetiségvdllaldsra jogosult személynek kell aldirnia,
és amennyiben nem a kancelldr hatdskirébe utalt a kotelezettségvillalds, a kancelldr egyetérti
aldirasa is sziikséges a kitelezettségvdllalds érvényességéhez.

A megrendelés befogadasarol a partner részérdl irasbeli visszaigazolas sziikséges.
A megrendelésnek az altalanos adatokon, feltételeken tilmenden tartalmaznia kell a teljesitésigazolasra
jogosult személy nevét és munkakorét.

A kettdszazezer forintot el nem érd megrendeléseknél az Avr. 53. § (1) bekezdés szerint sziikséges
eljarni.

Amennyiben az {rasbeli megrendelés a szallité altal meghatdrozott formanyomtatvannyal valésul meg,
az e szabalyzatban meghatarozott tartalmi elemektél - ha a formanyomtatvany nem tartalmazza — el
lehet térni.

3. Szerzddés

Amennyiben az adott szerzddés megkdtéséhez nem kell kézbeszerzési eljarast lefolytatni és a kstendd
szerzbdést ugyanakkor nem kizirdlagosan egy szervezet vagy személy képes teljesiteni, tigy a
szakmailag €s gazdasagilag legmegfelel6bb partner kivélasztasara lehetdség szerint legalabb 3 ajanlat
bekérése és kiértékelése alapjan keriilhet sor.
A kiértékelés szempontjai lehetnek t6bbek kozott:

e atermék, szolgaltatas mindsége, ara,

o referencidk, fizetési feltételek,
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e teljesitési hatarido
* rendelkezésre 4llas, korabbi tapasztalatok.

A Centrum altal kotott visszterhes szerzodésnek, adott megbizasnak vagy mas hasonlé visszterhes
maganjogi kotelemnek az altalanos adatokon, feltételeken tilmenden tartalmaznia kell:

e az Avr. 50. §-4ban meghatirozottakat,

¢ ateljesitésigazolasra jogosult személy nevét és munkakorét.

* Jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel kitott visszterhes szerzédés
esetén a szerzddésnek tartalmaznia kell a szervezet képviseldjének nyilatkozatat arra
vonatkozéan, hogy atlathaté szervezetnek mindsiil. A szervezet képviselbje a nyilatkozatban
foglaltak véltozasa esetén arr6l haladéktalanul kételes a kételezettségvallalét tajékoztatni. A
valétlan tartalmi nyilatkozat alapjan kotott visszterhes szerzédést a kotelezettségvallalonak fel

kell mondania vagy - ha a szerz6dés teljesitésére még nem keriilt sor - a szerz6déstd! el kell
allnia.

4. A timogatisb6l megvalésitott projektekre vonatkozé specislis szabalyok

A tdmogatasra vonatkozé palydzatok benyiijtdsa nem mindsiil kotelezettségvallalasnak, azonban a
palyazat benyljtasara az 1. szamu mellékletben meghatérozott kotelezettségvallalasra felhatalmazott
személy jogosult, az ott meghatarozott feltételek és értékhatar szerint.

A tamogatasi szerz6dés megkotése kotelezettségvallalisnak mindsiil, a tdmogatasi szerzOdések
megkotésére az 1. szamd mellékletben meghatérozott személyek jogosultak, az ott meghatérozott
feltételek és értékhatar szerint. Palyazatok csak akkor nyujthatok be, ha az O6neréhdz és
eléfinanszirozashoz sziikséges fedezet rendelkezésre 4ll.

A Centrum oktatisi alapfeladatinak ellitdsaval kapcsolatos szerzédések esetében
(humanerdforras tirgyi kotelezettségvallalisok is) a szerzddés érvényességének feltétele a
foigazgat6 — atruhazott hatdskor esetén az igazgato - aldirdsa és a kancellar jovahagyisa, valamint
a pénziigyi ellenjegyzés.

A Centrum miikddtetésével kapcesolatos szerzédések esetében a szerz6dés érvényességének feltétele
a kancellar — dtruhdzott hataskor esetén az igazgato - aldirasa, valamint a pénziigyi ellenjegyzés.

IX. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2020. szeptember 1-én 1ép hatalyba, mellyel a korabban a témaban kiadott szabalyzat
hatélyat veszti.

A szabalyzat 1. szami médositasa 2021. julius 1-t8] hatalyos.
A szabélyzat 2. szamt médositdsa 2022. szeptember 01-t5] hatalyos.
A szabélyzat 3. szdmt mo6dositasa 2023. marcius 27-t8] hatdlyos.

A szabélyzat 4. szam\ médositasa 2023. augusztus 1-t6] hatalyos.
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A szabalyzat 5. szami médositasa 2023. augusztus 8-t6] hatalyos.

A szabélyzat 6. szAmi médositasa 2023, augusztus 14-t81 hatalyos.

A Centrum kancellarja gondoskodik a szabalyzat nyilvanossa tételérél, és annak a szakképzd

intézmények igazgatéi és a Centrum kozponti szervezeti egységgének munkatarsai felé torténd
elektronikus megkiildésérsl.

A szakképzd intézmények igazgatdi gondoskodnak arrdl, hogy a szabalyzat tartalmat — annak

Jjovdhagyasat kovetden haladéktalanul — a vezetésiik alatt all6 szervezeti egység alkalmazottai
megismerjék.
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Négrad Megyei Szakképzési Centrum koltségvetése terhére
kotelezettségvallalisra jogosultak

1. szamu melléklet

Kotelezettségvallalas

Kaotelezettségvallalds értéke

Egyetértési jog

Ellenjegyzé

gyvakorléja
Ertékhatérra tekintet nélkiil a
koltségvetésben  biztositott, a szakmai Kotelezettség csak a
Fbigazgat6 irnyitishoz kapcsolédé eldiranyzatok teljes | kancelldr egyetértésével gazdasagi vezetd,
kére — kivéve a kancellar jogkSrébe utalt | vallalhatd.
kotelezettségvallalasok.
Ertékhatérra tekintet nélkil a Centrum
Kancellar mikodtetésével kapcsolatos  eléiranyzatok - gazdasagi vezetd,
teljes kore.
A fdigazgato helyettesitése  soran
Szakmai f5igazgatd- éx:tékhatérra tgkintet nélkiil%'lk('iltségvetcf,sben Kételez’ettség csa}k, a ‘
helyettes biztositott eldiranyzatok teljes kire — kivéve | kancellar egyetértésével | gazdasagi vezetd,

a kancellar jogkdorébe utalt

kotelezettségvallalasok.

véllalhato.

Kancellar-helyettes
Gazdasagi vezetd

A kancellar helyettesitése soran értékhatarra
tekintet nélkiil a Centrum miikddtetésével
kapcsolatos eldiranyzatok teljes kore.

a gazdasagi vezetd
(amennyiben a
gazdasagi vezetd a
kancellar helyettese
a gazdasagi vezetd
altal meghatalmazott
személy)

Igazgato

személyi juttatasok tekintetében

e a fenntarté  4ltal  elfogadott
tantargyfelosztasban szerepld
feladatokra indokolt esetekben (pl.
helyettesités, oraad6i megbizas) a
foigazgaté és a kancellar altal
jovahagyott  oradij és  egyéb
szempontok alapjan, melytél eltérni
csak fdigazgatéi engedéllyel és a
kancellar egyetértésével lehet;

e projekt megvaldsitds esetén, a
foigazgaté és a kancellar 4altal
Jjovahagyott projekt koltségvetésében
szerepld kiadasokra;

* a felndttképzés Kkivételével a sajat
bevételt szerzd tevékenység (pl.
tanfolyamszervezés,)  esetében a
foigazgatdé é&s a kancellar 4ltal
jovéhagyott  koltségvetés  keretein
beliil annak kozvetlen kéltségeire,
melyek a  sajat  munkatdrsak
Osztonzését is szolgaljak, pl.: 6raaddi
dij, szervezési dij, szakeértéi dij, stb.

b.) dologi kiadasok tekintetében:

a.)

e a fenntartd altal elfogadott
tantargyfelosztasban szerepld
feladatokra szakmai anyag,
védéfelszerelés beszerzése esctében, a
szakképz6 intézmény részére
jovahagyott keret erejéig, egyedi
tgyletenként 500.000,- Ft értékhatarig.

o rendkiviili javitasi, balesetveszély
elhéritdsi, karbantartdsi  munkak
esetében  (pl. iivegkdr, oktatast

veszélyezietd miszaki hiba, stb.) a
leosztott kdltséuvetési keret Osszegéig, |

Kételezettség  csak  a
kancellar egyetértésével
véllalhaté.

gazdasagi vezetd,
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de egyedi iigyletenként maximum
100.000 Ft értékhatarig

projekt  megvaldsitds  esetén, a
foigazgaté és a kancellar Altal
jévahagyott projekt koltségvetésében
szereplé  dologi  kiaddsokra a
kozbeszerzés értékhataraig

a felnGttképzés kivételével a sajat
bevételt szerzd6 tevékenység (pl.
tanfolyamok szervezése,) esetében a
foigazgatd és a kancellsr altal
jbvahagyott  koltségvetés  keretein
beliil annak kozvetlen kéltségeire (pl.
szakmai anyag, eszkoz,
védodfelszerelés).

c.) eldfinanszirozast és onerbt nem igényld

palyazatok és tamogatasi szerzbdések
megkotése tekintetében a szakmai
indokoltsag  és a  koltségvetés
foigazgatd és a kancellar altali eldzetes
jovahagydsa utan S50 millié Ft
értékhatarig.
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