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L A szabalyzat célja, hatalya

Jelen szabalyzat célja, hogy a Nograd Megyei Szakképzési Centrum (tovabbiakban: Centrum)
feladatait, valamint sajatossagait figyelembe véve, az allamhaztartas miikodési rendjérdl szolo
368/2011. Kormanyrendelet és a kozti gépjarmilivek, az egyes mezOgazdasagi, erdészeti és
halaszati erdgépek Uzemanyag- és kenbdanyag-fogyasztdsanak igazolds nélkil elszamolhato
mértékérdl szolo 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet alapjan a Centrum és a miikddtetésében 1€vo
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tagintézmények kezelésében 1évé gépjarmiivek iizemeltetésének, hasznalatanak kereteit meg-
hatarozza.

A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Centrum valamennyi szervezeti egységére ¢s alkal-
mazottjara, valamint minden a Centrum tulajdonaban 1évd gépjarmiivet vezetd személyre.

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Centrum iizemeltetésében (hasznalataban) 1évd gépjarmiivekre.

I1. Jogszabalyi hattér

Az Centrum a Szabalyzat kidolgozasakor az alabbi jogszabalyok elbirasait vette figyelembe:

= aszamvitelr6l szol6 2000. évi C. térvény (atovabbiakban: Szamv. tv.),
« az4llamhaztartasrol sz616 2011.évi CXCV térvény (tovabbiakban: Aht)
* akdzuti kozlekedésrol szold 1988. évi L. térvény (a tovabbiakban: Kkt.),

* a kozati kozlekedés szabalyairdl szolo 1/1975. (II. 5.) KPM-BM egyiittes rendelet (a
tovabbiakban: KRESZ)

= a kozati gépjarmiivek az egyes mezdgazdasagi, erdészeti €s halaszati erdogépek lizemanyag-
és kendanyag-fogyasztasanak igazolas nélkill elszdmolhaté mértékérdl sz6l6 60/1992.(IV. 01.)
Korm. rendelet,

= a koziti kozlekedési szolgéltatasokrdl és a kozuti jarmiivek iizemben tartasardl szo6lo
89/1988. (X1I. 20.) MT-rendelet,

» akoézatijarmiivek miiszaki megvizsgalasardl sz616 5/1990. (IV. 12.) KSHEM-rendelet,

= a kozuti jarmiivek forgalomba helyezésér6l és forgalomban tartisdnak  miiszaki
feltételeirdl sz016 6/1990. (IV. 12.) K6HEM-rendelet,

= az autdpalyak, autéutak és fOutak hasznalatanak dijar6l szolé 36/2007. (II1. 26.) GKM-
rendelet,

«  az 4ltaldnos forgalmi adérdl sz616 2007. évi CXXVIL térvény (a tovébbiakban: Afatv.),
* az addzas rendjérdl szol6 2017. évi CL. torvény (atovabbiakban: Art.),

* agépjarmiiadorol szold 1991. évi LXXXII. térvény (a tovabbiakban: Gjt.),

» aszemélyijovedelemadordl szold 1995. évi CXVIL térvény (atovabbiakban: Szja).



III. Ertelmezé rendelkezések

A szabalyzat alkalmazésa soran hasznalatos alapfogalmak az Avr. értelmezé rendelkezéseiben és
a KRESZ 1. szdmu fliggelékében meghatarozottak, illetve a kévetkezok:

— jarmii: koOzati szallité- vagy vontatd eszkéz, ideértve az Onjard vagy vontatott
munkagépet is,

— gépjarmii: olyan jarmi, amelyet beépitett erdgép hajt,

— hivatali gépjarmii: minden, a centrum vagyonkezelésében 1évd, valamint az altala
barmely jogcimen iizemeltetett/hasznalt kozlekedési eszkéz, gép, amely érvényes
forgalmi engedéllyel rendelkezik, vagy az elbirt eljarast kévetden forgalomba helyezhetd,

— gépkocsi: olyan gépjarmi, amelynek négy vagy tobb kereke van,

-~ személygépkocsi: személyszallitas céljara késziilt olyan gépkocsi, amelyben - a vezetd
iilését is beleértve - legfeljebb 9 allandé iiléhely van,

— tehergépkocsi: a személygépkocsit, az autdbuszt, a trolibuszt és a vontatot kivéve minden
gépkocsi,

— mezdgazdasagi erdgépek: 6njaré mezégazdasagi gépek,

— specidlis jarmiivek: kiilonleges szakmai feladat elvégzéséhez hasznalt jarmiivek,

— tulajdonos: a gépjarmii tdrzskonyvébe bejegyzett természetes vagy jogi személy, szerv,

—~ foglalkoztatott gépjarmiivezets: a centrummal munkaviszonyban allo,
gépjarmiivezetd munkakdrben foglalkoztatott személy,

— taxi rendszerben iizemeltetett gépjarmii: hivatasos gépjarmivezeto &ltal vezetett,
igénylés alapjan, koordinaltan igénybe vet gépjarm,

— kulcsos rendszerben iizemeltetett gépjarmii: a centrum foglalkoztatottai ideiglenes
hasznalatdba adott gépjarmii, amely nem kizardlag egy gépjarmiivezetéhdz van rendelve,

— gépjarmii-koordinator: a Centrumban dolgoz6, a gépjarmivek iizemeltetésében
kozremi(ik6ds, valmaint a gépjarmiivek futasanak osszehangolasaban foglalkoztatott
személy,

— gépjarmii felelds: a Centrum {izemeltetésében 1évo gépjarmiihoz rendelt felelds személy,
hivatasos gépjarmii vezetdé munkavallaloval rendelkezé tagintézmény esetén a
foglalkoztatott gépjarmiivezetd.

— gépjarmii iigyintéz6: a szakképzé intézményeknél illetve a centrum kdzponti
szervezetében a menetelszdmolasok elkészitésével és egyéb, a gépjarmiilizemeltetéshez
kapcsolodé elszamolasi feladattal megbizott személy,

— gépjarmii vezet6: minden olyan személy, aki a hivatali gépjarmiivet vezeti.

IV. A gépjarmiivek hasznilatinak altalianos szabalyai

A Centrum lizemeltetésében 1év6 gépjarmii hasznalata az alabbi formakban t6rténik:
= hivatalos gépjarmiivezetével torténd haszndlat (taxi rendszer(i hasznalat),
= szervezeti egységekhez tartozo az elbirasoknak megfeleld, felhatalmazott, engedéllyel
rendelkez6 személyek altal vezetve (kulcsos).

Gépjarmil hasznalat lehetséges esetei:
1) Centrum lizemeltetésében 1évd gépjarmii hivatali céla hasznalata.
2) Személyi tulajdond gépjarmiivel munkaba jaras.
3) Személyi tulajdonu gépjarmi hivatali céli hasznélata.

A Centrumban a hivatali gépjarmiivek magan céli hasznalata nem engedélyezett.

A 2) és 3) pontban szerepeltetett hasznalat szabélyai a Centrum kiilén belsé szabalyzataiban
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(Munkéba jaras koltségtéritésének szabalyzata, Kikiildetési szabalyzat) keriilnek meghatarozasra.
A hivatali gépkocsikat
- a gépjarmiivek kotelezd feleldsségbiztositasardl sz6l6  rendelet alapjan az
lizembentartojanak kotelezo felel§sségbiztositassal,
= orszaghataron kiviili igénybevételhez nemzetkozi biztositassal is el kell latnia.

A hivatali gépkocsi csak kiiloén - az 1. szamt melléklet szerinti - engedéllyel vezethetd.

A hivatali gépkocsikat csak az a gépkocsivezetd, illetve gépkocsivezetéssel megbizott személy
vezetheti, aki megfelel az alabbi kdvetelményeknek:
» rendelkezik a fent emlitett engedélyekkel,
* rendelkezik az adott kategdridju gépjarmii vezetéséhez sziikséges ¢és érvényes
okmanyokkal,
* megfelel a KRESZ-nek a gépjarmiivezetvel szemben tamasztott kévetelményeinek.

V. A Centrum iizemeltetésében 1évo gépjarmiivek hivatali céli haszndlata

A gépjarmii hivatali céli igénybevételére a Centrum almazottai jogosultak. Az engedélyt a
Centrum kancellarja adja meg, és visszavonasig, vagy az engedélyben meghatarozott
idSintervallumban érvényes.

Az engedélyt az 1. szami mellékletben taldlhaté formanyomtatvanyon kell benytjtani a
engedélyezés céljabol.

Az engedély csak munkavégzés céljabol torténd gépjarmii-hasznalatra jogosit.

Engedély hianyaban a dolgozd Centrum iizemeltetésében 1év6 gépjarmiivet nem vezethet.

VI. A Centrum iizemeltetésében 1évé gépjarmiivek hasznalatanak feltétele

A Centrum lizemeltetésében 1év6 gépjarmiivek kozuti forgalomban csak a KRESZ-ben eldirt
muszaki allapotban, érvényes lizemi okmanyokkal vehetnek részt.
Gépjarmiivek iizemi okmanyai:
- forgalmi engedély,

menetlevél,

biztositasi okmanyok,

kancellari engedély a gépjarmii hasznélatdhoz,

a gépjarmiivezetd vezetdi engedélye.

Barmely okmany hidnya, €s érvénytelensége esetén a gépjarmilvek kozuti kézlekedésben vald
részvétele tilos!

A munkavégzés nem kezdhetd meg, illetve nem folytathatd, amennyiben az élet- és vagyonbiz-
tonsagot veszélyeztet, vagy a jarmii miiszaki allapotinak romlasahoz vezet.

A hivatali gépjarmiiveket igénybe venni géprjarmii igénylés és engedélyezés alapjan lehet.

A gépjarmii igényléseketet a gépjarmii koordinator fogadja, illetve 6sszehangolja a gépjarmiivek
futasat a takararékossagi szempontokat is figyelembe véve. A gépjarmiivek fuasat a foigazgatoval
torténd egyeztetést kovetben a koordinator hagyja jova. Nagyobb (pl: kiilfsldi vagy tobb napra
sz0l9) utak esetén a hasznalathoz kancellar jovahagyasa is sziikséges.
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Minden hivatali utat, illetve hivatali gépjarmi hasznalati igényt a koordinator felé jelezni kell,
kivételt képeznek ez aldl az alabbi esetek:
— gépjarmiivel rendelkezd szakképzd intézmény esetén helyben (a telephely szerinti
telepiilésen) térténd hivatali célu futas (ligyintézés, iratszallitas stb),
— a Centrum szakképzd intézményei vagy a szakképzd intézmény és a kdézpont kozotti
hivatali célu futés, ha aznapra mas célbdl nem keriil az autd lekGtésre.
Ezekben az esetekben a hivatali céla futast az igazgato engedélyezi, amelyet szban is megtehet,
de ekkor a menetlevelet az igazgatonak is ala kell irnia, mivel az alairasaval igazolja annak tényét,
hogy a hivatali utat O elrendelte el, illetve annak teljesitése a széban torténd elrendelésnek
megfelelden tortént.
A Centum kozponti szervezetében a futast a kancellar, tavolléte esetén a foigazgatd a havi
menetelszamolason igazolja.

VII. Menetokmanyok vezetése

1. Gépriarmi vezetbk feladata

A gépjarmii igénybevétele sordn az igénybevétel jogszeriiségének, valamint az {izemanyag
felhasznalasanak elszdmolasara menetlevél vezetése kotelezo.

A jarmivezetd koteles a menetlevelet maganal tartani és a rovatokat folyamatosan vezetni,
kézuton az ellenérzésre jogosultnak atadni, a gépjarmil igénybevétele sordn az igénybevétel
jogszeriiségét €s menetteljesitményét igazolni.

A menetlevél szigori szdmaddsunak mindsiil, azt eseményszeriien kell vezetni. A felhasznalt
vagy rontott okmanyokat sorszam szerint, hianytalanul a bizonylatokra vonatkozé szabalyok
szerint kell megdrizni. A menetlevelek meg6rzéséért a Centrum gazdasagi ligyintézdje a felelds.

A menetleveleket naponta kell kiéllitani.
A teljesitmény adatokat tartalmazé rész kitoltése a gépjarmiivezetd feladata, akinek a menetle-
vélen fel kell tlintetni:
-~ a gépjarmiivet hasznalo szervezeti egység nevét vagy kodjat,
gépjarmivezetd nevét,
kilométer allasat indulaskor, érkezéskor, a megtett kilométert, valamint az ehhez
kapcsolddo 1d6 adatokat,
az utvonal megalléhelyeit és az ezekhez tartozé idé adatokat,
utazas c€ljat,
szallitott személyek szamat,
az alkalmazott korrekcids tényezoket, valamint az azzal szamitott megtett it hosszat,
szamlaléo meghibasodasa esetén a meghibasodas helyét (telepiilés, orszag- Gti tAvolsagot
jelz6 km tabla),
a tankolt lizemanyag mennyiségét,
a tankolas idopontjaban a kilométerdra allasat,
az észlelt, de nem javitott hibat, stb.
A menetleveleken javitast csak athtizassal, valamint ajavitist végz6 alairasaval lehet végrehaj-
tani.
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A gépjarmil ligyintéz6 ellendrzi a menetlevelek kit6ltését, hianyos, helyteleniil javitott
menetlevelet javitisra visszaadja a gépjarmiivezetdnek. A helyesen kit61t6t menetlevelek alapjan
elkészitik a havi menetelszamoladsokat, amit tovabbitanak a gépjraimii koordinator részére.

VIII. A gépjarmiivek atadasa-atvétele

A hivatali gépjarmiivek, a gépjarmilivek menetokmadnyainak, kulcsainak, valamint lizemanyag
kartydinak atadas-atvételét illetve megbrzését Ggy kell megoldani, hogy illetéktelen személy
azokhoz ne férjen hozza, illetve az atadas-atvétel folyamata megfeleléen nyomonko6vethetd és
dokumentalt legyen, biztositva ezaltal az eszkozok vagyonvédelmét, valamint esetleges
kéresemény felmeriilésekor a felel6sék kdnnyebb beazonositasat.

Az atadas-atvételt atadéas-atvételi naploban kell rogziteni idérendi sorrendben folyamatosan. A
naplét gépjarmiivenként kell megnyitni. Minden egyes atadast-atvételt a napldban rogziteni kell.
A napl6 formatumat a 2. szamu melléklet tartalmazza.

A gépjarml atvételekor az A4taddonak/atvevének aldirasdval nyilatkozni kell, hogy az
atadaskor/atvételkor a gépjarmiivet, annak okményait, valamint az iizemanyagkartyat
atadta/atvette megfeleld allapotban és tartozékokkal. Amennyiben az atvevd a gépjarmiivon
valamilyen sériilést hibat, tartozékok hianyossagat észleli azt jeleznie kell az atadas-atvételi
naplon, illetve a tartozék hianyar6l vagy a fennalld sériilésr6l a 3. szami melléklet szerinti
JegyzOkonyvet kell felvenni. A tovabbiakban a feleldsség a gépjarmii allapotat tekintve a
gépjarmii atvevijét terheli.

Kivételt képez a fentiek alol, ha az atvevd személy nem gépjarmi hasznalat céljabol veszi 4t a
gépjarmil kulcsait, okmayait, izemanyagkartyajat, csak annak meg6rzésére, addig, amég azt a
kovetkezd hasznalo atveszi. Ebben az esetben az atvevé a gépjarmii allapotaért és tartozékaiért
nem felel, csak a kulcsok, okmanyok, tizemanyagkértya 6rzéséért, majd atadasaért. Ezt a tényt a
naploban is rogziteni kell a megjegyzés rovatban. Ebben az esetben a késébbi hasznald dtvevonek
atvételkor ugyanugy meg kell vizsgalni az autd allapotat, és amennyiben azzal kapcsolatban
hidnyossagot észlel az atvételi naploban, valamint a 3. szamu mellékleten azt jeleznie kell a fent
leirtak szerint.

Amennyiben olyan hidnyossdg keriil észrevételezésre, amely a 3. szamu melléklet szerinti
jegyzékonyv felvételét teszi sziikségessé, arrdl haladéktalanul értesiteni kell a gépjarmil
koordinatort is, aki intézkedik a hiba/hianyossadg okanak kivizsgélasardl, illetve annak
megsziintetésérdl a kancellar értesitése mellett.

IX. A gépjarmiivek tarolasa

A gépjarmiivek taroldsa a gépjarmii koordinator altal vezetett nyilvantartds szerinti helyen
torténik.

A Centrum gépjarmiiveinek munkaidé befejezése utani biztonsagos a Centrum, illetve a
tagintézmény székhelyén vagy telephelyén tarolasra kijelolt zart és/vagy Orzétt, illetve arra
kijelolt, biztonsagos egyéb helyen (pl. bérelt parkoldhely, parkolohaz stb.) kell gondoskodni,
kivéve, ha hivatali gépjarmG mas helyen valo indokolt tarolasat kiilon engedélyezték.

A hivatali gépjarm@ tarolasi helyének valtozasarél a gépjarmii-koordinatort haladéktalanul
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tajékoztatni kell.

Térolasi helytdl eltérd tarolastra a kancellar vagy helyettese adhat ideiglenesen engedélyt, ha a
gépjarmii zart helyen torténd biztonsagos tarolasa megoldhatd, vagy ha a hivatali gépjarmiinek a
munkaid6 befejezése utan a kijeldlt telephelyen torténd taroldsa azért nem megoldhatd, mert a
gépjarmiivezeté hazautazasa vagy reggeli induldsa tdmegkdziekedési eszk6zzel az adott napon
nem biztositott.

Az eltérd helyen torténd tarolast a gépjarmi koordinator felé kell jelezni, a gépjarmii igényléssel

egyidében. A gépjarmii koordinator gondoskodik az eltér6 tarolas kancellar 4ltali jovahagyasdnak
beszerzésérol.

X. Gépkocsik iizemanyag ellatasa

A gépjarmiivek lizemeltetéséhez sziikséges lizemanyagot a gépjarmii vezetSje lizemanyag kar-
tyaval vasarolja.

Kartya hasznélata: A kézpontositott kozbeszerzésben keret megallapodassal rendelkez6 kutak-
nal lehet tankolni, ahol nem készpénzzel fizet a gépjarmiivezetd, hanem a rendszdmnak
megfeleld lizemanyag kartyatval.

Az intézmény dolgozdja (gépjarmiivezetd) fizetéskor kételes bediktalni az aktualis kilométerdra
allast, ezt a pénztaros ravezeti arra a nyugtara, amelyet a tankolds végeztével atad a tankolonak.
Ezt a bizonylatot a sofor sajat kézjegyével ellatja, majd a napi menetlevélhez csatolja. A
menetlevélen a km 6ra allas mellett a tankolt mennyiséget literben is fel kell vezetni. Havi
tankoldsrél a kozpontositott kozbeszerzésben keret megallapodassal rendelkezd szamlazast
végzd szerv rendszamonként, tételesen, havonta szamlat kild.

Egyéb miiszaki berendezések, belsd égésli motorok esetében a havi ellatmany keretében torténik
az Uzemanyag ecllatds, a kotelezettségvallaldsra vonatkozé belsé szabalyzat 1. szamu
mellékletének jovéhagyasa utan, vagy a havi ellaitmany terhére a Pénzkezelési Szabalyzatban
foglaltak szerint.

Az Tlzemanyagkartya atvevdje/haszndldja felelés a Kkartya biztonsdgos megbrzéséért,
rendeltetésszerii hasznalataért.

Az atvett tankolési kartya illetéktelen személyeknek torténd atadasaért, illetve az azzal t6rténd
jogosulatlan tankolasért anyagilag a kartyat atvevé hasznaldk a felel6sek. Az lizemanyag kartya
elvesztése, ellopasa, megrongalodasa esetében azonnal értesiteni kell a kancellart, aki intézkedik
a kértya letiltasarol.

T4

Ha az lizemanyagkartyaval torténd kiegyenlités barmilyen okbdl torténé akadalyoztatas,
rendkiviili esemény miatt nem lehetséges, akkor készpénzzel is kiegyenlithetd. A készpénzzel
torténd kiegyenlitésrdl feljegyzést kell késziteni, amelyben fel kell tarni a rendkiviili eseményt.
Ezt a feljegyzést elszamolaskor a készpénzes szamla mellékleteként kell csatolni.

Amennyiben az lizemanyag vasarlas kiilfoldon torténik, Ggy az adott orszdg devizanemének
megfeleld szamla alapjan szdmolhaté el az lizemanyag. Ezen szamlak forint értékét az MNB éltal
kozzétett, vagy - abban az esetben, ha az MNB az adott pénznemet nem jegyzi - Magyar
Kereskedelmi Bank 4altal kozzétett adott napi devizaarfolyam figyelembevételével kell
megallapitani.
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Motorolaj-, illetve hatdanyag csere a gyart6 altal meghatarozott kilométerenként torténik, a gyartd
altal mehatarozott mennyiségben és mindségben.

Eseti illetve terv szerinti javitasi-karbantartasi és egyéb kéltségek megfizetése a centrum és a
szakképz6 intézmény azonosité kodjara kiallitott szdmla ellenében torténik, melyre sziikséges
ravezetni a gépjarmii forgalmi rendszamat és a gépjarmi kilométerérajanak 4llasat is.

A hénap utolsé napjan a gépkocsinak feltoltott iizemanyag tartillyal kell ledllnia. Ez arra az
esetre is vonatkozik, ha a hénap kozben esetlegesen a gépkocsi meghatalmazassal rendelkez6
személyek kozott atadasra keriil.

XI.  Gépkocsik iizemanyag-koltségének elszamolasa

A Centrum gépjarmiiveinek tizemanyag-fogyasztasi normdit a modositott 60/1992. (IV.1.) Korm.
Rendelet 2. § (1) bekezdés a) pontjdban foglaltak szerint kell megallapitani korrekcios
tényez6kkel modositott alapnorma vagy alapnorma atalany, vagy szakértd altal meghatarozott
norma alapjan. Az alkalmazott normak, és a korrekcids tényezdk alkalmazhatésagara vonatkozo
rendelkezések a kancellar altal jovahagyott, jelen szabalyzat 1. szamu fliggelékeként kiadott
tablazatban keriilnek meghatarozasra gépjarmiivenként.

Azon gépjarmiivek esetén, ahol Centrum az alapnorma és a korrekcidk alkalmazasat valasztja, ott
a norma szerinti lizemanyag felhasznalas szamitasanal alabbi korrekcidk vehetbek figyelembe:

1. Varosi forgalom

Atmen forgalom esetében - Budapest kivételével - nem alkalmazhat6. Lakott teriileten beliili
forgalom esetében a lakott teriiletet jelz6 tAblak kodzotti teriiletre alkalmazhato.

Ertéke:

a) Budapesten 35%

b) megyeszékhelyen és 100 000 feletti lakost varosokban 25%
c) egyéb varosokban 15%

2. Téli tizemeltetés

(December 1-je és marcius 1-je kozotti idészak.)
Ertéke: 3%
3.es Léckondicionald berendezés lizemeltetése

Ertéke: 5%

Légkondicionald berendezéssel felszerelt gépkocsi majus 1-je és szeptember 1-je kozotti
tizemeltetési id6szakaban alkalmazhato.

Azonos utszakaszon csak egy szorzé vehet figyelembe, kivéve a téli iizemeltetés és a
légkondicionalo berendezés lizemeltetésének szorzdjat, amely a jelzett naptari iddszakban a teljes
futasteljesitményre alkalmazhat6. Amennyiben a téli ilizemeltetés vagy a légkondicionald
berendezés ilizemeltetésének szorzéjat valamely mas szorzdval egyiitt kell figyelembe venni, az
alkalmazhat6 szorz6 meghatarozasa ugy torténik, hogy a téli izemeltetés vagy a légkondicionald
berendezés lizemeltetésének szorzojat a masik szorzéval 6ssze kell adni és az eredménnyel az
alapnorma értéke nvelhetd.

A korrekcios kilometer szamitasat a gépjarmi sofdrjének kell a menetlevélen feltiintetni a
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korrekcionél figyelembe vehet6 kilometer, valamint az arra a tdvolsagra alkalmazhat6 korrekcids
szorzd szorzataként meghatarozott kilométerben.

A gépjarmii ligyintézoknek a leadott uti okmanyok, és tankolasi bizonylatok alapjan, havonta kell
megallapitani a norma szerinti és a ténylegesen felmeriil6 tizemanyag koltségek kiilonbozetét. A
4. szama melléklet alapjan.

A menetlevelek feliilvizsgalata, 6sszedllitisa, Osszegzése, a mellékletek csatolasa a gépjrami
ligyintéz6 feladata. A targyhonapot kovetd elsé héten a teljes dokumentaciét, elszdmolast (melyet
a szakképz6 intézmény vezetOje is alairt), a gépjarml koordinitornak kell megkiildeni. A
gépjarml koordinator ellen6rzi, hogy volt-e a normahoz képest thlfogyasztids az egyes
gépjarmiiveknél. Ahol volt, ott kezdeményezi annak okainak feltirasat, tisztazasat. A 10%-ot
meghalad6 tilfogyasztas esetén az okok kivizsgalas kotelezd, a gazdasagi vezetd értesitése
mellett.

Uzemanyag megtakaritds a Centrumnal nem keriil kifizetésre.

A gépjarmi koordinétor a részére bekiildstt tankoldsi bizonylatok alapjan a koordinator ellen6rzi
a kiszamlazott lizemanyagrél szolé szamla helyességét a tankolt mennyiség, és a kati ar
tekintetében, majd az ellendrzést kvetden elvégzi a szamla teljesitésigazolasat.

XII. A Centrum iizemeltetésében 1évé gépjarmiivek dllagmegovasa karbantartasa

A gépjarmii vezetdje a napi munkakezdéskor illetve a gépjarmii atvételekor koteles meggy6z6dni
a gépjarml biztonsagi berendezéseinek, a gépjarmiivek rendeltetésszer(i lizemeltetésének a
meglétérdl. Indulas eldtt a gépjarmiivek biztonsagi berendezésének miiszaki éllapotardl és
miikodésérol a gépjarmli vezetdjének minden esetben meg kell gy6zdédnie. Ellendriznie kell
tovabba az okmanyok, valamint a gépjarmii tartozékainak meglétét és a gépjarmii KRESZ
eldirasainak valdé megfelelését.

A gépjarmi vezetdjének a gépjarml hasznalata kozben figyelemmel kell kisérnie a gépjarmii
biztonsagi berendezéseinek jelzéseit, valamint a gépjarmii rendeltetésszerli, zavartalan
miikodését.

Az lizem kozbeni miszaki hibara utal6 jelenség észlelése esetén a jarmi allaganak megovasa,
valamint a kdzlekedés biztonsaga érdekében - ha a gépjarmiivezetd a hibat megsziintetni nem
tudja - a gépjarmiivet - ha arra lehetdség van - be kell vontatni a gépjarmii telephelyre, illetve a
hiba megsziintetése érdekében segitséget kell kérni az autément szolgalattdl.

Napi szervizmunkak: a gépjarmiivek allapotanak, a kotelezden elbirt tartozékok meglétének
ellendérzése minden miiszakkezdet el6tt a gépjarmiivezetd feladata. Hiba észlelésekor gondos-
kodni kell annak megsziintetésérdl. Amennyiben a hiba javitasa csak késébb lehetséges, értesi-
teni kell a kozvetlen felettest (Kancellart, intézményeknél az igazgatdt), és a menet- levélen fel

7o

kell tiintetni azt, és gondoskodni kell a gépjarmii telephelyre torténd szallitasarol.

A javitds megszervezését, az el6irt periodusi kotelezd szerviz elvégeztetését a gépjarmii
koordinator szervezi meg.

A szerviz utan a gépjarmiivezetd feleldssége annak ellendrzése, hogy a jarmiivet megfelel6 al-
lapotban kapta-e vissza, és a tartozékok hidnytalanul megvannak-e.
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Gépjarmu feltorést, kiilsé rongalast, egyéb nem kozlekedési eseménybdl ad6déd karokozast els-
szor a helyileg illetékes rend6rhatdsagnak majd a centrum kancellarjanak (tagintéményeknél az
igazgatdnak, aki ezt tovabb jelenti a kancellat felé), kell bejelenteni.

Ha személyi sériilést okozd baleset torténik, értesiteni kell az illetékes renddrkapitanysagot.
Amennyiben a gépjarmi tizemképtelenné valik, a legkzelebbi szervizbe, vagy telephelyre tor-
ténd bevontatasardl, beszallittatasardl a gépjarmi vezetdje gondoskodik.

Ha személyi sériilés nem tortént, a kar okozodjanak a felelosségét a helyszinen el kell donteni a
KRESZ és a hat6sagi eléirasoknak megfelelden, ezért a gépjarmii vezettje felelds.

A gépjarmivek lizemeltetése, hasznalata soran bekdvetkezett, anyagi kart okozé eseményekrol
Jjegyzbkonyvet kell késziteni. Ennek elkészitéséért a gépjarmii vezetdije felelds.

A gépjarmli koordinatort minden fellépd esemény esetén, az intézkedéssel parhuzamosan
értesiteni kell.

A gépjarmiivek miszaki allapotanak meg kell felelnie az erre vonatkozé eldirdsoknak , miiszaki-
és forgalombiztonséagi kovetelményeknek, azokat olyan allapotban kell tartani, hogy tizemanyag-
fogyasztasuk a megallapitott norméakat ne haladja meg.

Koziti forgalomban vald részvételt tiltod, vagy egyéb miiszaki hianyossag esetén a gépjarmiive-
ket iizemeltetni tilos.

A Centrum vezetésének biztositani kell, hogy minden gépjarmii rendelkezzen kotelez6
felelosségbiztositassal, €s a kotelezd felel6sségbiztositas, valamint a kiilén megkétott CASCO
biztositasok dijfizetése folyamatos legyen.

A gépjarmiivet vezetd dolgozd(k) kotelesek minden altaluk tapasztalt miiszaki és egyéb hia-
nyossagot a gépjarmiivek gépjarmi koordinator felé a menetlevélre, illetve az atadas-atvételi
naplora feljegyezve, valamint sziikség esetén telefonon jelezni, aki haladéktalanul kételes
intézkedni/intézkedést kezdeményezni a Centrumnal a megsziintetésiikre.

Amennyiben a gépjarmi tartalék alkatrészeib6l, égtkészletébdl, vagy egészségiigyi csomagja-
bol egy ut sordn felhasznélas tortént, vagy potkerék felhasznéldsra keriilt, azt a gépjarmiivet
vezetd dolgozo koteles a menetlevélre felvezetni, a gépjarmi felelésok pedig koteles intézkedni
ezek potlasara, javittatasara.

A gépjarmiivek garancidlis €s rendszeres miiszaki feliilvizsgalatdnak elvégeztetéséért, valamint a
miszaki vizsgaztatasaért a gépjarmi felelésok, és a gépjarmii koordinator egyiitt a felelések. A
gépjarmil felelds feladata jelezni a fenti munkak sziikségességét, amelyet a gépjarmii koordinator
szervez meg. A gépjarmiivek garancialis feliilvizsgalatat a gépjarmiire megadott km, illetve
id6hataron belill a megfeleld markaszervizben kell elvégeztetni.

A gépjarmii utkdzben torténd meghibasodasa esetén a javittatast a legkdzelebbi elérhets szer-
vizben kell elvégeztetni. Az esetleges soron kiviili javitds a kotelez6 szemle km hatdrdt nem
mddositja, azt nem helyettesiti.

XIII. A gépjarmiivek biztositisa, szervizellatisa

A személygépjarmiivek rendelkeznek kotelezd gépjarmii feleldsségbiztositassal, amely az eu-
ropai unids orszdgokban is érvényes. A személygépjarmiivek szervizelését szakszerviz latja el,
kivéve azokat a tagintézményeket ahol gépjarmii vizsgakdzponttal vagy szereld miihellyel
rendelkeznek, ott helyben t6rténik a gépjarmiivek szervizelése.

12



XIV. A szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos feladatkorok

A Centrum kancellarja altal kijelolt gépjarmi koordinator, a kovetkezd feladatok ellatasat
végzi:

nyilvantartasba veszi a gépjarmi allomanyat, az alabbi tartalommal:

- rendszam,

- gépjarmi tipusa,

- gépjarmi kategoria,

- gépjarmi forgalmi engedélyének szama, érvényességi ideje,

- gépjarmiivet hasznald szervezeti egység megnevezése,

- gépjarmii tarolasi helye,

- kijelslt gépjarmii igyintézd neve,

- kijelolt gépjarmii felels neve,

- lizemanyag elszamol4si norma
A nyilvéntartés jelen szabalyzat 1. szdmu fiiggelékeként kertil kiadasra a kancellar
jovahagyasat kvetben.

minden hénapban ellenérzi az elkészitett izemanyag elszamolasokat, ha tilfogyasztast
tapasztal kezdeményezi annak kivizsgalasat,

figyelemmel kiséri a gépjarmi igényléseket, elvégzi a gépjarmii futdsok koordinalasaval
kapcsolatos feladatokat, a vezettkkel egyeztetve (kancellar, foigazgato) engedélyezi az
utakat,

szurdprdba szerlien ellendrzi, hogy minden Gthoz tartozott-e engedélyezés (a gépjarmii
koordinator altal, vagy a tagintézmény vezetd altal a menetlevélre feljegyezve),

szuroproba szerlien ellendrzi a gépjarmiivek valamint az izemanyag kartyak atadas-
atvételére szolgdldé dokumentumok megfeleld vezetését

szirdproba szerlien ellendrzi a menetlevelek vezetésének megfeleldségét.

Kijelolt gépjarmii iigyintézok:

feliilvizsgalja a sof6rok altal kitltott menetleveleket, a hibasan kitoltott
dokumentumokat visszakiildi javitasra,

minden honapban cllatja az lizemanyag elszamolasi, adatfeldolgozasi feladatokat,
¢és a havi elszamolast elkiildik minden hé 10-éig a gépjarmi koordinatornak ellen6rzés
céljabol,

sziikség esetén kozremiikddnek a tagiskoldk gépjarmi igényeinek rogzitésében,
koordinator felé térténd tovabbitasaban.

Gépjarmii felelds (gépjarmiihoz kijelslt foglalkoztatott gépjarmii vezetd):
gondoskodik a gépjarmiivek kiilsé és belsd tisztantartasarol,
gondoskodik a gépjarmiivek ho végi megtankolasarol,
gondoskodik a kisebb alkatrészek potlasarol, nagyobb javitassal, szervizzel
kapcsolatban egyeztet a gépjarml koordinatorral.

Gépjarmii vezetok:
koteles a menetleveleket a szabalyzat szerinti vezetni,
koteles a gépjarmiivek valamint az iizemanyagkartyak atadas-atvételét a
szabdlyzatnak megfeleléen dokumentalni,
a gépjarmiivek okményait, kulcsait, illetve az lizemanyagkartyat a tle elvarhato
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maximalis gondossaggal kezelni,
baleset, miiszaki hiba esetén a szabalyzat szerinti eljarni.

XV. Zaré rendelkezések

Jelen szabalyzat 2020. szeptember 1. napjatdl 1€ép hatalyba, és egyben a korabban a téméaban
kiadott szabalyzatok hatalyukat vesztik.

A gépjarmi 4atadas-atvételi naplé vezetésér vonatkozo rendelkezéseket (VIII. fejezethez
kapcsolddo 2. szami melléklet) az elébbiektdl eltéréen 2020. oktéber 1-t61 kell alkalmazni.

A szabélyzat 1. szamu moédositasa 2021. jalius 1-t61 hatalyos.

Jelen szabélyzatban foglaltak betartasaért minden érintett dolgoz6 erkdlesi, anyagi, munkajogi és
biintet6jogi feleldsséggel tartozik.
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1. szamu melléklet

IKE.SZAM: ..o,

MEGHATALMAZAS
AJUHIott, veeveveceriesesecececesennase , mint a Nograd Megyek Szakképzési Centrum (3100 Salgétarjén,
Rékoczi ut 60.) kancellarja, meghatalmazom ................... (szill.: .............. SZig.sz.:

............................ ) hogy a Négrad Megyei Szakképzési Centrum iizemeltetésébe tartozo
........................................... forgalmi rendszdmi gépjarmiivet Magyarorszag teriiletén,
.................................. céljabol, rendeltetésszerlien hasznalja.

A meghatalmazott koteles a jarmii 4llagat megdvni, azt kifogéstalan allapotban visszaszolgaltatni.
Menetlevél vezetésére kitelezett.

A gépjarm(i hivatali hasznalaton kiviili tarolasi helye: ..................cocoiiiiinn.,

Mint meghatalmazott, tudomasul veszi a kovetkezdket: a gépjarmiivet vagy annak utasat ért rendkiviili
esemény bekdvetkezésekor a gépjarmii hasznaldjanak a hatalyos jogszabalyoknak — ideértve a KRESZ
elbirasait is — megfelelden, az adott esetben a téle elvarhat6 gondossaggal kell eljarnia. Kiilfsldi jarmiivel
tortént karesemény esetén kotelezd a renddrség intézkedésének kezdeményezése, illetve jegyzOkényv
felvétele. A gépkocsi hasznaldja a fentiekben leirt valamennyi eseményr6l kételes értesiteni a gépjarmi
iizemeltetdjét. A maganhasznalat soran a gépkocsiban bekévetkezett karnak a biztosité altal nem fedezett
részének megtéritéséért a hasznalé — a vétkességére tekintettel — a Ptk. szabdlyai szerint felel.
Kozlekedésrendészeti birsag és kozlekedési szabalysértésbol eredd minden koltség (tilosban parkolas,
tilosban parkolé autd elszallitasa, gyorshajtas, stb.) kizarélag a hasznaldt (gépkocsi vezet6jét) terheli. Az
igy felmeriilt k6ltségeket a Nograd Megyei Szakképzési Centrum, mint munkaltaté koltségvetése
terhére elszamolni nem lehet. A szabalysértés elkivetdje kiteles a birsagot kdzvetleniil a szabalysértési
hatarozatban megjelolt szamléra és hataridoben megfizetni.

Jelen meghatalmazas érvényes: ............cocovviiinineniinninen

Salgotarjan, .........cocvviiinneiiineiin

meghatalmazd meghatalmazott
(kancellar)
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3. .szamu melléklet
Jegyzokonyv
a Nograd Megyei Szakképzési Centrum lizemeltetésében 1évo, ............. frsz.-u
................... tipusu hivatali gépjarmt

atadas-atvétele soran tapasztalt sériilésekrdl, hidnyossagokrol

Iktatoszam:

...................................................................... helyen
...................................................................... idében

Atadé

......................................................................

..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

KMF.

............................................................................................

atadé atvevo jelenlévo
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tipusu gépjarmii
havi menetelszamolas

4. szamu melléklet

Napok

Menetlevél
szama

Korrekcioként
figyelembe
veheté km

Osszes
elszamolhaté
km (Napi+
Korrekcios
km)

Tankolt
lizemanyag
liter

Egységar

Uzemanyag
Ft
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31.

dsszes

oo

atlagos fogyasztas

p——

0,00 1i/100 km

Megtett km (Zaré-Nyité km):

Korrekcidval névelt 6sszes km (megtett km+ Gsszes korrekcios km):

Fogyasztasi norma (I/100 km):

NAYV iizemanyag ar (Ft/liter):

1
2
3
4. Norma szerinti havi lizemanyaq felhasznalas literben (2.*3./100):
5
6.

NAYV arral és norma szerint szamitott (izemanyag kéltség Ft-ban (4.%5.)

Eltérés (tényleges lizemanyag kéltség - norma szerinti izemanyag
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u«'iltség) (- el6jellel megtakaritds, + elGjellel tilfogyasztas):
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