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A szabalyzatban az intézmény sajat hataskorében az 4llamhaztartasr6l szoloé  tdrvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13 § (2) bekezdés g) pontja alapjan,
figyelembe véve a vonatkozo addzasi eldirasokat, valamint a helyi sajatossagokat - a kovetkezok
szerint hatdrozza meg a Nograd Varmegyei Szakképzési Centrum (tovabbiakban: Centrum)
telefonhasznélattal kapcsolatos el6irasait.

1. A szabalyzat tartalma

A szabdlyzat tartalmazza:
- aszabdlyzat céljat,
- aszabdlyzat hatalyat,
- az értelmez6 rendelkezéseket,
- infokommunikacids eszkdzokkel torténé ellatds szabalyai,
- az egyes telefonnal kapcsolatos szolgaltatdsokhoz vald hozzaférést,
- atelefonszolgéltatasok igénybevételi céljainak meghatarozasat,
- avezetékes telefon hasznalatanak rendjét,
- amobiltelefon hasznalatanak rendjét,
- amagancélu telefonhasznalattal kapcsolatos pénziigyi feladatokat,

2. A szabalyzat célja, hatalya
2.1.A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy:
- ahelyi sajatossagokat figyelembe véve koltségkiméld, koltségtakarékos megoldast
keresve biztositsa a telefonhaszndlat jogszer(i elszamolasat,
- meghatarozza a telefonhasznalat koltségelszamolasdnak madjait,
- szabdlyozza az egyes feladatok ellatasaért valo feleldsséget.

2.2.A szabalyzat hatalya

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az intézmény sajat koltségvetését terheld:
- az intézmény foglalkoztatottjaira,
- az intézménnyel munkavégzés céli jogviszonyban allokra (megbizasi szerzddésekre,
alkalmi munkavallaldkra, szakért6kre stb.).

2.3.A figyelembe veendd el6irasok

A szabalyzat elkészitésekor figyelembe vételre keriilt
- az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény,
- az allamhaztartasrol sz6lo torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet,
- aszamvitelrdl szol6 2000. évi C. térvény,
- az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (I. 11.) Kormanyrendelet.



3. Ertelmezé rendelkezések

A szabalyzat alkalmazasdban az egyes fogalmakon a kovetkezdket kell érteni:

1. Telefonszolgéltatas:
Telefonszolgaltatasnak mindsiil:
- a helyi és tavolsagi tavbeszél6-szolgaltatas (SZJ 64.20.11. és 64.20.12.),
- mobiltelefon-szolgaltatas (SZJ 64.20.13.), tovabbéa
- az internet-protokollt alkalmazd beszédcélil adatatvitel (SZJ 64.20.16.).

2. Helyi tavbesz€ld szolgaltatas korébe tartozik a helyi hivési teriiletek k6zotti kapesolat meg-
teremtése és fenntartdsa érdekében végzett:
- kapcsolodd és
- atvételi szolgaltatas.

3. Téavolsagi tavbeszéld szolgéltatds korébe tartoznak a hagyomanyos (analdg)
tavbeszé€l6 szolgaltatasok, amelyek beszédatvitelt biztositanak a helyi haldzaton beliil, illetve
helyi halézatbdl a nemzetkézi halozatba.

4, Mobiltelefon-szolgaltatas
Ide tartoznak a radidtelefon-szolgaltatisok, amelyek hordozhaté késziilék segitségével
biztositanak kétiranyt

- beszéd- és adatatvitelt, valamint

- internet hozzaférést a nyilvanos vezetékes haldzattal vagy mas mobiltelefonnal.

5. Vezetékes telefon: a Centrum tulajdonaban, illetve a Centrum helyiségeiben
munkavégzeés céljabdl rendelkezésre bocsatott, vezetékes, asztali késziilék.

6. Hivatali mobiltelefon: a Centrum tulajdonaban 1év6, a munkahelyi feladat ellatasat
tamogatd, és a munkaiddn tuli elérést is biztosité késziilék és/vagy SIM Kkartya.

7. A SZJA tv. 70. § (1) bekezdés b) pontja szerint telefonszolgaltatas: helyi és tavolsagi
tavbeszélo-szolgaltatds, mobiltelefon szolgaltatas, tovabba az Internet-protokollt alkalmazd
beszédcélu adatatviteli szolgéaltatas.

4, Az egyes telefonnal, egyéb infokommunikacids eszkozzel kapcsolatos
szolgaltatisokhoz val6 hozzaférés

Az egyes telefonnal, egyéb infokommunikacios eszkdzzel kapcsolatos szolgéltatdsokhoz
valé hozzaférés biztositésa, illetve a megfeleld munkafeltételek biztositdsa az intézmény
hatékony milkddésének eszkoze.



4.1.Vezetékes telefonvonal

A telefonvonalak biztositasanak fo elvei

A vezetékes telefonvonalak elérhetdségét az intézményi mikodés zokkendmentes biztositdsa
érdekében lehetdség szerint minden olyan irodai helyiségben biztositani kell, melyekben a
munkafeladat, az Gigyintézés, illetve az intézményen beliili kommunikacios igények indokoljak.

Az elérhetOséget:

- a telefonvonalak, valamint

- a telefonvonalak mellékeinek kiosztasaval
kell biztositani.

On4ll6 vezetékes telefon hozzaférést kell biztositani legaldbb az alabbi munkakérok esetén:

= fbigazgato,

e kancellar,

= szakmai féigazgatd-helyettes

= bels6 ellendrzés

= a centrum kdzponti épiiletében a tébbi munkavallal6 esetén irodanként legalabb 1 késziilék
és vonal,

= igazgato,

» szakképzd intézményenként a tovabbiakban egyedi feltételeknek megfelel6en, de minden
szakképzd intézménynél biztositani kell legalabb a porta valamint a titkarsag vezetékes
telefonnal torténd ellatasat. Amennyiben a vezetékes telefonellatas ezeken a helyeken nem,
vagy csak ardnytalanul nagy koltséggel, illetve munkdval lenne telepithetd, a vezetékes
telefon allandodra kihelyezett mobiltelefonnal is helyettesithetd.

4.2.Internet

Internet hozzaférést azokra a munkahelyekre kell biztositani, melyek esetében az internet
hasznalata sziikséges.

4.3.Mobiltelefon

A centrum mobiltelefont biztosit azon személyek szamara, akik olyan munkakérben dolgoznak,
melyhez a hatékony, gyors és eredményes feladatellatashoz a mobiltelefon hasznalat sziikséges.

Ezek a munkakorok kiilondsen:
» fGigazgatd,
e kancellar,
= szakmai féigazgatd-helyettes
= fliggetlen vizsgakdzpont vezetdi és ligyintézoi
= gazdasagi vezeto
e a centrumban gazdasagi, ellenérzési, titkarsagi, informatikai, humanpolitikai, egyéb
ugyviteli illetve portaszolgélati feladatot ellaté dolgozok
= gépkocsivezetdk
» intézményvezetSk és helyetteseik
» intézményeknél gazdasigi vagy titkarsagi feladatot ellatok
= egylittmlikodési megallapodas alapjan iskoladri feladatot ellatd dolgozok
= olyan dolgozok, akiknek a munkavégzése tébb telephelyen torténik
= egyén vezetdi (kancellari) engedély alapjan egyéb feladatot ellatd dolgozok.

4



4.4.Egyéb infokommunikacios eszkozokkel valo ellatas

A dolgozdk részére feladtellatasukhoz biztositani kell a megfelel6 infokommunikacids
eszkozokkel (szamitogépes munkadllomas, laptop, tablet stb.) torténd ellatast.

Szamitogépes munkaallomassal kell ellatni az alabbi munkakdrket ellatdé dolgozdkat:
= kancellar
- fbigazgatod
» gazdasagi vezetd
« szakmai foigazgaté helyettes
- fiiggetlen vizsgakdzpont vezeti és ligyintézoi
= acentrum kdzponti szervezetében minden gazdasagi, ellenérzési, humanpolitikai,
informatikai vagy egyéb szakmai, ligyviteli feladatot ellat6é dolgozdja
* igazgatd
» szakképzo6 intézmény vezetdk helyettese
= szakképz6 intézményeknél gazdasagi, humanpolitikai, informatikai, nyilvantartoi,
titkarsagi feladatot ellatok
« szakképzé intézményeknél az egych feladatokat ellatok egyedi vezet6i dontés (igazgatoi
dontés) alapjan.

Hordozhat6 szamitastechnikai eszkdz (laptop vagy tablet) az alabbi munkakoérdk esetén jar:
= acentrumban kézponti szervezetében dolgozo vezetdk (kancellar, féigazgatd, gazdasagi
vezetd, szakmai féigazgato helyettes)
« acentrum kdzponti szervezetében minden gazdasagi, ellenérzési, humanpolitikai,
informatikai vagy egyéb szakmai, tigyviteli feladatot ellaté dolgozdja
= szakképzd intézmények vezetbi €s helyettesei
= szakképzo intézményekben egyes feladatellatasokhoz kapcsolodoan kiilon vezetdi
(igazgatdi) dontés alapjan

4.5.Mobiltelefon és egyéb infokommunikacios eszkozokre vonatkozo kozos szabalyok

A mobiltelefon, és informatikai eszk6zok beszerzését a kancelldr rendeli el. A beszerzés
lebonyolitdsa a Centrum gazdasagi szerveztének kozremilkodésével zajlik. A beszerzésekkel
kapcsolatban javaslatot tehet a foigazgatd, igazgatok, gazdasagi vezeto.

A beszerzett eszk6z0k szervezeti egységek kozotti megosztasardl a kancellar dont. Az eszkozok
atadasa a Centrum kozponti szervezeti egységébdl az érintett szervezeti egységekhez kancellar altal
meghatarozott darabszamban torténik, errdl az atadas-atvételi nyilatkozatot a gazdasagi szervezet
eszkdznyilvantartas vezetéséért felelds tigyintézoje allitja ki és iratja ala az atvevo vezetdkkel.

A szervezeti egységen beliil az eszkdzok szétosztasaért az adott szervezeti egység vezetdje a felelds
(szakképz6 intézménynél az igazgato, fliggetlen vizsgakézpont esetén a vizsgakdzpont vezetd), a
Centrum kozponti szervezetében az cszk6zO0k szétosztisa a kancelldr rendelkezései alapjan
torténik.

Mobiltelefon esetén az eszk6zOok atadasa altalaban maganszemélynek torténik (kivév pl.: portai
mobiltelefon), ezért az csak a dolgozoval alairatott atadas-atvételi bizonylat alapjan térténhet.
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Az egyéb informatikai eszk6zoknél a személyi haszndlatra kiadott eszk6zokrd] szintén szitkséges
az atadas-atvétel kiallitisa. Amely eszkdz nem személyi hasznalatba keriil (pl.: oktatdsi célu
eszkozok) ott a tarolasi helyet kell meghatarozni.

A személyi haszndlatra atadott eszkdézokkel kapcsolatban készillt 4tadas-atvételi bizonylatokat,
valamint a nem személyi hasznalatra kiadott eszkozok taroldsi helyérdl szolo tdjékoztatast a
gazdasagi szervezet eszkoz nyilvantartdsért felelés kolléganak kell 4tadni, aki az
eszkoznyilvantartd rendszerben rogziti az emlitett adatokat annak érdekében, hogy az eszkoz
fellelhetosége nyomon kovethetd legyen.

Az atadas-atvételi dokumentumok elkészitéséért, illetve az eszkdzok nyilvantartasaért a Centrum
gazdasagi vezetdje a felelds, az ehhez kapcsolodd adminisztrativ (nyomtatvanyok eldkészitése,
nyilvantartasba adatok felvitele) feladatokat az eszkéznyilvantartast vezet6 kolléga latja el.

3. A telefonszolgaltatiasok igénybevételi céljai (hivatali cél, magincél)

5.1.Hivatali célu hasznalat

A telefonszolgaltatasi lehetoségeket hivatali célra lehet hasznalni.

A vezetékes telefon az alabbi hivasok céljara hasznalhatdak:
- ugyfelek feléiranyuld hivasok,
- maskoltségvetési szervekkel, fenntartoval vald kapcsolattartésra,
- acentrum miikddtetéséhez sziikséges er6forrasok beszerzésére, biztositasara.

A szabalyzatban ligyfélnek mindsiilnek:
= aCentrum vezetbi
= igazgatok,
= tagiskoldkban, centrum munkaszervezetében dolgozé alkalmazottak,
= megbizasi szerzdéssel dolgozok,
= szillok,
= tanulok.

A hivéasoknak belfoldi, és nem emeltdijas szolgaltatasnak kell lennie.

A mobiltelefon az aldbbi hivasok céljara hasznalhat6ak:
- ugyfelek felé iranyulo hivasokra, ha az tigyfél mobil telefonszam elérhetdséget adott meg,
- acentrum mikodtetéséhez sziikséges erdforrdsok beszerzésére, biztositdsara,
- amunkaltaté és a munkavallalo k6z6tti kapesolattartasra
- az eléfizetési dij mértékéig magancéli hivasokra is hasznalhato.

A hivasoknak belfoldi, és nem emeltdijas szolgaltatasnak kell lennie.

Hivatali célu hasznalatnak mindsiil:
- adolgozd hivatali eljarasdhoz, iigyintézéshez kapcsoléd6 haszndlata, ezek kozil:
» tanulokkal, térvényes képviseldjiikkel (bele értve: telefonos, elektronikus
értesitést, tajekoztatast, felhivast stb.) vald kapcsolattartas,
» més k6zremiikodé intézménnyel torténd kapcsolattartas,
6



» dontés elkészitéssel, illetve dontés végrehajtassal Gsszefiiggd hasznilat,
* més intézmény hasonlé munkakorii dolgozoéjaval folytatott tapasztalatcsere
» fenntartoval torténé kapcsolattartas,
o informacid szerzés céljabdl torténd hasznilata;
- telefonrdl térténd autdpalya matrica, illetve parkolasi dij fizetés akkor, ha az hivatali
feladatokhoz kapcsoléddan meriilt fel, valamint
- atudakozé igénybevétele.

Hivatali céli hasznalatnak mindsiil tovabba a munkavégzéshez kapcsolédé olyan haszndlat is,
mely a munkavégzéssel kozvetlenill dsszekothetd, pl.:

- csaladtag, hozzatartoz6 értesitése az aznap elrendelt tilmunkarol, illetve annak var-
haté id6tartamarol,
- amunkaba jarassal kapcsolatos informéciok kozlése, cseréje,
- munkahelyen tortént, észlelt megbetegedés kozlése,
- munkaviszonnyal, illetve annak megszlinésével kapcsolatos ligyek intézeése:
* személyi jovedelemado,
* egyéb jarulékok,
* nyugdijazas,
» magannyugdij és egészség penztar,
* tappénz, illetve egyéb anyasaggal kapcsolatos ellatasok (pl.: gyed, gyes).

5.2.Maganhasznalat

Magénhasznalatnak kell mindsiteni minden olyan hasznélatot, ami nem minésiil az 5.1. pont
szerint hivatali célu hasznalatnak.

Magancélt hasznalat kiilondsen:

- nem EU-s tagorszdgokba kezdeményezett hivas ha nem hivatali célu,

- emelt tarifas, nem hivatali célu szolgaltatasok igénybevétele,

- a hivatali céllal 6ssze nem fiiggd, pihendnapon torténd parkoldsi dij, valamint
autopalyamatrica fizetés stb.

- minden az el6fizetés 6sszegén feliili munkaidében vagy munkaiddn kiviil kezdeményezett
magan jellegli hivas.

6. A vezetékes telefon haszndlatinak rendje

6.1.A vezetékes telefonhasznalat kialakitasanak rendje

Vezetékes telefon elsdsorban csak hivatali célbdl hasznalhat6. Egyedi esetben rendkiviili hasznélat
megengedett. A rendkivilli esetet szoban a kozvetlen felettesnek kell jelezni.



7. A mobiltelefon hasznilatinak rendje

7.1.A mobiltelefon hasznalat kialakitasanak rendje

A Centrum GSM szolgiltatja a Magyar Telekom Nyrt., tovédbbiakban: Szolgaltat6

A Szolgaltato altal biztositott SIM kartydkhoz a Centrum kaértya-fiiggetlen, lehetdség szerint dual
sim-es mobiltelefonokat biztosit, ugyanakkor a SIM kartydk hasznélata sajat késziilék utjan is
engedélyezett.

A jelen szabélyzat alapjan atvett mobiltelefon késziilékek és SIM kartydk elvesztésének, meg-
rongalodasanak esetére az érintett munkavallald teljes anyagi feleldsséggel tartozik, ide nem
ertve azokat a garancidlis javitasokat, melyeket a Centrum érvényesiteni tud.

A mobiltelefon hasznélathoz egy féle csomag rendelhet6, mely az alabbi:

OKO 2024 VIP csomag: melynek tartalma az eldfizetésben foglaltan korlatlan belfoldi nem emelt
dijas beszélgetés illetve SMS szolgiltatés, valamint korl4tlan adatforgalmi internet hasznalatot, A
csomaghoz rendelt munkakorok:

= Centrum vezet6i

= Centrum iigyintéz6i

- fliggetlen vizsgakozpont vezetdi és ligyintézoi

= szakképz6 intézmények vezetdi, és helyettesei

= szakképz intézményeknél gazdasagi, huménpolitikai, titkarsagi, rendszergazdai feladatot

ellat6 dolgozdk

= egylittmiikddési megdllapodas alapjan iskoladri feladatot ellaté dolgozok

= foglalkoztatott gépjarmiivezetsk

= a kancellar engedélyével egyéb més alkalmazottak, ha feladatuk indokolja.

A mobiltelefonnal elltott allomanynak nem keletkezik tulajdonjoga ajelen szabalyzat alapjan
hasznélatra atadott SIM kartyék, illetve mobiltelefon késziilékek vonatkozasaban.

Az engedélyezett havi norma a havi alapdijat magéban foglalé dsszeg, valamint azon feliil hivatali
c€lu hasznalat (pl.: hivatali célu parkolas) Osszege. Az eléfizetési dijon feliili, nem hivatali céli
hasznalat koltségét a dolgozonak meg kell téritenie, kivételt képez ez alél a kancellir és a
féigazgaté, aki a résziikre kiadott sim-kartydk hasznalatara korlatlanul Jjogosultak
koltségtéritési kotelezettség nélkiil.

a. A mobiltelefon hasznalat esetén a norma tallépés megfizetésének rendje

A mobiltelefon szamlék tillépésének vizsgalata és elszamoldsa havonta torténik. A tullépéseket
a gazdalkodési csoportvezetd vizsgilja a szolgaltatotdl beérkezd szamla alapjan. A szamldk
koltségvonzatainak vizsgilata soran kell megallapitani az esetleges norma tallépést. Tullépés
esetén vizsgalando a szolgélati indokoltsag,



A tullépésrol a gazdalkodési csoportvezetd értesiti az illetékes gazdasagi ligyintézot, aki ezt
kdvetden kiszamldzza a tallépés Ssszegét az érintett dolgozdnak. A fent meghatarozott havi
normat tullépd munkavéllalo a tullépés Gsszegét szamla ellenében a Centrum szdmara 8 napon
beliil megtériti.

A szolgalati mobiltelefonnal rendelkezd munkavéllalé kérheti kancellart6l a tartds egészségiigyi
tavollét tovabba GYES és GYED esetén az elofizetés megtartasat, killon megéllapodas
megkdtésével. Megsziint ellatasi jogosultsag esetén a telefonok leaddsanak hatdrideje az ellatas
megszinésével egy idoben torténik.

A Centrum tulajdonat képezd szolgalati mobiltelefonok és ecldfizetések elvesztése, ellopasa
esetén a felhaszndlé haladéktalanul (nem munkanapon is) értesitse az alabbi kapcsolattartot:
Bottyan Viktor (70) 197-64-38, az illetéktelen hivaskezdeményezések megakadalyozasa, illetve
a késziilék és SIM kartya letiltasa céljabol.

b. A mobiltelefon atadas-atvétele

A mobiltelefon hasznalatira jogosult személy a részére a mobiltelefon atadasa, illetve atvétele
dokumentalva torténhet.

A dokumentdlas biztositja a telefonért, a telefonnal igénybe vett szolgaltatasokért valé anyagi
felelosség elismerését is.

A dokumentalas a jelen szabalyzat 1. sz. mellékletében meghatirozott médon a SIM kartyat,
illetve mobiltelefon késziilékek atvételével, valamint azzal a nyilatkozattal torténik, amelyben a
jelen szabalyzat rendelkezéseit a mobil telefon hasznalé magara nézve kotelezének ismeri el.

A mobiltelefonok és SIM kartyadk visszavételére a 2. szdmu mellékelt szerinti nyomtatvanyt kell
hasznalni.

8. A telefonhasznalathoz kapcsolodé adoézasi feladatok

A személyijovedelemadordl sz616 1995. évi CXII. Tv. 69 §-a alapjan cégtelefonok, munkahelyi
telefonok magancélu hasznalata sorin keletkezett bevétel utan fizetendé adé mértékét a
szémla - AFA-val egyiitt szamitott — értékébdl kell megéllapitani. A szamla értékébsl 20%-ot
kell magancélt hasznalatnak minésiteni és ezutan kell az adot megfizetni, melyet a Centrum
térit meg.

A telefon maganhaszalat utan fizetend6 ado és jarulék 6sszegének megallapitasa és szamfejtése
a vezetékes telefonok esetén a szakképzé intézményekben szamfejtési feladatot ellatéd
személyek kotelezettsége, a Centrum kozponti szervezetének szamlai tekintetében, valamint a
mobiltelefonok esetében a teljes Centrumra nézve a Centrum gazdasagi szervezetében erre
kijelolt tigyintéz6 feladata.



9. A telefonkésziilékek nyilvantartasa

A mobiltelefonokrol, SIM kartyakrol és a tartozékokrol a Centrum nyilvantartast kdteles vezetni.

10. Anyagi felelosség

A telefonkésziilékek hasznaloi feleldsek a készilék:

- rendeltetésszerli hasznalataért,
- gondos megdrzeséért,
- allaganak meg6vasaért.

A mobiltelefon hasznaldja koteles haladéktalanul bejelenteni, ha a mobiltelefon elveszett, eltlint,
megsemmisiilt, megrongalddott.

A bejelentésrdl jegyzokonyvet kell felvenni.

11. Dolgoz6i konstrukcio kedvezmények hozzatartozok részére

Ha a Szolgaltatd a dolgozok hozzatartozdi szamara is lehet6vé teszi a kedvezményes flotta
elofizetéshez torténd csatlakozast, az igénylés mente, feltételei, csatolandé dokumentumok kore
kiilon, a kancellar éltal kibocsatott tajékoztatoban, valamint a Szolgaltatd altal kiadott szerzOdési
feltételekben keriilnek meghatarozasra.

12. Javaslattételi, engedélyezési, jovahagyasi, kontroll, valamint
beszamoltatasi eljarasok, felelosségkorok

12.1. Kancellir felel6sségi kore:

1. A telefonok ¢s informatikai eszkozok hasznélatardl szolé jelen belsd szabalyzat kiaddsa,
megismertetése, évenkénti fellilvizsgalata.

2. A hasznélatra jogosultak korének, és a jogosultsag terjedelmének szabdlyzatban torténd
meghatarozésa.

3. Jelen szabéalyzatban emlitett vezetékes-, mobiltelefon és internet szolgaltatokkal a szerzddések
megkotése, a szolgaltatd csomagajanlatai koziil azok kivalasztasa, melyet a Centrum igénybe
kivan venni.

4. Specidlis, a szabalyzattdl eltér6 hasznalat kiilon iratban torténé engedélyezése.

5. Eszkdzok beszerzésérol és azok szervezeti egységek kozotti szétosztasardl a  dontés
meghozatala.
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12.2. Gazdasagi vezeto felelosségi kore:

A telefonok ¢s informatikai eszk6zOk, kapcsolodd —szolgaltatdsok beszerzésének
lebonyolitdsanak feliigyelete.

A kiadott mobiltelefonokrol, egyéb informatikai eszk6zokr6l, sim-kértyakrél nyilvantartas
kialakitasa, a nyilvantartasok vezetésének feliigyelete.

A kapcsolodo szamfejtési, adozasi, elszdmolasi feladatok feligyelete.
Beszdmolasi tevékenység teljesitése.

Javaslattal élhet a kancellar felé a jogosultak kérének meghatarozaséban, az igénybe veend6
szolgaltatdi csomagok kivalasztasaban, valamint a beszerzendé eszkdzok miiszaki paraméterei
tekintetében.

12.3. Gazdalkodasi csoportvezeto felelosségi kore:

A sim-kartyak nyilvantartasanak vezetése.

A mobiltelefon koltség 7. fejezet 7.a) pontja szerinti tallépésének vizsgdlata, tillépés esetén
intézkedés a szamlazasra, dsszeg beszedésére.

12.4. Egyéb gazdasagi feladatot ellaté dolgozok:

A magéncélt telefonhasznalat utan az adé és jarulékok szamfejtése.

Az eszk0zOk atadas-atvételi bizonylatainak kezelése (kitoltés, érintett dolgozdval alairatés, egy
példany megkiildése a Centrum gazdasagi szervezetének eszkOznyilvantartdsért felel6s
dolgozdja szdmara).

12.5. Igazgatok felelosségi kore:

Eszkozok szétosztasa jelen szabalyzat és a kancellar rendelkezései figyelembevételével

Személyi hasznalatra kiadott eszk$z0k atadas-atvételi bizonylatdnak meglétérdl gondoskodik, a
nem személyi hasznélatba keriilé eszkozok tarolasi helyeit kijeloli, illetve ezekrdl a sziikséges
dokumentumokat megkiildi a gazdasdgi szervezet eszkoznyilvantartisért felelds személye
szamara.

12.6. Eszkozt hasznalok felelosségi kore:

A jelen szabalyzat hatalya ala tartozé eszkdzok hasznélata soran a téle elvart gondossaggal
eljarni, az eszk6zok biztonsagara, allagmegovasara kiillonds figyelmet forditani.

Leltarozas soran a személyi hasznalatba adott eszkdzdket bemutatni.

Rendkiviili esemény esetén (lopas, rongalédas) azt haladéktalanul a jelen szabdlyzatban kijeldlt
személynek, illetve kdzvetlen felettesének jelezm.
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4. A haszndlat soran jelen szabilyzatban meghatarozott eldirdsokat betartani.

3. Zaro rendelkezések

A szabalyzat 2025. januar 31-én 1ép hatalyba, egyuttal a tArgyban korabban kiadott, 2020.09.01-t61
hatalyos NSZFH/630/002714-3/2020 szam1 t6bbszor modositott szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzat megismertetése A Nograd Varmegyei Szakképzési Centrum Belsé Kontrollrendszer

Szabalyzatanak megfelelden a Nograd Varmegyei Szakképzési Centrum hivatalos honlapjan torténd
kozzététellel torténik.

Salgotarjan, 2025. januar 31.

I_‘ { ’ e,
Génﬂﬁézki Ferenc
/ '.f kancellar
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1. szamu melléklet
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Ikt.szam:

Atadas — Atvétel
Alulirott:
Név:
Sziil. hely, id6:
Anyja neve:

Jelen nyilatkozat alairasaval kijelentem, hogy a Noégrad Varmegyei Szakképzési Centrum
Vezetékes és mobiltelefon hasznalatdnak rendjér6l szold szabalyzatdt megismertem, ¢&s
magamra nézve kotelezének ismerem el. Kijelentem, hogy az alabbiakban jelzett SIM kartya
¢és mobiltelefon késziilék elvesztésének, megrongalddasanak esetén teljes anyagi felelosséggel
tartozom.

A mai napon az alabbi eszkdzt atvettem:

Megnevezés Gyari szam: Mennyiség:

..............................................................................................

13



2. szamn melléklet

Tel.: 06(32)310231; Fax: 06(32)310118

Web: www.nmszc.hu
Nyilvantartasba vételi szam: E/2020/000161

Cim: 3100 Salgétarjan, Rakoczi Gt 60.
E-mail: centrum@nmszc.hu g =
{((OWE
ALY S
Qo 2
6‘-"Zda)\\\"""
Ikt.szam:
Atadas — Atvétel
A mai napon az alabbi eszk6zt visszaadtam :
Megnevezés Gyari szam: Mennyiség:
Salgétarjan, ........ccceeevienil.
atado atvevo
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