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Altalanos rendelkezések

A szabalyzat célja, hogy szabalyozza - a munkaba jarassal kapcsolatos utazasi
koltségtéritésrol sz616 39/2010. (I1. 26.) kormanyrendelet alapjan - a Nograd Varmegyei
Szakképzési Centrumnal (tovabbiakban: Centrum), munkavallal6i jogviszonyban dolgoz6
munkatarsak munkéba jarassal kapcsolatos utazési kéltségtéritésénck rendjét.

1. A szabalyzat hatdlya

A szabilyzat hatdlya kiterjed az intézményben foglalkoztatott valamennyi munkavéllaléra.

2. A jogosultak kore

Jogosult a munkaba jarassal kapcsolatos utazasi kéltségtéritésre a Centrumnal munkavallal6i
jogviszonnyal rendelkezd, folyamatosan munkat végzé munkatars.

A munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritéshez sziikséges kérelmet a dolgozénak a
Keérelem és engedély kdzosségi kozlekedési eszkdzon torténd munkéba jaras engedélyezéséhez
(1. szamu melléklet) vagy a Kérelem és engedély a személygépkocsival torténd munkaba jéras
engedelyezésehez (2. szamt melléklet) nyomtatvanyon kell benyajtani, amely dokumentumon
az érintett vezetd engedélyezi a munkdba jaras elszamoldsat. A koltségtérités dokumentumait
a gazdasagi referensek kezelik.

3. A munkaba jiras fogalma

Munkaba jaras:

a) a kozigazgatdsi hatdron kiviilrdl a lakdhely vagy tartézkoddsi hely, valamint a
munkavégzés helye kézott munkavégzési célbél torténd helykszi (tavolsagi) utazéssal,
illetve atutazas céljabol helyi kozosségi kozlekedéssel megvalosul6 napi munkéba jarés
és hazautazas, tovabba

b) a kozigazgatdsi hatdron belill, a lakohely vagy tartozkoddsi hely, valamint a
munkavégzés helye kozott munkavégzési célbol torténd napi munkaba jaras és
hazautazas is, amennyiben a munkavéllalé a munkavégzés helyét — annak foldrajzi
clhelyezkedése miatt — sem helyi, sem helykdzi kozosségi kozlekedéssel nem tudja
elémi, vagy olyan helyi kozosségi kozlekedési eszkozzel tudja elémi, amelynek
kozlekedési utvonalat kifejezetten a telepiilés kiilteriiletén 1évé munkaltatd
elérhetdségének biztositdsa miatt létesitették, vagy modositottak;

Munkéba jardsnak mindsiil a Centrum/ szakképzd intézmények székhelyének kozigazgatasi
hatdran kiviilrl t6rténd napi munkaba jaras és hazautazs:

o napi munkaba jards a munkavallalo lakéhelye, vagy tartozkodasi helye (kozds
elnevezéssel: lakcime) és munkahelye kozétti napi, illetéleg a munkarendtsl fiiggd



gyakorisagu rendszeres vagy esetenkénti oda- és visszautazasa

o hazautazas a munkahelyrél legfeljebb hetente egyszer — az altalanos munkarendtél
eltéré6 munkaid6-beosztas esetén legfeljebb havonta négyszer — a lakdhelyre torténd
oda- és visszautazas

4. A térités mértéke

4.1. Kozosségi kozlekedési eszkoz igénybe vétele esetén

A munkdba jards esetén, teljes arG, valamint a kozforgalmi személyszallitisi utazasi
kedvezményekrdl sz6l6 kormanyrendelet szerinti utazasi kedvezménnyel megvaltott, illetve az
uzletpolitikai kedvezménnyel csokkentett ari bérlet vagy menetjegy aranak 86%-at tériti a
Centrum, ha

a) belfoldi vagy hataron atmend orszagos kozforgalmu vasut 2. kocsiosztalyan,

b) menetrend szerinti orszagos, regiondlis €s eldvarosi autobuszjaraton,

¢) elévarosi vasuton (HEV-en),

d) menetrend szerint kozleked6 hajon, kompon, vagy réven
utazik a munkavégzés helyére, tovabbd, ha hazautazas céljabol 1égi kozlekedési jarmiivet vesz
igénybe.

A Centrum mint munkaltaté a fenti bekezdés a)-d) pontjaban foglaltak figyelembevételével a
kovetkez6 menetjegyek és bérletek aranak jogszabaly szerinti mértékét is megtériti a
munkavallal szamara:

a) barmely menetjegy vagy bérlet, amelyrél a feltiintetett viszonylat alapjan
megallapithatd, hogy alkalmas napi munkaba jarasra és hazautazasra,

b) helykdzi orszagbérlet, helyk6zi varmegyebérlet, valamint egyéb olyan, az orszagosnal
kisebb teriileti érvényességii bérlet, amely meghatdrozott teriileten érvényes, tovabba
alkalmas €s sziikséges a napi munkaba jarasra és hazautazasra t6rténé felhasznalasra.

Ha a munkaba jaras menetjegy felhasznaldsdval torténik, akkor a 3. melléklet szerinti havi
elszdmolason a kozvetlen vezetd ajelenléti iv alapjan torténé leigazolasaval egyiitt kell az
utazasi jegyeket leadni.

A Centrum altal fizetett hazautazassal kapcsolatos koltségtérités a bérlettel vagy menetjeggyel
valé elszamolas ellenében azok aranak 86%-a, legfeljebb havonta

a) 2025-ben 58 320 forint,

b) 2026-t6] minden évben az el6z6 évben iranyadd dsszegnek a Kozponti Statisztikai Hivatal
altal a megel6z6 évre megéllapitott és kzzétett éves atlagos fogyasztdi arndvekedés
mértékével ndvelt Gsszege.



4.2.  Sajat gépkocsi igénybe vétele esetén

A munkavéllalé részére a munkdba jarashoz a személyi jovedelemaddrdl szolo térvényben
foglalt, a sajat gépjarmiivel torténd munkdba jaras koltségtéritése cimén elszamolhatd
koltségtérités jar, ha

o a munkavallald lakohelye vagy tartézkodasi helye (kozds elnevezéssel: lakcime) és
munkahelye kozott nem kozlekedik kdzosségi kdzlekedési eszkoz,

o a munkavallalé6 munkarendje miatt koz0sségi kozlekedési eszkdzt nem, vagy csak
hossza véarakozéssal tudna igénybe venni; mely esetben hossz varakozas alatt az az
idétartam értendd, amely a munkavallald személyi, csalddi vagy egyéb
koriilményeire tekintettel aranytalanul hosszd, és amely az Gt megtételéhez sziikséges
1d6t meghaladja,

o a munkavallalo mozgaskorlatozottsdga miatt nem képes koOzdsségi kozlekedési
eszkozzel kozlekedni.

o a munkavallalonak bolcsodei ellatast igénybe vevd vagy tiz év alatti kdznevelési
intézményben tanuld gyermeke van.

A szemé€lyi jovedelemadordl szold térvényben foglaltak szerinti egy kilométeren
elszamolhatd koltségtérités 30 Ft/km .

A gépjarm( hasznalataval tortén6é munkaba jéras cimen adhatd koltség megtéritéséhez a
felsorolt feltételek valamelyikének fenn kell allnia.

4.2.1. Igazolas és elszamolds sajat gépkocsi igénvbe vétele esetén

A személygépjarmilvel torténd munkéba jaras elszamoldsdhoz a dolgozonak 4. szami
mell¢kletben szerepld nyomtatvanyt kell kitSlteni. A koltségtérités jogossagat a jelenléti ivek
alapjan a nyomtatvanyon a kdzvetlen felettes igazolja. A koltségek elszamolasa és szamfejtése
a megfelelden kitdltott és igazolt nyomtatvany alapjan torténik.

4.2.2. [gazolas és elszamolas tdvolsagi kozosségi kozlekedés igénvbe vétele esetén

A Kérelemmel és engedéllyel (1. szami melléklet) rendelkezd dolgozok esetében az
elszémolas bérlet megtéritése esetén a bérletjegy leaddsa mellett torténik. Menetjegy
elszdmoladsa sordn a 3. szamu melléklet szerinti formanyomtatvany kitoltését kovetden a
menetjegyek csatolasaval kell a kdltségtéritést elszamolni.

Ha a munkéba jarashoz a bérletet vagy menetjegyet elektronikus Gton és papirra ki nem
nyomtathaté médon valtottdk meg, akkor az elszamolas a bérlet vagy menetjegy véasarlasarol
kidllitott elektronikus szamla és a szolgaltat6 4ltal ahhoz kiadott igazolas alapjan torténik.



4.2.3. Mozgasaban korlatozott munkavallal6

A Nograd Varmegyei Szakképzési Centrum a mozgasidban Korlatozott munkavallalé
esetében a kozigazgatdsi hataron beliilr6l sajat gépkocsival torténé munkdba jarast is
elismeri.

4.2.4. Elismert oda- és visszaut megallapitasa sajat gépjarmii esetén

Az intemmeten elérhetd http ://uj.utvonalterv.hu cimi, Utvonaltervez6t kell a tavolsag

kiszdmitasanal haszndlni Ggy, hogy a munkavallalé nyilatkozata alapjan bejelentett
lakcim/tartézkodasi hely és a munkavégzés kozotti legrovidebb tavolsagot kell figyelembe
venni.

A lakcim ¢és az elobbiek szerint meghatarozott hely ko6zotti oda- vissza tavolsag - a
kerekités szabalyai szerint felfelé, egészszamra kerekitve — szamolhaté el naponta. Erre
a tavolsagra jutd térités fizethetd ki, azokra a napokra amit igazolt mdédon munkaban
toltott a dolgozo.

Ha a napi munkédba jards visszautja masik napon van mint az odautazas, akkor az
elszamolast ahhoz a naphoz kell elszdmolni, amikor a napi munkéaba jarast a megkezdte a
dolgozo.

5. A koltségtérités kifizetése

Azigényléseket a tdrgy honapot kdvetd honap 10. napjaig lehet benyujtani. Az ezt kvetben
beadott igénylésre, csak a kovetkezd honapban lehet koltségtéritést kifizetni. A jogos
koltségtéritési igények az esedékességet kovetden maximum 90 napig nydjthaték be. Harom
honapon tuli igénylések - a késedelem alapos indoklasival - mar csak kilén kancellari
enged¢llyel adhatok be.

A jovéhagyott igényléseket a gazdasagi tigyintéz6 Osszesiti, majd ez alapjan havonta egy
alkalommal - a targyhonapot kdvetd honap végéig - a koltségtéritéseket a dolgozok részére
lakossagi folydszamlara utaldssal kifizeti.

5.1. Az igénybevétel jogszeriiségének ellenérzése

A mellekletekben szerepld adatokat, azok valddisagat és hitelességét jo gosult ellendrizni, az
kancellar, a gazdasagi vezetd, a centrum gazdasagi referensei és a belsé ellendr.



Mellékletek felsorolasa

1. szamu mell¢klet: Kérelem és engedély a kdzosségi kozlekedéssel térténd munkéaba
jéaras engedélyezéséhez

2. szamu melléklet: Kérelem és engedély a személygépkocsival torténd munkéba jaras
engedélyezéséhez

3. szamu melléklet: Munkéba jarasi rendelvény ko6zosségi kozlekedési eszkdzon térténd
menetjegy elszamolashoz

4. szamu melléklet: Munkéba jarasi rendelvény gépjarmiivel t6rténé munkaba jarashoz

6. Zaro rendelkezések

A szabalyzat 2025. januar 31-én 1ép hatalyba, egyuttal a targyban korabban kiadott, 2020.09.01-
t6] hatalyos NSZIFH/630/002714-6/2020 szamu tobbszor moédositott szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzat megismertetése A Nograd Varmegyei Szakképzési Centrum Bels6
Kontrollrendszer Szabalyzatdnak megfeleléen a Nograd Varmegyei Szakképzési Centrum
hivatalos honlapjan torténé kozzététellel torténik.

Salgoétarjan, 2025. januar 31.

(mbiczki Ferenc
- kancellar



1. szamu melléklet
Kérelem és engedély
a kozosségi kizlekedéssel torténé munkiba jaras engedélyezéséhez

Munkaltaté adatai:
A munkaltat6 neve:
A munkaltaté cime:
Munkavégzés helye:

addszama: 15832111-2-12

Munkavallalé adatai:
A munkavallal6 neve:
lakcime/tartozkodasi helye (amellyel kapcsolatban a koltségtéritést igényli):

sziletési ideje, helye:

anyja neve:

ad6azonosito jele:

Nyilatkozat:

¢ Nyilatkozom, hogy az dltalam megadott lakcim/tartézkodasi hely adatok a valosagnak
megfelelnek és annak valtozasa esetén haladéktalanul, de legkésdébb 5 munkanapon beliil
bejelentem azt a munkaltatémnal.

¢ Kotelezem magam arra, hogy, ha a kérelemben megjelolt indok mar nem 4ll fenn, azt a
munkaltatomnak haladéktalanul bejelentem.

¢ Tudomasul veszem, hogy a bejelentési kitelezettségem elmulasztasa miatt jogtalanul felvett
koltségtéritésért munkajogi, és anyagi feleldsséggel tartozom.

o A koltségtérités elszamolasa a Nograd Varmegyei Szakképzési Centrum Munkaba Jaras
Koltségtéritésének szabalyzataban meghatarozottak szerint, menetjegy elszamolas esetén az
abban szerepl6 elszamolasi nyomtatvany (3. sz melléklet) kitdltése alapjan és a
menetjegyek csatolasaval, bérlet elszamolasa esetén bérletjegy ellenében torténik.

A fentieknek megfelel6en kérem, a k6z6sségi kozlekedéssel térténé munkaba jarashoz kapcsolodo
koltségtérités elszamoldsanak engedélyezését!

munkavallalo alairdsa



A kérelemben megjel6lt indok a tényleges helyzetnek megfelel, ezért a koltségtéritéses folydsitast

engedélyezem a 39/2010. (I11.26.) Korm.rendelet, valamint az 1995. évi CXVII. torvény 25.§ (2) a)
alapjan.

munkaltato aldirasa

Késziilt 4 példanyban:

1. dolgozd

2. munkaltato

3. Nograd Varmegyei Szakképzési Centrum gazdasagi szervezete
4. irattar



2. szamu melléklet
Kérelem és engedély
a személygépkocsival torténé munkaba jiras engedélyezéséhez

Munkaltaté adatai:
A munkaltaté neve:
A munkaltatd cime:
Munkavégzés helye:

addszama: 15832111-2-12

Munkavillalé adatai:
A munkavallalé neve:
lakcime/tart6zkodési helye (amellyel kapcsolatban a koltségtéritést igényli):

sziiletési ideje, helye:

anyja neve:

addazonosito jele:

A koltségtérités igénylésének jogcime (a megfeleld jogeim bekarikazando):

a) | A lakohelyem és a munkahelyem kozott nem kozlekedik kozosségi kozlekedési eszkoz

b) A munkarendem miatt kdzosségi kozlekedési eszkdzt csak hosszi vérakozasi id6vel
tudok igénybe venni.

¢) | Mozgaskorlatozottsagom miatt koz6sségi kozlekedési eszkozt nem tudok igénybe venni

d) Bolesodei ellatast igényb_e_ vevd Ve_lgy tiz év alatti kdznevelési intézményben tanuld
| gyermekem van.

Nyilatkozat:

e Nyilatkozom, hogy az altalam megadott lakcim/tartézkodasi hely adatok a valésagnak
megfelelnek €s annak valtozasa esetén haladéktalanul, de legkésébb 5 munkanapon beliil
bejelentem azt a munkaltatdémnal.

e Kotelezem magam arra, hogy, ha a kérelemben megjeldlt indok mar nem 4ll fenn, azt a
munkaltatomnak haladéktalanul bejelentem.

e Tudomasul veszem, hogy a bejelentési kotelezettségem elmulasztasa miatt jogtalanul felvett
koltségtéritésért munkajogi, és anyagi felelésséggel tartozom.

e Tudomasul veszem, hogy amennyiben az 4ltalam hasznalt gépkocsival a munkahelyre
torténd oda-vissza utazas soran balesetet okozok, vagy szenvedek, az okozott, vagy
keletkezett kar megtéritése a munkaltatot nem terheli.



¢ A Kkoltségtérités elszamolasa a Nograd Varmegyei Szakképzési Centrum Munkaba Jarés
Koltségtéritésének szabalyzataban meghatérozottak szerint, az abban szerepld elszamolési
nyomtatvany (4.szamu melléklet) kit6ltése alapjan torténik.

A fentieknek megfeleléen kérem, a gépjarmivel t6rténd munkéba jarashoz kapesolods
koltségtérités elszamolasanak engedélyezését!

munkavallalo alairdsa

A kérelemben megjeldlt indok a tényleges helyzetnek megfelel, ezért a koltségtéritéses
folyositast................ km figyelembevételével engedélyezem a 39/2010. (11.26.) Korm.rendelet,
valamint az 1995. évi CXVIL térvény 25.§ (2) b) alapjan.

........................................................

munkaltato aldirasa

Késziilt 4 példanyban:

dolgozé

2. munkaltato

3. Noégrad Varmegyei Szakképzési Centrum gazdasagi szervezete
4. irattar

fa—y

Mellékletek:
1. tvonal tavolsig szamitds (http://uj.utvonalterv.hu) (legrévidebb ttvonal alapjan!)
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3. szamu melléklet

Munkaba jaras rendelvény
kozosségi kozlekedési eszkozon torténd menetjegy elszdmoldshoz

20..... év... hd

A munkaltaté neve: A munkavillalé neve:
Cime: lakcime:
sziiletési ideje, helye:
addészama: 15832111-2-12 anyja neve:
addazonositd jele:
Sorszadm Munkéba jards Tévolsag (km) Menetjegy dija (Ft) Fizetendd kéltségtérités
(86%)(Ft)
kezdete vége utvonala

1 0
2 0
3 0
4 0
5 0
6 0
7 0
8 0
9 0
10 0
11 0
12 0
13 0
14 0
15 0
16 0
17 0
18 0
19 0
20 0
21 0
22 0

Osszesen 0

Jelenléti iv alapjan az elszamolds jogossagat igazolom:

Izazolasra joposult neve:

| Lzazolasra joposult beosztisa:

Izazolasra joposult alairasa:

Ii:azolas datuma:
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4. szama melléklet
Munkaba jaras rendelvény
gépjarmiivel torténd munkaba jarashoz
20..... év ... ho

A munkiltaté neve; A munkavillald neve;
Cime: lakeime:
szilletési ideje, helye:
adészama: 15832111-2-12 anyja neve:
addazonositd jele:
Sorszam Munkaba jiras Futas- teljesitmény (km) | Atalén (30 Ft/km) Fizetend6 koltségtérités
kezdete vége utvonala ®
1 30 0
2 30 0
3 30 0
4 30 0
5 30 0
6 30 0
7 30 0
8 30 0
En 30 0
10 30 0
11 30 0
12 30 0
13 30 0
14 30 0
15 30 0
16 30 0
17 30 0
18 30 0
19 30 0
20 30 0
21 30 0
22 30 0
0sszesen 0
S

Jelenléti iv alapjan az elszamolas jogossagat igazolom:

J

|Tgazolésm jorosult neve:

Ipazolisra joposult beosztisa:

Izazoldsra jovosult alafrisa:

Iuazolas datuma:
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