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I

ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A sziamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy a Négrad Véarmegyei Szakképzési Centrnim (tovabbiakban: Centrum)
a beszamoldsi és konyvvezetési kotelezettségét a vonatkozd jogszabélyi eldirasok, és belsd
szabélyzatok szerint teljesitse. Biztositva legyen a Centrum rendelkezésére 4116 vagyonnal és pénziigyi
forrdsokkal valé gazdalkodis megbizhat6 és valés 4llapotot bemutatd, szabalyos, szabalyozott
szamviteli rendszere.
A szamviteli nyilvantartasok olyan informécios rendszerének a kialakitisa, mely megfelel6 idében,
megfelelé informéci6t szolgaltat az ellatandd feladatok, tevékenységek gazdaségos, hatékony és
eredményes miik6désérdl és megfelel a vezetsi dontések elokészitését szolgald informacios rendszer
kovetelményeinek.
A Centrum, a szdmviteli politikajaban lefektetett alapelvekkel dsszhangban kiilon belsd szabalyzat
rendelkezik

- az eszk6z6k és forrasok leltarkészitési és leltarozasi,

- az eszk(zGk és forrasok értékelési,

- apénz és értékkezelés szabalyairdl valamint az

- az 6nkoltségszamitas rendjérol.

2. Az eljarasrend rendelkezéseinek szabdlyozasi hattere

A vonatkoz6 jogszabilyok és a kapcsolodé belsd szabalyozé eszkozok jegyzékét a jelen utasitas 1.
szamu fiiggeléke tartalmazza.

A szamviteli politika elkészitésért és kiadasaért, aktualizalasaért a kancellr felel. A gazdasagi vezetd
felelds a szabalyzat szakmai elokészitéséért.

A szamviteli politikdnak tartalmaznia kell, hogy a Szamiteli tv. és az Ahsz. 4ltal biztositott valasztasi
¢s mindsitési lehetdségek koziil melyeket valasztja. Ezek a szempontok a szamviteli és gazdalkodasi
Jogszabalyok, valamint a szervezetet és mitkddést érint6 jogszabélyok esetén keriilnek feliilvizsgalatra,
és sziikség szerint modositasra. A jogszabalyi valtozasok figyelemmel kisérése, valamint a kapcsolodé
belsé szabalyozé eszkozok valtozasaibol adoddan sziikségessé valé intézkedések megtétele a gazdasag
vezet6 feladatkdrébe tartozik.

1L A CENTRUM BEMUTATASA A SZAMVITELI POLITIKA SZEMPONTJABOL

1. Centrum azonosité adatai
. A Centrum megnevezése: Nograd Varmegyei Szakképzési Centrum
° A Centrum székhelye, telephelye:
- Székhely: 3100 Salgotarjan, Rékoczi t 60.

- Telephelyek. Alapité okirat szerint



telephely megnevezése

telephely cime

Nograd Varmegyei SZC Szondi Gyorgy

1 | Technikum és Szakképzé Iskola 2660 Balassagyarmat, Régimalom utca 2._ B
1.1 | 2660 Balassagyarmat, Szondi utca 19.
Nograd Varmegyei SZC Stromfeld Aurél ot Ttg o
2 Technikum 3100 ?algotalj in, Rakoczi ut 60.
3 i‘;}i‘;‘f Tefhfﬁﬁiy el SZC  Tancsics | 300 Salgetarian, Méjus 1. Gt 58.
3.1 | 3078 Bézonyterenye, Vaci Mihaly at 5.
Nograd Varmegyei SZC Kereskedelmi
4 és Vendéglatéipari Technikum és | 3100 Salgétarjan, Zemlinszky Rezsé 1t 4.
Szakképzo Iskola |
4.1 | 3100 Salgétarjan, Ady Endre it 2.
Nograd Varmegyei SZC Borbély Lajos
5 Technikum, Szakképzd Iskola és | 3104 Salgétarjan, Csokonai ut 29.
Kollégium B
Nograd Varmegyei SZC Borbély Lajos
5.1 | Technikum, Szakképzé Iskola és | 3100 Salgétarjn, Kissomlyd ut 2.
Kollégium Intézményegysége |
Noégrad Varmegyei SZC Szent-Gydrgyi | 2660 Balassagyarmat, Rakoczi fejedelem
6. | Albert Technikum itja 50.
Nograd Véarmegyei SZC Mikszath i
| _7 | Kalmén Technikum és Szakképz8 Iskola | 2660 Balassagyarmat, Hétvezér utca 26. |
71 2660 Balassagyarmat, Bajcsy-Zsilinszky 1t
: 14.
79 2660 Balassagyarmat, Bajcsy-Zsilinszky 1t
‘ 16.
7.3 2660 Balassagyarmat, Jozsef Attila utca 1.
7.4 2660 Balassagyarmat, Jozsef Attila utca 3.
75 2660 Balassagyarmat, Ipolypart utca 5/A.
'8 \lji"zigziézpoz:rmegy el Fuggetlen | 450 Salgotarian, Rakéezi it 60.

A centrum alapitdsanak datuma: 2015.07.01

Alapitasra, 4talakitdsra, megsziintetésre jogosult szerv: Kulturalis és Innovaciés Minisztérium

(1054 Budapest, Szemere utca 6.)

A Centrum iranyit6 szerve: Kulturalis és Innovaciés Minisztérium (1054 Budapest, Szemere

utca 6.)

A Centrum koz€pirdnyito szerve: Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési Hivatal (tovabbiakban

Hivatal)

A Hivatalra atruhazott iranyitasi hataskordk a szakképzésrol sz616 térvény végrehajtasarodl sz61o
12/2020. (II.7.) Korm.rendelet (a tovébbiakban: Szkr.) 77.§ (2) bekezdése alapjan, az
allamhéztartdsrdl szold 2011. évi CXCV. térvény 9.§ b) és g-i) pontjdban meghatarozott



iranyitasi hatdskérok, és a szakképzési centrum tevékenysége pénziigyi ellendrzésének
kozépiranyité szervként torténd gyakorlésa.

A Centrum fétevékenységének allamhéztartasi szakagazati rend szerinti besorolasa;
853200 Szakmai kézépfoki oktatds

A Centrum alaptevékenységeinek korményzati funkci6 és szakfeladat szerinti besorol4sai:

Kormanyzati

funkcié kéd Megnevezés
081043 Iskolai, didksport-tev. és tam.
082042 Konyvtéri dllomany gyarapitasa, nyilvantartisa
082043 Konyvtari llomany feltarasa, megdrzése, védelme

082044 Konyvtari szolgaltatasok

092140 Felnéttoktatas 5-8. évfolyamon
092150 Iskolarendszeren kiviili ISCED 2 sz.0OKJ-s képzés

092221 Kozismereti és szakképesités megszerzésére felkészitd szakmai elméleti
oktatas szakmai feladatai szakképzd iskoldban

Sajétos nevelési igény( tanulok kdzismereti és szakképesités

092222 megszerzésere felkészitd szakmai elméleti oktatdsanak szakmai feladatai a
szakképz iskoldban
Szakképesités megszerzésére felkészitd szakmai gyakorlati oktatds szakmai
092231 - AP
feladatai a szakképzd iskoldkban
092232 Sajatos nevelési igényii tanuldk szakképesités megszerzésére felkészitd
szakmai gyakorlati oktatdsanak szakmai feladatai a szakképzé iskoldban
092260 Gimnazium és szakképz6 iskola tanuldinak kézismereti és szakmai

elméleti oktatisaval dsszefliggd mitkodtetési feladatok

Szakképzb iskolai tanulék szakmai gyakorlati oktatdsaval sszefiiggd
092270 (1 Tee gt
miikodtetési feladatok

092290 Iskolarendszeren kiviili ISCED 3 sz. OKJ-s képzés

093020 Iskolarendszeren kiviili ISCED 4 sz. OKJ-s képzés

095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés

095040 Munkaeré-piaci felnéttképzéshez kapesolodé szakmai szolgaltatasok
096015 Gyermekétkeztetés kéznevelési intézményben

096025 Munkahelyi étkeztetés kznevelési intézményben

096030 Kdéznevelési intézményben tanulok lakhatasanak biztositasa

096040 Kdznevelési intézményben tanuldk kollégiumi, externatusi nevelése
098061 Fejlesztd nevelés-oktatas szakmai feladatai

098062 Fejleszt6 nevelés-oktatas miik6dtetési feladatai

105020 Foglalkoztatast eldsegité képzésck és egyéb tamogatasok

A Centrum:

- Torzsszdma (PIR): 832111

Allamhaztartési azonosité szdma: 354706
Szektor szdma: 8532

- KSH-azonosit6 szdma: 15832111-8532-312-12

- Szamlavezetd: Magyar Allamkincstar (tovabbiakban: MAK), fizetési szamlait a 2.
szému fliggelék tartalmazza



A Centrum szervezeti felépitését, tagolasat, a szervezeti egységeket, azok miikodési rendjét
részletesen a Szervezeti és Mlkodési Szabalyzat és a szervezeti egységek ligyrendje hatrozza
meg.

2. A Centrum tevékenységi kire
A Centrum jogallasa és gazdalkodasa: gazdalkodasi jogkorét tekintve onélléan miikodd és
gazdalkodo koltségvetési szerv, amely az allamhaztartasrol sz616 2011.évi CXCV. térvény 8/A
§-a és a nemzeti kdznevelésrol szold 2011, évi CXC. toérvény 21.§ (2) bekezdés alapjén
létrehozott és a Kulturalis és Innovaciés Minisztérium iranyitisa alatt miikodd koltségvetési
SzZerv.
Gazdalkodasanak alapvetd forrdsa Magyarorszag koltségvetésében a Kulturalis és Innovacids
Minisztérium fejezet alatt jovahagyott koltségvetés.
A Centrum vallalkozasi tevékenységet folytathat, melynek mértéke nem haladhatja meg a
modositott kiadasi eldiranyzat 30%-at és nem veszélyezteti az alaptevékenységbdl fakadd
kételezettségei teljesitését..
A Centrum kézponti szervezeti egysége és az irdnyitdsa ald tartozé szervezeti egységek -
szervezeti egységkddonkénti megjel6lései az aldbbiak:
Sho Telephely megnevezése Szervezeti
egység
szam Kkéd
Nograd Varmegyei Szakképzési Centrum (kdzponti szervezeti | T2800000
! egyseg)
5 Nograd Vérmegyei SZC Szondi Gyorgy Technikum és Szakképzd | T2801010
Iskola
Négrad Varmegyei SZC Szondi Gydrgy Technikum és Szakképzd | T2801011
2.1 Iskola (Szondi utcai tanmiihely)
Négrad Varmegyei SZC Stromfeld Aurél Technikum T2801020
4 Négrad Varmegyei SZC Tancsics Mihély Technikum T2801030 |
Nograd Véarmegyei SZC Tancsics Mihaly Technikum | T2801031 |
4.1 (batonyterenyei telephely) ‘
Noégrad Varmegyei SZC Kereskedelmi és Vendéglatoipari | T2801040 |
5 Technikum és Szakképz6 Iskola ' !
Noégrad Varmegyei SZC Kereskedelmi és Vendéglatoipari | T2801041 |
5.1 Technikum és Szakképz6 Iskola (tornaterem épiilete) |
Nograd Virmegyei SZC Borbély Lajos Technikum, Szakképzé | T2801050 |
6 Iskola és Kollégium J
Nograd Varmegyei SZC Borbély Lajos Technikum, Szakképzé | T2801051 |
6.1 | Iskola és Kollégium (kollégiumi telephely)
7 Nograd Varmegyei Fiiggetlen Vizsgakozpont T2801070 |
8 Négrad Varmegyei SZC Szent-Gydrgyi Albert Technikum T2801080 ]
Négrad Varmegyei SZC Mikszath Kalmén Technikum és | 12801090 |
9 Szakképzb Iskola (Balassagyarmat, Hétvezér utca 26.) székhely |
Négrad Varmegyei SZC Mikszath Kalman Technikum és | T2801091
9.1 Szakképzd Iskola (Jozsef Attila utca 3. telephely) |
97 Noégrad Varmegyei SZC Mikszath Kalman Technikum és | T2801095 |

Szakképzb Iskola (Jézsef Attila utca 1. telephely)




Noégrad Varmegyei SZC Mikszath Kalman Technikum és | T2801096
Szakképzd Iskola (Ipolypart utca 5/A telephely)
Noégrad Véarmegyei SZC Mikszath Kdalman Technikum és | T2801097
0.4 Szakképzé Iskola (Balassagyarmat, Bajcsy-Zsilinszky 1t 14.
telephely)

Négrad Viarmegyei SZC Mikszath Kalman Technikum és | T2801098
9.5 Szakképzd Iskola (Balassagyarmat, Bajcsy-Zsilinszky 1at 16.
telephely)

9.3

3. A Centrum adokotelezettsége

° A Centrum bejelentett adéalany.
Addszéma: 15832111-2-12
Kozdsségi adoszam: HU 15832111

° A Centrum az altalanos forgalmi ado kotelezettség vonatkozdsaban alapvetSen az altalanos
forgalmi ad6rél sz616 2007. évi CXXVIL térvény (a tovabbiakban: Afa tv.) alapjan a térvény
hatélya al4 tartozo adokoteles tevékenységet végez.

o A Centrum AFA bevallasi kotelezettségének a hatalyos altalanos forgalmi addrél és az addzas
rendjérdl szd16 torvények elbirasainak megfelelGen tesz eleget.

4. A Centrum koltségvetési gazdilkodasa és szamvitele

A Centrum koltségvetési gazdalkodasat, szdmviteli tevékenységét kiilonoésen az allamhaztartasrol
sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.), a szamvitelrd] sz6l6 2000. évi C. torvény
(tovabbiakban: Szt.), az allamhaztartasrdl sz6ld térvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XIL1.31.)
Korményrendelet (a tovabbiakban: Avr.), az allamhéztartas szamvitelérdl szo16 4/2013. (I. 11.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Ahsz), az llamhaztartdsban felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi események
kotelezd elszamoldsi madjarol szolo 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet (tovabbiakban: kontirrendelet)
valamint a Centrum bels6 szabalyzataiban elbirtak szerint hatirozta meg és végzi.

A Centrum a feladatellatashoz rendelkezésre bocsatott allami vagyont az 4llami vagyonro6l sz616 2007.
évi CVL torvény (a tovabbiakban: Vtv.) és az dllami vagyonnal val6 gazdalkodésrél sz616 254/2007.
(X4.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Vhr.) szerint jar el a kezelésébe adott vagyontirgyak
tekintetében. A Centrum folyamatosan intézkedik a rendelkezésére 4llé6 vagyon rendeltetésszerti,
hatékony és gazdasdgos miikddtetésérdl, lizemeltetésérol.

A Centrum a k6ltségvetési gazdalkodasrol, a vagyonrdl és valtozasairdl, a jogszabalyi elbirdsoknak és
a bels6 rendelkezéseknek megfelelé egységes rendszerli pénziigyi és szdmviteli nyilvantartast vezet,
mely a mind a koltségvetési, mind a pénziigyi szdmviteli kényvvezetés szabalyainak megfelel.

A Centrum vezetése a gazdasagi folyamatok, az éves koltségvetés id6aranyos teljesitése, a vagyoni és
pénziigyi helyzet alakuldsdnak figyelemmel kisérése, rendszeres értékelése, elemzése
figyelembevételével dont a sziikséges intézkedésekrdl.

A koltségvetési gazdalkodas, a konyvvezetési és beszamolasi kotelezettség szabalyszerli és a
kdvetelményeknek megfeleld teljesitését, az er6forrasok hatékony védelmét a belsé kontrollrendszer
segiti.



M. A SZAMVITELI ALAPELVEK ERTELMEZESE ES ERVENYESITESENEK
MODJA A CENTRUM BESZAMOLASI ES KONYVVEZETESE SORAN

A Centrum szamviteli politikdjanak kialakitasa soran elsddlegesen a szamviteli toérvényben
meghatérozott szamviteli alapelveket veszi figyelembe, melyeket az Ahsz.-ben eldirt sajatossagok
figyelembe vételével alkalmaz.

1. Altalinos alapelv
1.1 A villalkozas/tevékenység folytatdsinak elve

1.1.1 A Centrum az elemi koltségvetési beszamold elkészitésekor €s a kényvvezetése soran —
iranyité szervtdl kapott eltéré tajékoztatdsig — abbol indul ki, hogy az &ltala végzett
kozfeladatait végeznie kell, emiatt a belathatdo jovében is fenn tudja tartani mikodését,
folytatni tudja tevékenységét, nem varhat6 a tevékenységének, mikddésének besziintetése
vagy barmilyen okbd! torténd jelentds cstkkentése. A tevékenység folytatasanak elve altaldnos
keretelv, mely meghatirozza a t6bbi szdmviteli elv érvényesiilését is. A Centrum ennek
kovetkezményeként a tevékenység folytatiasinak az elve alapjan rendelkezésére bocsatott
vagyoni elemeit ennek figyelembe vételével veszi szamba. A Centrum rendelkezésére alld
pénziigyi forrdsai alapjin mérlegeli a vele szemben tamasztott szakmai kovetelményeket,
tevékenységének hatékony ellatisa érdekében tervezi meg és biztositja az azok teljesitéséhez
szilkséges feltételeket. Ez az alapelv magiban foglalja a szerkezeti valtozasok
megfigyelésének sziikségességét is. A feladatok végrehajtasarol készitett koltségvetési
beszamoloknak meg kell alapozniuk a kovetkez6 év(ek) kdltségvetési tervezését.

1.1.2  Ev kézben folyamatosan kell vezetni az eredeti, illetve a médositott eldiranyzatok valamint a
kételezettségvallalasok nyilvantartasait. Ezeket folyamatosan elemezni és értékelni kell, mivel
ez adja meg a kévetkezd év redlis pénziigyi tervezéséhez az alapot.

1.1.3 A Centrumnak az iltalanos alapelv érvényesiilése és alkalmazasa soran figyelembe kell vennie
azt az allamhaztartasi sajatossagot, hogy a végezhetd tevékenységeit, feladatainak korét,
volumenét, a tevékenység jellegét nem alakithatja 4t sajat hatdskorében eredményességi
szempontok alapjan, mivel ez az irdnyité szerv hatdskorébe tartozik az alapité okirat
modositdsdn keresztlil. Azonban az Centrumnak torekednie kell a tevékenységének
ellatasdhoz sziikséges kiadasainak teljesitése soran a gazdasigossagi kovetelmények
érvényesitésére, azok indokoltsagira, illetve a sajat bevételeinek beszedése soran a
koltségvetési térvényben, illetve az irdnyitdé szerv altal megszabott kovetelmények
végrehajtasara.

1.14 Amennyiben a vdllalkozas/tevékenység folytatasanak elv érvényesiilése mar nem
feltételezhetd, az Centrum megsziintetése, illetve atalakitisa miatt, akkor a tevékenység
lezaraséhoz, illetve atadasdhoz kapcsoldédoan a tébbi szamviteli alapelv is sajatosan érvényesiil
és az Ahsz., illetve az NGM 4ltal kiadott médszertani dtmutatoban foglaltak alapjan kell
értékelni az Centrum vagyoni elemeit és lezarni konyveit és elkésziteni koltségvetési
beszamolojat.



2.1

2.1.1

2.2

221

222

223

224

225

Tartalmi alapelvek
A teljesség elve

A teljesség elve a pénziigyi szamvitelben az jelenti, hogy az Centrumnak kdnyvelnie kel
mindazon gazdasagi eseményeket, amelyeknek az eszkdzokre és a forrdsokra illetve a targyévi
eredményre gyakorolt hatdsat az éves koltségvetési beszamoléban ki kell mutatni, ideértve
azokat a gazdasagi eseményeket is,

a) amelyek az adott naptiri évre vonatkoznak, ¢és amelyek a mérleg fordulénapjat
kovetden, de még a mérleg elkészitését megel6zéen valtak ismertté,

b) amelyek a mérleg forduldnapjaval lezart év gazdasagi eseményeibdl erednek, a mérleg
fordulonapja elétt még nem kévetkeztek be, de a mérleg elkészitését megel6zden
ismertté véaltak,

¢) ateljesség naptéri évre vonatkozik, de beleértendé azon gazdasagi események hatsa
is, amely a mérleg fordulénapja és a mérlegkészités idépontja kozott valtak ismertté
és olyan jellegliek, amelyek a mérleg tételeiben valtozast okoznak.

A teljesség elve a koliségvetési szamvitelben sajatosan érvényesiil, ugyanis figyelembe kell
venni azt, hogy a kéltségvetés naptéri évre késziil, tehat azokat a bevételeket és kiadasokat,
amelyek még a mérleg fordulénappal lezért koltségvetési év gazdasagi eseményeib6l erednek,
de pénziigyileg a kovetkezd koltségvetési évben realizdlédnak, a kovetkezd koltségvetési év
bevételeként illetve kiad4saként kell elszamolni az egységes rovatrend (a tovabbiakban: ERA)
szerinti bevételi illetve kiadasi jogcimen.

A valédisdg elve

A konyvvitelben rogzitett és az elemi koltségvetési beszdmoloban szerepl6 tételeknek a
valsagban is megtalalhatoknak, bizonyithatéknak, kiviilallék altal is megallapithatoknak kell
lenniiik. Ez a szamviteli elv a szamviteli torvény szerinti tartalommal érvényesiil.

A koltségvetési beszdmoldban kimutatott tételeknek a konyvvezetés adataival (fokonyvi és
analitikus nyilvéntartds) és ezt alatdmaszté leltarral meg kell egyezniiik, ezéltal ez a Centrum
tevékenységérol készitett beszamold informécidinak megbizhatésagat biztositja. Ez az elv a
vagyoni elemek meglétét, bizonyithat6 voltat, dokumentalhatosdgukhoz kéti.

A valédisag elvének alkalmazésa a rendelkezésre bocsatott vagyoni elemek értékelése soran

meg kell, hogy feleljen az Szt. és az Ahsz.-ben el6irt értékelési elveknek és az azokhoz
kapcsolddé értékelési eljarasoknak.

A valddisag elve a szamviteli politikdban az alabbi teriileteken érvényesil:
- azeszk6zOk és forrasok értékelési szabélyzataban,
- a megbizhaté és valds Gsszkép kialakitasat szolgdlo informacidkon beliil az egyes
értékelési eljarasok alkalmazasanal,
- aleltarozasi és leltarkészitési szabalyzatban.

A valddisdg elve a Centrum szamviteli informéaci6s rendszere felé, az alabbi kévetelményeket
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2.3

231

232

2.4

24.1

242

3.1.2

testesiti meg:

- akonyvvezetésben a gazdasagi eseményeket csak szabalyszeriien kiallitott bizonylat
alapjan szabad elszamolni (az ellendrizhet6ség megteremtése érdekében is). Ennek a
kovetelménynek megfelelnek az integralt szamviteli rendszer altal el6allitott belss
bizonylatok,

- az Centrum a kényvviteli mérleget kiteles mindig leltarral alatdmasztani.

Az dsszemérés elve

Az Osszemérés elve a pénziigyi szamvitelben azt jelenti, hogy az adott koltségvetési év
eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott id6szaki teljesitéseinek elismert
bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit és raforditasait kell szamitisba venni,
fuggetleniil a pénziigyi teljesitéstdl. Az eredményszemléletli bevételeknek és a kdltségeknek
ahhoz az id8szakhoz kell kapcsolédniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek.

Az Osszemérés elve elsOsorban az eredmény meghatarozasara és az ezt megalapozo
kényvvezetésre vonatkozik, ebb6l adddik, hogy az egységes szamlatiikor eredményszemléleti
bevételek és koltségek elszamolasara szolgildé jogszabaly altal meghatarozott szamlait,
szakfeladatonkénti ellenszamlait pedig kormanyzati funkcié szerinti részletezésben kell
vezetni.

Az ovatossdg elve

Az elére lathaté kockazat és feltételezhetd veszteség az értékvesztés elszamolasdval vehetd
figyelembe, fiiggetleniil att6l, hogy a targyév eredménye nyereség vagy veszteség, még akkor
is, ha az tizleti év mérlegének a forduldnapja és a mérlegkészités iddpontja kdzétt valt ismertté.

Az Ovatossag elvének érvényesiilése sordn eltérés a vallalkozdsokhoz képest, hogy a
céltartalék képzésre vonatkozé szabalyok nem alkalmazhatok.

Tartalomra haté kiegészito alapelvek
A brutté elszamolds elve

A kbltségvetési szamvitelben az ERA szerinti pénzforgalmi bevételek és kiadasok, a pénziigyi
szamvitelben az eredményszemléletli bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a
kovetelések és a kotelezettségek egymassal szemben nem szdmolhatok el, ez aldl kivétel az
Ahsz 40. §-ban és a 45. § (4) bekezdésében foglaltak. Mind a bevételeket, mind a kiadasokat,
raforditasokat teljes Gsszegiikben el kell szamolni, azok egymassal nem beszamithatok, nem
nettosithatok, igy az informacidk a megbizhat6 és valds képet biztositjak.

Kiilondsen fontos ennek az elvnek az érvényesitése, ha az Centrumnak ugyanazzal a partnerrel
szemben van kovetelése és egyben kotelezettsége is, mivel vele torténé megegyezést kivetd
beszamitids sordan a kdvetelés és kotelezettség Osszevezetése akkor nem sérti a bruttd
elszamolds elvét, ha ez az Osszevezetés csak az Centrum és a partner kozotti pénziigyi
rendezést helyettesiti, de a kdvetelés, illetve a kotelezettség miatt jelentkezett koltségvetési
kiadasok és bevéielek elszamolasra keriilnek. A brutt6 elszamolas elvének megsértése esetén
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3.2

321

322

323

324

3.3

33.1

a valodisag elve a bevételek és kiadasok teljes korii kimutatisanak elmaraddsa miatt sériil,
tovabba a vilagossag elve érvényesiilése sem biztositott, mivel az informacidk eltitkolasan
keresztiil a kdltségvetési beszamold megitélése a felhasznaldk szamara félrevezetvé valik.

A Centrum az alapelv érvényesitése érdekében a konyveiben, illetve a kdltségvetési beszamold
pénzforgalmi jelentésében a bevételeket &s a kiad4sokat brutté moédon kételes szerepeltetni,
kivéve az egyéb aktiv és passziv pénziigyi elszdmoldsokat, tovabba a tovabbadasi célu
bevételeket. Az Ahsz. eldirdsai rogzitik azt, hogy az é4llamhaztartdsi informaciés rendszer
adatai halmozodasanak csSkkentése miatt ezek a finanszirozasi miiveletek bevételeinek és
kiadasainak elszamolésai nettosithatok. A Centrumnal egyéb bevétel és kiadas nettdsitasara
nem keriilhet sor, mivel az allamhaztartisi gazdélkodasi elbirdsok miatt forgatisi célu
értékpapirral nem rendelkezhet, illetve likvid hitelt nem vehet fel, révid lejarati kétvényt nem
bocsathat ki.

Nem mindésiil a brutté elszamolas elve megsértésének, ha a Centrumnal koltségvetési éven
beliil a pontatlan, vagy hibas informécikon alapuld koltségvetési kiadasok, illetve bevételek
korrigilasa esetében a téritményezés alkalmazisara sor keriil. Azonban az el6zd év
koltségvetési bevételeinek, illetve kiaddsainak sziikségessé vAlo6 pontositidsdra mar nem
alkalmazhat6 a téritményezés médszere.

Az egyedi értékelés elve

Az egyedi értékelés elve a valddisag elvéhez kapcsol6do kiegészitd elv.

Az eszkdzoket €s a kotelezettségeket a konyvvezetés és az éves kdltségvetési beszamolo
elkészitése sordn egyedileg kell régziteni és értékelni. Ez 4ltaldban az eszkozok és a
kotelezettségek leltarozassal, egyeztetéssel torténd ellendrzését és — a Szt.-ben, illetve az
Ahsz.ben szabalyozott esetek kivételével — egyedenkénti értékelését, mindsitését jelenti.

Egyenkénti értekelésnek mindsiil a kiilsnboz6 idépontokban beszerzett, 4ltalaban csoportosan
nyilvéntartott, azonos paraméterckkel rendelkezd eszkdzoknél az atlagos beszerzési aron
torténd értékelés is. A Centrumndl ilyen eszk6z6k kdzé tartoznak a készletek, a valuta és
devizakészletek.

A csoportosan nyilvantartott eszkdzok esetében az egyidejlileg beszerzett, azonos beszerzési
arhoz tartozo, azonos paraméterekkel rendelkezd egyidejlleg hasznilatba vett eszkszok
kiilén-kiilén csoportot alkotnak, amelyek év kdzbeni és év végi értékelését kiilon-kiilon,
csoportonként kell elvégezni. A csoportosan nyilvantartott targyi eszkdzok és készletek
esetében a csoportos értékelést csak addig lehet alkalmazni, amig a csoportban 1évé egyedi
eszkdz nyilvantartdsi értékében (feljitas, beruhdzas, illetve értékvesztés miatt) elkiiloniilt
valtozas nem kovetkezik be.

Tartalom elsiodlegessége a formdval szemben alapely
A beszamoléban és az azt aldtadmaszt6 koltségvetési kdnyvvezetés és pénziigyi konyvvezetés

soran a gazdasagi eseményeket, ligyleteket a tényleges gazdaségi tartalmuknak megfelelden
az Szt., illetve az Ahsz. alapelveihez, vonatkozo elbirasaihoz igazodéan kell bemutatni, illetve
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332

3.4

34.1

3.4.2

3.5

351

352

3.6

3.6.1

annak megfelel6en kell elszamolni. Ezt az alapelvet az Szt.-ben régzitett szabalyok szerint kell
alkalmazni.

A koltségvetési beszamoldban, annak részeiben, a kényvek vezetése soran, az analitikdban
elsédleges szempont az adatok tartalmi kévetelményeinek megismerése, fiiggetleniil a formai
megjelenéstdl, a kételez6 informacids igény betartasa mellett. A tartalom elsédlegessége a
formaval szemben elv alapjan a gazdasagi események, tranzakciok elszdmolasat, azok
kozgazdasagi tartalma szerint kell elvégezni, nem pedig a nevesitett jogi formula alapjan. Ezt
az alapelvet kell alkalmazni azoknal az iigyleteknél, ahol a szerzddésben, egyéb
dokumentumban foglaltak szamviteli szempontbdl koézvetleniil nem beazonosithatok, a
Jjogszabalyi megalapozottsag szamviteli megitélése nem egyértelmi, vagy sajatos szamviteli
elszdmolés indokoltta valhat (pl. a Ptk.-ban nem nevesitett jogi ligyletek esetében).

Lényegesség elve

Lényegesnek mindsiil a kdltségvetési beszamold szempontjabdl minden olyan informacio,
amelynek elhagyésa vagy téves bemutatasa — az ésszerliség hatdrain beliil — befolyasolja a
koltségvetési beszamold adatait, a felhasznalok dontéseit. A 1ényegesség elvének alkalmazisa
fiigg a gazdasdgi esemény, vagy a tévedés nagysdgatdl, ennek alapjan kell egy téves
bemutatast, vagy egy informacié Gsszevonast, elhagyast megitélni. Lényegesnek mindsiil
minden 5 MFt feletti bevétel és raforditds, mely kiilén vizsgalatot igényel.

Az Ahsz. eléirja a lényegesség elvéhez kapcsolédva, hogy allamhaztartasi kdrben mi
tekintheté jelentds Osszegli eltérésnek, jelentds Osszegii hibanak, nem jelentds osszegii
hibanak, megbizhaté valés képet 1ényegesen befolyasold hibanak. E kategéridk tekintetében
az Ahsz. ezek felsd hatarait rogzitette, mely felsé hatarokat kell a Centrumnal is alkalmazni.
Jelentds Osszegii hibanak tekintjiik a mérlegfoosszeg 2%-at meghalad6 hibét.

Koltség-haszon dsszevetésének elve

A koltségvetési beszdmolokban, egyéb kotelezd adatszolgaltatasban a nyilvanossagra hozott
informaciok hasznosithatésdga (hasznossaga) alljon ardnyban az informaciok el6allitasanak
koltségeivel. Az Ahsz. eldirdsai alapjan ezt a szdmviteli alapelvet az allamhéztartasi
gazdalkodasi és szdmviteli jogszabalyok, illetve egyéb jogszabalyok altal elbirt informacio-
szolgaltatasok esetében nem lehet figyelembe venni.

A kéltség-haszon Osszevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor egy
gazdasagi esemény, miivelet szamviteli, vagy mas koltségei indokolatlanul meghaladjak az
abbol szarmazé bevételeket, illetve segiti a vezetési domtéseket, hogy a dontések
megalapozasahoz kivant toébbletinformacié hasznossidga aranyban all-e a raforditott
koltségekkel. Ennek az elvnek az alkalmazasaval van lehetség az egyedenként és egylittesen
kisosszegli  készletek, illetve kovetelések értékvesztés nagysdganak szdzalékos
megallapitdsara, valamint a kisOsszegli kivetelések esetében a sajat hatiskorben torténd
behajthatatlansig megéallapitasara.

Az idébeli elhatdrolds elve

Az idobeli elhatarolas elvét csak a pénziigyi szamvitelben kell alkalmazni az éves
koltségvetési beszamold elkészitése soran.
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362

3.63

4.

4.1

Az olyan gazdasdgi események kihatésait, amelyek két vagy tobb iizleti évet is érintenck, az
adott iddszak eredményszemléletii bevételei, és koltségei kozott olyan aranyban kell
elszamolni, ahogyan az alapul szolgal6 id6szak és a jévObeni elszamolasi idoszak(ok) kozott
megoszlik.

Az idGbeli elhatarolas elve az 6sszeméréshez kapcsolddo kiegészitd elv.
Formai elv

A vildgossdg elve

4.1.1 A konyvvezetést és a koltségvetési beszamolot attekinthets, érthetd, a szamviteli jogszabalyok

4.2

4.2.1

422

423

(Szt.-nek, illetve az Ahsz.-nek) eléirasainak megfelelden, rendezett forméban kell elkésziteni.
Ez az elv a valddisag kimutatasanak formai kovetelményét jeleniti meg, mely az Szt. szerinti
tartalommal érvényesiil. A vilagossag elvébol vezethetd le az egyedi értékelés és a bruttd
elszamolas elve is.

A koényvvezetésben és a koltségvetési beszdmoldkban a vilagossig elve attekinthetOségi
kovetelményét a Centrum a szamviteli jogszabalyokban (Szt.-ben, Ahsz.-ben, valamint az
NGM rendeletben) 1év6 elodirdsok betartasaval, tovabba az NGM Aaltal a koltségvetési
beszamolok elkészitéséhez kiadott mddszertani utmutatdkban leirtak figyelembe vételével

teljesiti.

A vildgossag elvének érvényesitését segiti a konyvvezetésben az egységes szdmlarend, illetve
az ez alapjan elkészitett Centrumra vonatkoz6 szamlakeret. A Centrum egyedi sajatossagait az
Ahsz. vonatkozé melléklete szerinti egységes szamlakeret-tikor figyelembevételével,
biztositja, ennek érdekében alakitja ki

- szémviteli politik4jat,

- szamlarendjét,

- az analitikus nyilvantartasait, az Gsszesitések, feladasok rend;jét,
hogy a gazdasagi események, azok hatdsainak rogzitése, attekinthetd, vilagos és érthetd
legyen.

A kovetkezetesség elve

Az alapelv az Szt. szerinti tartalommal érvényesiil, mely értelmében a kiltségvetési beszamolo
tartalma €s forméja, valamint az azt alatdmaszté kényvvezetés tekintetében az Centrumnak
biztositani kell az allandésagot és az Gsszehasonlithatésigot. Ez a szdmviteli elv az Szt.
szerinti tartalommal érvényesiil.

Ennek az alapelvnek az érvényesiilése azt jelenti, hogy az egymast kdvetd koltségvetési
években az Centrum altal kialakitott szdmviteli politika révén az informaciok
Osszehasonlithatova valnak. A kGvetkezetesség elvének érvényre jutasa biztositja az atgondolt,
jol megszervezett konyvviteli rendszer kialakitasat és hasznalatat,

A kovetkezetesség elvének érvényesiilése érdekében a szamviteli politikdban rogzitett
értékelési eljarasok, alkalmazott modszerek az egymast kovetd években csak indokoltan
valtozhatnak. A szémviteli politika modositasat az Centrum a szamviteli jogszabalyok adta
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keretek kozott hajtja végre, a valtozdsaik és hatasaik nyomon kiévetéséért a gazdasagi
foigazgatd helyettes a felelds.

4.3 A folytonossdg elve

43.1 A koltségvetési beszamoldt képezd, pénziigyi szamvitellel biztositott mérleg és eredmeény-
kimutatas nyitdadatainak meg kell egyezniiik az el6zd évi koltségvetési beszamold zard
adataival. Az egymadst kovetd években az eszkozok és a forrasok értékelése, szambavétele csak
az allamhaztartasi gazdalkodasi, illetve a szamviteli eldirasok szerint véaltozhat. Ez a
szamviteli elv az Szt. szerinti tartalommal érvényesiil.

4.3.2 A folytonossag elve szorosan kapcsolddik a tevékenység folytatisanak elvéhez, illetve a
kovetkezetesség elvéhez. A tevékenység folytatasanak elvét, a folyamatossag formai
kovetelményeit a kbvetkezetesség elvének alkalmazasaval, tartalmi kdvetelményeit a
folytonossag elvének betartdsa dtjan lehet érvényre juttatni, mivel az elszamolasi €s értékelési
eljarasok gyakori és indokolatlan valtoztatdsaval a koltségvetési beszamoldban és
konyvvezetésben szerepld informacick a megbizhatd valds kép nynjtasat nem biztositjak.
Emiatt az alapelv érvényesiiléséhez hozzatartozik, hogy a Centrum sajat hatdskorben az
elszamolasi médszereit, illetve értékelési eljarasait csak a szamviteli jogszabalyok elbirasai
szerint valtoztathatja meg és ennek hatésait kételes a kodltségvetési beszamold kiegészitd
mellékletében részletezni és indokolni.

IV. FOGALMAK, ERTELMEZO RENDELKEZESEK
1. Fogalmak meghatirozasa

1.1.  Behajthatatlan kovetelésnek mindsiil az a kivetelés,

- amelyre az ad6s ellen vezetett végrehajtas soran nincs fedezet, vagy a talélt fedezet a
kovetelést csak részben fedezi, a nem fedezett rész tekintetében,

- amelyre a felszamol6 altal adott irasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs fedezet,

- amelyre a felszamolas, az addssagrendezési eljaras befejezésekor a vagyonfelosztasi
javaslat szerinti értékben atvett eszkdz nem nyijt fedezetet,

- a koltségvetési térvényben meghatarozott kisgsszegli kovetelések tekintetében,
amelyet credményesen nem lehet érvényesiteni, vagy amelynél a fizetési
meghagyasos eljarassal, a végrehajtassal kapcsolatos koltségek nincsenek aranyban a
kovetelés varhatéan behajthaté Osszegével (a fizetési meghagyasos eljards, a
végrehajtas veszteséget eredményez, vagy noveli a veszteséget), illetve amelynél az
ados nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem talalhato és a felkutatésa ,,igazoltan”
nem jart eredménnyel,

- amelyet a birdsag elott érvényesiteni nem lehet,

- amely a hatalyos jogszabalyok alapjan eléviilt.

A behajthatatlansdg tényét és mértékét bizonyitani kell. A behajthatatlan kbvetelés leirasa nem
minosiil kdvetelés elengedésnek.
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1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

2.1

Kéliségvetési év: az az idétartam, amelyre a koltségvetési beszamolé késziil, amely megegyezik
a naptéri évvel.

Informatikai eszkizok: asztali és hordozhaté szamitogépek, kézi szamitogépek, magneslemezes
meghajték, flash meghajtok, optikai meghajték és egyéb taroléeszkdzok, nyomtatdk,
monitorok, billentylizetek, egerek, belsd és kiilsé szamitégép-modemek, szamitogép-
termindlok, szAmitogépszerverek, halozati eszk$zok, lapolvasok, vonalkdd-leolvasok,
programozhaté kértyaolvasok (smart card), szamitégép-kivetitdk, infokommunikaciés,
informécidtechnologiai eszkozdk, a pénzkiadé automatdk (ATM) és a nem mechanikus
mukd&dési bolti kartyaleolvasd (POS) terminéalok, valamint a mindezekbe beépiilt szoftverek.

Kisériékii immateridlis javak, tdrgyi eszkézok: a kettdszdzezer forint egyedi értéket nem
meghalad6 bekerlilési értékii vagyoni értékii jogok, szellemi termékek, targyi eszkozok.

Kovetelés: az a jogszabalybdl, jogerts birdi végzésbél, itéletbsl vagy hatdsagi hatdrozatbol,
szerz6désbol - ide értve a vésarolt és a térités nélkiil atvett kovetelést is - jogszertien eredd
fizetési igény, amelyet a kételezett elismert és - ellenszolgaltatast is tartalmazé szerzédés esetén
- a masik fél mdr teljesitett, ilyennek mindsiil a bevallas alapjan megallapitott kézhatalmi
bevételre irdnyuld, valamint az olyan kdvetelés is, amelyet a kotelezett vitat, de jogszabaly
alapjan azt a fellebbezésre vagy perinditasra tekintet nélkiil teljesitenie kell.

Kis dsszegii kovetelés: a kdzponti koltségvetésrdl sz6l6 torvényben meghatérozott értékhatér
alatti k6vetelés.

Mérlegkészités idbpontja: az adott koltségvetési év mérleg-fordulénapjat kévetd februar 25-e,
amely idSpontig a kényvviteli mérleg egyes tételeihez kapcsoléddan a megbizhato és valds
vagyoni helyzet bemutatdsdhoz sziikséges értékelési feladatokat el kell végezni, illetve a
koltségvetési évre vonatkozoan a kdnyvekben a helyesbitések elvégezhetok.

Végleges kotelezettségvallalds, mds fizetési kitelezetiség: az a pénzértékben kifejezett,
jogszabalybol, jogerds birdi itéletbdl vagy hatdsagi hatdrozatbdl, szerzédésbél - ide értve az
atvallalt kételezettségeket is - jogszertien eredd elismert tartozas, amely kifizetésének feltételeit
a masik fél mar teljesitette, ilyennek mindsill kiilsndsen a szamfejtett személyi juttatds, a
teljesitésigazolassal ellatott szamlazott termékértékesitésért vagy szolgaltatasnydjtasért
fizetendd ellenérték, valamint a felvett hitelek, kolesonsk, kapott visszatéritendd tamogatasok,
kdlesonok visszafizetendd dsszege és annak kamatai.

Vételar, eladasi dr: a termékek, szolgaltatasok beszerzése, értékesitése utdn fizetett, kapott,
felarral ndvelt, engedményekkel csdkkentett, dltaldnos forgalmi adét nem tartalmazo ellenérték,
hitelviszonyt megtestesit$ kamatoz6 értékpapir esetén ide nem értve az Szt. 50. § (3) bekezdése
szerinti vételarban 1évo felhalmozott kamatot.

Jelentés Gsszegii hiba, a nem jelentds dsszegii hiba és a megbizhaté és valés képet
lényegesen befolyasol6 hiba nagysaga

Jelentés Osszegli hiba ha a hiba megallapitdsdnak évében, az ellendrzések soran ugyanazon
koltségvetési évet érinten a pénziigyi szamvitelben megallapitott hibak, hibahatasok abszolat
ertékének egyiittes (elSjeltdl figgetlen) Gsszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év
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2.2

23

2.4

2.5

3.

mérlegf8osszegének 2%-4t, vagy - ha a mérlegfodsszeg 2%-a meghaladja a szazmillié forintot
- a szazmillié forintot.

Ha a kiilonb6zé ellendrzések jogerds megéallapitisai nem érik el a 2.1 pontban meghatarozott
értékhatarokat, akkor az ellendrzéseknél tett megéllapitasokat a Centrum nem jelentds dsszegii
hibanak minGsiti.

Amennyiben az ellen6rzés (6nellenbrzés, belso és kiils6 ellendrzés) a Centrum eldzd, mar lezart
év(ek) koltségvetési beszamolodiban, jelentds osszegli hiba(ka)t allapit meg, akkor az eldzd
év(ek)re vonatkozé - a mérlegkészités idépontjaig megismert és nem vitatott, nem fellebbezett,
illetve jogerdssé valt megallapitdsok miatt — mddositasokat a kiegészité melléklet szoveges
részében részletesen, minden érintett tételéhez kapcsoloddan az el6z6 év adatainak feltiintetése
mellett a Centrumnak be kell mutatnia.

A feltért hibékat az Ahsz. 24/A alfejezete szerint kell javitani.

A mérlegkészités idopontjat kovetden feltart hibakat a feltiras id6szakdnak kdnyvvezetése
keretében kell a hibat okoz6 tétel Ahsz.-nek megfelelé konyvelésével javitani. A feltart hiba
miatt az el8szd iddszakok éves koltségvetési beszamoldja beszamoldja nem javithatd és nem
kiildhetd meg jra a Kincstarnak. Ha a feltart hiba jelent6s 6sszegii, akkor a mérlegben, illetve
az eredménykimutatdsban azt kiilon oszlopban (az el6z6 évi é€s a targyévi adat kimutatisa
mellett) fel kell feltiintetni. A pénziigyi szamvitelben az eredményszamlikat is érint6 jelentds
Osszegll hiba Gsszegét az év végi zarlatot megeldzden a 414. Felhalmozott eredmény kényviteli
szamléra 4t kell vezetni.

Az immaterialsi javak, targyi eszk6zok terven feliili értékcstkkenése esetén a Szt. 53.§ b) és ¢)
pontjat kell alkalmazni. A nemzeti vagyonba tartozé befektetett és forgdeszkozok kodzott
kimutatott érté€kpapirok, készletek, kovetelések értékvesztésének elszdmolasa, valamint a terven
feliili értékcsokkenés és értékvesztés visszairdsa szempontjabol jelentds Osszegiinek kell
tekinteni, ha a kiilonbség meghaladja a bekertilési érték 10%-4t, de legaldbb a 100.000 Ft-ot.

Ha az eszk6z6k bekertilési értékének médositasara az Ahsz. 15.§ (1) szerint van sziikség, akkor
Jjelentds Osszegnek kell tekinteni, ha a médositas értéke meghaladja az eredetileg elszdmolt
bekeriilési érték 1%-at.

Kisértékii immaterialis javak és targyi eszkozok

A kisértékli immaterialis javak és szellemi termékek bekeriilési értékét a beszerzéskor, a kisértéki
targyi eszk6zok bekeriilési értékét pedig az lizembe helyezéskor, hasznalatbavételkor egy 6sszegben
terv szerinti értékcsdkkenést kell elszamolni az Centrumnak.

4.

4.1

Kovetelések kimutatisa

A mérlegben a kéveteléseket az ERA bevételi rovatokhoz kapcsoldddan vezetett nyilvantartasi
ellenszamlakon kell eldirni és vezetni oly médon, hogy egyértelmiien meg kell bontani az adott
évben esedékes és kisvetkezd évben/ekben esedékes kovetelésekre.
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4.2  Kovetelések kozott elkiilonitetten kell kimutatni a kdvetkezoket:
- az immaterialis javakra, a beruhdzasokra,
- szallitonak adott eléleget valamint a
- munkavallaloknak adott munkabér, illetményeloleget és az

- elszdmolasra kiadott el6legeket.
5. Vételar, eladasi ar

Az Ahsz. szerint a vételarban 1évé AFA - fiiggetleniil att6l, hogy levonhatd, vagy nem vonhatd le -
nem lehet a bekeriilési érték része, azt azonnal el kell szamolni a szdmlarendben maghatarozottak
szerint.

6. Végleges kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség

A mérlegben a kotelezettségeket az ERA kiadédsi rovatokhoz kapcsoloddan vezetett végleges
kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket nyilvantartasi szdmlakon kell eléirni és
vezetni oly médon, hogy egyértelmiien meg kell bontani az adott évben esedékes és koévetkezd
évben/ekben esedékes kotelezettségek kozott mindaddig, amig azok pénziigyileg ki nem lettek
egyenlitve, el nem engedték vagy egyéb mddon nem rendezték.

V. A CENTRUM KONYVVEZETESE

A Centrum, gazdalkodasi jogkorét tekintve Snalléan miiksdd és gazdalkodd kdltségvetési szerv,
melyhez az irAnyit6 szerv jelenleg nem rendelt olyan nalléan miik5dd koltségvetési szervet, melynek
a gazdasagi tevékenységét, feladatait a Centrum gazdaségi vezetdjének kellene ellatnia.

1. A Koltségvetési és pénziigyi szamvitel alkalmazdsdval kapcsolatos altaldnos szabalyok

1.1 A Centrumnak az Ahsz.-ben foglaltaknak megfelelden kétféle szamviteli nyilvantartast kell
vezetnie:

- a bevételi és kiadési eldiranyzatok alakuldsanak, a kovetelések, kotelezettségvallalasok,
mas fizetési kotelezettségek és ezek teljesitésének folyamatos mérésére a kiltségvetési
szamvitel,

- mig a vagyon ¢s annak Osszetétele, a tevékenység eredménye mérésére a pénziigyi
szamvitel szolgal.

1.2 A Centrum gazdasagi eseményeir6l a kettds konyvvitel zart rendszerében elkiilonitetten az 1.1
pontban meghatérozottak szerint, mindkét szdmvitelnek eleget téve vezeti nyilvantartasait,
amelyet a naptari év végével lezar.

1.3 A Centrum a nyilvantartisait magyar nyelven, Magyarorszdg pénznemében vezeti az SAP
integralt szamviteli rendszer KRETA Gazdalkodisi és KRETA Huménerdforras
rendszermodulban (tovabbiakban: integralt szamviteli rendszer).

1.4 Az 1.3 pontba nem tartozd kdnyvelési Iépéseket és azok integralt szamviteli rendszerben torténd

.

rogzitést az Centrum szamlarendjében eldirtak szerint kell végrehajtani.

18



1.5 A gazdasagi események, folyamatok megtérténtekor, a bizonylatok feldolgozasi rendjének
kialakitasakor a kovetkezoket kell figyelembe venni:

- a pénzforgalmat érinté gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait a
Centrumnak késedelem nélkiil, készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal egyidejiileg,
fizetési szamlék forgalma esetében, a Kincstar illetve a hitelintézeti értesitésének -
szamlakivonat - megérkezésekor kell a konyvekbe rogziteni,

- az egy¢b gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait, illetve a folyamatosan
vezetett analitikus nyilvantartasokbol készitett Ssszesitd bizonylat (feladas) adatait a
gazdasagi miiveletek, események megtdrténte utan, legkésbb a tirgyhonapot kovetd
hénap 10. munkanapjaig kell a kényvekben elszamolni.

1.6 A Centrum kozponti munkaszervezetének a koényvvezetésben a targyévre vonatkozd
helyesbitéseket a targyévet kovetd januéar 31-ig el kell végezni.

2. A bevételek és a kiadasok kényvvezetése sordn, nettsitasba bevonhaté tételek
2.1 A Centrum kdnyveiben valamennyi bevételt és a kiadast brutté médon kell elszdmolni.

2.2 Amenmnyiben a Centrumnak ugyanazzal a partnerrel szemben van kévetelése és egyben
kotelezettsége is, a vele torténd megegyezést kovetd beszamitds sordn a kovetelés és
kételezettség dsszevezetése csak az Centrum és a partner kzotti pénziigyi rendezést helyettesiti,
de a kovetelés, illetve a kotelezettség miatt jelentkezett koltségvetési kiaddsok és bevételek
elszamolasra keriilnek.

3. Miérleg szerinti befektetett eszkozok és készletek

3.1 A nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszkGzként olyan eszkozt lehet kimutatni, amelynek az
a rendeltetése, hogy a Centrum tevékenységet tartosan, legaldbb egy éven tul szolgalja.

3.2 A Centrum altal beszerzésre keriilé eszkdzok besorolasanal ki kell kémi a szakteriiletek
allasfoglalasat és az alapjan kell az eszkdzt besorolni a befektetett eszk6zok vagy forgdeszkdzok
kozé.

7o

3.3 Amennyiben a mar meglévé befektetett eszkozok hasznélata, rendeltetése megvaltozik, azok
besorolasat médositani kell.

3.4 A Centrum befektetett eszkdzeinek mérleg szerinti a csoportositasa:

- Immaterialis javak:
* Vagyoni érteki jogok
* Szellemi termékek

- Targyi eszk6zok:
« Ingatlanok és a kapcsoldédé vagyoni értékil jogok
=  Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek
* Beruhazasok, felijitasok
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3.5 A Centrum készleteinek mérleg szerinti a csoportositasa:
- Vasarolt készletek
- Egyéb készletek

36 A 34. ¢és a 3.5 pontban felsorolt eszk6z6k részletes értékelésének szabélyait az értékelési
szabdlyzat tartalmazza.

4. Kiilfoldi pénzértékre sz6lé eszkozok és kotelezettségek bekertilési forintértékének
meghatarozasa

4.1 A Centrumnal az alabbi kiilf6ldi pénzértékre sz616 eszkdzok és forrasok fordulhatnak elé:
a) valutakészlet,
b) devizaszamlan 1év6 deviza,

4.2 A forintért vasérolt devizat, valutat a fizetett Gsszegben kell a kényvviteli nyilvantartasokba
felvenni. A kiilfoldi pénzértékre sz016 eszkdzoket, illetve kitelezettségeket f6 szabaly szerint a
bekeriilés napjéra, illetve a szerz6dés szerinti teljesités napjara vonatkozé MNB altal kozzétett,
devizaérfolyamon kell forintra atszdmitani.

43 A Centrum unids palyizatokban vehet részt, melyek elszamolasait a palyazathoz kapcsolédéd
elszamolasi Utmutat6 rendezi.

4.4 A Centrum valutapénztart alkalmaz a kiilf6ldi kikiildetések lebonyolitasara, elszamolasara.
5. A kozvetett kiadasok nyilvantartasa és kiadasainak megosztasa
5.1 A Centrum a 6. szamlaosztalyban nem mutatja ki a kbézvetett (altalanos) kiadasokat.
6. Meérlegtételek dltalinos szabalyai
6.1 Immateridlis javak, tiargyi eszkizok iizembe helyezésének dokumentdldsa

6.1.1 A beszerzett j ¢és hasznalt, mas gazdalkodoktdl atvett, kovetelés fejében atvett, fellelt
eszkdzGket lizembe kell helyezni. Az {izembe helyezési eljirds dokumentuma az
lizembehelyezési okmany, amelyre ra kell vezetni az integralt szamviteli rendszerben régzitett
aktivélasi bizonylat sorszdmat. Az lizembe helyezett eszk6z0ket azonnal hasznalatba kell adni
az atvevo igazolasa mellett.

6.1.2 A pélyazatbodl beszerzett eszkdzok allomanyba vételi bizonylatan régziteni kell a palyazatban
eldirt hasznalattal §sszefiiggd egyéb rendelkezéseket.

6.2 Sajat elodllitdsu készletek
A Centrum készterméket, félkész terméket (nem) allit el6.
6.3 Leltarozdssal dsszefiiggo feladatok

A Centrum eszkdzeinek, készleteinek leltarfelvételét és a leltarkiértékelés részletes szabalyozasat a
leltarozasi és leltarkészitési rendjérél szol6 belsé szabalyzat szabalyozza.
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6.4 Ertékhelyesbités elszimoldsa

A Centrum az Szt., illetve az Ahsz. altal megengedett valasztas lehetdségével élve az értékhelyesbités
modszerét nem alkalmazza.

6.5.1

6.5.2

6.5.3

6.5.4

6.6.1

6.6.2

6.7.1

6.7.2

6.5 Ertékcsékkenés elszamoldsa

A tarsasagi adordl és osztalékaddrdl szold torvény 2. szami mellékletében meghatarozott
leirasi kulcsokat alkalmazza. (5. szamu fiiggelék)

A terv szerinti értékcsokkenést negyedévenként a negyedév utolso napjan allomanyban 1évé
eszkozok bekeriilési értéke utan, az éves szintli leirasi kulcsokkal a tényleges hasznalatnak
megfeleloen iddaranyosan, negyedévre szamitott Gsszegben kell elszamolni.

A nagyértékii immaterialis javakat és targyi eszkozoket a Centrum a leirasi kulcsok alapjan
szamitott teljes iddtartam alatt hasznélja.

A huszon6tmillié forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek
terv szerinti értékcsokkenése megallapitisa soran nem lehet maradvanyértéket meghatarozni.
A Centrum maradvanyértéket hataroz meg a 2014. januar 1 utdn, de 2025. januar 1 eldtt
allomanyba vett

— ingatlannal értékhatértol figgetleniil,

— 25 millié Ft bekeriilési érték {016t gépeknél.
2025. januar 1-t61 a Centrum a gépek, beszerzések, felszerelések, jarmiivek esetében nem
hataroz meg maradvanyértéket az értékcsSkkenés szamitasakor.

6.6 Terven feliili értékcsokkenés elszdmoldsa

A Centrum terven feliili értékcsokkenést az Szt.-el Osszhangban az eszkoz értékének
megrongalodas, megsemmisiilés miatti lecsGkkenése és lopasbdl fakadd hiany, leltarhiany,
valamint azok feleslegessé valasa esetén szamol el.

A hasznalhatatlan, megsemmisiilt vagy ellopott eszkézt a terven feliili értékcsSkkenés
elszamoldsa utidn a nyilvantartasbol ki kell vezetni. Terven feliili értékcsékkenés selejtezési
jegyzOkényv, gazdasagtalan javitast, illetve elavultsagot igazolé szakvélemény, renddrségi
jegyzokonyv vagy értékesitési okmany, valamint az eszkdz feleslegessé valasa esetén az azt
hasznalo szervezeti egység vezet6jének — palyazatnal a palyazat vezetdjének —, az eszkoz
feleslegessé valasanak okat indokold nyilatkozata alapjan szdmolhat6 el.

6.7 Kovetelések értékelési eljardsa

A Centrum koveteléseit — B4. miikddési bevételekbol eredé kovetelések — a Centrum
eszkdzeinek és forrasainak értékelésérdl szolo bels6 szabalyzata alapjan az adés mindsités

o s

szempontjai szerint mindsiteni kell.

Az &v végéig pénziigyileg nem rendezett kdvetelések esetében értékvesztést kell elszdmolni,
ha a mérlegkészités iddpontjaban rendelkezésre all6 informaciok alapjan a kovetelések konyv
szerinti értéke €s a kovetelések varhatdan megtériild Gsszege kozott veszteség jellegii
kiilonbozet keletkezik, és ez tartdsnak €s jelentds Gsszegnek mindsiil.
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6.8.1

6.8.2

7.

6.8 Kiilfoldi pénzértékre s7616 eszkozok és kitelezettségek mérleg fordulonapi értékelése

A kényvviteli mérlegben a kiilfoldi pénzértékre sz616 eszkOzoket, illetve kotelezettségeket a
fejezet 4.2 pontjdban meghatarozott devizaarfolyamon kell értékelni.

A Centrumnak a kényvviteli mérlegben, a valutapénztarban a mérleg fordulénapj4n valuta
készlete nem lehet.

Szamviteli bizonylatok adattartalma, kibocsitisa

A Centrum belsé szabalyzatot adott ki a szamviteli bizonylatok szabalyozéséra, amelyben az Ahsz.-
ben foglaltaknak megfelelden, a koltségvetési és a pénziigyi szdmvitelben egyarant az Szt. ide
vonatkozd szabalyait érvényesiti.

VI. KONYVVITELI ZARLATI ES NYITO RENDEZO TETELEK

1. Zarlati feladatokrél sltalanosan

1.1

1.2

1.3

Zarlati feladat az Szt. 164. §-aban és az Ahsz. 53. §-dban eldirt konyvviteli zarlathoz, a kijelslt
naptari id6szak végén a folyamatos konyvelés teljessé tétele érdekében végzett kiegészitd,
helyesbitd, egyeztetd, dsszesité konyvelési munkak sorozata, amelynek soran lehetévé valik a
penziigyi szamvitel soran vezetett konyvviteli szamlak, valamint a kéltsé gvetési szamvitel soran
vezetett nyilvantartasi szamlék lezarasa és a fékonyvi kivonat elkészitése.

A Centrum olyan integralt szamviteli rendszert alkalmaz, amelynél egy gazdasigi esemény
hatésa egyszerre jelenik meg mind a pénziigyi, mind a koltségvetési szamvitel soran vezetett
fékonyvi szamlakon.

Az Ahsz. 17. mellékletében meghatérozott, pénziigyi és koltségvetési konyvvezetés kotelezd
egyezOségének vizsgilata minden zérlati feladat elvégzése soran kotelezd.

2. Havi kényvviteli zirlat keretében elvégzends feladatok

2.1 A Centrum fizetési szaml4ja fokonyvi szamlai egyenlegének egyeztetése a havi utolsé
bankszdmlakivonat adataival.

A f8kdnyvi pénztar szamla egyenlegének egyezietése az utolsé pénztarjelentés adataival.

A kényvviteli szamldkon kimutatott ad6, jarulék és mas kdztcher egyeztetése a bevallasokkal.
Az AFA megallapitasaval kapcsolatos elszdmolasok egyeztetése.

Analitikus kényvelési feladasok, »vegyes napld” kdnyvelése.

Az ERA rovataihoz kapcsoléddan vezetett nyilvéantartasi szamlékon rdgzitett kGvetelések —
beleértve a birsagkdveteléseket is — és kételezettségek, valamint més fizetési kotelezettségek
egyeztetése az analitikus nyilvantartasokkal.

Az crickesitésre szant eszkdzok esetében a haszndlatbél kivont immaterialis javak, targyi
eszkdz8k atsorolasa az atsorolt, kivetelés fejében atvett eszkozok kdzé.
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Bérfeladas elszamol4sa.

Altalanos kiad4sok és bevételek kormanyzati funkciokra torténé felosztasét, melynek mddja
2022. koltségvetési évtol: az altalanos kiaddsok és bevételek kiilon technikai kormanyzati
funkci6 szamon keriilnek gytijtésre (C99999), ahonnan azok felosztdsa havonta tdrténik a
koltségvetési év janudr 1-jei tevékenységi (elmélet, gyakorlat, felndttoktatas) draszama alapjam.

A kiadésok a szervezeti egységek kozotti konyvelése funkcidteriiletenként (centrum, szakképz
intézmények) elkiilonitetten torténik. A konkrét funkcidteriilethez nem kapcsolhato 4ltalanos
kiadasok egy specialis technikai szdmon keriilnek kényvelésre (T281111), ahonnan a megosztés
az egyes szervezeti egységekre havonta torténik a koltségvetési év januar 1-jei dolgozéi
alloményi létszdm alapjan.

A havi kényvviteli zarlat hatdrideje a targyhonapot kvet6 honap 15. napja.

3. Negyedéves kényvviteli zarlat keretében elvégzendé feladatok

A havi zérlati munkak alatt felsorolt feladatok elvégzése.

Az immaterialis javak, targyi eszk6zok, készletek allomanyvaltozasainak - igy kiillonOsen sajat
eldallitas, anyagfelhasznaléds, selejtezés, hasznosithaté hulladék készletre vétele, aktivalas,
térités nélkiili atadas, atvétel - elszamolasa, ide nem értve a hasznalatbol kivont immaterialis
javak, targyi eszkozOk atsoroldsat, a kovetelések, kotelezettségek fejében torténd atadast,
atvételt.

A befektetett eszkdz0k és a forgdeszkozok téves besorolasinak helyesbitése.
Ertékcsdkkenés elszamolésa, kényvelése.

Az egyszerlsitett értékelési eljaras ald vont kovetelések esetén az értékvesztés é€s annak
visszairasa elszamoldsa az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolodban vezetett nyilvantartasi
szamlakon és a kényvviteli szamlakon.

Az el6z6 évek éves koltségvetési beszamoloi esetleges helyesbitésének elszamolasat.

Az Ahsz, 53.§ (5) bekezdés d) és e) pontja szerinti feladatokat a negyedéves bevallasok
tekintetében, a kényvviteli szamlakon kimutatott add, jarulék és mas kézteher kotelezettségek
egyeztetését az adofolydszdmladval.

A 003. Kiadasok nyilvantartési ellenszamlan nyilvantartott kiadasok, valamint a 005. Bevételek
nyilvantartasi ellenszamlan nyilvantartott bevételek felosztasat.

Az 1-4. szamlaosztaly fokonyvi szamlai egyenlegeinek egyeztetése a fokonyvi szamlakhoz
kapcsolodé analitikus nyilvantartasokkal.

A negyedévi konyvviteli zarlat hatarideje, a targynegyedévet kivetd honap 15. napja.

4. Kves konyvviteli zarlat keretében elvégzendo feladatok

A 2. és a 3. pontban szabalyozott havi, és negyedéves zarlati munkak elvégzése.
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A kovetelések mindsitése, a behajthatatlan kovetelések kivezetése, készleteknél,
koveteléseknél, értékvesztés és értékvesztés visszairds, az immateridlis javakndl és targyi
eszkozoknél terven feliili értékesdkkenés és terven feliili értékcsokkenés visszairés.

A leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat szerinti leltarozas kiértékelése, hianyok-tSbbletek
megallapitasa és elszamolésa.

Az eredményszemléletii bevételek, a koltségek és raforditasok iddbeli elhatarolasanak
koényvelése.

Az elbiranyzat szamlak zarasa.
Az elbiranyzat teljesitése szamlak zarasa.

A valutapénztarban 1év6 valuta Kincstarhoz torténd befizetése legkésibb targyév december 20-
aig.

Kiilféldi pénzértékre sz6lo eszkdzok és kotelezettségek év végi arfolyam kiilénbdzeteinek
elszamolasa.

Az 5. szamlaosztaly 51-56. szamlacsoport konyvviteli szamlainak atvezetése a 8. szamlaosztaly
kényvviteli szamlaira.

Az 571. Sajat termelést készletek allomanyvaltozasa és 572. Sajat eloallitast eszk6zok aktivalt
értéke konyvviteli szdmldinak &tvezetése a 492. Mérleg szerinti eredmény elszamolésa
koényvviteli szamlara.

A 8. és 9. szdmlaosztaly konyvviteli szdmlainak lezérasa a 492. Mérleg szerinti eredmény
elszamoléasa kényvviteli szdmlaval szemben.

A centrum a 6-0s és a 7-es szdmlaosztdlyban nem konyvel. A koltségek az 5-Os
szdmlaosztalyban koltségnemenként keriilnek kényvelésre A koltségek/kiadasok szervezeti
elkiilonitését a szervezeti egység kodok alkalmazasa biztositja, illetve a kiaddsok és bevételek
elszdmolasa kormdényzati funkcié alapjan torténik, amely biztositja a kiadasok és bevételek
tevékenységek szerinti elkiilonitését. Az ltalanos koltségek / kiadasok szervezeti egységre és
tevékenységre tortén felosztasara vonatkozd szabélyokat a havi zarlati feladatok tartalmazzak.

Mérlegszamlak zarasa. (Az 1-4. szamlaosztaly konyvviteli szamlak lezarasat a 493. Zaromérleg
szamla kényvviteli szdmlaval szemben.)

Egyeztetés a Magyar Allamkincstérral, az esetleges eltérések rendezése érdekében.

Az éves Kkoltségvetési beszamold elkészitése, ellendrzése és egyeztetése az analitikus
nyilvantartasokkal és a fok6nyvi kivonat adataival.

Evnyitis kertében elvégzendé feladatok
Az elemi koltségvetés jovahagyasat kovetden meg kell nyitni a bevételi és kiadasi elbiranyzatok

nyilvantartdsi szamlait.

24



VIIL

A 491. Nyit6 mérlegszamlaval a szamlarendben meghatarozott médon meg kell nyitni az 1-4.
szdmlaosztaly kényvviteli szamlait, valamint rendezni kell a 416. Mérlegszerinti eredmény
konyvviteli szamlat a 414. Felhalmozasi eredmény kényvviteli szdml4val szemben.

w_"

El6z6 évi maradvany nyilvantartasba vétel.
Idébeli elhatarolasok visszavezetése.

A Kkoltségvetési évben esedékes é€s koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések,
kotelezettségvallalasok, més fizetési kotelezettségek kozotti Atvezetések a nyilvantartasi
szamlakon és a kdnyvviteli szamlakon egyarant.

Az éven beliili lejarati lek6tott bankbetétek és az éven tili lejaratl lekotott bankbetétek kozotti
atvezetések a kdnyvviteli szamlakon.,

BESZAMOLO KESZITESI, ADATSZOLGALTATASI SZABALYOK
Beszamolo készités és hataridék

A gazdasagi eseményekrdl dsszeallitandd beszamol6t az Centrumnak az Ahsz. mellékleteiben
meghatarozott médon, a KGR-K11 informatikai rendszer hasznalataval kell eldallitani és
bekiildeni.

A beszamolokat — kdnyvviteli szolgaltatasi feladatait ellato szerepkorében — aldird gazdasagi
vezetd felel6sséggel tartozik az adatokat elBallité és tovabbité eljarasok megfelels
archivalasaért.

Az éves koltségvetési beszamolot leltarral és fokonyvi kivonattal kell aldtamasztani, melyek a
beszamoloban szerepld adatok valodisagat timasztjak ala.

Eves koltségvetési beszamolé részei

Koltségvetési szémvitel adatai alapjan Pénziigyi szamvitel adatai alapjan
kﬁ_ltségvetési jelentés ) mérleg
maradvany kimutatés ) m'e_redmény-kimutatés
o - R |
adatszolgaltatas a személyi juttatasok és a kiegészité melléklet ]
foglalkoztatottak, valasztott tisztségviselok
Osszetételérol ‘

Centrumot érintd koltségvetési beszamolasi kotelezettségek:
- koltségvetési jelentést havonta, a targyhonapot kévets hé 25-ig,
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id6kozi mérlegjelentés 1., II., III. negyedévre vonatkozoan a targynegyedévet kovetd
hénap 20-ig,

IV. negyedévre vonatkozdan gyors jelentést a targynegyedévet kovet6 40. napig,

végleges IV. negyedévi adatokat az éves koltségvetési beszamolo leadasaval egyiitt kell
elkésziteni.

Az éves koltségvetési beszamolét az Ahsz. szerint az KIM, mint irdnyitd szerv részére a
koltségvetési évet kovetd év februar 28-ig kell megkiildeni.

A mérlegkészités idépontja a koltségvetési évet kdvetd év februar 25-e.

2. Eves koltségvetési beszamolo

Az éves koltségvetési beszamolonak a koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett részei
a koltségvetés végrehatasanak ellenOrzését és a zarszamadas elkészitését teszik lehetdvé.
Koltségvetési szamvitelbol az éves beszamolo részei az alabbiak:

- Koltségvetesi jelentésben a Centrum az ERA szerinti tagolasban az eredeti és modositott
eléiranyzatokat, a bevételekre vonatkozd koveteléseket és kiadasokkal kapcsolatos
kotelezettségeket, mas fizetési kotelezettségeket, az eliranyzatok teljesitését, a teljesitett
bevételek és kiaddsok kormanyzati funkcidk szerinti megoszldsit mutatja be adott
koltségvetési évre.

- Maradviny kimutatdst az Ahsz. 3. szamt melléklet kitdltésével kell elkésziteni, ami
tartalmazza a lezart koltségvetési év alaptevékenységének bevételeit és kiadasait valamint
bemutatja a kételezettségvallalassal terhelt és szabad maradvanyt.

- Az Aht. 107.§ (2) bekezdés szerinti tirlap alapjan kell a Centrumnak megadni a személyi
Jjuttatdsok és a foglalkoztatottak, vdlasztott tisztségviselbk Osszetételérdl szdlo
adatszolgaltatast. Az adatszolgaltatas 1étszam és jovedelmi adatait a besorolasi osztaly és
fizetési fokozat tagolasaban kell elkésziteni oly médon, hogy az ERA szerinti tagolast is
figyelembe kell venni.

Az éves koltségvetési beszamolonak az eredményszemléletii pénziigyi konyvvezetés adatai
alapjan készitett részei a vagyoni helyzet és az eredményszemléletii bevételek, koltségek,
raforditdsok alakuldsidt mutatjdk be, valamint a zarszdmadas kiegészitd informacionak
elkészitését teszik lehetévé. Pénziigyi szamvitelbdl az éves beszamold részei az alabbiak:

A mérleg a Centrum adoft id6pontban (mérleg fordulénapjan) meglévé vagyoni
helyzetét mutatja be az Ahsz. 5. sz. mellékletében eléirt forméban és szerkezetben.

Az eredménykimutatds a Centrum gazdalkoddsénak, tevékenységének egyiittes
eredményét, az adott koltségvetési évben, pénzforgalomban ténylegesen teljesitett,
valamint a pénzforgalomban még nem teljesitett, de az adott évre jard
eredményszemléletii bevételek valamint az adott évi tevékenységet terheld
koltségek/raforditasok killonbozetének Osszegében mutatja, melyet az Ahsz. 6. sz.
melléklete szerint kell elkésziteni.

Kiegészité melléklet

immaterialis javak, targyi eszkdzok, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzdk
dllomany4nak alakuldsa (Ahsz. 8. sz. melléklete);
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- eszkozok értékvesztése (Ahsz. 9. sz. melléklete);
- kiegészitd tajékoztatd adatok (Ahsz. 10. sz. melléklete).

3. Atszervezési beszamolé

Amennyiben a Centrum atszervezés — Osszevonds, beolvasztas, egyesiilés, kiilénvalds — miatt
véglegesen megsziinik, a megsziinés napjaval, illetve az irdnyité szerv megvaltoztatisaval jaro
atszervezés esetén az atszervezés napjaval az éves koltségvetési beszamoldval azonos tartalmu
beszamolot kell késziteni, amelyet leltarral és zar6 fékonyvi kivonattal kell alatimasztani.

4. Beszamolét érintd, megbizhato és valés dsszképet befolyasolé hiba
A Centrum a megbizhat6 és valos képet lényegesen befolyasold hiba esetén a mar letétbe helyezett
el6z6 évi éves koltségvetési beszamolét az Ahsz. 24/A alfejezete szerint kell javitani, figyelembe véve

az 9.§ és a 23.§ elbirasait is.

5. Egyéb adatszolgaltatisi kitelezettségek

A Centrumnak az Avr. 5. szamd melléklete alapjan a kovetkezd adatszolgaltatasokat kell
teljesitenie:

- a Kincstar és a fejezetet irdnyitd szerv felé a tartozasallomanyrol a targyhot kovetd ho 5.
napjaig,

- az 1 milliard forint feletti kotelezettségvallalasok bejelentése a Kincstar felé a
kotelezettségvallalastol szamitott 5. munkanapon beliil.

. A nem forintban teljesitendd kotelezettségvallalasok kifizetésének varhaté 6sszegérl az NGM
részére devizanemenként kell adatot szolgaltatni a targyhét kévetd ho 25-ig.

Felhasznalési terv (KKVTR rendszerben) targyhé 10-ig.

KSH adatszolgaltatasok az elbirasok szerint

Jelentés a foly6 kornyezetvédelmi raforditasokrol
¢s a kdrnyezetvédelmi beruhazasokrol
Eves gazdasagstatisztikai jelentés targyévet kovetd év aprilis 1-ig
Negyedéves integralt gazdasagstatisztikai jelentés | targyévet kvetd év januar 21-ig
Jelentés a nem tizleti céllal lizemeltett k6zdsségi, |targyévet kovetd év marcius 14-
szabadid6s szallashelyekrol ig

Negyedéves beruhdzés-statisztikai jelentés targynegyedévet kivet6 ho 20-ig
Jelentés az informacids és kommunikécios
eszkdzok illetve technologidk allomanyardl és | targyévet kovet6 év februar 17-ig
felhasznalasardl

targyévet kovetd év majus 31-ig

A Centrum vagyoni helyzetér6l a Kincstari Vagyonkataszter rendszer részére adatszolgaltatast
kell teljesiteni a targyévet kivetd év majus 31-ig.
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IX. ZARO RENDELKEZESEK

A szabdalyzat 2025. janudr 02-4n 1ép hatalyba, egyuttal a tdrgyban korabban kiadott, 2020.09.01-
t6l hatdlyos NSZFH/630/002714-21/2020 szam1 t6bbszdr mddositott szab4lyzat hatalyat veszti.

A szabalyzat megismertetése A Nograd Varmegyei Szakképzési Centrum Belsd Kontrollrendszer
Szabélyzatidnak megfelelden a Nogrdd Virmegyei Szakképzési Centrum hivatalos honlapjan
torténd kozzététellel torténik.

Salgoétarjan, 2025. januar 02.

‘\4 3 / o
G mbiczki Fefenc
kancellar
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a Szamviteli politika 1. szamu fliggeléke

A szamviteli politikihoz kapcsolédé jogszabalyok és belsé szabalyoz6 eszkizék
jegyzéke
A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szt.),
Az allamh4ztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),
Az allamhdaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl a 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.),
Az allami vagyonnal val6 gazdalkodasrdl sz616 254/2007.(X.4.) Korm. rendelet ( Vhr.),
Az allami vagyonrdl sz616 2007. évi CVL. térvény (Vtv.)
A nemzeti vagyonrdl! sz4616 2011. évi CXCVI. torvény
Az altalanos forgalmi adordl sz616 2007. évi CXXVIL. térvény
1996. évi LXXXI. térvény a tarsasagi adordl és az osztalékadordl
A Nograd Varmegyei Szakképzési Centrum Alapité Okirata,
A Szamviteli Politika részét képezo kételezden eloirt szabalyzatok,
Az allamhéztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (Ahsz.)
Az allamhéztartasban felmeriil6 egyes gyakoribb gazdasagi események kotelez elszamolasi
modjardl sz6l6 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet
A korményzati funkciok és allamhaztartasi szakigazatok osztalyozasi rendjérdl sz616 15/2019.
(X1L.7.) PM rendelet
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a Szdamviteli politika 2, szamui fliggeléke

A Nograd Varmegyei Szakképzési Centrum fizetési szamldinak jegyzéke

Magyar Allamkincstarnal vezetett szamlak:

Eloiranyzat-felhasznélasi keretszdmla:

10037005-00335405-00000000

RRF-2.2.2-23 szamla:

10037005-00335405-06070018

Tulajdonosi joggyakorlassal kapcsolatos kiadasok:

10037005-00335405-09050019
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a Szamviteli politika 3. szamu fiiggeléke

A Noégrad Varmegyei Szakképzési Centrum fobb miikddési bevételei

A. Készletértékesités ellenértéke

B. Szolgaltatasok bevételei

C. Ellatasi dijak

D. Kiszamlazott altalanos forgalmi adébol szarmazo bevételek
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a Szamviteli politika 4. szamu fliggeléke

A Négrad Virmegyei Szakképzési Centrum fébb kiadasai

A. MUKODESI KIADASOK

1. Személyi juttatisok

A személyi juttatasok eldiranyzata harom élesen elkiil6niil6 részbdl all:

a rendszeres személyi juttatdsokbdl, amelybe a teljes- és részmunkaidOben foglalkoztatottak
csoportjara vonatkozdan térvényekben, s mas jogszabalyokban meghatarozott alapilletmények,
kotelezd potlékok, azok az egyéb juttatiasok tartoznak, melyek havonta, évente rendszeresen
ismétlddve keriilnek kifizetésre. A felmentési idejét tolté foglalkoztatott részére a munkavégzés
aloli tényleges felmentés napjdig kifizetett személyi juttatds elszamoldsa is;

a nem rendszeres személyi juttatasokbol, amelybe az egyes foglalkoztatdssal Osszefliggd
torvényekben, azok végrehajtasara kiadott korményrendeletekben, egyéb jogszabdalyokban,
kollektiv szerzddésekben szerepld juttatasok, koltségtéritések, hozzajarulasok tartoznak, amelyek
kotelezéek, vagy nem kotelezdek, de lehetdség van a kifizetésiikre és/vagy eseti, egyedi,
alkalmanként megjelend fizetési kételezettségként jelentkeznek;

a kiilsé személyi juttatdsokbol, amelybe az adott intézménnyel alkalmazotti viszonyban nem allék
részére kifizetendd juttatasok eldiranyzatai és elszamolasai, valamint a felmentési idejét tolté
munkavdllalo részére a munka aloli tényleges felmentés napjdt kivetien a felmentési ido végéig
kifizetett személyi juttatds dsszegel tartoznak.

2. Munkaadokat terheld jarulékok és szocidlis hozzdjdruldsi ado

Ebben a csoportban kell a szocidlis hozzajarulasi adofizetési kételezettséggel jard jogviszony alapjan
kifizetett jovedelmek utdn fizetendd szocidlis hozzajarulasi addt, a rehabiliticiés hozzajarulast,
korkedvezmény-biztositasi jarulékot, az egészségiligyi hozzajarulast, a tappénz hozzajarulast, valamint
a munkaaddkat terheld egyéb jarulékokat megtervezni és elszamolni.

3. Dologi kiaddsok

A dologi kiadasokat a kévetkezd csoportokba kell sorolni és e csoportositasnak megfelelben kell az
el6iranyzatokat tervezni, illetve a kiadasokat elszamolni:

1)
2)
3)
4
5)
6)
7
8)

Szakmai és lizemeltetési készletbeszerzések
Informatikai és kommunikacios szolgéltatasok
Szolgéltatasi kiad4sok

Vasarolt kdzszolgaltatasok

Miikodési célu altalanos forgalmi adoé

Kikiildetés, reprezentacid, reklam kiadasok

Szellemi tevékenység teljesitéséhez kapcsolddo kifizetés
Egyéb dologi kiadasok
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a Szamviteli politika 4. szamu fliggeléke

B. FELHALMOZASI KIADASOK

1. Felyjitasi kiaddsok

A felujitas a hosszabb idGszakonként ismétlddo €s ezért vagy mas ok miatt a targyi eszkodz bruttd
értékéhez mérten szdmottevd raforditast igénylé — a folyamatos miitkddést eldmozditd karbantartas,
kisjavitas korébe nem tartozé — allagmegdvasi tevékenység. A szamviteli torvény a targyi eszkozék
értékét ndveld raforditasnak mindsiti az élettartam ndvelését, az elhasznalodott targyi eszkoz eredeti
allaginak (kapacitdsdnak, pontossidginak) helyredllitasat célzd feltjitast. A felujitasi kiadasok
elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adojat kiilon tételként kell a felnjitasi kiadasok kézott
kimutatni.

2. Intézményi beruhdzdsi kiaddsok

A felhalmozasi kiadasok kozott a szamviteli torvény altal meghatarozott befektetett eszk6zoket az
alébbi részletezettséggel kell kimutatni:

A targyi eszkézok azok az anyagi eszk6z0k, amelyek tartosan - legaldbb egy éven til, kézvetleniil
vagy kézvetett médon - szolgéljak a koliségvetési szervek feladatainak ellatdsat, tevékenységeinek
végzését (foldteriilet, telek, épiilet, egyéb épitmény, ingatlanhoz kapcsolédd vagyoni értékil jog,
berendezés, gép, felszerelési targyak, jarmi), fiiggetleniil attol, hogy iizembe helyezésre keriiltek-e
vagy sem.

Az immateridlis javak azok a nem anyagi eszk6zdk, amelyek kdzvetleniil €s tartésan szolgaljak a
koltségvetési szervek tevékenységét (vagyoni értékil jogok, az ingatlanhoz kapcsolodd vagyoni jogok
kivételével, szellemi termék - pl.: talalmany, szabadalom, szerz6i jogvédelemben részesiilé szoftver
termékek, egyéb szellemi alkotasok, a know-how).
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a Szamviteli politika 5. szami fliggeléke

Az 1996. évi LXXXI. torvény 2. szami melléklete alapj4n a Noégrad Virmegyei Szakképzési
Centrum dltal alkalmazott lefrasi kulcsok jegyzéke

EPULETEK
Az éplilet jellege Leirasi kulcs %
1. Hosszi €lettartami szerkezetbol 2,0
2. Kdzepes élettartami szerkezetbdl 3,0
3. Rovid élettartami szerkezetbdl 6,0

Az épiilet jellegét a harom ismérv koziil a révidebb élettartamot jelentd alapjan kell meghatarozni.

Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek

Leirasi kulcs

Megnevezés
gn %

a.) 1. A HR 8456-8465, 8479 vtsz.-okbol a programvezérlési, szamvezérlésii
gépek, berendezések.

2. A HR 8471, 8530, 8537 wtsz.-okbdl az irdnyitastechnikai és altalanos
rendeltetésii szamitéstechnikai gépek, berendezések.

3. AHR 84. és 85. Arucsoportb6l az ipari robotok.

4. A HR 9012, 9014-9017, 9024-9032 vtsz.-okbol az atviteltechnikai, az ipari
killdnleges vizsgalomiszerek és a komplex elven miikodé kiilonleges mérs- és
vizsgalo berendezések. '

5. A HR 8469, 8470, 8472, 9009 vtsz.-ok, valamint a HR 8443 5100 00 vtsz.-
alszam.

6.2 A HR 8419 11 00 00, 8541 40 90 00 vtsz.-alszamok. 33%,
7. A HR 8402, 8403, 8416, 8417 vtsz.-okbél a fluiddgyas szénportiizelési
berendezések, valamint a mezdgazdasagi és erdégazdasagi nedves
melléktermékek elégetésével iizemeld héfejleszts berendezések.

8. A HR 8417 80 10 00 vtsz.-alszdm, valamint a HR 8514 vtsz.-bél a
hulladékmegsemmisit®, -feldolgozé, -hatéstalanité és -hasznosité berendezések.
9. AHR 8421 21 vtsz.-alszdmok.

10. A HR 8419, 8421 vtsz.-okbdl a szennyezOanyag levalasztisat, sziirését
szolgald berendezések.

11. A HR 8421 31, 8421 39 vtsz.-alszamok.

12. A HR 8419 20 00 00 vtsz.-alszam, tovabba a HR 9018-9022 vtsz.-okbél az
orvosi gyvogyaszati laborat6riumi eszkozok
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a Szamviteli politika 5. szami fiiggeléke

Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek

Megnevezés Leirasi kulcs %

b.) A HR 8701 vtsz.-bl a jarmiivek, valamint a HR 8702-8705, 8710,
8711 vtsz.-ok. 20%

Minden egy€b — az a)—b) pontban fel nem sorolt — targyi eszkoz.

14,5%
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