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A Nograd Varmegyei Szakképzési Centrum (tovabbiakban: Centrum) szdmlarendjét a szamvitelrdl
520616 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Sztv.), az allamhdaztartasrol sz616 modositott 2011. évi
CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.), az Allamhaztartasrol sz016 torvény végrajtasarol szélo
368/2011 (X11. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.), az 4llamhéztartis szamvitelérdl sz6l6
4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.), az Allamhaztartasban felmeriild egyes
gyakoribb gazdasigi események kotelezd elszamolasi modjardl szoldé 38/2013. (IX. 19.) NGM
rendelet, az 4llamhéztartdss szdmvitelének valtozasaival kapcsolatos feladatokrdl sz6lo
37/2014.(X11.10.) NGM rendelet, a nemzeti vagyonrdl szolé 2011. évi CXCVI. toérvényben (a
tovabbiakban: Nvtv.) foglalt eldirasok, a kormanyzati funkcidk és allamhéztartasi szakdgazatok
osztalyozasi rendjérdl szolé 15/2019. (XII. 7.) PM rendelet, valamint a Centrum szervezeti és
miikodési szabalyzatanak alapjan a Centrum tevékenységi és szervezeti sajatossdgaira tekintettel a
kényvvezetési-, és beszamolasi szabalyokat a kvetkezok szerint hatarozom meg.

1. A SZAMLAREND CELJA, TARTALMA
1.1 A szamlarend célja

A szamlarend célja, hogy a Centrum eszkozeinek €s forrasainak, a gazdasagi miiveletek eredményre
gyakorolt hatasanak egységes rendszerbe foglalasaval segitséget adjon a Centrum szdmvitelének
megszervezéséhez, biztositsa a jogszabalyok eldirasainak megfeleld beszamold elkészitéséhez
sziikséges alapinformaciokat.

1.2 A szamlarend tartalma

A szdmlarend tartalmazza:

- minden alkalmazasra kijel5lt szamla szamjelét €s megnevezését,

- aszamla tartalmat, ha az a megnevezésébdl egyértelmiien nem kévetkezik,

- aszamla értéke ndvekedésének, cstkkenésének jogcimeit,

- az analitikus nyilvantartasok vezetésének madjat,

- az egyes szamlakat érintd kiemelt gazdasagi eseményeket,

- az egyes pénziigyi és szamviteli szamlak mas szamlakkal val6 kapesolatat,

- apénziigyi és szamviteli szdmla és az analitikus nyilvantartasok kapcsolatat,
egyeztetését, annak

- dokumentaldsat,

- a szémlarendben foglaltakat aldtdmaszté bizonylati rendet a bizonylati szabalyzattal
Osszhangban,

- az Osszesitd nyilvantartasok tartalmat,

- az iddszakonként elvégzendd zérlati feladatokat.

1.3 A szamlarend elkészitéséért felelds személy

A szémlarenddel Osszefiiggd feladatok elvégzéséért (osszedllitas, jovahagyas), a naprakész
konyvvezetés helyességéért a gazdasagi foigazgatd helyettes felel6s.



Jelen szabalyzatban foglaltak karbantartdsarol a gazdasagi foigazgato6 helyettes kiteles gondoskodni.
A szabalyzatot modositani sziikséges, ha valtozas all be a vonatkozo jogszabalyokban, vagy ha az a
Centrum a korabbi szabalyozasét sajat elhatarozasbol — az Sztv. keretei kozott — megvaltoztatja.

Az atdolgozast a valtozasok hatalyba lépését kévetd 90 napon beliil kell elvégezni.

1.4 Ertelmezd rendelkezések

Behajthatatlan kivetelés:

a) az Sztv. 3. § (4) bekezdés 10. pont a)-g) alpontja szerinti kdvetelés azzal az eltéréssel, hogy
nem tekinthetd behajthatatlannak a kovetelés, ha a végrehajtas kzvetleniil nem vezetett eredményre
¢s a végrehajtast sziineteltetik,

Informatikai eszkoéz: asztali és hordozhaté szamitégépek, kézi szamitogépek, magneslemezes
meghajtdk, flashmeghajtok, optikai meghajtok és egyéb taroldeszkdzok, nyomtatok, monitorok,
billentylizetek, egerek, belsé ¢és kiils6 szamitogép-modemek, szamitégép-terminélok,
szamitégépszerverek, halozati eszkozok, lapolvasdk, vonalkod-leolvasok, programozhatd
kartyaolvasok (smart card), szamitogép-kivetitOk, infokommunikacios, informacidtechnoldgiai
eszkozok, pénzkiad6 automatak (ATM) és a nem mechanikus miikddésii bolti kartyaleolvaso (POS)
terminalok, valamint a mindezekbe beépiilt szoftverek;

Jelent6s Gsszegii hiba: ha a hiba megallapitdsanak évében, az ellenérzések sordn ugyanazon
koltségvetési évet érintden megallapitott hibak, hibahatasok egyiittes (el6jelt6] fliggetlen) Gsszege
eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérlegfoosszegének 2 %-at, vagy — ha a mérlegféosszeg
2%-a meghaladja a szazmillio forintot — a szazmillio forintot;

Kis értékii immaterialis javak, targyi eszkozdk: a kettdszdzezer forint egyedi értéket nem
meghaladd bekeriilési értékil vagyoni érték(i jogok, szellemi termékek, targyi eszkozok;

Kis dsszegil kovetelés: a kozponti koltségvetésrdl szold torvényben meghatarozott értékhatar alatti
kovetelés;

Kovetelés: az a jogszabalybdl, jogerds birdi végzésbdl, itéletbdl vagy hatosagi hatdrozatbol,
szerz6désbodl — ideértve a vasarolt és a térités nélkiil atvett kdvetelést is — jogszerien ered6 fizetési
igény, amelyet a kotelezett elismert €s — ellenszolgaltatast is tartalmazo szerz6dés esetén — a masik
fél mar teljesitett. Ilyennek mindsiil a bevallas alapjan megallapitott kzhatalmi bevételre iranyuld,
valamint az olyan kovetelés is, amelyet a kotelezett vitat, de jogszabaly alapjan azt a fellebbezésre
vagy perinditasra tekintet nélkiil teljesitenie kell;

Vételar, eladasi ar: a termékek, szolgaltatisok beszerzése, értékesitése utan fizetett, kapott
arkiegészitéssel és felarral — ide értve az utdlag felszamitott felarat és a vételi, eladasi arat néveld
mas korrekcidkat is — novelt, engedményekkel csokkentett, altalanos forgalmi adot nem tartalmazo
ellenérték, termék esetén ide értve aszamlaban foglalt szolgaltatdsok — igy kiilondsen szallitas,
rakodas, lizembe helyezés —, valamint a biztonsagos iizemeltetéshez, rendeltetésszerti hasznalathoz
sziikséges — €s a beszerzéssel egy iddben vagy annak iizembe helyezéséig beszerzett — tartozékok,
tartalék alkatrészek értékét is;



Végleges jelleggel nyujtott tamogatisok és mas, ellenérték nélkiili Kkifizetések: ha a
kedvezményezett a pénzeszkozt jogszabaly vagy szerzodés alapjan nem visszafizetési kotelezettség
mellett kapta; a végleges jelleget nem befolyasolja, ha az atvevdt a felhasznalasardl torténd
beszamolasi, a jogosulatlan igénybevétel, felhasznélas tekintetében visszafizetési kotelezettség
terheli;

Végleges kotelezettségvillalas, mas fizetési kotelezettség: az a pénzértékben kifejezett,
Jjogszabalybol, jogerds birdi itéletbdl vagy hatosagi hatarozatbol, szerz8désbol — ideértve az atvallalt
kotelezettségeket is — jogszertien eredd elismert tartozas, amely kifizetésének feltételeit a masik €1
mar teljesitette. Ilyennek mindsiil kiilondsen a szamfejtett személyi juttatas, a teljesitésigazolassal
ellatott szamlazott termékértékesitésért vagy szolgaltatasnyujtasért fizetendd ellenérték, valamint a
felvett hitelek, k6lcsondk, kapott visszatéritendd tamogatasok, kélesénok visszafizetendd Osszege €s
annak kamatai.

1.5 A gazdasdgi események kijelélésével dsszefiiggd egyéb fogalmak

Beruhdzas: a targyi eszkdz beszerzése, 1étesitése, a rendeltetésszerli hasznalatbavételig, iizembe
helyezésig végzett tevékenység (szallitds, vamkezelés, kozvetités, alapozas, iizembe helyezés, a
beszerzéshez kapcsolhatd kozbeszerzési dij, tervezés, eldkészités, lebonyolitas). Beruhdzas a
meglévd targyi eszkdz bovitése, rendeltetésének megvaltoztatdsa, Aatalakitdsa, élettartamanak,
teljesitoképességének kozvetlen ndvelését eredményezd tevékenység is.

Felijitas: az elhasznalodott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitasa, pontossdga) helyreéllitisat
szolgalo, idészakonként visszatérd olyan tevékenység, amely azzal jar, hogy az adott eszkdz
élettartama megndvekszik, eredeti miiszaki allapota, teljesitoképessége megkozelitben, vagy teljesen
visszaall. Felajitds a korszerlisités is, ha ennek eredménye az lizembiztonsag, teljesitGképesség,
hasznalhatosag, gazdasigossag novekedése. A targyi eszkdzt akkor kell feldjitani, amikor a
folyamatos, rendszeres karbantartds mellett oly mértékben elhasznalodott, hogy az a rendeltetésszerti
hasznalatot veszélyezteti. Nem felujitds az elmaradt és felhalmozddott karbantartasok egy idében
torténd elvégzése, fliggetleniil az 6sszeg nagysagatol.

Fiiggd kovetelés: olyan pénzeszkdzre vagy egyéb eszkdzre vonatkozd, a mérleg fordul6napjan
fennallo kovetelés, amelynek mérlegtételként szerepeltetése j5vGbeni eseménytdl fligg. Ide tartoznak
kiilénosen a kapott garancidk, kezességek harmadik felek tartozasaiért, valamint a kapott fedezetek,
biztositékok, zdlogtargyak, dvadékok és az opcids iigylet miatti pénzeszkdz vagy egyéb eszkdz
atvételére vonatkozo kovetelések.

Biztos (jovébeni) kovetelés: olyan pénzeszkdzre vagy egyéb eszkozre vonatkozd, a mérleg
fordulénapjan fennallé kovetelés, amelynek mérlegtételkénti szerepeltetése a szerzodés teljesitésétol
fiigg. Ide tartoznak kiilondsen: a hataridds adasvételi tigyletek, a swap tigyletek hatarid6s része miatti
pénzeszkdz vagy egyéb eszkoz atvételére vonatkozo kovetelések.

Fiiggo kotelezettség: az olyan — altalaban — harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség,
amely a mérleg fordulonapjan fennall, de mérlegtételként szerepeltetése jovobeni eseménytdl fiigg.
A figgd kotelezettségek lehetnek pénzeszkozre, illetve egyéb eszkozre vonatkozd figgd
kotelezettségek. A pénzeszkdzre vonatkozd fiiggd kotelezettségek kdzé tartoznak kiilondsen: a
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kezességvallalasi, a garanciavallalasi, a valtokezesi kotelezettség, az opcids iigyletekkel, a nem
valodi penzios tigyletekkel, a le nem zart peres ligyekkel kapcsolatban varhaté kitelezettségek. Az
egyéb eszkozre vonatkozo kotelezettségek kozé tartoznak kiilénosen a fedezetként, biztositékként,
ovadékkent felajanlott (szolgald) vagyontargyak és az opcios iigylet miatti egyéb eszkoz atadasara
vonatkozo kételezettségek.

2. ALTALANOS RESZ

A szamlarend kiadasakor hatalyos konyvelési rendszerben elkiiloniil a kéltségvetési és a pénziigyi
szamvitel, elobbi a koltségvetési folyamatok mérését, a kozponti és a helyi gazdalkodasi dontések
meghozatalat, utobbi a vagyon és a tevékenység eredményének, koltségeinek mérését tamogatja.

2.1. Koltségvetési konyvvezetés
2.1.1. Koltségvetési konyvvezetésre vonatkozo altalanos szabalyok

A koltségvetési konyvvezetés keretében a bevételi és kiadasi elGiranyzatok alakulaséra, a
kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési ktelezettségek, valamint ezek teljesitésére kihato
gazdasagi eseményekr6l a valosdgnak megfeleld, folyamatos, zart rendszeri, attekinthetd
nyilvantartast kell vezetni és azt a koltségvetési év végével lezarni. A koltségvetési konyvvezetés
feladata a koltségvetési folyamatok mérése, a kdzponti és a helyi gazdalkodasi déntések meghozatalanak
és a zarszamadas tamogatdsa. A koltségvetési szamvitel pénzforgalmi szemléletii kettds konyvvitelen
alapul és a 0-4s szamlaosztalyban az egységes rovatrendhez igazodo6 nyilvantartasi szamlakon keresztiil
valosul meg. A nyilvantartasi szamlakon kell rogziteni az elSiranyzatokat, a kételezettségvallalasokat, a

kovetelés eloirasokat, azok valtozasait €és a pénziigyi teljesitéseket.
A koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkozo gazdasigi események hatasat legkésdbb

a) az eliranyzatok és a teljesitések tekintetében januar 31-éig — az Aht. 31. § szerinti esetben
az ott megjeldlt idopontig —,
b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, valamint az

Avr. 134. § ¢) pontja és 138. § (5) bekezdés ¢) pontja szerinti adatok tekintetében a mérlegkészités
id6pontjaig lehet elszamolni

2.1.2. Egységes rovatrend

A bevételi és kiadasi eldiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését az Ahsz. 15. mellékletében meghatarozott egységes
rovatrend szerint kell nyilvantartani. Az egységes rovatrendt6l nem lehet eltérni, azonban az egyes
rovatok sajat hataskorben tovabbi részletezd tételekre alabontasra keriiltek.

A koltségvetési konyvvezetés a szamviteli alapelvek, illetve az Ahsz. sajatossigai
figyelembevételével, magyar nyelven, az egységes szamlakeret 0-as szamlaosztalyan beliil a 00. és
03-09. szamlacsoportban vezetett nyilvantartasi szamlak hasznalataval, a kettds konyvvitel szabalyai
szerint, forintban térténik.

2.1.3. Eléiranyzatok konyvelésének szabalyai



A bevételi és kiadasi elbiranyzatok nyilvéntartasi szdmldin a 001. Eldiranyzat nyilvantartési
ellenszamlaval szemben kell kényvelni az eredeti elSiranyzatot, az eldiranyzat médositasat (ideértve
a tobblet bevétel és a tobblet kiadas eldiranyzatositasat is), tcsoportositasat, zarolasat és torlését.
Az egységes rovatrend K512. Tartalékok rovathoz kapcsoldddan vezetett nyilvantartasi szdmla
kizardlag a kiadasi eldiranyzatok nyilvantartisara szolgalo szamldra bonthaté tovabb. A
nyilvantartasi szamlan csak az Ahsz. 42. § (1) bekezdés szerint az eldiranyzatokat érint gazdasagi
események nyilvantartasba vételét szabad konyvelni.

A Kiadasok elszdmolasa minden esetben a 05-6s szamlacsoportban, a bevételek elszamoldsa minden
esetben a 09-es szamlacsoportban torténik.

A szamlak megbontasa a rovatrend alapjan torténik:
— 05 + rovat= kiadasi nyilvantartasi szdmla
— 09 + rovat= bevételi nyilvantartasi szamla

Mind a bevételi, mind a kiadasi eldiranyzat szamla minden esetben 1-es végii.
2.1.4. Kovetelések konyvelésének szabalyai

A kovetelések 09-es szamlacsoportba tartozo nyilvantartasi szamlain a 004. Kovetelés nyilvantartasi
ellenszamldval szemben torténik a kovetelés novekedésének — igy kiildndsen annak elbirasa,
vasarlasa, atvétele, elszamolt értékvesztés visszairdsa, arfolyam-valtozas miatti ndvekedése — és a
teljesités kivételével csokkenésének — igy kiildndsen annak behajthatatlanna valasa, értékesitése,
atadasa, elengedése, elszamolt értékvesztése, arfolyam-valtozas miatti csdkkenése — nyilvantartasba
vétele attdl fliggben, hogy az koltségvetési évben esedékes vagy koltségvetési évet kdvetden
esedékes kovetelésnek mindsiil. Nem lehet a kovetelések nyilvantartasi szamldin nyilvantartani az
Szt. szerinti biztos (jovObeni) kiveteléseket.

A kovetelések pénziigyi és szamviteli szamla minden esetben 2-es végi.

Koltségvetési évben esedékes és koltségvetési évet kovetden esedékes kivetelések

Koltségvetési évben esedékes kovetelésként kell nyilvantartani az olyan koveteléseket, amelyek
teljesitésének hatarnapja vagy a teljesitésére rendelkezésre allé hatarids kezdd napja a kévetelés
nyilvantartasba vételének, vagy a nyit6 rendezé tételek szerinti atsorolas évére esik. Mas kdvetelést
koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelésként kell nyilvantartani.

Konyvelési tételek:

a) Koltségvetési évben esedékes kovetelések allomanyanak novekedése
T 09(2) Kovetelések (..) bevételre
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

b) Koltségvetési évben esedékes kiovetelések allomanyanak csékkentése

T 0041 Koltségvetési évben esedékes kivetelés nyilvantartasi ellenszamla
K 09(2) Kovetelések (..) bevételre
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Behajthatatlan kovetelés leirasa esetén a behajthatatlansag tényét és mértékét bizonyitani kell. A
behajthatatlan kovetelés leirasa nem mindsiil a kivetelés elengedésének. A behajthatatlannak
mindsitett kdvetelésekre kapott dsszeget az eredeti kiveteléssel azonos nyilvantartasi szamlén kell
nyilvantartasba venni. Ha a kovetelésre korabban értékvesztést szamoltak el, a kdvetelés
nyilvantartott értékét meghaladoan realizalt §sszeget az eredeti kiveteléssel azonos nyilvantartasi
szdmlan kell nyilvantartisba venni.

c) Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések allomanyanak novekedése
T 09(2) Kovetelések (..) bevételre
K 0042 Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

d) Koltségvetési évet kdvetden esedékes kovetelések allomanyanak csskkenés
T 0042 Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
K 09(2) Kovetelések (..) bevételre

Nyitas utan a koltségvetési évet kovetd évben esedékes kovetelések koziil az adott koltségvetési
évben esedékes kovetelések Osszegét atvezetjiik a kiltségvetési évben esedékes kovetelések kozé.
(T 0042 K 09(2) ; T09(2) K 0041)

2.1.5. Kotelezettségek kinyvelésének szabalyai

A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kitelezettségek 05-6s szamlacsoportba tartozo nyilvantartasi
szamlain a 002. Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség nyilvantartasi ellenszamlaval
szemben torténik azok névekedésének — igy kiilondsen annak keletkezése, arfolyam-valtozas miatti
ndvekedése — és a teljesites kivételével csokkenésének — igy kiilondsen annak mas altali atvéllalasa,
elengedése, arfolyam-valtozas miatti csokkenése — nyilvantartasba vétele attdl fliggden, hogy az
végleges vagy nem végleges, koltségvetési évben esedékes vagy koltségvetési évet kdvetden
esedékes kotelezettségvallalasnak, mas fizetési kitelezettségeknek mindsiil. Nem lehet a kdvetelések
nyilvantartasi szdmldin nyilvantartani az Sztv. szerinti biztos (jévObeni) koveteléseket.

A 004 nyilvantartasi ellenszamla a 09...(2) végli Allomanyi szdmlakhoz kapcsolodik.
A 004 nyilvantartasi ellenszamla a 09...(3) végii forgalmi szamlakhoz kapcsolédik.

A kotelezettségvallaldsos és végleges kotelezettségek pénziigyi €s szdmviteli szamldi minden
esetben 2-es végiiek. Ha a korabban nyilvantartisba vett kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség a jogosult szamlaja vagy mas okbol végleges kotelezettségvallaldsnak, més fizetési
kotelezettségnek mindsiil, azt at kell vezetni a 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges
kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvantartasi ellenszdmlara. Az atvezetésre az
cgységes rovatrend K3504. Mikodési céli visszatéritendd tamogatasok, kolesénsk nydjtasa
allamhaztartason beliilre, K508. Miikodési céli visszatéritendd tdmogatasok, kolcsénsk nyijtasa
allamhaztartason kiviilre, K82. Felhalmozasi célu visszatéritendé tamogatasok, kolesénsk nyidjtasa
allamhaztartason beliilre és K86. Felhalmozasi célu visszatéritendd tdmogatasok, kdlcsénsk nydjtasa
allamhaztartason kiviilre rovatokhoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek esetén a teljesitéssel egyidejiileg keriilhet sor.
Az Ahsz. 41. § (8) bekezdésében foglalt kivétellel koltségvetési évben esedékes
kotelezettségvallalasként, mdas fizetési kotelezettségként kell nyilvantartani az olyan
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kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket, amelyek teljesitésének hatarnapja vagy a
teljesitésére rendelkezésre alld hatdridd kezdé napja a kotelezettségvallalds, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartdsba vételének évére esik. Mas kotelezettségvallalast, mas fizetési
kotelezettséget koltségvetési évet kovetéen esedékes kotelezettségvallalasként, mas fizetési
kotelezettségként  kell nyilvantartani. Az  Avr. 46. § (2)-(4) bekezdése szerinti
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek esetén annak Osszegét — a teljesités
hatarnapjara, hataridejére tekintettel — meg kell osztani koltségvetési évben esedékes és kbltségvetési
évet kovetden esedékes kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek kozott.

Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalisok, mas fizetési kotelezettségek
nyilvantartasa

Az Avr. 46. § (1) bekezdése szerinti kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket teljes
Osszegiikben koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalasként, mas fizetési kitelezettségként
kell nyilvantartani. A Sztv. szerinti biztos (jovébeni) kételezettségeket a kitelezettségvallalasok, mas
fizetési kotelezettségek nyilvantartdsi szamlain kell nyilvantartani. A koltségvetési évet kivetden
esedékes kovetelések, kotelezettségvallalasok, més fizetési kitelezettségek évek szerinti tagolasat a
részletezd nyilvantartasokban kell nyilvantartani.

Eldzetes kovetelés eldiras vagy kotelezettségvallalas nélkiil torténd teljesités

Ha a bevételek, kiadasok teljesitésének nyilvantartasi szdmldin olyan teljesitést vesziink
nyilvantartasba, amelyhez nem kapcsolddik korabban nyilvantartasba vett kovetelés vagy végleges
kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség, a teljesitéssel egyezd Osszegl kiovetelést vagy
végleges kotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezettséget a teljesitéssel egyidejlileg vessziik
nyilvantartasba.

s

Kadltségvetési évet kiveten eldirt kivetelésre vagy kitelezettségvallalasra torténd teljesités
Ha a koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek kozott nyilvantartott koveteléshez vagy kotelezettségvallalashoz, mas fizetési
kotelezettséghez tartozo teljesités rogzitése sziikséges, azt eldbb at kell vezetni a koltségvetési évben
esedékes kovetelések vagy végleges kitelezettségvallalasok, mas fizetési kitelezettségek kozé.

Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek atvezetése a
koltségvetési szamvitel szerint:

T 0021 Koltségvetési évben esedékes kot.vall. mas fiz.kot. nyilvantartasi ellenszamla
0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kot.vall.mas fiz.kot. nyt.-i ellenszamla
K 05(2) Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség (kiadas megnevezése)
T 05(2) Kotelezettségvallalas, mas fizetési ktelezettség (kiadas megnevezése)
K 0023 Ktg.vet. év. kov. év.esedékes kot. vall. mas fiz. kot. nyt.-i ellenszamla
0024 Ktgv.év. kov. év. esedékes végl. kot.vall. m.fiz.kot. nyt.i. ellenszamla

Kizarélag teljesitéssel egyidejiileg kell nyilvantartasba venni a teljesitéssel egyez$ Osszegii
kovetelést vagy végleges kitelezettség vallalast, mas fizetési kdtelezettséget
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a) kovetelést nyilvantartani az egységes rovatrend B16. Egyéb miikddési célii timogatasok
bevételei dllamhaztartason beliilr6l, B24. Felhalmozasi céla visszatéritendd tamogatasok, kdleséndk
igénybevétele allamhaztartdson beliilr6l, B25. Egyéb felhalmozasi célu tamogatisok bevételei
dllamhaztartason beliilrdl, B813. Maradvany igénybevétele, B816. Kdzponti, iranyitd szervi
tamogatas

b) kotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezettséget vagy kovetelést nyilvantartani az Ahsz.
44. § (3) bekezdése szerinti elszdmolassal érintett rovatokhoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi
szamlakon.

2.1.6. A teljesitett bevételek és kiadasok konyvelésének szabalyai

A teljesitések nyilvantartasi szdmldin 003. Kiadasok nyilvantartasi ellenszamlaval vagy a 005.
Bevételek nyilvantartasi ellenszdmléval szemben torténik a kiadds vagy bevétel nyilvantartasba
vétele attol fliggben, hogy a kiadds vagy bevétel mely tevékenység, kormanyzati funkcié végzése
soran meriilt fel. E nyilvantartasi szamldkat alap és véllalkozasi tevékenység, ezen beliil az Aht. 109.
§ (3) bekezdés 1. pontja szerinti kormanyzati funkcidk szerint tovabb kell tagolni. A 003. Kiadasok
nyilvantartasi ellenszamlan beliil a tevékenységre, kormdanyzati funkciora kézvetleniil nem
hozzarendelhet6 kiaddsok évkozi elszamolasara dontés alapjan kiilsn nyilvantartasi szamla nyithatd.
A 003 nyilvantartasi ellenszamla a 05...(3) végii forgalmi szamlakhoz kapcsolodik.

A teljesitések pénziigyi és szamviteli szimla minden esetben 3-as végii.
2.1.7. Kiilfoldi pénzértékre sz616 kovetelés, kotelezettségvallalas nyilvantartasi értéke

Kiilfoldi pénzértékre sz616 kovetelést, kotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezettséget a Magyar
Nemzeti Bank altal kozzétett, hivatalos devizaarfolyam forintértékén kell nyilvantartisba venni és
az éves koltségvetési beszamolo elkészitése soran értékelni.

2.1.8.  Arfolyam-kiilsnbozetek elszamolasa

Kiilfoldi pénzértékre sz616 kovetelés, kotelezettségvallalas, mas fizetési kitelezettségre vonatkozo
teljesités forintértékének a meghatarozasakor a valutat, devizat a Magyar Nemzeti Bank Altal
kozzétett, hivatalos devizaarfolyamon kell forintra atszamitani. Ha a kapott, fizetett 8sszeg t6bb mint
a kovetelés, kotelezettségvallalas, mas fizetési Kkotelezettség konyv szerinti forintértéke, a
kiilonbséget a K354, Egyéb pénziigyi miiveletek kiadasai vagy B409. Egyéb pénziigyi miiveletek
bevételei rovatokhoz vezetett nyilvantartasi szamlakon kell nyilvantartasba venni. Ha a Kapott,
fizetett Osszeg kevesebb, mint a kényv szerinti forintérték, a kiilonbséggel a kovetelés,
kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség dsszegét kell csékkenteni.

2.1.9. Visszatériilések, visszatéritések elszamolasa

A koltségvetési konyvvezetés soran a visszatéritendd tamogatdsok kolcsénok és a kozhatalmi
bevételek kivételével a koltségvetési évben nyilvantartisba vett

a) koltségvetési kiadasoknak a teljesitéssel megegyezd évben barmely okbdl torténd
visszatériilését — ide értve a tévesen elszamolt koltségvetési kiadasok nyilvantartasva vételének
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megsziintetését is - a kiadasok és a kiadashoz kapcsolodd kételezettségvallaldsok, mas fizetési
kotelezettségek,

b) koltségvetési bevételeknek a teljesitéssel megegyezd évben barmely okbdl térténd
visszatériilését — ideértve a tévesen elszamolt koltségvetési bevételek nyilvantartasba vételének
megsziintetését is — a bevételek és a bevételhez kapcsolodod kévetelések csokkentéseként kell
nyilvantartisba venni. Megegyezd évnek kell tekinteni, ha a visszatériilésre vonatkozé kévetelés,
kotelezettség a kiad4s vagy a bevétel teljesitésével azonos évre vonatkozik, és annak nyilvantartisba
vétele a 39. § (1a) bekezdés a) pontja iddpontig vagy az 54/A. § (5) bekezdés szerinti hibajavitasi
id6szakban megtorténik.

A kozhatalmi bevételek esetén a befolyt bevételek barmely iddpontban t5rténd visszatériilését a
kifizetéssel megegyezd év kozhatalmi bevételeivel szemben, azok csokkentéseként kell
nyilvantartisba venni. Ha a kozhatalmi bevétel sszege ennek eredményeként év végén negativ
elojelii lenne, annak 6sszegét nullara kell modositani, és a kiilsnbséget kiadasként a K355. Egyéb
dologi kiadasok rovaton kell elszdmolni.

A koltségvetési konyvvezetés soran a koltségvetési évben nyilvantartisba vett visszatéritendd
tdmogatasok, kolesénok és a finanszirozasi bevtelek és kiadasok, valamint az el6z8 években
nylvantartasba vett (a-b pont szerinti) kéltségvetési bevételek és kiadasok visszatériilését — ideértve
a tévesen elszamolt kdltségvetési bevételek és kiadasokat is — az Ahsz. 15. mellékletben az adott
bevétel vagy kiadéas visszatéritséének nyilvantartasba vételére rendelt rovaton kell nyilvantartasba

venni.

Fenti esetekben a visszatéritésre vonatkoz6 kovetelés, kotelezettség keletkezését kovetden el kell
végezni a kordbbi koltségvetési kiadds vagy koltségvetési bevétel é€s a hozza kapcsolddd
kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség vagy kovetelés csokkentdsét, és a visszatériilésre
vonatkozd  kovetelést, kotelezettséget az ottt megjeldlt rovatot terhelé  végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési kitelezettségként kell elszamolni.

2.1.10. Fiiggd kovetelések és kitelezettségek nyilvantartisa

Az Sztv. 3. § (8) bekezdés 17. és 18. pontja szerinti fiiggd és biztos (jovébeni) koveteléseket,
valamint az Sztv. 3. § (8) bekezdés 14. pontja szerinti figgd kotelezettségeket — ide értve az egységes
rovatrend K506. Egyéb miikodési célii tdmogatasok allamhéztartason belillre, K84. Egyéb
felhalmozasi célu tdmogatasok allamhaztartison beliilre, illetve B16. Egyéb miikodési céla
tamogatasok bevételei allamhaztartson beliilrol és B25. Egyéb felhalmozasi céli tAmogatasok
bevételei dllamhaztartason beliilrl rovatokon nyilvantartott bevételek koziil az el6finanszirozasként
vagy elblegként kapott timogatasokkal kapcsolatos elszdmolasi koveteléseket és kotelezettségeket
is — a 03 és 04 szamlacsoportban a 006 Egyéb nyilvantartasi ellenszamlaval szemben kell
nyilvantartani.

2.2, Pénziigyi kinyvvezetés

A pénziigyi kdnyvvezetés keretében a tevékenység soran eléforduld, az eszkdzokre és forrasokra,
azok véltozaséra és az eredmény alakulaséra haté gazdasagi eseményekrél a valosagnak megfeleld,
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folyamatos, zart rendszer, attekinthetd nyilvantartast kell vezetni és azt a koltségvetési év végével
lezarni.

A pénziigyi kdnyvvezetés a szamviteli alapelvek figyelembevételével, magyar nyelven, az egységes
szémlakeret 1-9. szdmlaosztalyan beliil vezetett szamlak hasznalatéval, a kettds konyvvitel szabalyai
szerint, forintban torténik.

A jogszabalyban eloirt adatszolgaltatasi kotelezettségek alatimasztasardl a kényvviteli szamlak
tovabbi tagolasaval vagy a konyvviteli szdmlakhoz kapesolodd részletezd nyilvantartasok
vezetésével kell gondoskodni. A részletezd nyilvantartasokat az Ahsz. 14. mellékletben foglaltak
szerint kell kialakitani. A pénziigyi konyvvezetés sordn az Ahsz. 40. § (2) és (3) bekezdése szerinti
eseteket netté modon, a kordbban elszamolt eszk6zzel, eredményszemléletli bevétellel, raforditassal
szemben kell elszdmolni.

Az 1-3. szamlaosztaly az eszk6zok, a 4. szamlaosztily a forrasok konyvviteli szamlait tartalmazza.

Az eredménykimutatas elkészitéséhez, a mérleg szerinti eredmény megallapitasahoz sziikséges
adatokat az 5. a 8. és a 9. szdmlaosztaly kényvviteli szamlai tartalmazzak.

A koltségekrol és megtériilt koltségekr6l szol6 kimutatas elkészitéséhez sziikséges adatokat a 7.
szamlaosztaly tartalmazza. A 7. szamlaosztalyt a tevékenység soran hasznalt szakfeladatok szerint
tovabb kell tagolni.

A konyvviteli nyilvéntartasokban torténd gazdasagi események rogzitése soran figyelembe kell
venni az Centrum

- szamviteli politikajaban,

- értekelési szabalyzataban,

- pénz- és értékkezelési szabalyzataban,

- az 6nkoltségszamitasi szabalyzataban,

- aleltarozasi szabalyzataban,

- aselejtezési szabalyzataban,

- akotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités,

utalvanyozas rendjét meghatarozé szabalyzatban foglalt eléirasokat.

A konyvviteli nyilvantartasokban gazdasagi eseményt csak eredeti, szabalyszerlien kiallitott
bizonylatok alapjan, teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas megléte esetén lehet konyvelni.
Ezen elbirdsok betartasaért a bizonylatot kiallitd, illetve tovabbitd szervezeti egység és a Gazdasagi
féigazgatd helyettes a felelds.

Az \j allamszamviteli rendszerben az egyidejiileg végzett, egymastol jol ethatarolhatd, de egymassal
mégis Osszefliggd, tisztan pénzforgalmi szemléletli koltségvetési koényvvezetés és az
eredményszemléletli pénziigyi konyvvezetés alapjan az éves koltségvetési beszamold részei is
elkiiloniilnek egymastol: a koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan és az eredményszemléletii
pénziigyi kdnyvvezetés adatai alapjan készithetd részekre.
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Az éves koltségvetési beszamoldnak a koltségvetési kdnyvvezetés adatai alapjan készitett részei a
koltségvetés végrehajtasanak ellendrzését és a zarszamadds elkészitését teszik lehetdvé. Ide
tartoznak:
- akoltségvetési jelentés,
- amaradvany kimutatas,
- adatszolgaltatds a személyi juttatiasok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztségviseldk
Osszetételérol,

Az éves koltségvetési beszamolénak a pénziigyi szamvitellel alatimasztott eredményszemléletii
adatokat tartalmazo részei:

- mérleg,

- eredménykimutatas,

- kiegészitd melléklet (hdrom szamszaki mellékletbol 4ll).

a) Az immaterialis javak, targyi eszk6zok, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkszsk
allomanyanak alakulésat tartalmaz6 kimutatas,
b) Az eszkozok értékvesztésének alakulasa,

c) Kiegészit6 tajékoztatd adatok.

Egységes szamlakeret, szamlatiikor

Az egységes szamlakeret kialakitasa az Ahsz. 16. szamu melléklete alapjan tortént. Az egységes
szamlakerethez képest nincs eltérés, amely az egységes szamlatiikdrben meghatdrozottaknak
megfeleld a konyvviteli szamlak és alszdmlak szamat, valamint megnevezését tekintve és ezeket az
integrélt szamviteli rendszerben kialakitott szamlatiikor tartalmazza.

Részletezd nyilvantartasok

A koltségvetési jelentés és a maradvany kimutatés nyilvantartasi szamldkon nem szerepld adatainak,
tovabba a jogszabalyban eldirt adatszolgaltatisi kotelezettségek alatdmasztasardl részletezd
nyilvantartasok vezetésével kell gondoskodni.

Kotelezden eléirt részletezé nyilvantartisok
- eléiranyzatok nyilvantartasa,
- kotelezettségvallalasok, mas fizetési kitelezettségek nyilvantartasa,
- kovetelések nyilvantartasa,
- az adott és kapott elélegek nyilvantartasa,
- apénzeszkozok és a sajatos elszamolasok nyilvantartasa,
- az immateridlis javak nyilvantartasa,
- atargyi eszk6zok nyilvantartasa,
- értékpapirok, részesedések nyilvantartésa,
- koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok nyilvantartasa,
- készletek nyilvantartasa
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Az egyes pénziigyi és szamviteli szamlakhoz kapcsolodé részletezd nyilvantartasok, azok folyamatos
vezetése, a bizonylatok, adatok bekeriiléskor ellen6rzott, szabalyszeri volta, valodisaga biztositja a
térvényi kovetelmények betartdsat azzal, hogy lehetdvé teszi az ellendrzés, és az egyeztetés
lehetoségét a pénziigyi és szamviteli kdnyvelés, a bizonylatok, illetve a részletezd nyilvantartasok
kozott.

A pénziigyi és szdmviteli feladas, a kiilonbdzé részletezd nyilvantartasok vezetésére szolgald
modulokbdl késziil.

A bank, a pénztar és a kotelezettségvallalas folyamatosan keriil rogzitésre. , és folyamatoseladassal
keriilnek at a kovetelések, a kotelezettségek és a bevételek adatai.

Negyedéves feladassal torténik az eszkoz és készlet modul adatainak feladasa. A személyi juttatasok
pénziigyi és szamviteli feladasa havonta, a KLR rendszerb6l generalt havi adatok alapjan, integralt
médon, interfész kapcsolattal valdsul meg.

A részletez6 nyilvantartasok vezetésének modja, azoknak a kapcsolddo konyvviteli és nyilvantartasi
szamlakkal valo egyeztetése, annak dokumentildsa, valamint a részletez6 nyilvantartasok és az
egységes rovatrend rovataihoz kapcsoldddan vezetett nyilvantartasi szdmlak adataibol a pénziigyi
konyvvezetéshez késziilt Osszesitd bizonylatok (feladasok) elkészitésének rendje, az Osszesitd
bizonylat tartalmi és formai kovetelményei az adott gazdasigi események leirdsanal Keriilnek
részletezésre.

3. PENZUGYI ES SZAMVITELI SZAMLAK NYITASA,
ELOIRANYZATOK KONYVELESE

3.1. Pénziigyi és szamviteli szamldk év eleji nyitdsa

Ev elején a szamlarendben foglalt pénziigyi és szamviteli szamlak tagolasdnak megfelel6en, valamint
az el6z6 év végi zaromérleg alapjan a pénziigyi és szamviteli szamlakat meg kell nyitni. A nyitd
egyenlegek konyvelése soran érvényesiteni kell a folytonossag elvét — a nyit6 egyenlegeknek meg

kell egyezni az el6z6 év, zard egyenlegeivel — masrészt alkalmazni kell a szamlarendben foglalt
eldirasokat.

A koltségvetési és pénziigyi szamvitel konyvelése soran a szdmlarendben kijelolt szamlakat kell
alkalmazni. A pénziigyi és szamviteli szdmlak megnyitdsanal az ellenszamla minden esetben a 491.
Nyitomérleg szamla. A konyvviteli szamladk megnyitdsat kovetden haladéktalanul — a folyo
konyvelésben — el kell végezni:

a) a 416. Mérleg szerinti eredmény kdnyvviteli szdmla atvezetését a 414. Felhalmozott
eredmény konyvviteli szamlara,
b) a koltségvetési évben esedékes é€s koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések,

kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek (kotelezettségek) kozotti atvezetéseket a
nyilvantartasi szamlakon és a kdnyvviteli szamlakon egyarant.

A bevételi és kiadasi elGiranyzatok nyilvantartdsi szamlait az elemi koltségvetés jovahagyasat

kovetden kell megnyitni. Az el6z6 évi eldiranyzat maradvanyt bevételként az el6z6 évi beszdmold
elkésziiltét kovetden kell nyilvantartasba venni.
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A nyitds konyvelési tételei:

a) eszkdz- és T egyenlegii forras szamlék nyitasa
T1.,2., 3. Eszkdzszamlék és a T egyenleget mutatd forrasszamlak
K 491 Nyitémérleg szamla

b) forras és K egyenlegii eszkoz szamlék nyitdsa
T 491 Nyitémérleg szamla
K Forrasszamlak és K egyenleget mutaté eszkézszamlak

A nyitdtételek konyvelése utan a 491. Nyitomérleg szdmlan egyenleg nem lehet, év kdzben arra
kényvelni nem szabad.

3.2. Eldiranyzatok konyvelése a kioltségvetési szamvitelben

A koltségvetésben jovahagyott kiadasi és bevételi elbiranyzatokat, valamint az iranyit6 szervi és sajat
hataskdrben végrehajtott modositasokat a pénziigyi €s szamviteli konyvelésben a koltségvetés
szerkezetének megfelel6en régziteni kell.

a) Eredeti elbirdnyzat (elemi koltségvetés alapjan)

Kiadasi eldiranyzat: A kiadési eldirdnyzatok nyilvantartasi szdmlainak megnyitisa az egységes
rovatrend K1-K9. kiemelt kiadasi jogcimek 0-s szamlaosztalyban vezetett nyilvantartasi szamldin
(051-059.) a megfeleld kiadasi jogeim eldiranyzat nyilvantartasi szamlan (l-es végii) a 001
Eléiranyzat nyilvantartasi ellenszamlaval szemben torténik.
T 05(megfeleld rovat)] elbiranyzata
K 001 El8iranyzat nyilvantartasi ellenszamla

Bevételi eldiranyzat: A bevételi el6irdnyzatok nyilvantartasi szamldinak megnyitdsa az egységes
rovatrend B1-B8. kiemelt bevételi jogcimek 0-s szamlaosztalyban vezetett nyilvantartasi szamlain
(091-098.) a megfelel6 bevételi jogeim eldirdnyzat nyilvéntartdsi szaml4jan (1-es végii) a 001
El8iranyzat nyilvantartési ellenszamlaval szemben torténik (elemi kltségvetés alapjan).
T 001 Eléiranyzat nyilvantartasi ellenszamla
K 09(megfelels rovat)1 elGiranyzata

b) Eldiranyzat mddositasa (atcsoportositas)
Csokkenés:
T 001 Elgiranyzat nyilvantartasi ellenszdmla
K 05 (megfelel6 rovat)! eléiranyzata
T 09 (megfeleld rovat)1 el6irdnyzata
K 001 ElSiranyzat nyilvantartasi ellenszamla

Novekedés:
T 05 (megfeleld rovat)l elbiranyzata
K 001 Eldiranyzat nyilvantartési ellenszamla
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T 001 Eldiranyzat nyilvantartasi ellenszamla
K 09 (megfeleld rovat)1 eldiranyzata

c) Elozd évi koltségvetési maradvany elszamolasa

ca)Bevételi eldiranyzat ndvekedésként
T 001 Eldiranyzat nyilvantartasi ellenszamla
K 0981311 El6z6 év koltségvetési maradvanyanak igénybevétele eldiranyzata

Az el6zd évi maradvanyok finanszirozasi bevételként torténé elszamoliasa miatt a bevételi
eldiranyzatok névekedésével egyidejlileg a kiadasi elbiranyzatot is novelni kell. A kiadasi
el6iranyzattal kapcsolatos kotelezettségvallalas és teljesités elszamolasa a maradvany tényleges
felhasznalasakor toérténik.

cb)Maradvany igénybevétel¢hez kapcsolodo kiadési eldiranyzat ndvekedés
T 05 (1) Kiadasi el6iranyzatok
K 001 Eldiranyzat nyilvantartasi ellenszamla

cc)Koltségvetési évben esedékes kovetelésként
T 0981312 Kovetelés el6zo év koltségvetési maradvanyanak igénybevételére
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kdvetelés nyilvantartasi ellenszamla

cd)Koltségvetési maradvany igénybevétele teljesitése
T 0051 Alaptevékenység bevételei ellenszamla+COFOG
K 0981313 Eldz06 év kéltségvetési maradvanyanak igénybevétele teljesitése

d) Az eldiranyzatok nyilvantartasi szamlainak zarasa

Az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolédéan az eldiranyzatok nyilvantartasi
szamlainak lezarasa a 001 Eldiranyzat nyilvantartasi ellenszamla nyilvantartis szamlaval
szemben kell elvégezni.

T 001 ElSiranyzat nyilvantartasi ellenszamla
K 05 (1) Kiadasi eldiranyzatok nyilvantartasi szamlak

T 09 (1) Bevételi eldiranyzatok nyilvantartasi szamlak
K 001 Eléiranyzat nyilvantartasi ellenszamla
4. KOVETELESEK, KOTELEZETTSEGEK, BEVETELI KIADASI ELOIRANYZATOK

TELJESITESENEK KONYVVITELI ELSZAMOLASA

4.1. Kovetelések nyilvantartdsba vételének, teljesitésének konyvelése

Kailtségvetési szamvitelben:
Koltségvetési évben esedékes kvetelés nyilvantartasba vétele a koltségvetési szamvitel szerint

T 09(rovat)2 Kovetelés (rovat) bevételre
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K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartisi ellenszamla

Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelés nyilvantartasba vétele a koltségvetési szamvitel
szerint
T 09(rovat)2 Kovetelés (rovat) bevételre
K 0042 Koltségvetesi évet kovetden esedékes kivetelés nyilvantartasi ellenszamla

Pénziigyi szamvitelben:
Koltségvetési évben esedékes kovetelés elszamolasa a pénziigyi szamvitel szerint

T 351 Koltségvetési évben esedékes kovetelések
K 9 Eredmény szemléletii bevételek

Koltségvetési évet kovetden esedékes kdvetelés elszamolasa a pénziigyi szamvitel szerint

Ha a koltségvetési évet kovetOen esedékes kovetelés pénziigyi rendezése a targyévben megtdrténik
és a koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelést vissza kell vezetni és a koltségvetési évben
esedékes kovetelésként kell nyilvantartisba venni:

T 352 Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések
K 351 Koltségvetési évben esedékes kovetelések
K 331. Forintszamlak

Eredményszemléletii bevétel elszamolasa:

Ha a pénziigyi szamvitelben eredményszemléletii bevételként elszamolt kovetelés a koltségvetési
évre vonatkozik (pl. a decemberi szolgaltatds, bérbeadds januari kifizetése), tovabbi kényvelési
teendd nincs. Ha az eredményszemléletii bevételként elszamolt kivetelés a kdltségvetési éven thlra
vonatkozik, az eredményszemléletii bevétel elhatarolasa sziikséges, amelyet az esedékesség évében
kell megsziintetni a kovetkez6k szerint:

T 9 Eredményszemléletii bevételek
K 441 Eredményszemléletii bevételek passziv id6beli elhatarolasa

4.2. Kotelezettségvallaldsok nyilvantartasba vételének, teljesitésének konyvelése

Katelezettségvallalas nyilvantartasba vétele
a) a nem végleges kotelezettségvallalas nyilvantartisba vétele afa nélkiili értéken (el6zetes
kotelezettségvallalas) a koltségvetési szamvitel szerint

T 0021 Koltségvet. évben esedékes kot.vall., mas fizetési kot. nyilvantartasi ellenszamla
K 05(rovat)2 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség (kiadas megnevezése)

b) az elézetes AFA miatti nem végleges kotelezettségvallalas nyilvantartdsba vétele a
koltségvetési szamvitel szerint

T 0021 Koltségvet. évben esedékes kot.vall., mas fizetési két. nyilvantartasi ellenszamla
K 053512 Kotelezettségvallalds, mas fizetési kitelezettség (kiadas megnevezése)
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Az elozetes kitelezettségvallalast a pénziigyi szamvitelben nem konyveljiik.

Teljesités, végleges kitelezettség nyilvantartasba vétele

a) a nem végleges kotelezettségvallalas megsziintetése (visszavezetése) a koltségvetési
szamvitel szerint

T 05(rovat)2 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség (kiadas megnevezése)
K 0021 Koltségvet. évben esedékes kot.vall., mas fizetési kot. nyt.ellenszamla

és
T 053512 Kot.vall., mas fiz.kot.eldzetesen felsz. altalanos forgalmi adéra
K 0021 Koltségvet. évben esedékes kot.vall., mas fizetési két. nyt.ellenszdmla
b) a végleges kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele a szallito teljesitésigazolassal ellatott

szamlaja alapjan a koltségvetési szamvitel szerint

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla
K 05 + megfeleld rovat +2 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség (afa
nélkiili érték)
és
az eldzetesen felszamitott afa végleges kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele
T 0022 Koltségvet. évben esedékes kot.vall., mas fizetési kot. nyt.ellenszamla
K 053512 Ké&t.vall., mas fiz.kot.eldzetesen felsz. altalanos forgalmi adora

5. ANEMZETI VAGYONBA TARTOZO BEFEKTETETT ESZKOZOK
1. Szamlaosztaly

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszk6zoknek kell tekinteni azt az eszkozt, amely tartésan, de
legalabb egy éven til szolgalja az Centrum tevékenységét. A besorolast nem befolyéasolja, hogy az
eszkOz targyiasult vagy sem.

A mérlegben és a konyvviteli nyilvantartasokban az eszkdzoket bekeriilési értéken (beszerzési
értéken) kell felvenni. A beszerzési érték meghatarozasat és az eszkoézok aktivalasi rendjét a
szamviteli politika részletesen tartalmazza.

Befektetett eszkozként tartjuk nyilvan:
- az immaterialis javakat,
- az ingatlanokat és a kapcsolédo vagyoni értékii jogokat,
- a gépeket, a berendezéseket, a felszereléseket €s a jarmiiveket,
- a beruhazasok és a feltjitasok értékét.
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Az eszkdzok analitikus nyilvantartasa

A Gazdasigi vezetd eszkdz nyilvantartasaért felelés munkatirsai az aktivalt eszkozok adatair6l
egyedi analitikus nyilvantartast vezetnek az integrilt szdmviteli rendszer eszkdz modul
tAamogatasaval,

Az analitikus nyilvantartasnak tartalmaznia kell:

a) Azonositasi adatokat: (eszkoz fajtanként)
- az eszkdz megnevezését,
- azonositd — leltari szdm, gyari szdm, helyrajzi szam, VTSZ szam, egyéb azonositd —
adatokat, .
- apénziigyi és szamviteli szamla szaméat, megnevezését,
- aszallitd, gyartd megnevezését,
- abeszerzés, létesités, hasznalatbavétel, iizembe helyezés, aktivalas idopontjat,
- apotlolagos beruhazas, raaktivalas, felajitas idopontjat, a kivitelezd(k) megnevezését.

b) Nyilvantartasi adatokat és azok valtozasait:
- amikodtetd koltséghelyet és annak valtozasait,
- az Ahsz. 4ltal elfogadott értékcsokkenési leirds mértékét és annak valtozasait,
- abrutté érték kivezetésének varhat6 idépontjat,
- az lizemeltetd, hasznalé megnevezését, munkahelyét.

¢) Az dllomany- és értékadatokat és azok valtozasait:
- abekeriilési, a brutté értéket és annak valtozasait,
- 25 MFt bekeriilési értéket meghaladd eszkoz esetén a tervezett maradvéanyértéket és
annak valtozisait,
- azértéknovekedés potlolagos beruhazas dsszegét,
- afelljitas raaktivalas idejét, dokumentacidjat,
- azegyéb noveld és csokkents tételek atvezetését, idpontjat,
- aterv szerinti értékcskkenés adott iddszaki elszamolt, és Ssszesitett dsszegét,
- aterven feliili értékcsokkenés adott iddszaki és Ssszesitett Osszegét,
- atargyi eszkoz nettd értékét

d) A tartozékok felsorolasat
e) A leltarozasi feljegyzéseket

A targyi eszkozok allomanynovekedését és allomanycsokkenését, a gazdasigi eseményt rogzitd
eredeti dokumentici6 alapjan kell nyilvantartasba venni.

A kis értékii targyi eszk6zokrol mennyiségi nyilvantartast kell vezetni az integralt szamviteli
rendszer eszk6z modulban.

11. szamlacsoport
IMMATERIALIS JAVAK

Az immateridlis javak kozé a vagyoni értéket megtestesitd forgalomképes javak tartoznak, amelyek
tartdsan szolgéljdk az Centrum tevékenységét.

a) Vagyoni értékii jogok kozé csak olyan jogok mutathatéak ki, amelyek nem kapcsolddnak
ingatlanhoz, és nem sorolhatok a szellemi termékek k$zé. Ennek megfeleléen a vagyoni értékii
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Jogok kozé tartoznak: bérleti jog, koncesszids jog, hasznélati jog, ingatlanhoz nem kapcsolddd
egyéb jogok, stb.

b) Szellemi termék olyan szellemi alkotas, amellyel az Centrum a szellemi, vagy fizikai munka
realizalasat biztositja:
- Szerz6i jogi védelemben részesiilé szerz6i miivek és szomszédjogok (kiilondsen:
szoftvertermékek, muszaki tervek, stb;
- Jogvédelemben nem részesiild, de titkossaguk révén monopolizalt szellemi javak,
fiiggetleniil attél, hogy haszndlatba vették-e azokat, vagy sem.

Pénziigyi és szamviteli §sszefiiggések

Az immaterialis javak konyvelésének eredeti példany alapbizonylatai: az analitikus nyilvantartas, a
szerzOdés, a szamla, a leltari tobblet-hidny jegyzékonyv, a térités nélkiili atvétel-atadas bizonylata,
az értékesités bizonylatai.

1. Alloményi szamldk év nyitisa
a) vagyoni értékii jogok, kis értékil vagyoni értékii jogok aktivalt allomanyanak értéke
T 1111 Vagyoni értékii jogok allomanya
T 1112 Kisértékil vagyoni értékii jogok alloméanya
K 491 Nyitémérleg szamla

T 491 Nyitomérleg szamla
K 1191 Vagyoni értékii jogok terv szerinti értékcsdkkenése
K 11911 Kisértékd vagyoni értékii jogok terv szerinti értékcstkkenése

b) szellemi termékek, kis értékii szellemi termékek aktivalt allomanyanak értéke
T 1121 Szellemi termékek allomanya
T 11299 Kisértékii szellemi termékek allomanya
K 491 Nyitémérleg szamla

T 491 Nyitomérleg szamla
K 11921 Szellemi termékek terv szerinti értékcsokkenése
K 119299 Kisértékii szellemi termékek terv szerinti eértékcsokkenése

c) teljesen leirt vagyoni értékil jogok, szellemi termékek allomanyanak értéke
T 11191 Nullaig leirt nagy értékli vagyoni értékii jogok allomanya
T 11291 Nullaig leirt nagy értékii szellemi termékek allomanya
K 491 Nyitémérleg szamla

491 Nyitémérleg szamla
K 119191 Nullaig leirt nagyértékii vagyoni értékii jogok terv szerinti
értékesokkenése

K Nulldig leirt nagy értékii szellemi termékek terv szerinti értékcsokkenése

A pénziigyi és szamviteli szamlak értéke névekedésének és cs6kkenésének jogeimei
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Immaterialis javak szamlacsoporton beliili szamlak, alszamlak, részletezé szamlak értéke

Novekedés jogcimei (+) Csokkenések jogcimei (-)
Beszerzés Vagyoni értékil jog megsziinése
Kbdvetelés ellenében atvétel Szellemi termékek selejtezése
Térités nélkiil atvétel Térités nélkiili atadas
Tobblet Hiany
Ajandékkeént atvétel Egyéb csokkenés
Egyéb novekedés

2. Immaterialis javak dllomanydanak novekedése

2.1. Immateridlis javak vasarlasa
a) Kotelezettségvallalas (el6zetes) koltségvetési szamvitel szerint
Nettd érték
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kot. vall. mas fiz. két. nyilvéantartési ellenszamla
K 05612 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kot. immateriélis javak beszerzése

Altaldnos forgalmi ad6
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kit.vall. mas fiz.kot. nyilvantartasi ellenszamla
K 05672 K&t. vallalas, mas fiz. kételezettség beruhdzasi c. eldzetesen felsz.afa

b) Szallitoi szamla koltségvetési szamvitel szerint (végleges kotelezettségvallalas)
Netto érték
T 05612 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kot. immateridlis javak beszerzése
K 0021 Ktg.vetési ¢évben esedékes kot. vall. mas fiz. két. nyt-i ellenszamla

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kit.vall.mas fiz.kot. nyt.-i ellenszamla
K 05612 Kdtelezettségvallalas, mas fizetési kot. immaterialis javak beszerzése

Altalénos forgalmi adé
T 05672 Kot. vallalas, mas fiz. kotelezettség beruhazési c. eldzetesen felsz.afa
K 0021 Ktg.vetési évben esedékes kot. vall. mas fiz. két. nyt-i ellenszdmla

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kst.vall.mas fiz.kot. nyt.-i ellenszdmla
K 05672 Kot. vallalas, mas fiz. kotelezettség beruhdzasi c. eldzetesen felsz.afa

c) Szallitoi szdmla pénziigyi szamvitel szerint
Nettd érték
T 111 Vagyoni értékii jogok allomanya
K 4216 Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek beruhazasokra

Levonhato el6zetesen felszamitott altalanos forgalmi ado
T 3641 El6zetesen felszamitott altalanos forgalmi adé elszamolasa
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K 4216 Koliségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra

Le nem vonhaté elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adéd
T 36414.. Mas elOzetesen felszamitott nem levonhaté altalanos forgalmi adé
K 4216 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra

Le nem vonhato eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi adé atvezetése
T 84351.. Mas el6zetesen felszamitott nem levonhaté altalanos forgalmi adé
K 36414.. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhazésokra

d) Szamla kiegyenlitése koltségvetési szamvitel szerint
Netto érték
T 05613 Immaterialis javak beszerzése, létesitése teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiaddsai ellenszamlat+COFOG

Altalanos forgalmi add
T 05673 Beruhazasi céli eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi ado telj.
K 0031 Alaptevékenység kiadasai ellenszamla+COFOG

e) Szamla (bruttd érték) kiegyenlitése pénziigyi szamvitel szerint
T 4216 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra
K 3322 Kozponti koltségvetési szervek fizetési szamla

2.2. Térités nélkiil, ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt immateridlis javak
elszamolasa

a) Az eszkoz atvétele a pénziigyi szamvitel szerint
T 151 Befejezetlen beruhazasok
K 9421 Térités nélkiil atvett eszkozok értéke
K 9422 Ajandékként, hagyatékként kapott, tébbletként fellelt immaterialis javak
értéke

b) 1d8beli elhatarolas a pénziigyi szdmvitel szerint
T 9421 Térités nélkiil atvett eszkozok értéke
T 9422 Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt immaterialis javak értéke
K4433 Térités nélkiil atvett (ajandékba kapott, fellelt stb.) eszkdzok

c) Térités nélkiili atvételhez kapesolddd altalanos forgalmi add dtvevore torténd atharitasa a
kéltségvetési szamvitel szerint

Végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként
T 0022 Ktg.vetési évben esedékes végleges kot. vall. mas fiz. kot. nyilvant.-i ellenszdmla
K 053512 Kot. vallalas, mas fiz. kot. mikodési célu elbzetesen felszamitott afa

Teljesitésként
T 053513 Mikodési célu elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adé teljesitése
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K 0031 Alaptevékenység kiadasai ellenszamla+COFOG

d) Térités nélkiili atvételhez kapcsolddd altalanos forgalmi add atvevére torténd atharitasa a
peénziigyi szamvitel szerint

Kotelezettségként
T 3641 Elozetesen felszamitott altalanos forgalmi adé elszdamolasa
K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

Teljesitésként
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek dologi kiadasokra
K 3322 Kdzponti koltségvetési szervek fizetési szamla

3. Immateridlis javak allomanyanak csokkenése
3.1. Immateriilis javak értékcstkkenés elszamoldsa

Ertékcsokkenést az immaterialis javak utin a szamviteli politikdban rogzitett leirasi kulcsok alapjan,
negyedévenként a tényleges hasznalatnak megfeleléen idéaranyosan kell elszamolni. A terven feliili
értékcsokkenés elszamolasa a szamviteli politikdban rogzitett leirasi kulcsokkal, a meghatarozott
esetekben és moédon a pénziigyi szamvitelben hajthato végre.

a) Immateriélis javak terv szerinti értékcsokkenés elszamolasa
T 561 Nagy értékii befektetett eszk6zok terv szerinti értékcsokkenés
T 562 Kisértekii befektetett eszkdzok terv szerinti értékcsdkkenés
K 119 Immaterialis javak terv szerinti értékcsokkenése

T 7 Szakfeladatok koltségei+COFOG
K 591 Koltségnem atvezetési szamla

b) Immaterialis javak terven feliili értékcsokkenés elszamolasa
T 84343 Immaterialis javak elszamolt terven feliili értékcsokkenése
K 118 Immaterialis javak terven feliili értékcskkenése és annak visszairdsa

3.2. Hianyzo, elveszett, eltulajdonitott, megsemmisiilt, kiselejtezett immaterialis javak
elszamolasa

a) Terven feliili értékcsokkenés elszamolasa a pénziigyi szamvitel szerint
T 842 Hianyz6, megsemmisiilt, 411.bol kivezetett immat. javak, targyi eszk. kényv szerinti
értéke
K 118 Immateriélis javak terven feliili értékcsdkkenése és annak visszairasa

b) Immateriélis joszag kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 119 Immaterialis javak terv szerinti értékcsokkenése
T 118 Immateridlis javak terven feliili értékcsSkkenése és annak visszairdsa
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K 111 Vagyoni értékii jogok allomanya
c) Jarg, kapott kartéritések (biztositd téritése) elszamoldsa a koltségvetési szamvitelben

Kovetelésként
T 094102 Kovetelés egyéb mitkodési bevételekre
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

Teljesitésként '
T 0051 Alaptevékenység bevételei ellenszamla + kormanyzati funkcié megnevezése
K 094103 Kovetelés egyéb miikddési bevételekre

d) Jard, kapott kartéritések (biztosito téritése) elszdmoldsa a pénziigyi szamvitelben

Kovetelésként
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miitkddési bevételre
K 923 Kartéritések eredményszemléletii bevételei

Teljesitésként
T 3321Kincstari egységes szamla
K 3514 Koltségvetési évben esedékes kdvetelések miikodesi bevételre

3.3. Térités nélkiili atadas elszamolasa

a) Brutté érték kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 86351 Térités nélkiil atadott eszkdzok nyilvantartas szerinti értéke
K 111 Vagyoni értékii jogok allomanya

b) Terv szerinti-, €s terven feliili értékcsbkkenés elszdmolasa a pénziigyi szamvitel szerint
T 119 Immaterialis javak terv szerinti értékcsdkkenése
T 118 Immaterialis javak terven feliili értékcstkkenése és annak visszairdsa
K 86351 Térités nélkiil atadott eszkdzok nyilvantartas szerinti értéke

c) Térités nélkiili atadashoz kapcsolddé altalanos forgalmi add atvevore torténd atharitasa a
koltségvetési szamvitel szerint

Kovetelésként
T 094062 Kovetelés kiszamlazott dltalanos forgalmi adéra
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kdvetelés nyilvantartasi ellenszamla

Teljesitésként
T 0051 Alaptevékenység bevételei ellenszamla+COFOG
K 094063 Kiszamlazott 4ltalanos forgalmi ado teljesitése

d) Térités nélkiili atadashoz kapcsolddd atvevore at nem haritott altalanos forgalmi ado
elszamolasa a pénziigyi szdmvitel szerint
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T 84331 Elbzetesen felsz. le nem vonhato altalanos forgalmi adé miatti raforditdsok

A

K 3642 Fizetend6 altalanos forgalmi adé

Kovetelésként
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kévetelések mitkodési bevételre
K 3642 Fizetendd altalanos forgalmi adé

Teljesitésként
T 332 Kozponti és koztestiileti szervek fizetési szamlai
K 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miksdési bevételre

4. Immaterialis javak analitikus nyilvantartdsa

a) Az analitikus nyilvintartds bizonylatai

Az immateridlis javak analitikus nyilvantartdsara a bizonylati rendben, és az ahhoz kapcsolodéd
bizonylati albumban szerepld bizonylatok eredeti példanyat kell hasznalni, melyeket az integralt
szamviteli rendszerben kell elGallitani.

Az analitikus nyilvantartas keretében elkiilénitetten kell nyilvantartani:

- atérités nélkiil atvett,

- az ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt, valamint

- afejlesztési célra — visszafizetési kotelezettség nélkiil — kapott timogatasbol beszerzett
immaterialis javakat.

b) A pénziigyi és szamviteli és analitikus nyilvantartas egyeztetése

A pénziigyi és szamviteli konyvelés és az analitikus nyilvantartas adatainak egyeztetését legalabb
negyedévente, de legkésobb az id6kozi mérlegjelentést megeldzden, illetve a mérleggel lezart évet
kovetd év janudr 31. napjaig kell elvégezni. Az analitikus nyilvantartas vezetéséért, valamint az
adatok egyeztetéséért a Gazdasagi foigazgaté helyettes vezetdje a felelés. Az egyeztetés tényét
minden esetben utdlag is ellenérizhetd moédon dokumentalni kell.

S. Az immaterialis javak konyvviteli mérleggel valo kapcsolata

A mérleg eszkdéz oldalan kell kimutatni a pénziigyi és szamviteli szamlik egyenlegét
mérlegtételenként, amelynek forrasa a a mérleg Forras oldalan a sajat téke. Allomanynsvekedésnél
a mérleg eszkoz és a forrds oldala is ugyanazzal az Ssszeggel novekszik. Alloménynsvekedést jelent
a koltségvetés terhére tortént vasarlas, a téritésmentes atvétel, ajandékba, hagyatékként kapott
eszkoz, a fellelt eszkdz, stb. Alloménycsﬁkkenésnél — beleértve az értékcsokkenés elszamolsat is —
a mérleg eszkoz és a forras oldala ugyanazon sszeggel cskken.

6. Immateriilis javak, targyi eszkézik bérbe vétele, operativ lizingelése elszamolasa

a) Kotelezettségvallalas a koltségvetési szamvitel szerint
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Netto érték
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kot.vall., mas fizetési kot. nyt. ellenszamla
K 053332 Kot.vall., mas fizetési kotelezettség bérleti és lizing dijakra

Altalanos forgalmi ad6
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kot.vall., mas fizetési kot. nyt. ellenszamla
K 053512 Kot.vall.mas fiz.kot. mitkodési c.elézetesen felsz.alt.forgalmi adora

b) Bérbe vett eszkdz bruttd értékének nyilvantartisba vétele a pénziigyi szamvitel szerint
T 012 Bérbe vett befektetett eszkdzok
K 006 Egyéb nyilvantartasi ellenszamla
¢) Szamlazott bérleti dij a koltségvetési szamvitel szerint
Netto érték
T 053332 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség bérleti és lizing dijakra
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kot.vall., mas fiz.kot. nyt. ellenszamla

T 0022 Koltségvetési évben esedékes kot.vall., mas fizetési kot. nyt. ellenszdmla
K 053332 Két.vallalas, mas fizetési kételezettség beérleti €s lizing dijakra

Altalanos forgalmi ad6
T 053512 Koét.vall. mas fiz.kot.mik.célu elézetesen felsz. altalanos forgalmi adora
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kot.vall., mas fiz. két. nyt. ellenszamla

T 0022 Koltségvetési évben esedékes kot.vall., mas fizetési kot. nyt. ellenszamla
K 053512 Kot.vall. mas fiz.kt.mik.céli eldzetesen felsz. altalanos forgalmi adéra

d) Szamlazott bérleti dij a pénziigyi szamvitel szerint
Nettd dsszeg
T 52 Igénybe vett szolgaltatasok koltségei
K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

T 7 Szakfeladatok koltségei+szakfeladat szdma szdmozassal, megnevezéssel+szakfeladat
szama szamozassal, megnevezésseli+szakfeladat szama szaimozassal, megnevezéssel
K 591 Koltségnem atvezetési szamla

Altalanos forgalmi adé: a 38/2013. (IX.19.) NGM rendelet V. fejezet A) Vésérlas elszamolasa
cim 4. pont c)-f) alpontja szerint, azzal az eltéréssel, hogy a 4216 konyvviteli szamla helyett a
4213. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra kényvviteli szamlat kell
hasznélni.

e) Szamlazott bérleti dij kiegyenlitése a koltségvetési szamvitel szerint
Nett6 érték
T 053333 Bérleti és lizing dijak teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadasa nyilvantartasi ellenszimla+COFOG

Altalanos forgalmi ad6
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T 053513 Miik6dési célu eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi adé teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadasa nyilvantartasi ellenszamla+COFOG

f) Szamlazott bérleti dij kiegyenlitése a pénziigyi szdmvitel szerint
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiad4sokra
K 32 Pénztarak, csekkek, betétkonyvek
K 3322 Kdzponti koltségvetési szervek fizetési szamla

g) Bérlet megsziinésekor az eszkoz kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 006 Egyéb nyilvantartasi ellenszamla
K 012 Bérbe vett befektetett eszkozok

7. Targyi eszkozok idegen kivitelezdvel végzett fehijitasa elszimolasa

A38/2013. (IX.19.)NGM rendelet V. fejezet A) Vasarlas elszamolasa cim szerint, azzal az eltéréssel,
hogy a 151. konyvviteli szamla helyett a 152. konyvviteli szdmlét, az 4ltalanos forgalmi adé6
elszamolasara a K 74. rovathoz kapcsol6dé nyilvantartasi szamlat kell hasznalni.

8. Targyi eszkozok sajat kivitelezésben végzett feltjitisa elszamolasa

A 38/2013. (IX.19.) NGM rendelet V. fejezet B) Sajat eléallitas elszamoldsa cim szerint, azzal az
eltéréssel, hogy a 151. kinyvviteli szdmla helyett a 152. kényvviteli szamlat kell hasznalni.

9. Idegen eszkozon végzett felujitisok atadasanak elszamoldsa

Felujitas 4tadas a pénziigyi szamvitel szerint
T 863. Térités nélkiil atadott eszkdzok értéke
K 152 Befejezetlen felnjitasok

10. Immateridlis javak, tirgyi eszkozik dtaddsa értékesitésre az MNV Zrt. részére az Aht.
100. §-a szerinti esetben a pénziigyi szamvitel szerint

Az atado oldalardl
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mitkddési bevételre
K 221 Atsorolt, kvetelés fejében atvett készletek

Az MNV Zrt. oldalardl
T 221 Atsorolt, kivetelés fejében atvett készletek
K 4213 Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek dologi kiadésokra

11. Ertékesités elszamolasa, ha elétte nem soroljak it a készletek kizé

a) Terv szeriti értékcsokkenés, terven feliili értékcsskkenés kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 118-148 Immateriélis javak és targyi eszkozok terven feliili értékcsdkkenése és annak
visszairasa,
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vagy
T 119-149 Immaterialis javak és targyi eszk6zok terv szerinti értékcsokkenése
K 11/121-141 Immaterialis javak, targyi eszkozok

b) Ertékhelyesbités kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 415 Eszk6zok értékhelyesbitésének forrasa
K 116-146 Immateridlis javak, targyi eszk6z6k értékhelyesbitése

¢) Szamlazott eladasi ara koltségvetési szamvitel szerint
Netto érték
T 09512/09522/09532 Kdovetelés immaterialis javak, ingatlanok, targyi eszkozok
értékesitésébol
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

Altalanos forgalmi ad6
T 094062 Kovetelés kiszdmlazott altalanos forgalmi adora. Koévetelés kiszamlazott
altalanos forgalmi addra
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartési ellenszamla

d) Szamlazott eladasi ar a pénziigyi szamvitel szerint
Netto érték
T 3515 Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi bevételre
K 11/121-141 Immaterialis javak, targyi eszkszok

A nett6 érték és a konyv szerinti érték kiilonbozete, ha a netto6 érték a nagyobb
T 3515 Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi bevételre
K 9244 Mas kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek

A nett6 érték €s a konyv szerinti érték kiilonbozete, ha a konyv szerinti érték a nagyobb
T 841 Immateridlis javak, targyi eszkozok értékesitésekor, cseréjekor az értékesitésbol,
atadasbol szarmazd bevétel és a kdnyv szerinti érték raforditas jellegii kiilonbdzete
K 11/121-141 Immaterialis javak, targyi eszkozok

Altalanos forgalmi ad6
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési bevételre
K 36422 Fizetend6 altalanos forgalmi adé6 elszamolasa

e) A szamla kiegyenlitése a koltségvetési szamvitel szerint
Netto érték
T 0051 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla+COFOG
K 09513/09523/09533 Immateridlis javak, ingatlanok, egyéb targyi eszkdzok
értékesitése teljesitése

Altalanos forgalmi ad6
T 0051 Alaptevékenység bevételi ellenszamla+COFOG
K 094063 Kiszamlazott altalanos forgalmi adé teljesitése
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f) A szamla kiegyenlitése a pénziigyi szamvitel szerint
T 321. Forintpénztar
T 331. Forintszamlak
K 3514 Koltségvetési évben esedékes kivetelések mlikddési bevételre, vagy
K 3515 Koltségvetési évben esedékes kivetelések felhalmozasi bevételre

12. Hasznalatba nem vett eszkdz atmindsitése készletté elszamoldsa

Atmindsités a pénziigyi szamvitel szerint
T 21-22 Készletek
K 11/151 Immaterialis javak, befejezetlen beruhazasok

13. Hasznailatba vett eszkdz atmindsitése készletté elszamoldsa

a) Targyévben elszamolt terv szerinti értékcsokkenési leirds visszavezetése a pénziigyi szamvitel
szerint
T 139-149 Targyi eszkozok terv szerinti értékcsdkkenése
K 56 Ertékcsokkenési leirds

T 591 Koltségnem atvezetési szamla
K 7 Szakfeladatok koltségei+szakfeladat szama szamozassal,
megnevezesselt+szakfeladat szaima szamozassal, megnevezésselit+szakfeladat szama
szamozéssal, megnevezésseli+ szakfeladat szama szamozassal, megnevezéssel

b) Eszkoz kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 138-148 Targyi eszk6zok terven feliili értékcstkkenése és annak visszairasa
T 139-149 Targyi eszkozok terv szerinti értékcsokkenése
K 131-141 Targyi eszk6zok

¢) Atminésités a pénziigyi szamvitel szerint
T 21-22 Készletek
K 131-141 Targyi eszk6zok

TARGYI ESZKOZOK

A targyi eszk6z6k szamlacsoportban mutatjuk ki:
- az ingatlanok ¢és a kapcsolodd vagyoni értéki jogok,
- gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek,
- beruhazasok, feltjitasok értékét

A targyi eszkozok konyvelésének alapbizonylatai az analitikus nyilvantartds, szamla,

leltarkiilonbozet jegyzokonyve, térités nélkiili atvétel-atadas bizonylatai, értékesités bizonylatai,
értékesitési céllal a készletek kdzé vald atsorolas bizonylatai.
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A folyamatban 1év6 beruhdzasok, felijitasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszertien hasznalatba
nem vett, iizembe nem helyezett eszk6zok bekeriilési értékét, tovabba a mar hasznalatba vett targyi
eszk6zokon végzett bovitéssel, rendeltetésének megvaltoztatisival, 4talakitassal, élettartam-
ndveléssel, felujitassal osszefiiggd munkak — még nem aktivalt — bekeriilési értékét.

12. szamlacsoport
INGATLANOK ES A KAPCSOLODO VAGYONI ERTEKU JOGOK

Ebben a szamlacsoportban kell nyilvantartani a rendeltetésszerlien hasznéalatba vett, iizembe
helyezett, az Centrum elhelyezését, tevékenységét szolgilé ingatlanok 4llomanyi értékét,
értékhatartdl fiiggetleniil.

Ingatlanok k&zé sorolandok: a telkek, az épiiletek, milemlék jellegii épiiletek, az egyéb épitmények,
¢s az ingatlanhoz kapcsol6d6é vagyoni értékil jogok, valamint a bérbe vett ingatlanon végzett
beruhazésok és feltjitasok értéke.

Telek: épitési célokat szolgalo foldteriilet.

Epiilet: fogalmilag olyan &nallé épitmény, amely a talajjal vald egybeépités soran jon létre, és a
kornyezd kiilsd tértél épiiletszerkezetekkel részben, vagy egészben elvalasztott teret alkot, és ezzel a
tartozkodas, és a tarolas feltételeit biztositja. Az épiilet értéke magaban foglalja a szerkezet
megépitésén til a kozponti fiitdberendezések, az elektromos-, a gaz-, vizvezeték halozat és
szerelvényeik (épiiletgépészet) értékét is. Ha azokat utdlag épitik be, akkor ezzel az épiilet értékét
novelni kell.

Epitmény: fogalomkorébe tartoznak a betonbél, vagy mas (fa, milanyag, aluminium, stb.) anyagbdl
késziilt térelemek, feltjithatod szerkezetek, igy pl. keritések, gardzsok, viz, gaz, és egyéb kozmi
vezetékek.

Ingatlanhoz kapesoléd6 vagyoni értékii jogok: fldhasznalat, haszonélvezet és hasznalat, bérleti
Jjog, szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszerii hasznalatanak eléfeltételét jelentd — jogszabalyban
nevesitett — hozzajarulasok (viz- és csatornahasznalati, villamos fejlesztési, gazeloszté vezetékre
onatkozé halozatfejlesztési) megfizetése alapjan szerzett hasznalati jog, az ingatlanhoz kapcsolodd
egyéb jogok.

Az eszkdzok bekeriilési értékének részletes meghatarozasat az Eszkozok és a Forrasok értékelési
szabalyzata tartalmazza.

A bekeriilési érték és az egységes rovatrend kapcsolata
A vasarolt eszkdzdk bekerdilési értéke mindig meg kell, hogy egyezzen az egységes rovatrend

megfeleld kiadasi rovatdhoz kapcsolddéan vezetett nyilvantartdsi szamlan végleges
kotelezettségvallalasként, més fizetési kotelezettségként nyilvantartott Ssszeggel.
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13. szamlacsoport
GEPEK, BERENDEZESEK ES FELSZERELESEK

Ebben a szdmlacsoportban a rendeltetésszeriien hasznalatba vett, iizembe helyezett, az Centrum
tevékenységét, miikodesét szolgdldé gépeket, berendezéseket, jarmiiveket és egyéb felszereléseket
mutatjuk ki az alabbi csoportokban:
- Ugyviteli eszkézok
» irodagépek,
= sokszorositasi eszk6zok,
= kommunikacids eszk6zok,
" egyéb gépek berendezések,
- Informatikai eszk$zok
- Képzdémivészeti alkotasok,
- Teljesen (nullaig) leirt eszk6zok,
- Jarmivek.

A konyvelés alapbizonylatai az analitikus nyilvantartas és az eredeti szamla.

15. szamlacsoport
BERUHAZASOK, FELUJITASOK

Beruhazasok k6zott kell kimutatni
- arendeltetésszeriien hasznalatba nem vett, iizembe nem helyezett targyi eszkdzok végleges
kotelezettségvallalasként, mas fizetési ktelezettségként nyilvantartott vételarat;
- a targyi eszkozok Dbovitését, rendeltetésénck megvaltoztatasat, élettartamanak,
teljesitéképességének kozvetlen novelését eredményezd tevékenységek koltségeit az
tizembe helyezésig, rendeltetésszerii hasznalatbavételig.

Felijitdsok kozott kell kimutatni az egységes rovatrend K71. Ingatlanok feldjitasa, K72.
Informatikai eszk6zok felujitasa, K73. Egyéb targyi eszkozok feltjitasa rovatokhoz kapcsoléddan
vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek kozil a mérlegben szereplé (11-13. szamlacsoport) és a mérlegben nem
szerepeltethetd targyi eszkozokon végzett felujitasi tevékenységek koltségeit.

Beruhazasok, felajitasok nyilvantartasa

A beruhazasokrdl és feltjitdsokrol olyan analitikus nyilvantartést kell vezetni, amelybdl legalabb az
izembe helyezésig felmeriilt raforditisok beruhazasonként, feltjitdsonként megallapithatok. A
raforditasok részletezését legalabb olyan mélységben kell vezetni, hogy abbdl az aktivalhato tételek
egyértelmiien kimutathatok legyenek.

A beruhazasok, felujitasok analitikus nyilvantartasa tartalmazza:
- beruhazas, feldjitds azonositd adatait, kivitelezoit,
- a beruhazas, felujitas kozvetlen koltségeit,
- hozzarendelhetd kozvetett koltségeket és vetitési alapjait,
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- a beruhazasi statisztika elkészitéséhez sziikséges adatokat,
- az aktivalhat6 eszk6z6k részletezését, értékét.

Fékonyv és analitika kapcsolata

A pénziigyi és szamviteli konyvelés alapja a részletezd, bruttd értékkel szamszerlien egyezd
analitikus nyilvantartas, amit tételesen eszkdzonként kell vezetni az eredeti alapbizonylatok
(kozbeszerzési eljaras dokumentumai, szerz6dés, szamla, épitési napld, stb.) adataival egyezden.

16-17. szamlacsoport
BEFEKTETETT PENZUGYI ESZKOZOK

A Centrum nem rendelkezik:

- a befektetett pénziigyi eszk6z8k korébe tartozd tartos részesedésekkel, igymint: részvény,
uzletrész, karpotlasi jegy, egyéb értékpapirok, stb.;

- tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokkal, igymint: allamkétvény, Snkormanyzati
kétvény, stb.;

- vagyonkezelésbe atvett eszkozokkel, illetve olyan, a nemzeti vagyonba tartozd a
tulajdonaban 1év6 targyi eszkozokkel, amelyeket mas allamhaztartison kiviili szervezet,
maganszemély koncesszids szerzddéssel, vagyonkezel6i szerzodéssel miikodtet.

Konvyvelési tételek

1) Allomanyi szamlik év nyitdsa:
T 1211 Ingatlanok aktivalt allomanyanak értéke
T 1219 Nullaig leirt ingatlanok allomanyanak értéke
T 1219 Kisértékii ingatlanok allomanyanak értéke
T 122 Ingatlanokhoz kapcsolodd vagyoni €rtéki jogok aktivalt allomanya
T 1229 Nulldig leirt nagyértékii ingatlanokhoz kapcsolodé vagyoni értéki jogok
T 1311 Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek allomanya
T 1319 Nulldig leirt gépek, berendezések, felszerelések, jarmtivek allomanya
T 1319 Kisértékii gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek allomanya
491 Nyitémérleg szamla

T 491 Nyitémérleg szamla
K 12911 Ingatlanok terv szerinti értékcsdkkenése
K 12912 Ingatlanokhoz kapcsolodé vagyoni értéki jogok terv szerinti
értékesokkenése
K 12991 Nullaig leirt nagyértéki ingatlanok terv szerinti értékcsSkkenése
K 12999 Kisértéki ingatlanok terv szerinti értékcsékkenése
K 129921 Nullaig leirt n.é. ing.hoz kapes. v. értékli jogok terv szerinti
értékesokkenése
K 129929 Kisért. ing.hoz kapcs. vagyoni érték jogok terv szerinti értékcsokkenése
K 1391 Gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek terv szerinti értékcsokkenése
K 1399 Nullaig leirt gép, berendezés, felszerelés, jarmii terv szerinti értékcsokkenése
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K 13999 Kisértékti gép, berend. felszerelések, jarmiivek terv szerinti
értékesdkkenése

2) Targyi eszkozok allomanyanak novekedése

A pénziigyi és szamviteli szamliak értéke ndvekedésének és csokkenésének jogcimei

Targyi eszkozok szamlacsoporton beliili szamlak,
alszamlak, részletezé szamlak értéke

Novekedés jogcimei (+) Csokkenések jogcimei (-)
Beszerzés Ertékesités
Kovetelés ellenében atvétel Kotelezettség fejében atadas
Ajandékként atvétel Térités nélkiili atadas
Taobblet Selejtezés
Térités nélkiil atvétel Hiany
Egyéb novekedés Egyéb csokkenés

Az allomanyndvekedést, ugymint: beszerzés, téritésnélkiili atvétel, leltartdbblet, ajandékként,
hagyatékként kapott, stb. telekrdl, a Foldhivatal altal kiallitott tulajdoni lap-, az épiiletekrdl,
épitményekrdl, a jovahagyott tervrajz, miszaki leiras, hasznalatbavételi engedély, megvalésulasi
dokumentéci6, adasvételi szerz6dés, szamla, a leltari jegyzokonyv, a térités nélkiili atadas-atvétel
bizonylata, stb. alapjan kell a nyilvantartas adatait feltSlteni.

Az illomanycsiokkenést, ugymint: selejtezést, leltarhianyt, értékesitést, térités nélkiili atadast, stb.
is csak a megfeleld eredeti okmanyok alapjan lehet a nyilvantartasbél, illetve a f6konyvbél kivezetni.

2.1. Targyi eszkozok vasarlasa
a) Kotelezettségvallalas (elozetes) koltségvetési szamvitel szerint
Nett6 érték

T 0021 Koltségvetési évben esedékes kot. vall. mas fiz. két. nyilvantartasi ellenszamla
K 05622 Két.vallalas, més fizetési kotelezettség ingatlanok beszerzése, létesitése
K 05632 Kot.vallalas, mas fiz. kot. informatikai eszkdz6k beszerzése, 1étesitése
K 05642 Kot.vallalas, mas fiz. kot. egyéb targyi eszkozok beszerzése, létesitése

Altalanos forgalmi adé
T 0021 Kéltségvetési évben esedékes kst.vall. mas fiz.kot. nyilvantartasi ellenszamla
K 05672 Kot. vallals, mas fiz. kotelezettség beruhdzasi c. elézetesen felsz.4fa

b) Szallit6i szamla koltségvetési szamvitel szerint (végleges kotelezettségvallalas)
Netto értck
T 05622 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kitelezettség ingatlanok beszerzése, létesitése
T 05632 Kot.vallalas, mas fiz. kot. informatikai eszkdzok beszerzése, létesitése
T 05642 Kot.vallalas, mas fiz. kot. egyéb targyi eszk6zok beszerzése, 1étesitése
K 0021 Ktg.vetési évben esedékes kot. vall. mas fiz, kot. nyt-i ellenszdmla

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kot.vall.mas fiz.kot. nyt.-i ellenszamla
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d)

2.2.

K 05622 Kot.vallalds, mas fizetési kotelezettség ingatlanok beszerzése, 1étesitése
K 05632 Kot.vallalas, mas fiz. kot. informatikai eszk6zdk beszerzése, 1étesitése
K 05642 Két.vallalas, mas fiz. kot. egyéb targyi eszkdzok beszerzése, létesitése

Altalénos forgalmi ado
T 05672 Kot. vallalas, mas fizetési kotelezettség beruhazasi c. elézetesen felsz.afa
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kot. vall. mas fiz. két. nyt-i ellenszémla

T 0022 Kéltségvetési évben esedékes vegleges kot.vall.mas fizkdt. nyt.-i ellenszamla
K 05672 Két. vallalas, mas fiz. kitelezettség beruhazasi c. eldzetesen felsz.afa

Szallit6i szamla pénziigyi szamvitel szerint
Netto érték
T 151 Targyi eszkdzok beruhazasanak allomanya
K 4216 Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek beruhazasokra

Le nem vonhat6 el6zetesen felszamitott altalanos forgalmi add
T 36414.. Mas el6zetesen felszamitott nem levonhat6 altalanos forgalmi adé
K 4216 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra

Le nem vonhat6 eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi ad6 atvezetése
T 84351.. Mas elézetesen felszamitott nem levonhatd altalanos forgalmi adé6
K 36414.. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhdzasokra

Szamla kiegyenlitése koltségvetési szamvitel szerint
Netto érték
T 05623 Ingatlanok beszerzése, 1étesitése teljesitése
T 05633 Informatikai eszkdzok beszerzése, 1étesitése teljesitése
T 05643 Egy¢b targyi eszk6zok beszerzése, létesitése teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadasai ellenszamla + kormanyzati funkcié megnevezése

Altalanos forgalmi ad6
T 05673 Beruhézasi célu elozetesen felszamitott altalanos forgalmi adé telj.
K 0031 Alaptevékenység kiadasai ellenszamla

Szamla (brutté érték) kiegyenlitése pénziigyi szamvitel szerint

T 4216 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra
K 321. Forintpénztar
K 331. Forintszamlak

Térités nélkiil, ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt targyi eszkozok
elszamolasa

Az eszkoz atvétele a pénziigyi szamvitel szerint
T 151 Targyi eszk6zok beruhazasanak allomanya
K 9421 Térités nélkiil atvett eszkozok értéke
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értéke

b)

ca)

cb)

d)

da)

db)

2.3.

K 9422 Ajandékként, hagyatékként kapott, tSbbletként fellelt immaterialis javak

1débeli elhatdrolas a pénziigyi szamvitel szerint (a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény
(tovébbiakban: Szt.) 45. § (1) bekezdés c) pontja és az Ahsz. 28. § (4) bekezdése
szerint) '
T 9421 Térités nélkiil atvett eszkdzok értéke
T 9422 Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt immaterialis javak értéke
K4433 Térités nélkiil atvett (ajandékba kapott, fellelt stb.) eszk6zok

Terités nélkiili 4tvételhez kapcsolodé altalanos forgalmi ado atvevdre torténd
atharitasa a koltségvetési szamvitel szerint

Végleges kotelezettségvallalisként, mas fizetési kotelezettségként
T 0022 Ktg.vetési évben esedékes végleges kot. vall. mas fiz. két. nyilvant.-i ellenszamla
K 053512 K&t. vallalas, mas fiz. kit. miikodési céla eldzetesen felszamitott afa

Teljesitésként
T 053513 Miikddési céli eldzetesen felszamitott altaldnos forgalmi adé teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadésai ellenszamla + kormanyzati funkci6
megnevezése

Térités nélkiili dtvételhez kapcsolddé altalanos forgalmi ado atvevére torténd
atharitasa a pénziigyi szamvitel szerint

Kotelezettségként
T 3641 Elozetesen felszamitott altalanos forgalmi ado elszdmolasa
K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiaddsokra

Teljesitésként
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 32. Pénztérak, csekkek, betétkényvek
K 33. Forintszamlak és devizaszamlik

Készlet atmindsitése targyi eszk6zzé elszamolasa

Targyévben haszndlatba vett vasarolt készlet atmindsitésének elszamolasa bekeriilési
értéken
T 121 Térgyi eszkdzok allomanya
T 131 Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek allomanya
K 51 Anyagkoltség

T 591 Koltségnem atvezetési szamla
K 7 Szakfeladatok koltségei+szakfeladat szama szamozassal, megnevezéssel
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3. Targyi eszkozok allomanyanak csokkenése
3.1. Targyi eszkozok terv szerinti és terven feliili értékesikkenés elszimolasa

Ertékcsokkenést a mar rendeltetésszertien hasznalatba vett targyi eszk6z0k utan, a hasznos élettartam
végén varhaté maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési érték utan kell elszamolni azokra az évekre,
amig azokat rendeltetésiiknek megfelelden hasznaljuk. Maradvanyértéket csak a 25 millié forint
bekeriilési értéket meghaladd értékii eszkozoknél lehet megallapitani. Az aktivalas rendjét, az
alkalmazott leirasi kulcsokat, a terven feliili értékcstkkenés elszamoldsdnak eseteit a szamviteli
politika rogziti.

Nem szabad értékcsokkenést elszamolni a mar teljesen leirt eszkdzok utan, az iizembe nem helyezett
beruhazasnal, valamint a képzoémiivészeti alkotasokndl, illetve az egyéb olyan eszkoznél, amely
értékébol a hasznalat soran sem veszit, illetve amelynek értéke évrdl évre né.

Terven feliili értékcstkkenést kell elszamolni abban az esetben, ha a targyi eszkoz (ideértve a
beruhazast is) értéke tartdsan lecsokken, mert a targyi eszkoz a Centrum részére tevékenységének
megvaltozdsa miatt feleslegessé valik, vagy megrongalodik, megsemmisiil, illetve hiany
kovetkeztében rendeltetésének megfeleléen nem hasznalhat6. A terven feliili értékestkkenést olyan
mértékig kell végrehajtani, hogy a targyi eszkdz, a beruhazas hasznalhatdsaganak megfeleld, a
mérlegkészitéskor ismert piaci értéken szerepeljen a mérlegben. Amennyiben a targyi eszkdz, a
beruhdzas rendeltetésének megfelelden nem hasznalhatd, illetve hasznéalhatatlan, megsemmisiilt,

vagy hianyzik, a terven feliili értékcsokkenés elszamolasat kéveten a targyi eszkdzok, beruhazasok
koziil ki kell vezetni.

a) Targyi eszk6zok terv szerinti értékcsokkenés elszamolasa
T 561 Nagy értékii befektetett eszkdzok terv szerinti értékcsékkenés
T 562 Kis értékii befektetett eszkdzok terv szerinti értékcskkenés
K 129 Ingatlanok terv szerinti értékcsékkenése
K 139 Gépek berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsékkenése

T 7 Szakfeladatok koltségei +COFOG
K 591 Kéltségnem atvezetési szamla

b) Targyi eszkdzok terven feliili értékcsokkenés elszamolasa
T 84344 Targyi eszk6zok elszamolt terven feliili értékcsokkenése
K 128 Ingatlanok terven feliili értékcsokkenése és annak visszairasa
K 138 Gépek, ber. felsz. és jarmiivek elsz. t.feliili é.csokkenése és annak
visszairasa
K 158 Beruhazasok elszamolt terven feliili értékcsokkenése és annak visszairdsa

3.2.  Targyi eszkozdk értékesitésének elszamolisa

a) Terv szeriti €értékcsdkkenés, terven feliili értékcsokkenés kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint

T 118-148 Immateridlis javak és targyi eszk6zok terven feliili értékcskkenése és annak
visszairasa,
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vagy
T 119-149 Immaterialis javak és targyi eszk6zok terv szerinti értékcsdkkenése
K 11/121-141 Immaterialis javak, tirgyi eszkozok

b) Ertékhelyesbités kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 415 Eszko6zok értékhelyesbitésének forrasa
K 116-146 Immaterialis javak, targyi eszk6zok értékhelyesbitése

¢) Szamlazott eladasi 4ra koltségvetési szamvitel szerint
Nett6 érték
T 09512/09522/09532 Kovetelés immaterialis javak, ingatlanok, tirgyi eszkozok
értékesitésébol
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

Altalanos forgalmi adé
T 094062 Kovetelés kiszamlazott altalanos forgalmi adéra. Kovetelés kiszamlazott
altalanos forgalmi adéra
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kdvetelés nyilvantartasi ellenszamla

d) Szamlazott eladasi 4r a pénziigyi szamvitel szerint
Netto6 érték
T 3515 Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi bevételre
K 11/121-141 Immaterialis javak, targyi eszk6zok

A netto érték és a kdnyv szerinti érték kiilonbozete, ha a nettd érték a nagyobb
T 3515 Koltségvetési évben esedékes kivetelések felhalmozasi bevételre
K 9244 Mas kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek

A netto ért€k és a konyv szerinti érték kiilonbdzete, ha a kdnyv szerinti érték a nagyobb
T 841 Immateridlis javak, targyi eszkozok értékesitésekor, cseréjekor az értékesitésbil,
atadasbol szarmazé bevétel és a konyv szerinti érték raforditas jellegii kiilsnbozete
K 11/121-141 Immateriélis javak, tirgyi eszk6zok

Altal4nos forgalmi ad

T 3514 Koltségvetési évben esedékes kdvetelések miitkddési bevételre
K 36422 Fizetendd 4ltalanos forgalmi ad6 elszamolasa

e) A szamla kiegyenlitése a koltségvetési szamvitel szerint
Nettd érték
T 0051 Bevételek nyilvantartasi ellenszamla+COFOG

K 09513/09523/09533 Immateridlis javak, ingatlanok, egyéb targyi eszkozok
értekesitése teljesitése

Altalanos forgalmi adé
T 0051 Alaptevékenység bevételi ellenszdmla+COFOG
K 094063 Kiszamlazott 4ltalanos forgalmi adé teljesitése
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f) A szamla kiegyenlitése a pénziigyi szamvitel szerint
T 321. Forintpénztar
T 331. Forintszamlak
K 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési bevételre, vagy
K 3515 Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi bevételre

3.3. Hianyzé, elveszett, eltulajdonitott, megsemmisiilt, Kiselejtezett targyi eszkozok
elszamolasa

a) Terven feliili értékcstkkenés elszamolasa a pénziigyi szamvitel szerint
T 842 Hianyz6, megsemmisiilt, 411.bol kivezetett immat. javak, targyi eszk. konyv szerinti
értéke
K 128 Ingatlanok elszamolt terven feliili értékcstkkenése €s annak visszairasa
K 138 Gépek, ber. felsz. és jarmiivek elsz. t.feliili é.csokkenése és annak
visszairdsa
K 158 Beruhazasok elszamolt terven feliili értékcsdkkenése és annak visszairasa

b)  Targyi eszkoz kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint

T 129 Ingatlanok terv szerinti értékcskkenése

T 139 Gépek berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsdkkenése

T 128 Ingatlanok elszamolt terven feliili értékcsokkenése és annak visszairdsa

T 138 Gépek, ber. felsz. és jarmiivek elsz. t.feliili é.csdkkenése és annak visszairdsa
K 121 Téargyi eszkdzok allomanya
K 131 Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek allomanya
K 151 Beruhazasok allomanya

c) Jaro, kapott kartéritések (biztositd téritése) elszamoldsa a koltségvetési szamvitelben

ca) Kovetelésként
T 094102 Kovetelés egyéb miilkddési bevételekre
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kdvetelés nyilvantartasi ellenszamlia

cb) Teljesitésként
T 0051 Alaptevékenység bevételei ellenszamla + kormanyzati funkcié megnevezése
K 094103 Kovetelés egyéb miikodési bevételekre

d) Jard, kapott kartéritések (biztosito téritése) elszamolasa a pénziigyi szamvitelben

da) Kovetelésként
T 3514 Kéltségvetési évben esedékes kdvetelések miikodési bevételre
K 923 Kartéritések eredményszemléletii bevételei

db)  Teljesitésként
T 3322 Kozponti koltségvetési szervek fizetési szamla
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K 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikidési bevételre

3.4. Térités nélkiili atadas elszamoldsa

a)

b)

ca)

cb)

d)

da)

db)

Brutto érték kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint

T 86351 Térités nélkiil atadott eszk6z6k nyilvantartas szerinti értéke
K 121 Targyi eszk6zok allomanya
K 131 Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek allomanya
K 151 Beruhazasok alloméanya

Terv szerinti-, és terven feliili értékcsokkenés elszamoldsa a pénziigyi szamvitel szerint
T 129 Ingatlanok terv szerinti értékcsSkkenése
T 139 Gépek berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcskkenése
T 128 Ingatlanok elszamolt terven feliili értékcstkkenése és annak visszairasa
T 138 Gépek, ber. felsz. és jarmiivek elsz. t.feliili é.cstkkenése és annak visszairasa
K 86351 Térités nélkiil atadott eszk6zok nyilvantartas szerinti értéke

Térités nélkiili atadashoz kapcsolddo altalanos forgalmi add atvevdre torténd atharitisa a
koltségvetési szamvitel szerint

Kovetelésként

T 094062 Kovetelés kiszdmlazott altalanos forgalmi adéra
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

Teljesitésként
T 0051 Alaptevékenység bevételei ellenszamla + kormanyzati funkcié megnevezése
K 094063 Kiszamlazott altalanos forgalmi adé teljesitése

Térités nélkiili atadashoz kapcsolddo altalanos forgalmi add atvevodre torténd atharitasa a
pénziigyi szamvitel szerint

Kovetelésként

T 3514 Koltségvetési évben esedékes kivetelések milkddési bevételre
K 3642 Fizetend§ altalanos forgalmi add

Teljesitéskeént
T 3322 Kozponti koltségvetési szervek fizetési szamla
K 3514 Koltségvetési évben esedékes kivetelések miikddési bevételre

Térités nélkiili atadashoz kapcsolodo atvevére at nem héritott altalanos forgalmi add
elszamolasa a pénziigyi szamvitel szerint
T 84331 Eldzetesen felsz. le nem vonhat6 altalanos forgalmi adé miatti
raforditasok
K 3642 Fizetend6 altalanos forgalmi ado
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3.5. Targyi eszkoz készletté Atmindsitésének elszamolasa

a)

b)

ba)

bb)

be)

4.

Hasznélatba nem vett eszk&z atmindsitésének elszamolasa a pénziigyi szamvitel
szerint
T 211 Készletek

K 121 Targyi eszkozok allomanya

K 131 Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek allomanya

K 151 Beruhdzasok allomanya

Targyévben hasznalatba vett eszkdz atmindsitésének elszamoldsa

Targyévben elszamolt terv szerinti écs visszavezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 139 Gépek berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcstkkenése
K 56 1Nagyértékii befektetett eszkozok terv szerinti értékesskkenés
K 562 Kisérteki befektetett eszk6zok terv szerinti értékestkkenése

T 591 Koltségnem atvezetési szamla
K 7 Szakfeladatok koltségei+szakfeladat szama szamozassal, megnevezéssel

Eszkdz kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint

T 138 Gépek ber, felsz, jarmiivek terven feliili értékcsdkkenése és annak visszairasa

T 139 Gépek berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsdkkenése
K 131 Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek allomanya

Atmin&sités a pénziigyi szamvitel szerint
T 211 Készletek
K Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek allomanya

Targyi eszkozik fenntartasa

A targyi eszk6z6k karbantartasa idegen kivitelezd altal torténik.

a)

b)

Kotelezettségvallalds a koltségvetési szamvitel szerint.

Nettd dsszeg

T 0021 Koltségvetési évben esedékes kot. vall. mas fiz. kot. nyilvantartasi ellenszamla
K 053342 Két. vallalas, més fiz. kot. karbantartas, kisjavitds szolgaltatas

Altalanos forgalmi ado
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kot. vall. mas fiz. kot. nyilvantartasi ellenszamla
K 053512 Kot. vallalas, mas fiz. kot. mikodési célh elzetesen felszamitott afa

Szamlazott karbantartési, kisjavitasi szolgaltatas dija a koltségvetési szamvitel szerint
Nettd Osszeg
T 053342 Kot. vallalas, mas fiz. kot. karbantartas, kisjavitas szolgaltatas
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kot. vall. mas fiz. két. nyilvantartasi
ellenszamla
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T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kot. vall. mas fiz. kot. nyt. ellenszdmla
K 053342 Két. vallalas, mas fiz. két. karbantartas, kisjavitas szolgaltatas

Altalanos forgalmi adé

T 053512 Két. vallalas, mas fiz. kot. mikoddési célu el6zetesen felszamitott 4fa
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kot. vall. mas fiz. kot. nyilvantartasi
ellenszamla

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kot. vall. mas fiz. kot. nyt. ellenszamla
K 053512 Ko&t. vallalas, mas fiz. kot. miikodési célh eldzetesen felszamitott 4fa

c) Szamlazott karbantartési, kisjavitasi szolgaltatas dija a pénziigyi szamvitel szerint
Nettd Gsszeg
T 525 Karbantartasi, kisjavitasi szolgéaltatasok koltségei
K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiaddsokra

T 7 Szakfeladatok koéltségei+szakfeladat szama szamozassal, megnevezéssel
K 591 Kéltségnem atvezetési szamla

Levonhato altalanos forgalmi adé
T 36411 Elozetesen felszamitott egyenes addzasu dltalanos forgalmi add elszamoldasa
K 4213 Kbltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

Le nem vonhato altalanos forgalmi adé
T 8434. Més kiilonféle egyéb raforditasok
K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

d) Szamlazott karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatas dij kiegyenlitése a koltségvetési szamvitel
szerint
Nettd Osszeg
T 053343 Karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatasok teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadasai ellenszamla + kormanyzati funkcié megnevezése

Altalanos forgalmi ado

T 053513 Miikodési célu eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi ado
K 0031 Alaptevékenység kiadasai ellenszamla + kormanyzati funkcié
megnevezése

e) Szamlazott karbantartasi, kisjavitasi szolgaltatas dij kiegyenlitése a pénziigyi
szamvitel szerint
T 4213 Koltségvetési eévben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 3322 Kozponti koltségvetési szervek fizetési szdmla

5. Targyi eszkozok idegen kivitelezdvel végzett feliijitasa elszamolasa

a) Kotelezettségvallalas (elozetes) koltségvetési szamvitel szerint
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b)

d)

Netto érték
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kot. vall. mas fiz. kot. nyilvantartasi ellenszdmla
K 05712 Két.vallalas, mas fizetési kitelezettség ingatlanok feldjitasa
K 05722 Két.vallalds, mas fiz. két. informatikai eszk6zok felgjitasa
K 05732 Két.vallalas, mas fiz. kot. egyéb targyi eszk6zok feltjitasa

Altaldnos forgalmi ad6
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kot.vall. mas fiz.koét. nyilvantartasi ellenszamla
K 05742 Két. vallalas, mas fiz. kotelezettség felljitasi c. elozetesen felsz.afa

Szallitéi szamla koltségvetési szamvitel szerint (végleges kotelezettségvallalas)
Nett6 érték
T 05712 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség ingatlanok feldjitasa
T 05722 Kot.vallalas, mas fiz. kot. informatikai eszk6zok felajitasa
T 05732 Kot.vallalas, més fiz. kot. egyéb targyi eszk6zok feldjitasa
K 0021 Ktg.vetési évben esedékes kat. vall. mas fiz. két. nyt-i ellenszamla

T 0022 Kéltségvetési évben esedékes végleges kot.vall.mas fiz.kot. nyt.-i ellenszamla
K 05712 Kot.vallalds, mas fizetési ktelezettség ingatlanok feltjitasa
K 05722 Két.vallalas, mas fiz. két. informatikai eszk$zok felujitasa
K 05732 Két.vallalas, mas fiz. koét. egyéb targyi eszkozok felujitasa

Altalanos forgalmi ad6
T 05742 Kot. vallalas, mas fizetési kotelezettség felujitasi c. elézetesen felsz.afa
K 0021 Kéltségvetési évben esedékes kot. vall. mas fiz. kot. nyt-i ellenszamla

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kot.vall.mas fiz.kot. nyt.-i ellenszdmla
K 05742 Kot. vallalas, mas fiz. kételezettség felajitasi c. elozetesen felsz. afa

Szallitdi szamla pénziigyi szamvitel szerint
Netto érték
T 152 Targyi eszkozok felujitasanak allomanya
K 4217 Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek felijitasokra

Levonhat6 elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adé
T 3641 Elbzetesen felszamitott altalanos forgalmi adé elszamolasa
K 4217 Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek felijitasokra

Le nem vonhato elozetesen felszamitott altalanos forgalmi add
T 8434. Mas kiilonféle egyéb raforditasok
K 4217 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek felhjitasokra

Szamla kiegyenlitése koltségvetési szamvitel szerint
Netté6 érték
T 05713 Ingatlanok beszerzése, feldjitisa teljesitése
T 05723 Informatikai eszk6zok felajitasa teljesitése
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T 05733 Egy¢b targyi eszkozok felgjitasa teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadasai ellenszamla + kormanyzati funkci6 megnevezése

Altaldnos forgalmi ad6
T 05743 Felujitasi céli elézetesen felszamitott altalanos forgalmi ado telj.
K 0031 Alaptevékenység kiadasai ellenszamla + kormanyzati funkcié megnevezése

e) Szamla (brutté érték) kiegyenlitése pénziigyi szamvitel szerint
T 4217 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek felijitasokra
K 321. Forintpénztar
K 331. Forintszamlak

6. Targyi eszkoziok analitikus nyilvantartasa
a) Az analitikus nyilvantartas bizonylatai

A pénziigyi és szamviteli konyvelés alapja a részletezo, bruttd értékkel szdmszerlien megegyezd
analitikus nyilvantartds, amit tételesen eszkdzonként kell vezetni, azokbdl az eredeti
alapbizonylatokbol, amelyek a targyi eszk$z6k meglétét igazoljak. A pénziigyi és szamviteli felad4s
az integralt szamviteli rendszer eszkdz modulbél torténik.

A targyi eszkzok analitikus nyilvantartasara a bizonylati rendben, és az ahhoz kapcsol6dé bizonylati
albumban szerepl6 eredeti bizonylatokat kell hasznélni.

b) A pénziigyi és szamviteli és analitikus nyilvantartas egyeztetése

A pénziigyi és szamviteli kdnyvelés és az analitikus nyilvantartas adatainak egyeztetését legaldbb
negyedévente, de legkésdbb az idészaki mérlegjelentést megel6zden, illetve a mérleggel lezart évet
kdvetd év januar 31. napjaig kell elvégezni. Az analitikus nyilvantartas vezetéséért, valamint az
adatok egyeztetéséért a Gazdasagi f6igazgaté helyettes vezetdje a felelés. Az egyeztetés tényét
minden esetben utdlag is ellendrizhetd moédon dokumentélni kell.

7. Konyvviteli mérleggel valé kapcsolat
- Alloménynﬁvekedéskor, a beszerzés, a téritésmentes 4tvétel, az ajandékként és
hagyatékként kapott targyi eszkoz ndvekedés a mérleg eszkdz oldalan a megfelels
pénziigyi és szamviteli szamlakat,
- allomanycstkkenéskor az eszkéz és a forrds oldal ugyanazon Osszeggel torténd
csdkkenése, az eszkdz oldalon a megfeleld targyi eszkdz szamlat, a forras oldalon a sajat
tOkét érinti.

6. NEMZETI VAGYONBA TARTOZO FORGOESZKOZOK
2. Szamlaosztaly

A 2. szamlaosztaly az Centrum tevékenységét nem tartésan szolgald, a nemzeti vagyonba tartozo6
készletek szamlait tartalmazza. Forgdeszkdzként kimutatandd értékpapirokkal az Centrum nem
rendelkezik.
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21. szamlacsoport
VASAROLT KESZLETEK

Készletek az Centrum mikddését szolgaljak.
A készletek lehetnek:
- Vasarolt készletek,

A vasarolt készleteket és az azokban bekovetkezett készletvaltozasokat tényleges bekeriilési
értéken kell kimutatni. A bekeriilési érték részletes meghatirozasa a szamviteli politikaban

rogzitett.
- Egyéb készletek

A készletek kozott csak a Centrum vagyonkezelésében 1évo készletet szabad kimutatni. Nem lehet a
készletek kozott kimutatni azokat az eszkozoket, amelyek a mérlegben, értékben nem

szerepeltethetok.

A vagyonkezelésben 1év6 készletet akkor is ki kell mutatni, ha az nincs a Centrum birtokéban (iton
1évo készlet, idegen helyen tarolt készlet), vagy a szdmla a mérlegkészitésig nem érkezett meg (nem

szamlazott szallitas).

Készletek analitikus nyilvantartasa

A pénziigyi és szamviteli szamlak értéke novekedésének és csokkenésének jogcimei

Készletek szamlacsoportjain beliili szamlak, alszamlak, részletezé szamlak értéke

Nivekedés jogcimei (+)

Csokkenések jogcimei (-)

Raktarra vétel Ertékesités
Tobblet Kotelezettség fejében atadas
Egyéb novekedés Hiany
Ajandékként, Térités nélkiili atadas
Selejtezés
Egyéb csbkkenés

A készletek analitikus nyilvantartasa a Sztv.-ben foglaltak alapjan valasztott és a szamviteli
politikaban rogzitett elszamolasi rendszer alapjan torténik. A vasarolt készletekrol év kdzben csak
mennyiségi nyilvantartast vezetiink. A beszerzett készleteket a pénziigyi és szamviteli konyvelés
beszerzési aron tartja nyilvan, és azokat teljes egészében koltségként szamolja el az 5.
szamlaosztalyban. A készletekben bekovetkezett valtozasokat nyilvantarté lapokon, bizonylatok

alapjan szamoljuk el.

Készletekkel kapcsolatos gazdasagi események

1. Készletnivekedés

1.1. Anyagok, aruk vasarlasa elszamolas
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a) Kotelezettségvallalas a koltségvetési szamvitel szerint.
Netto dsszeg
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kaot. vall. mas fiz. kot. nyilvantartasi
ellenszamla
K 053112 Kotelezettségvallalas, mas fiz.kot. szakmai anyagok beszerzése
K 053122 Kotelezettségvallalas, mas fiz.koét. lizemeltetési anyag beszerzése
K 053132 Kételezettségvallalas, mas fiz.kot. drubeszerzésre

Altalanos forgalmi ad6

T 0021 Koltségvetési évben esedékes kot. vall. més fiz. két. nyilvantartasi ellenszamla
K 053512 Két. vallalas, mas fiz, kot. mikddési céli elbzetesen felszamitott afa

b) Szallitdi szamla a k6ltségvetési szamvitel szerint
Nett6 Osszeg
T 053112 Kotelezettségvallalas, mas fiz kot. szakmai anyagok beszerzése
T 053122 Kotelezettségvallalas, mas fiz.kot. lizemeltetési anyag beszerzése
T 053132 Kételezettségvallalas, mas fiz.kot. arubeszerzésre
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kot. vall. mas fiz. kot. nyilvantartdsi
ellenszamla

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kot. vall. mas fiz. kot. nyt.
ellenszamla
K 053112 Kotelezettségvallalas, mas fiz.kot. szakmai anyagok beszerzése
K 053122 Kotelezettségvallalas, mas fiz kot. iizemeltetési anyag beszerzése
K 053132 Kotelezettségvallalas, mas fiz.kot. arubeszerzésre

Altalanos forgalmi ad6
T 053512 Kot. vallalas, mas fiz. két. miikodési céla elGzetesen felszamitott afa
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kot. vall. mas fiz. kot. nyilvantartasi
ellenszdmla

T 0022 Koltségvetesi évben esedékes végleges kot. vall. mas fiz. kot. nyt. ellenszdmla
K 053512 Kot. vallalas, mas fiz. kot. miikodési céla eldzetesen felszamitott 4fa

c) Szallitdi szamla a pénziigyi szamvitel szerint
ca) Készletre vétel nettd 6sszegben

T 211. Anyagok

T 212. Aruk

K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

cb) Anyagfelhasznalas elszamolasa (nett6 Osszegben) a beszerzéssel egyidejlileg
T 51 Anyagkoltség
K 21. Vasérolt készletek
T 7 Szakfeladatok koltségeitszakfeladat szama szamozassal, megnevezéssel
K 591 Koltségnem atvezetési szamla
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d) Szama kiegyenlitése a koltségvetési szamvitel szerint
Netto Osszeg
T 053113 Szakmai anyagok beszerzése teljesitése
T 053123 Uzemeltetési anyagok beszerzése teljesitése
T 053133 Arubeszerzés teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadasai ellenszamla + kormanyzati funkcié megnevezése

Altalanos forgalmi ad6
T 053513 Miikodési célu eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi add
K 0031 Alaptevékenység kiadasai ellenszamla + kormanyzati funkcié megnevezése

e) Szamla kiegyenlitése (bruttd Gsszegben) a pénziigyi szamvitel szerint
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 32. Pénztarak, csekkek, betétkdnyvek
K 33. Forintszamlak és devizaszamlak

1.2, Térités nélkiil atvett, ajandékként, hagyatékként kapott készletek elszamolasa

a) Atvétel a pénziigyi szamvitel szerint
T 211. Anyagok
T 212. Aruk
K 9421 Térités nélkiil atvett eszkdzok értéke
K 9422 Ajandékként, hagyatékként kapott, fellelt eszkozok piaci értéke

b) Idébeli elhatarolas a pénziigyi szamvitel szerint
T 9421 Térités nélkiil atvett eszkozok értéke
T 9422 Ajandékként, hagyatékként kapott, fellelt eszkdzok piaci értéke
K 443 Teérités nélkiil atvett (ajandékba kapott, fellelt stb.) eszkozok

1.3. Tébblet készletek elszamolasa

a)  Anyagok leltar tébblete a pénziigyi szamvitel szerint
T 211 Anyagok
K 9423. Kiilonféle egyéb rendkiviili eredményszemléletii bevételek

b)  Aruk leltar t5bblete a pénziigyi szamvitel szerint
T 212 Aruk
K 9423. Kiilonféle egyéb rendkiviili eredményszemléletli bevételek

2. Készlet csokkenés

A raktéri készlet kiadasét koltségként szamoljuk el. Ev kozben a gazdasagi eseményeket (beszerzés,
felhasznalas, visszakiildés, engedmény, értékesités, stb.) részletezd nyilvantartasi rendszerben
(analitikaban) kell rogziteni az integralt szamviteli rendszer eszkdz modulban. A hasznélt és a
munkahelyen hasznélatban 1évd készletekr6l csak mennyiségi nyilvantartast kell vezetni. Az egy
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évnél rovidebb ideig hasznalhaté szerszam, miiszer, berendezés, védéruha és hasonld eszkdzok
esetében a beszerzést kovetden a készletet hasznalatba kell adni és csak mennyiségi nyilvantartast
kell vezetni.

2.1. Anyagfelhasznailas elszamolisa

T 51 Anyagkoltség
K 211. Anyagok

T 7 Szakfeladatok koltségeit+szakfeladat szama szamozassal, megnevezéssel+szakfeladat
szama szamozassal, megnevezésseli+szakfeladat szdma szamozassal, megnevezésseli
K 591 Koltségnem atvezetési szamla

2.2. Anyag-, druértékesités elszimolasa

a) Kdnyv szerinti érték kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 813. Eladott aruk beszerzési értéke
K 211 Anyagok
K 212 Aruk

b) Szamlazott eladasi ar a koltségvetési szamvitel szerint
Netto értek
T 094012 Kovetelés készletértékesités ellenértékére
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

Altalanos forgalmi ad6
T 094062 Kovetelés kiszamlazott altalanos forgalmi adéra
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

c) Szamlazott eladasi ar a pénziigyi szamvitel szerint
Netto érték
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kiovetelések miiksdési bevételre
K 912 Eszkozok és szolgaltatasok értékesitése nettd eredményszemléletii bevételei
K 9232. Mis kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek

Altal4nos forgalmi adé
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési bevételre
K 3642. Fizetendé altalanos forgalmi ado elszamolédsa

d) Szamla kiegyenlitése a koltségvetési szamvitel szerint
Nettd érték
T 0051 Alaptevékenység bevételei ellenszamla + korméanyzati funkcié megnevezése
K 094013 Készletértékesités ellenértéke teljesitése

Altalanos forgalmi ad6
T 0051 Alaptevékenység bevételei ellenszamla + kormanyzati funkcié megnevezése
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2.3.

b)

)

24.

b)

K 094063 Kiszamlazott altalanos forgalmi adé teljesitése

Szamla kiegyenlitése a pénziigyi szamvitel szerint
T 321. Forintpénztar
T 331. Forintszamlak
K 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési bevételre

Targyi eszkoz készletté atmindsitésének elszamolasa

Hasznalatba nem vett eszk6z atmindsitésének elszamolasa a pénziigyi szamvitel szerint
T 211 Készletek
K 121 Targyi eszk6zok allomanya
K 131 Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek allomanya
K. 151 Beruhazasok allomanya

Targyévben hasznalatba vett eszkdz atmindsitésének elszamolasa

Targyévben elszamolt terv szerinti écs visszavezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 139 Gépek berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcstkkenése
K 561 Nagyértékii befektetett eszkdzok terv szerinti értékcstkkenés
K 562 Kisértékii befektetett eszkdzok terv szerinti értékcesokkenése

T 591 Koltségnem atvezetési szamla
K 7 Szakfeladatok koltségeitszakfeladat szdma szamozassal, megnevezéssel

Eszkoz kivezetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 138 Gépek ber, felsz, jarmiivek terven feliili értékcsokkenése és annak visszairdsa
T 139 Gépek berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése
K 131 Gépek, berendezések, felszerelések és jarmilivek allomanya

Atminésités a pénziigyi szamvitel szerint
T 211 Készletek
K Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek allomanya

Hidnyzd, elveszett, eltulajdonitott, megsemmisiilt, selejtezett anyagok, aruk elszamolisa

Kivezetés a pénziigyi szamvitel szerint
T 8422 Hianyz6, megsemmisiilt, 4ll.-bol kivezetett anyagok, aruk kdnyv szerinti értéke
K 211 Anyagok
K 212 Aruk

Jard, kapott kartéritések (biztosito téritése) elszamolasa a koltségvetési szamvitelben

Kovetelésként
T 094102 Kovetelés egyéb miiksdési bevételekre
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
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Teljesitésként
T 0051 Alaptevékenység bevételei ellenszdmla + korményzati funkcié megnevezése
K 094103 Kovetelés egyéb miikodési bevételekre

c)  Jaro, kapott kartéritések (biztositd téritése) elszdmolasa a pénziigyi szamvitelben

Kovetelésként
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kbvetelések miikodési bevételre
K 9232. Mas kiilonféle egyéb eredményszemléletli bevételek

Teljesitésként
T 32. Pénztarak, csekkek, betétkényvek
T 33. Forintszamlak és devizaszamlak
K 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési bevételre

2.5. Anyagok, aruk térités nélkiili Atadasanak elszimolisa

a) Atadés a pénziigyi szamvitel szerint
T 86351 Térités nélkiil atadott eszkdzok nyilvantartas szerinti értéke
K 211 Anyagok
K 212 Aruk

2.6. Visszaru elszamolasa

a) Kotelezettségvallalas visszavezetése a koltségvetési szamvitel szerint,
Nett6 dsszeg
T 053112 Kételezettségvallalas, mas fiz.kot. szakmai anyagok beszerzése
T 053122 Kotelezettségvallalas, mas fiz.kot. iizemeltetési anyag beszerzése
T 053132 Kotelezettségvallalas, mas fiz.kot. arubeszerzésre
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kot. vall. mas fiz. koét.nyilvantartasi
ellenszamla

Altalanos forgalmi ad6
T 053512 Kot. vallalas, mas fiz. két. mikodési céla eldzetesen felszamitott afa
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kot. vall. mas fiz. kot. nyilvantartasi
ellenszamla

b) Szallitoi szamla visszavezetése a koltségvetési szamvitel szerint
Netto 6sszeg
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kot. vall. mas fiz. két. nyilvantartasi ellenszdmla
K 053112 Kotelezettségvallalas, mas fiz.k6t. szakmai anyagok beszerzése
K 053122 Kotelezettségvallalds, mas fiz kot. lizemeltetési anyag beszerzése
K 053132 Kotelezettségvallalas, mas fiz.két. arubeszerzésre

T 053112 Kotelezettségvallalas, mas fiz.k6t. szakmai anyagok beszerzése
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T 053122 Kotelezettségvallalas, mas fiz.kot. lizemeltetési anyag beszerzése
T 053132 Kotelezettségvallalds, mas fiz.kot. arubeszerzésre

K 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kot. vall. mas fiz. kot nyt.
ellenszamla

Altalanos forgalmi ado
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kot. vall. mas fiz. kot. nyilvantartasi ellenszamla
K 053512 Két. vallalas, mas fiz. kot. mikddési célu elbzetesen felszamitott afa

T 053512 Kot. vallalas, mas fiz. kot. milkodési céli eldzetesen felszamitott afa
K 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kot. vall. mas fiz. kot. nyt.
ellenszamla

c) Szallitéi szamla visszavezetése a pénziigyi szamvitel szerint

Készletre vétel nettd dsszegben

T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 21-23. Készletek

Anyagfelhaszndlas elszdmolasanak visszavezetése
T 21-23. Készletek
K 51 Anyagkoltség

T 591 Kéltségnem atvezetési szamla
K 7 Szakfeladatok koltségei+szakfeladat szama szaimozassal, megnevezéssel

d) Szama kiegyenlitése tételeinek visszavezetése a koltségvetési szamvitel szerint
Nettd dsszeg
T 0031 Alaptevékenység kiadasai ellenszamla + kormanyzati funkcio megnevezése
K 053113 Szakmai anyagok beszerzése teljesitése
K 053123 Uzemeltetési anyagok beszerzése teljesitése
K 053133 Arubeszerzés teljesitése

Altaldnos forgalmi adé
T 0031 Alaptevékenység kiadasai ellenszamla + kormanyzati funkcié megnevezése
K 053513 Muikodési céla eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi ado

3. Ertékveszteés elszamolasa

Ertékvesztés a pénziigyi szamvitel szerint
T 84341 Készletek elszamolt értékvesztése
K 218. Vasarolt készletek értékvesztése és visszairasa
K 228. Atsorolt, kvetelés fejében atvett készletek, egyéb készletek értékvesztése és
annak visszairdsa
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4. A készletek analitikus nyilvantartisa
a) Az analitikus nyilvantartas bizonylatai

A készletek analitikus nyilvantartasara a bizonylati rendben, és az ahhoz kapcsolédd bizonylati
albumban szereplé eredeti bizonylatokat kell hasznalni, melyek az integralt szamviteli rendszerben
keriilnek elballitasra.

b) A pénziigyi és szamviteli és analitikus nyilvintartis egyeztetése

A peénziigyi és szamviteli konyvelés és az analitikus nyilvantartds adatainak egyeztetését legalabb
negyedévente, de legkésébb az idokdzi mérlegjelentést megel6zben, illetve a mérleggel lezart évet
kdvetd év januar 31. napjaig kell elvégezni. Az analitikus nyilvantartds vezetéséért, valamint az
adatok egyeztetéséért a Gazdasagi figazgatd helyettes vezetSje a felelds. Az egyeztetés tényét
minden esetben utdlag is ellenérizhetd médon dokumentalni kell.

7. PENZESZKOZOKKEL, FINANSZIROZASSAL KAPCSOLATOS
ELSZAMOLASOK

3. Szamlaosztaly
PENZKOZOK, KOVETELESEK, AKTIV IDOBELI ELHATAROLASOK

A 3. szamlaosztily tartalmazza a pénztar és a betétkdnyvek (sajat bankszamlak) forgalmat,
allomanyat, a timogatasértékii kiadasok eldirdnyzata forgalmat, valamint az allamhaztartason kiviilre
tortént végleges pénzeszkozatadas elszdmolasat, a koveteléseket, az egyéb sajatos eszkozoldali
elszamolasokat, valamint az aktiv id8beli elhatarolasok alloményit és forgalmat.

A Centrum nem rendelkezik hosszi lejarati betéttel.

32. szamlacsoport
PENZTARAK, CSEKKEK, BETETKONYVEK

A Centrum a készpénzben befolyé bevételeinek, kifizetéseinek teljesitésére, az ehhez sziikséges
készpénzosszegek kezelésére hazipénztart létesitett. A pénztar milkddésének, illetve a készpénz, az
elektronikus pénzeszkdz (kincstari kirtya) és a bankszdmla forgalom szabalyait a pénzkezelési
szabalyzat részletesen tartalmazza.

Konyvelési tételek

32. Pénztérak, csekkek, betétkonyvek
33. Forintszamlak és devizaszamlak

Forint készpénzfelvétel elszamolasa

1. Pénziigyi €s szamviteli szamlak nyitasa
T 321. Forintpénztar
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b)

K 491 Nyitémérleg szamla

Keészpénz felvétel (forint) elszamolasa
Felvett pénzosszeg a pénziigyi szamvitel szerint
T 321. Forintpénztar
K 361 Pénzeszkodzok atvezetési szamla

Felvett pénzosszeg terhelési értesits alapjan a pénziigyi szamvitel szerint
T 361 Pénzeszk6zok atvezetési szamla
K 331. Forintszamlak

Forint elektronikus pénzeszkoz feltoltés elszamolasa

1. Elektronikus pénzeszkoz feltdltése a szamlakivonat alapjan a pénziigyi szamvitel szerint

T 361. Pénzeszk6zok atvezetési szamla
K 33. Forintszamléak és devizaszamlak

2. Feltoltott pénzosszeg az elektronikus pénzeszkdz kibocsatdja értesitése alapjan a pénziigyi

szamvitel szerint
T 323. Betétkonyvek, csekkek, elektronikus pénzeszkozok
K 361, Pénzeszkszok atvezetési szamla

332. Devizaszamlak

Kiilféldi kikiildetéshez valutiban Dbiztositott ellitmany (elleg) elszimolasa
(forintszamlarél a valutapénztarba)

a) Felvett pénzosszeg (valuta) nyilvantartasi arfolyamon a pénziigyi szamvitel szerint
T 332. Devizaszamlak
K 361 Pénzeszk6zok atvezetési szamla

b) Felvett pénzdsszeg a terhelési értesitd alapjan a pénziigyi szamvitel szerint
T 361 Pénzeszkoz6k atvezetési szamla
K 331. Forintszamlak

Kikiildetési eldleg kiadasa a kdzalkalmazott részére

Az elszamolasra kiadott 6sszeg a pénziigyi szamvitel szerint
T 365143 Kiilfoldi kikiildetés koltségeire adott el6legek
K 322. Valutapénztar

Kikiildetési el6leg visszavételezése

Az elszamolaskor a visszavett pénzisszeg a pénziigyi szamvitel szerint
T 322. Valutapénztar
K 365143 Kiilfsldi kikiildetésre adott eldlegek
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b)

b)

Dologi kiad4sok elszamolasa
A felhasznalt 6sszeg elszamoldsa a koltségvetési szamvitel szerint
Végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kot. vall. mas fiz. kot. nyt. ellenszamla
K 053412 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség kikiildetések kiadésaira
Teljesitésként
T 05413 Kikiildetések kiaddsai teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadasai ellenszamla + korményzati funkcid megnevezése
A felhasznalt sszeg elszamolédsa a pénziigyi szamvitel szerint
Kotelezettségként
T 528 Kikiildetések (napidij nélkiili) koltségei

K 4213 Kéltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

T 591 Koltségnem éatvezetési szamla
K 7 Szakfeladatok koltségei+szakfeladat szima szamozassal, megnevezéssel

Teljesitésként
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 322. Valutapénztar
Napidij elszamolasa
Napidij kifizetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 4211 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra
K 322. Valutapénztar
Fel nem hasznalt valuta befizetése (valutapénztarbél a forintszamlara)
Valuta visszafizetése nyilvantartasi arfolyamon a pénziigyi szamvitel szerint
T 361 Pénzeszkdzok atvezetési szamla
K 322. Valutapénztar
Felvett pénzdsszeg jovairasi értesité alapjan a pénziigyi szamvitel szerint
T 33. Forintszamlak és devizaszamldk
K 361 Pénzeszkozok atvezetési szamla

Arfolyamnyereség elszamoldsa

koltségvetési szamvitel szerint
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b)

b)

Kovetelésként
T 094092 Kovetelés egyéb pénziigyi muveletek bevételeire
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszdmla

Teljesitésként
T 0051 Alaptevékenység bevételei nyilvantartasi ellenszamla+COFOG
K 094093 Egyéb pénziigyi miiveletek bevételi teljesitése

pénziigyi szdmvitel szerint

Kovetelésként
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések milkédési bevételre
K 933 Pénziigyi miiveletek egyéb eredményszemléletii bevételei

Teljesitésként
T 361 Pénzeszkozok atvezetési szamla
K 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési bevételre

Arfolyamveszteség elszimolisa
koltségvetési szamvitel szerint

Végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalds, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla
K 053542 Kot.vallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb pénziigyi miiveletek
kiadésaira

Teljesitésként
T 053543 Egyéb pénziigyi miiveletek kiadasai teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadasa nyilvantartasi ellenszamla+COFOG

pénziigyi szamvitel szerint

Kotelezettségként
T 8532 Atvaltaskori, értékeléskori arfolyam veszteség
K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

Teljesitésként
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 361 Pénzeszkozok atvezetési szamla

A Centrum hosszli lejaratu bankbetéttel, nem rendelkezik, tovabba nem alkalmaz készpénz
helyettesitd csekket fizetési eszkdzként.
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33. szamlacsoport
FIZETESI SZAMLAK

Ebben a sziamlacsoportban mutatjuk ki azokat a forintszdmlikat az eurépai unids vagy maés
nemzetkdzi forrasbol finanszirozott tAmogatasi programokhoz nyitott szamlakat, amelyek valtozasat
a koltségvetési szamvitelben koltségvetési vagy finanszirozasi bevételként, illetve kiadasként kell
nyilvantartani.

A fizetési szdmla a Centrum pénzforgalmanak lebonyolitasara szolgal.

Konyvelési tételek

1. Pénziigyi és szamviteli szdmlak év nyitasa
T 3312. Kincstarban vezetett forintszamlak
K 491 Nyitémérleg szamla

2. Szamlat terheld dijak, jutalékok elszamolasa

a) Szamlat terhel6 dijak, jutalékok elszamolasa a kdltségvetési szamvitel szerint
Végleges kotelezettségvallalasként
T 0022 Ktgvetési évben esedékes végleges kot.vall. mas fiz.két. nyilvantartasi ellenszamla
K 053372 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb szolgaltatasokra

Teljesitésként
T 053373 Egyéb szolgaltatasok teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadésai ellenszdmla + kormanyzati funkcié megnevezése

b) Szamlat terheld dijak, jutalékok elszamolasa a pénziigyi szamvitel szerint
Kotetezettségként
T 527 Egyéb szolgaltatasok koltségei
K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

Teljesitésként
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek dologi kiadasokra
K 33. Forintszamlak

Forint elektronikus pénzeszkoz (kinestari krtya) feltoltés elszamolasa

a) Pénzeszkoz feltoltése a szamlakivonat alapjan a pénziigyi szamvitel szerint
T 361 Pénzeszkozok atvezetési szamla
K 33. Forintszamlak

b) Feltoltott pénzeszkozrdl megérkezik az értesitd a pénziigyi szamvitel szerint
T 323. Betétkonyvek, csekkek, elektronikus pénzeszkozok
K 361 Pénzeszkozok atvezetési szamla
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b)

b)

a)

b)

b)

8. KOZPONTIL, IRANYITO SZERVI TAMOGATAS ELSZAMOLASA

Kozponti, iranyité szervi tamogatas folyositisa az dllamhdztartds kozponti
alrendszerében a Magyar Allamkincstirnal (a tovabbiakban: Kincstar) a koltségvetési
szamvitel szerint

Végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kitelezettségként
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mdas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla
K 059152 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség kdzponti, iranyitd szervi
tamogatas folyositasara

Teljesitésként
T 059153 Kozponti, irdnyitd szervi tAmogatas folydsitasa teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadasa nyilvantartasi ellenszamla+COFOG

Kozponti, irdnyité szervi tamogatis folyositasa az allamhaztartis Kkozponti
alrendszerében a Kincstarnal a pénziigyi szamvitel szerint

Kotelezettségként
T 8434. Mas kiilonféle egyéb raforditdsok
K 4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiaddsokra

Teljesitésként
T 4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra
K 33. Forintszdmlak és devizaszamlak

Kozponti, iranyité szervi tamogatias elszamolisa a fejezeti elszamoldsi szamlan
(kincstari kérben) a pénziigyi szamvitel szerint

Jovairasként
T 331. Forintszamlak
K 361 Pénzeszkdzok atvezetési szamla

Teljesitésként
T 361 Pénzeszkozok atvezetési szamla
K 331. Forintszamlak

Koézponti, iranyit6 szervi timogatas jévairasa a koltségvetési szamvitel szerint

Kovetelésként
T 098162 Kdovetelés kdzponti, irdnyitd szervi tiamogatasra
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartési ellenszamla

Teljesitésként
T 0051 Alaptevékenység bevételei nyilvantartasi ellenszamla+COFOG
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b)

a)

b)

c)

K 098163 Kozponti, irdnyitd szervi tamogatas teljesitése
Kdzponti, iranyité szervi tamogatas jovairasa a pénziigyi szamvitel szerint

Koveteléskeént
T 3518 Koltségvetési évben esedékes kovetelések finanszirozasi bevételekre
K 921 Kd&zponti miikédési céli tamogatasok eredményszemléletii bevételei

Teljesitésként
T 33. Forintszamlak és devizaszamlak
K 3518 Koltségvetési évben esedékes kovetelések finanszirozasi bevételekre

9. ALLAMHAZTARTASON BELULI MEGELOLEGEZESEK ELSZAMOLASA

Allamhaztartason beliili megelSlegezés folyositisa a Kinestarnal a koltségvetési
szamvitel szerint

Végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 059132 Kételezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség allamhaztartason beliili
megel6legezések folydsitasara

Teljesitésként
T 059133 Allamhaztartason beliili megeldlegezések folyositasa teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadasok nyilvantartasi ellenszamla+COFOG

Visszafizetési kovetelésként
T 098152 Kovetelés allamhaztartason beliili megelSlegezések torlesztésére
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kvetelés nyilvantartasi ellenszamla

Allamhdztartason beliili megeldlegezés folydsitasa a Kincstarnal a pénziigyi szamvitel
szerint

T 3518 Koltségvetési évben esedékes kovetelések finanszirozasi bevételekre
K 33. Forintszamlak és devizaszamlak

Allamhéztartason beliili megeldlegezés folyésitasa a megelélegezés
kedvezményezettjénél a kiltségvetési szamvitel szerint

Koveteléskent

T 098142 Kovetelés dllamhaztartason beliili megel6legezésekre
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
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b)

b)

a)

b)

Teljesitésként
T 0051 Alaptevékenység bevételei nyilvantartési ellenszamla+COFOG
K 098143 Allamh4ztartason beliili megeldlegezések teljesitése

Végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla
K 059142 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség allamhéztartason beliili
megelolegezések visszafizetésére

Allamhéztartason beliili megeldlegezés folyésitasa a megelélegezés
kedvezményezettjénél a pénziigyi szamvitel szerint

Ha a fizetési szamlan jovairasra keriil
T 33. Forintszamlak és devizaszamlak
K 4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra

Ha a megeldlegezés jogosultja kotelezettségei kiegyenlitésére a jogosultnak utaljak
kézvetleniil
T 42 Kotelezettségek
K 4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra

Allamhaztartadson  belilli  megeldlegezés  visszafizetése a  megeldlegezés
kedvezményezettjénél a kiltségvetési szamvitel szerint

T 059143 Allamhaztartason beliili megelSlegezések visszafizetése teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadasa nyilvantartasi ellenszamla+COFOG

Allamhdztartison  beliilli megelolegezés  visszafizetése a  megeldlegezés
kedvezményezettjénél a pénziigyi szamvitel szerint

Fizetési szamla terhére atutalasra keriil
T 4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra
K 33. Forintszamlak és devizaszamlak

A megelblegezés kedvezményezettjét megilletd bevételbdl keriil levonasra
Kapcsolddo tétel lehet: a 38/2013. (IX.19.) NGM rendelet XI. fejezet szerinti elszamolasok
T 4219 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra
K 91 Tevékenység netté eredményszemléleti bevételei

Allamhaztartason beliili megelolegezés visszafizetése a Kincstarnal a koltségvetési
szamvitel szerint

T 0051 Alaptevékenység bevételei nyilvantartdsi ellenszamla+COFOG
K 098153 Allamhaztartison beliili megelSlegezések torlesztése teljesitése
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8. Allamhéztartason beliili megeldlegezés visszafizetése a Kincstarnal a pénziigyi
szamvitel szerint

T 33. Forintszamlak és devizaszamlak
K 3518 Koltségvetési évben esedékes kovetelések finanszirozasi bevételekre

10. KOVETELESEK
3S. szamlacsoport

Kovetelésként mutatjuk ki az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsoloddan vezetett
nyilvéntartasi szdmlakon vezetett koveteléseket mindaddig, amig azokat pénziigyileg vagy egyéb
médon nem rendeztiik, el nem engedtiik, vagy behajthatatlan kovetelésként le nem irtuk. A
kdveteléseket koltségvetési évben esedékes kovetelések és koltségvetési évet kivetden esedékes
kovetelések, ezen beliil koltségvetési bevételek és finanszirozasi bevételek tagolasban tartjuk
nyilvan,

Kovetelések:
- a szerz0déskotésekbol jogszeriien eredd, elfogadott, elismert bérleti dijak ki nem fizetett
Osszeget,
- tovabbszamlazott szolgaltatasokhoz kapcsolodo kovetelések,
- amunkavallalokkal szembeni kvetelés,
- egyéb kovetelésként kell kimutatni a visszatéritendd add, az allamhaztartassal szembeni
kovetelések.

A koveteléseket az alabbi szempontok szerint elkiilonitetten kell kimutatni
- afolyé koltségvetési évben esedékes,
- akoltségvetési évet kovetd év(ek)ben esedékes
- ko6zhatalmi bevétel,
- miko6dési céli bevétel,
- felhalmozasi célu bevétel,
- finanszirozasi célu bevétel,
- mikddési célu atvett pénzeszkoz,
- felhalmozasi célu atvett pénzeszkoz.

Egyéb kovetelésekkel, mint rovid lejaratd kolesondk, visszterhesen dtadott pénzeszkozok,
valtokovetelések, hitelviszonyt megtestesité értékpapirok, tulajdonirészesedést jelentd befektetések
értékesitésébdl szarmazo kovetelésekkel a Centrum nem rendelkezik.

Kovetelések nyilvantartasa

A vevdanalitika vezetésére a szolgaltatasnynjtasbol keletkezett kovetelések kimutatésa céljabol van
sziikség. Fontos szempont a kialakitisanal, hogy egyedi jelleglinek kell lennie, tovabb4, hogy
kideriiljenck beldle a kétes és behajthatatlan, eléviilt kovetelések is. A koveteléseket keletkezésiik
iddrendi sorrendjében kell vezetni, kimutatva a keletkezésének és esedékességének idépontjat.
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Késedelmes, behajthatatlan, eléviilt, stb. kdvetelésrol csak az esedékesség id6pontjdhoz viszonyitva
beszélhetiink. A vevé szamlazasa az integralt szamviteli rendszer pénziigyi modulban torténik.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb a kivetkezd adatokat:

- akovetelések sorszamat, nyilvantartasba vételének datumat,

- akovetelést tanisité dokumentum megnevezését, iktatd- vagy érkeztetd szamat, keltét,

- akotelezett azonositasdhoz sziikséges adatokat,

- akovetelés targyat, Gsszegét az egységes rovatrend szerint,

- akovetelés teljesitésének hataridejét, t6bb részletben vagy folyamatosan fennall6 kdvetelés
esetén annak évek szerinti megoszlasat, a koltségvetési évben a teljesitési hataridéket datum
szerint, hogy abbdl finanszirozasi, likviditasi terv dsszeallithato legyen,

- a kovetelés mdédosuldsainak jogeimeit, a valtozasok leirasét, az azt tandsité dokumentum
megnevezését, iktatdszamat, keltét,

- a teljesitett befizetések datumat, Osszegét, egységes rovatrend szerint besorolasit, az
talvanyozas, bevételezés dokumentumdnak azonositasdhoz sziikséges adatokat, a
pénzeszk6zok nyilvantartasdval vald esetleges kapcsolatok leirasat,

- a kovetelés és annak modosulasai, a teljesitési adatok konyvviteli szamldkon torténd
elszamolasanak idépontjait és a konyvviteli szamlak megnevezését,

- akovetelésekkel kapcsolatos fizetési felhivasok, behajtdsara tett intézkedések adatait,

- a kovetelések értékvesztésével és a behajthatatlanna valt kovetelésekkel kapcsolatos
adatokat,

- az esetleges egyéb megjegyzéseket.

A szamlak pénziigyi teljesitésének rogzitése az integralt szamviteli rendszer pénziigyi modulban
torténik.

A szamitogépes rendszer eleget tesz a mérleg altal tamasztott informdacids igényeknek,
meniirendszere, kodrendszere alkalmas a kért adatok kigytjtésére, Gsszesitésére, biztositasara, a
lekérhetd nyilvantartasok rendszeres karbantartasara.

A vevdéllomany év végi mindsitése is a szamitogépes rendszer felhasznalasaval torténik, amely
alapjan elszamoljuk — a szamviteli politikaban rogzitett szabalyok szerint — az értékvesztést.

Az értékvesztés analitikdjat ugy kell vezetni, hogy abbdl megallapithatd legyen a vevd, az ados, a
foglalkoztatott személye, a kovetelés jogcime, nyitd bekeriilési értéke, a kovetelés lejaratanak
id6pontja, a pénziigyi teljesités idOpontja és Osszege, a még fennalld kovetelés nagysaga, az
értékvesztés nyitd Osszege, a targyiddszakban elszamolt értékvesztés mértéke, Osszege, az
esetlegesen visszairt értékvesztés Gsszege, a kivetelés zar6 bekeriilési értéke és az értékvesztés zaro
érteke. A 100%-ig elszdmolt koveteléseket is nyilvan kell tartani, hogy az esetleges megtériilések
Osszege visszairhato legyen.

A torolt kis 6sszegili koveteléseket a nyilvantartasbdl ki kell vezetni.

Fékinyv és analitika kapcsolata

A kovetelések pénziigyi és szamviteli szamlairdl év elején részletezd nyilvantartast kell felfektetni,
amelybe az év soran az alapbizonylatok alapjan tételesen, idésorosan (sorszdm) be kell vezetni az
adosokkal, a vevokkel, a kozalkalmazottakkal szembeni kivetelések, valamint az egyéb kovetelések
keletkezésének id6pontjat, a nyilvantartasba vétel datumat, a kovetelés targyat, 5sszegét az egysége
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rovatrend szerint, a kotelezett azonositdsahoz sziikséges adatokat, a kovetelés teljeitésének
hataridejét (részletfizetés esetén az esedékesség datumait), az esetleges kedvezmények jogcimeit,
mérteket, a teljesitési adatokat (datum, Ssszeg, egységes rovatrend szerinti besorolés, utalvanyozas,
stb.) a kovetelés értékvesztésével, behajthatatlansigaval kapcsolatos adatokat.

A pénziigyi és szamviteli szamok az alabbiak szerint épiilnek fel:

Az els0 két karakter minden esetben 35, elnevezése “kivetelések™ az egységes szamlatiikor szerinti
jeloléssel. A harmadik karakter 1 vagy 2 lehet. Azt mutatja meg, hogy a kovetelés a koltségvetési
évben esedékes (1) vagy a koltségvetési évet kivetden esedékes (2). A negyedik karakter a bevételek
egységes rovatrend szerinti besorolasat kdveti és a pénziigyi és szamviteli szamla elnevezését is
meghatarozza. (1-8)

Konyvelési tételek

1. Pénziigyi és szimviteli szamlak év nyitisa tirgy évben esedékes, illetve koltségvetési évet
kévetden esedékes bontasban

T 351 Koltségvetési évben esedékes kdvetelések bevételre
T 352 Koltségvetési évet kovetden esedékes kdvetelések bevételre

K 491 Nyitdmérleg szamla

Kapcsolodo tételként a targy évi egyenlegek rendezése koltségvetési évet kovetden esedékes
szamlakra a pénziigyi szamvitel szerint

T 351 Koltségvetési évben esedékes kivetelések bevételre
K 352 Koltségvetési évet kdvetden esedékes kivetelések bevételre

A pénziigyi és szimviteli szamlik értéke ndvekedésének és csokkenésének jogcimei

Kavetelések szamlacsoportjain beliili szamlak, alszamlak, részletezé szamlak értéke
Novekedés jogeimei (+) Csikkenések jogcimei (-)
Termékértékesités, szolgaltatasnyijtas Ertékvesztés elszamolasa
Elszamolasi eldleg folydsitasa Eldleg beszamitasa
Eléleg atutalasa Kovetelés értékesitése
Ertékvesztés visszairasa Egyéb cstkkenés
Egyéb névekedés

2. Szolgaltatas nyujtas elszimolasa
Kovetelések elbirasa targy évi és targy évet kovetben esedékes bontdsban. Ilyenek:
- szolgaltatas-nyjtasbol eredd kivetelések,

- egyéb kovetelések.

a) Szamlazott eladasi ar a koltségvetési szamvitel szerint
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Netto érték
T 094022 Kévetelés szolgaltatasok ellenértékére
T 094032 Kovetelés kozvetitett szolgaltatasok ellenértékére
T 094052 Kovetelés ellatasi dijakra
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kdvetelés nyilvantartasi ellenszamla

Altalanos forgalmi ad6
T 094062 Kovetelés kiszamlazott altalanos forgalmi adéra
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kivetelés nyilvantartasi ellenszamla

b) Szamléazott eladési ar a pénziigyi szamvitel szerint
Nettd érték
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések milkdési bevételre
K 912 Eszkdzok és szolgaltatasok értékesitése netté eredményszemléletii bevételei

Altalanos forgalmi adé
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési bevételre
K 3642 Kiszamlazott termékek, nytjtott szolgaltatisok altalanos forgalmi ado elsz.

c) Szamla kiegyenlitése a koltségvetési szdmvitel szerint
Netto érték
T 0051 Alaptevekenység bevételei ellenszamla + kormanyzati funkcié megnevezése
K 094023 Szolgaltatasok ellenértéke teljesitése

Altalanos forgalmi adé
T 0051 Alaptevékenység bevételei ellenszamla + kormanyzati funkcié megnevezése
K 094063 Kiszamlazott ltalanos forgalmi adé teljesitése

d) Szédmla kiegyenlitése a pénziigyi szamvitel szerint
T 321. Forintpénztar
T 331. Forintszamlak
K 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikdési bevételre

3. Kivetelés értékvesztésének elszamolasa

Ertékvesztés a koltségvetési szamvitel szerint
T 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
K 09(2) Kévetelés bevételre
Ertékvesztés a pénziigyi szamvitel szerint
T 8434. Mas kiilonféle egyéb raforditasok
K 3581-3586 Kovetelések értékvesztése és annak visszairasa

Ertékvesztés visszairasa a koltségvetési szamvitel szerint

T 09(2) Kéovetelés bevételre
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kbvetelés nyilvantartdsi ellenszamla
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Ertékvesztés visszairdsa a pénziigyi szamvitel szerint
T 3581-3586 Kovetelések értékvesztése €s annak visszairasa
K 9232. Mas kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek

4. Kovetelés elengedésének elszamolasa

Kovetelés elengedése a kiltségvetési szamvitel szerint
T 0041 Koltségvetési évben esedékes kivetelés nyilvantartasi ellenszamla
K 09(2) Kovetelés bevételre

Kovetelés elengedése a pénziigyi szamvitel szerint
T 864. Mas rendkiviili raforditasok
K 351 Koltségvetési évben esedékes kovetelések visszatéritendd tdmogatasok
szamla
K 352 Koltségvetési évet kdvetben esedékes kovetelések bevételre

S. Behajthatatlan kévetelések elszamolasa

Réforditasként keriil elszdmolasra
- A behajthatatlan kvetelések hitelezési veszteségként val leirasa,
- Akisosszegili kivetelések torlése.
Behajthatatlan kévetelés a koltségvetési szamvitel szerint
T 0041 Koltségvetési évben esedékes kivetelés nyilvantartasi ellenszamla
K 09(2) Kovetelés bevételre

Behajthatatlan kévetelés a pénziigyi szamvitel szerint
T 8432. Kotelezett megsziinése miatt behajthatatlanként leirt kvetelések
T 8433.Mas okbdl behajthatatlanként leirt kévetelések
K 351 Kéltségvetési évben esedékes kivetelések bevételre
K 352 Koltségvetési évet kvetben esedékes kvetelések bevételre

Kovetelésekkel kapcsolatos gazdasagi események az integralt szamviteli rendszer pénziigyi
moduljabol keriilnek feladasra. Ev végén a kovetelésallomanyt a leltarozas alapjan kell
megéallapitani.

6. Kerekitési kiilonbozet elszamoldsa

Kerekitési kiilonbézet elszimolasa a koltségvetési szamvitel szerint
Kovetelésként
T 094112 Kovetelés egyéb miikddési bevételekre
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kivetelés nyilvantartasi ellenszamla
Bevétel teljesitéseként
T 0051 Alaptevékenység bevételei ellenszamla + kormanyzati funkcié megnevezése
K 094113 Egyéb miikddési bevételek teljesitése

Kételezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként
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T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kot.vall. mas fiz.kdt. nyilvantartasi
ellenszamla
K 053552 Kot.vallalas, mas fizetési kotelezettség dologi kiaddsokra

Kiadasi teljesitéseként
T 053553 Egyéb dologi kiadasok teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadasok nyilvantartasi ellenszamla +COFOG

Kerekitési kiilonbizet elszamolasa a pénziigyi szamvitel szerint
Kovetelésként
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miltkodési bevételre
K 9232. Mas kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek

Bevétel teljesitéseként
T 3312. Kincstarban vezetett forintszamlak
K 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mitkddesi bevételre

Kotelezettségként
T 843 Kiilonféle egyéb raforditasok
K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

Kiadasi teljesitéseként
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiaddsokra
K 3312. Kincstarban vezetett forintszamlak

11. SAJATOS ELSZAMOLASOK
36. szamlacsoport

Ebben a szdmlacsoportban jelennek meg:
- apénzeszktzok atvezetési szamlai,
- az azonositas alatt 41l tételek szamldja,
- az altalanos forgalmi ad6 elszamolasanak szamlai,
- az adott elélegek szamlai,
- atovabbadasi célbdl folyositott tamogatasok és ellatasok szamlai,
- azegyéb eszkozoldali sajatossagok szamlai,
- akapott el6legek szamlai,
- amas szervezetet megilleté bevételek elszamolasa szamla,
- azegyéb forrasoldali elszamolasok szamlai.

364. Altalanos forgalmi adé elszamolisa

3641. Elézetesen felszamitott dltalanos forgalmi adé elszamolisa

A Centrum feladatainak elvégzése soran szolgiltatasokat vesz igénybe, ellenérték fejében
tulajdonjogot szerez. E tevékenység kovetkeztében az értékesitést végzd addalany az altalanos
forgalmi adot atharitja.
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A fékonyv és analitika kapcsolata

A pénziigyi és szamviteli konyvelésben az eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi adét, a
kiszamlazott (a termékértékesitéshez és szolgaltatasnynjtashoz kapcsolodo) ltalanos forgalmi adét,
a befizetett, illetve visszaigényelt s megtériilt forgalmi adét elkiilonitett pénziigyi és szamviteli
szamlakon kell kimutatni.

A kapcsolodd analitikus nyilvéantartas legalabb a kovetkezoket tartalmazza:
A beszerzéseket terhel6 el6zetesen felszamitott 4fa nyilvantartisanak tartalma:
- a bejovo szamla sorszama, datuma,
- azonosito adatai,
- a teljesités adata,
- a pénziigyi teljesités adata,
- a feltiintetett fa Gsszege,
- a szdmla végosszege,
- azon pénziigyi és szdmviteli szamlak jeldlése, amelyeken a beszerzéseket kiadasként
elszamoltak.

3642. Fizetend6 dltalinos forgalmi adé elszimoldsa
A szallitok altal kiallitott szamlakban megjelend és ténylegesen kifizetett altalanos forgalmi adot kell
itt konyvelni.

A kiszamlazott, fizetendd afa nyilvantartasanak tartalma:
- a kimend szamla sorszama,
- azonositd adatai,
- a teljesités ideje,
- a pénziigyi teljesités ideje,
- a kiszdmlazott ado és a végosszeg,
- azon pénziigyi és szamviteli szamlak jelolése, amelyeken a bevételeket elszamoltak.

1. Altalanos forgalmi adé elszamolas

a) El6zetesen felszamitott 4ltalanos forgalmi adé a szémla beérkezésekor a koltségvetési szamvitel
szerint

T 053512/05672/05742 Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség mikodési/
beruhazasi/felijitasi célu elozetesen felszamitott ltaldnos forgalmi adéra
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalis, més fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kot.vall. mas fizetési kot. nyilvantartasi
ellenszamla
K 053512/05672/05742 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség miikodési/
beruhazasi/felujitasi céli elézetesen felszamitott altalanos forgalmi adéra
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b) Elbézetesen felszamitott 4ltalanos forgalmi adé a szamla beérkezésekor a pénziigyi szamvitel
szerint

Levonhaté éltalanos forgalmi adé
T 3641 Elézetesen felszamitott altalanos forgalmi ad6 elszamolasa

K 4213/4216/4217 Ktg.vet. évben es. kot. dologi kiadasokra/beruhézasokra/
feljitasokra

Nem levonhat6 éltalanos forgalmi ado
T 8434. Mas kiilonféle egyéb raforditasok
K 4213/4216/4217 Ktg.vet. évben es. kot. dologi
kiadasokra/beruhazasokra/felujitasokra

c) Elozetesen felszamitott altalanos forgalmi adé teljesitése a koltségvetési szamvitel szerint

T 053513/05673/05743 Miikodési/Beruhazasi/Fel(jitasi céla elézetesen felszamitott
altalanos forgalmi ado6 teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadasok nyilvantartasi ellenszimla +COFOG

d) Eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi adé teljesitése a pénziigyi szamvitel szerint
T 4213/4216/4217 Koltségvetési évben esedekes kotelezettségek dologi
kiadasokra/beruhazasokra/felljitasokra

K 321. Forintpénztar
K 331. Forintszamlak

2. Kiszamlazott altalanos forgalmi adé a kéltségvetési szamvitel szerint

T 094062 Kovetelés kiszamlazott altalanos forgalmi adora
K 0041 Kéltségvetési évben esedékes kivetelés nyilvantartasi ellenszamla

Kiszamlazott altalanos forgalmi add a pénziigyi szdmvitel szerint
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési bevételre
K 3642 Fizetend® altalanos forgalmi adé elszamolasa

Kiszamlazott altalanos forgalmi adé teljesitése a koltségvetési szamvitel szerint
T 0051 Alaptevékenység bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 094063 Kiszamlazott altalanos forgalmi ado teljesitése

Kiszamlazott altalanos forgalmi adé teljesitése a pénziigyi szamvitel szerint
T 321. Forintpénztar
T 331. Forintszamlak
K 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési bevételre

El6zetesen felszamitott és fizetendé altalanos forgalmi adoé 6sszevezetése
T 3642 Fizetendd altalanos forgalmi adé elszamolasa
K 3641 Eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi ado6 elszamolasa
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3. Forditott dltalinos forgalmi ado elszamolds a pénziigyi szimvitel szerint

Fizetendd levonhato altalanos forgalmi ado
T 3641 Elbzetesen felszamitott 4ltalanos forgalmi ad6 elszdmolasa
K 3642 Fizetend6 éltalanos forgalmi adé elszamolasa

Fizetend6 nem levonhat6 4ltalanos forgalmi ad6
T 8434. Mas kiilonféle egyéb raforditasok
K 3642 Fizetend altalanos forgalmi adé elszamolasa

4. Adébevallds szerint fizetendé dltalanos forgalmi ad6 a koltségvetési szamvitel szerint

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla
K 053522 Kételezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség fizetendd Aaltalanos
forgalmi adora

Addbevallas szerint fizetend6 altalanos forgalmi adé a pénziigyi szamvitel szerint
T 3642 Fizetendo altalanos forgalmi adé elszamolasa
K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

Adoébevallés szerint fizetend§ altalanos forgalmi adé teljesitése a koltségvetési szamvitel szerint
T 053523 Fizetendd altalanos forgalmi adé teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiaddsok nyilvantartasi ellenszaimla+COFOG

Adobevallas szerint fizetend altalanos forgalmi adé teljesitése a pénziigyi szamvitel szerint
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 3312. Kincstarban vezetett forintszamlak
3. Adébevallds szerint visszaigényelheté altalinos forgalmi adé a koltségvetési szamvitel
szerint, ha az altaldnos forgalmi adorél sz616 2007. évi CXXVIL térvény (tovabbiakban:
Afa. tv.) szerinti visszafizetésre valo jogosultsag megnyilik

T 094072 Kovetelés altalanos forgalmi adé visszatéritésére
K 0041 K3ltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartési ellenszamla

Altalénos forgalmi adébevallas

Az éltalanos forgalmi adé bevallasara kotelezettnek — az adé megallapitasi id6szakban (havonta) —
altalanos forgalmi adé fizetési kotelezettsége keletkezik. Az elézetesen felszamitott, forgalmi adot
az analitikus nyilvantartas alapjén (tételes elkiilonités alapjan) kell meghatarozni.
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6. Adott eldlegek

A kovetelés jellegli sajatos elszamolasok kozé tartoznak az adott elblegek is. Itt szamoljuk el a
beruhazasi szallitoknak-, a vasarolt készletek szallitojanak elblegként megfizetett — a levonhatd
elozetesen felszamitott altalanos forgalmi addt nem tartalmazo — sszegeket, a foglalkoztatottaknak
adott illetmény-, munkabéreldlegeket, az utdlagos elszamolasra nyujtott kiilsnboz6 el6legeket,
valamint az adott elélegek értékvesztését és annak visszairasat.

7. Utdlagos elszamolisra kiadott Gsszeg elszamolasa

a) Az elszamolasra kiadott dsszeg a pénziigyi szamvitel szerint
T 36515. Foglalkoztatottaknak adott elolegek
K 331. Forintszamlak
K 321. Forintpénztar

b) Az elszamolaskor a visszavett pénzdsszeg a pénziigyi szamvitel szerint
T 331. Forintszamlak
T 321. Forintpénztar
K 36515. Foglalkoztatottaknak adott eldlegek

c) A felhasznalt 6sszeg elszdmolasa a koltségvetési szamvitel szerint
Végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kitelezettségként
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kot. vall. mas fiz. kot. nyt. ellenszamla
K 05....(2) Kotelezettségvallalas, mas fizetési kételezettség kiadasokra

Teljesitésként
T 05 (3) Kiadasok teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadasai ellenszamla + kormanyzati funkcié megnevezése

d) A felhasznalt Gsszeg elszdmolasa a pénziigyi szamvitel szerint

Kételezettségként
T 1 Targyi eszkdzok
T 2 Készletek
T 5 Koltségek
T 8 Raforditasok
K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 4215 Ktgvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb miikddési c. kiadasokra
K 4216 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhdzasokra
K 4218 Ktgvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb felhalmozasi c. kiadasokra

T 7 Szakfeladatok koltségei+szakfeladat szama szamozassal, megnevezéssel
K 591 Koltségnem atvezetési szamla

Teljesitésként
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
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T 4215 Ktgvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb miikddési c. kiadasokra

T 4216 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhazasokra

T 4218 Ktgvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb felhalmozasi c. kiadasokra
K 321. Forintpénztar
K 331. Forintszamlak

8. Adott eldlegek értékvesztésének és visszairasanak elszamoldsa

a) Ertékvesztés elszamolasa a pénziigyi szamvitel szerint
T 8434. Mas kiilonféle egyéb raforditasok
K 36518 Adott eldlegek értékvesztése és annak visszairasa

b) Ertékvesztés elszamolasa kiadasként a koltségvetési szamvitel szerint
Végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kot. vall. mas fiz. két. nyt. ellenszamla
K 053552 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb dologi kiadasok

Teljesitésként
T 053553 Egyéb dologi kiadasok teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadasai ellenszamla + korményzati funkcié megnevezése

¢) Ertékvesztés visszairasanak elszamolasa a pénziigyi szamvitel szerint
T 36518 Adott elblegek értékvesztése és annak visszairasa
K 92332 Kovetelések visszairt értékvesztése

d) Ertékvesztés visszairasanak elszamolésa a koltségvetési szamvitel szerint
Kovetelésként
T 094102 Kovetelés egyéb miikddési bevételekre
K 094103 Egyéb miikodési bevételek teljesitése

Teljesitésként
T 0051 Alaptevékenység bevételei ellenszamla + kormanyzati funkcié megnevezése
K 053552 Katelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb dologi kiadasok

a) a 36514. Foglalkoztatottaknak adott eldlegek konyvviteli szamla, zard egyenlegét 36515.

Foglalkoztatottaknak adott el6legek kényvviteli szamlan,

b) a 36515. Egyéb adott eldlegek kinyvviteli szamla, zaré egyenlegét a 36514. Igénybe vett

szolgaltatasra adott eldlegek és a 36516. Tilfizetések, téves és visszajard kifizetések konyvviteli

szamlakon,

¢) a 365184. Foglalkoztatottaknak adott el6legek értékveszése és annak visszairdsa kényvviteli
szamla, zaré egyenlegét a 365185. Foglalkoztatottaknak adott eldlegek értékvesztése és annak
visszairdsa kényvviteli szamlan,

d) a 365185. Egyéb adott eldlegek értékveszése és annak visszairdsa konyvviteli szémla, zaré
egyenlegét a 365184. Igénybe vett szolgaltatira adott eldlegek értékvesztése és annak visszairisa
és a 3651856. Tulfizetések, téves és visszajaro kifizetések értékvesztése és annak visszairdsa
kényvviteli szamlakon kell megnyitni
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9. Munkavallalokkal szembeni kovetelések analitikai

A munkavallalékkal szembeni kovetelések lehetnek: a foly6sitott elélegek miatti kovetelések, eldirt
tartozasok €s elszamoldsra atadott osszegek (kiilonféle egyéb elszamoldsok). A munkavallalokkal
szembeni kovetelések analitikdjaval szemben altalanos kdvetelmény, hogy személyenként, az adott
munkavallalokkal mindenféle tartozasat mutassa ki.

Munkavallalékkal folyositott ellegek analitikdjanak a kovetkezd informécidtartalommal kell
rendelkeznie:

a munkavallalokkal azonositd adatai,

a folydsitott eldleg jogcimének feltiintetése (pl. fizetési elbleg, stb.),
az elbleg Gsszege,

a folydsitas datuma,

az elbleg levonasanak, visszafizetésének dsszege, datuma,

év végére egyenlege nem lehet.

Eldirt tartozasok analitikajanak adattartalma:

a munkavallalokkal azonositd adatai,

az eldirt tartozas jogcimének feltiintetése (pl. leltarhidny),
a tartozas Osszege,

a tartozas eldirasinak datuma,

a tartozas levonasanak, visszafizetésének Gsszege, datuma.

Kiilonféle egyéb elszamolasok analitikdjdnak adattartalma:

a pénzt felvevo azonositd adatai,

az utdlagos elszamolasra adott el6leg jogcimének feltiintetése (pl. kisebb beszerzésekre adott
eloleg),

az eldleg Gsszege,

az elGleg felvételének datuma,

az elszamolasi kotelezettség hatarideje €s datuma,

a felhasznalt 6sszeg,

a tényleges felhaszndlas jogcime,

a visszafizetett pénzdsszeg,

a bevételezés vagy kiadas tételszama.

Az egydb sajatos eszkozoldali elszamolasok kdzott szamoljuk el:

a decemberben megeldlegezett, de a kovetkezd koltségvetési évet terheld december havi
illetményt,

az utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyettesité fizetési eszk6znek nem
minosilld eszk6zok beszerzésével kapcsolatos elszamoldsokat a foglalkoztatottaknak,
ellatottaknak torténd kiadasaig, és

a folyositott, megeldlegezett tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi ellatasokat.
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10. Kovetelések analitikus nyilvintartisa
a) Az analitikus nyilvantartas bizonylatai

A vevOkkel szembeni kovetelések analitikus nyilvantartdsara a bizonylati rendben, és az ahhoz
kapcsol6do bizonylati albumban meghatarozott eredeti bizonylatok.

b) A pénziigyi és szamviteli és analitikus nyilvantartss egyeztetése

A pénziigyi és szamviteli konyvelés és az analitikus nyilvantartds adatainak egyeztetését

negyedévente, de legkésdbb az id6kozi mérlegjelentést megelézden, illetve a mérleggel lezart évet
kovetd év januar 31. napjaig kell elvégezni.

Az analitikus nyilvéntartas vezetéséért, valamint az adatok egyeztetéséért a Gazdasagi féigazgato
helyettes a felelés. Az egyeztetés tényét minden esetben utélag is ellendrizhetd modon dokumentalni
kell.

37. szamlacsoport
AKTIV IDOBELI ELHATAROLASOK
Altalénos elvek:
* Minden bevételnek és koltségnek ahhoz az évhez kell kapcsolddnia, amikor azok
gazdasagilag felmeriiltek.
* Azolyan gazdasagi esemény kihatasat, amely két vagy t&bb évet is érint, olyan aranyban kell
megosztani, amilyen aranyban megoszlik az évek kozott.
¢ Az idébeli elhatirolas elve nem alkalmazhaté a koltségvetési szamvitelben.
¢ Megkiilonboztetiink év kdzben és év végén elszamolandé elhatirolasokat.
o Az elhatirolas csak az AFA nélkiili Osszeget €rinti.

371.  Eredményszemléletii bevételek aktiv idébeli elhatarolisa
A mérleg fordulénapja utin esedékes, de a targyévet érinté bevételek. Ilyenek:
¢ adecember havi TB kifizetohelyi koltségtérités,
e szallit6i finanszirozasnal a targyévben elszamolt kdltségek fedezetéiil elhatarolt bevétel, ha
a tamogatast csak a kovetkez6 évben szamoljuk el,
* atargyévre jard bevétel, amir6l a szamlat a mérlegkészités idépontjaig allitjuk ki,
e a partnernek a targyévi bevétel utdn a mérlegkészités id6pontjaig kiszamlazott késedelmi
kamat, k6tbér
Az elhatérolasat év végén konyveljiik, megsziintetését a nyit6-rendezé mérlegben végezziik el.

372. Kélségek, raforditasok aktiv idobeli elhatarolasa
Olyan koltségek, raforditasok, amelyek elszamolasa a tirgyévben megtortént, de a kovetkezd évet
terhelik. Ilyenek:

e a bérleti dijak,
e az elbfizetési dijak,
e akoziizemi dijak, koltségek,
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Az elhatarolésat év végén konyveljilk, megsziintetését a nyito-rendezé mérlegben végezziik el.

12. FORRASOK (PASSZIVAK)
4. Szamlaosztaly

A 4. szamlaosztaly a Centrum eszkéz alloméanyanak sajat és idegen forrdsait mutatja ki. A
szamlaosztaly az eszkozok forrasait sajat toke, tartalékok, hosszu- és rovid lejarath kitelezettségek
csoportositasban tartalmazza. A forrasok kozott minden kotelezettséget ki kell mutatni. Ebben a
szamlaosztilyban szerepelnek a nyitd- és zaromérleg elkészitését, valamint a passziv idébeli
elhatarolasok kimutatasat szolgal6 szamlak is.

A mérlegben kimutatott forrasok a Centrum eszkézeinek eredetét, szarmazasat jelenitik meg. A sajat
toke elemek a sajat forras jelenitik meg.

41. szamlacsoport
SAJAT TOKE

A sajat téke azt mutatja, hogy az alapité milyen Osszeget bocsitott véglegesen a Centrum
rendelkezésére, amely tevékenysége folytatasahoz szabadon, idébeni megkétottség nélkiil all
rendelkezésre.

A sajat tokét a nemzeti vagyon indulaskori értéke, a nemzeti vagyon valtozasa, az egyéb eszkdzok
indulaskori értéke, a felhalmozott eredmény, forrasa valamint a mérleg szerinti eredmény
tagolasaban kell kimutatni.

42. szamlacsoport
KOTELEZETTSEGEK

A kotelezettségeket az alabbi szempontok szerint elkiilonitetten kell kimutatni

- a folyo koltségvetési évben esedékes,

- a koltségvetési évet kovetd év (ek) ben esedékes,

- személyi juttatasok,

- munkaadokat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi adok,

- dologi kiadasok,

- beruhazasok,

- felujitasok,
421. KGoltségvetési évben esedékes kitelezettségek
Azokat a kotelezettségeket, amelyeket egy éven beliil ki kell egyenliteni, a kdltségvetési évben
esedékes kotelezettségek szamlacsoportban tartjuk nyilvan. Ennek megfelel6en ide tartoznak a
szallitokkal szembeni kitelezettségek (részteljesitést, beruhazasi és egyéb iizemeltetésii szallitok).
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Személyi juttatisok analitikus nyilvantartisa

A jovedelem elszamolas fogalomkorébe a rendszeres és nem rendszeres juttatisok, valamint az
allomédnyba nem tartozok személyi juttatdsainak elszamolasa, a tarsadalombiztositasi ellatas és az
egyeb Kkifizetések elszamoldsa tartozik. A jovedelem elszamolds nyilvantartisanak keretében
személyenként részletezve kell kimutatni az egyes munkavallalokkal szembeni szamfejtett
bérdsszegeket, a részfizetés Gsszegét és jogcimek szerint a levonasok osszegeit. A kifizetésekrdl
olyan analitikat kell vezetni, amelybdl a nyugdijjarulék levonasshoz, a tappénzek szamfejtéséhez, a
nyugdijalap kiszamitasahoz, stb. sziikséges atlagkereset bArmikor megéllapithats. A Centrum alanya
a kdzpontositott illetményszamfejtésnek, ennek megfeleléen szamitégépes tton tesz eleget ennek a
nyilvantartasi kotelezettségének a KIRA program keretében. A KIRA interfész kapcsolattal
rendelkezik az integralt szamviteli rendszerhez, melyen keresztiil t6rténik a pénziigyi és szamviteli
feladds. A K1-2 rovathoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartdsi szamlakon a kiad4sok teljesitését az
Avr. 62/E. (1) bekezdése szerint megkiildott konyvelési értesitok alapjan tartjuk nyilvdna. A
szamitogépes rendszer eleget tesz a mérleg altal timasztott informacids igényeknek. Meniirendszere,
kodrendszere alkalmas a kért adatok kigyiijtésére, Osszesitésére, biztositasara, a lekérhetd
nyilvantartasok karbantartasara.

- A Személyi jovedelem nyilvantartas (bérkarton) tartalmazza:

- a munkavallalok nevét, személyi adatait, ad6szdmat, munkahelye/kodltséghelye
megnevezeését,

- alapilletményét, a kételezd és feltételto] figgd potlékokat, kiegészitd fizetéseket, az egyéb
bér, prémium, jutalom Osszegét, stb.,

- alevonasok jogcimeit,

- alevonasok osszegeit,

- alevonando6 nyugdijjarulék dsszegét,

- alevonando6 személyi jovedelemado dsszegeét,

- alevonand6é munkavallaldi jarulék dsszegét.

- Személyi jovedelemadé elszamolasanak analitikdja tartalmazza:
- amunkavallalok nevét,
- amunkavillaléi jogviszonybdl szarmazo adokdteles jovedelmek brutté dsszegét (rendszeres
¢és nem rendszeres jovedelmeket egyarant),
- abruttd jovedelmet ndveld és csokkentd tételek dsszegét,
- arendszeres és nem rendszeres adokételes jovedelmek addalapjat,
- akiszamitott jovedelemadé Ssszegét,
- alevont személyi jovedelemado elbleg Gsszegét,
- az adobalapnal felhasznalt kedvezményt,
- alevont személyi jovedelemado dsszegét.

A tarsadalombiztositasi ellatas analitikdjaval szemben tdmasztott kovetelmény, hogy
személyenként megallapithatok legyenek bel6le a levonasok és a folyésitott sszegek, valamint ezek

Jjogcimei.

Egyéb kifizetések elszamolasa analitikdjanak a személyenkénti kifizetések dsszegét és a levonasok
Osszegét kell tartalmaznia a jogcimek megjellésével.
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Fel nem vett jaranddsagok analitikajat ugy kell vezetni, hogy személyenként megéllapithat6 legyen:
- aszemélyek neve, egyéb azonosito adatai,
- arésziikre szamfejtett jovedelem Gsszege,
- milyen iddszakra vonatkozik a fel nem vett jaranddsag,
- afel nem vett 6sszegek jogcimei,
- arendezés (kifizetés, visszautalas, stb.) datuma,
- arendezés modja.

Tarsadalombiztositasi kitelezettség nyilvantartasa
Ez a fogalom a tirsadalombiztositasi szervezetekkel vald elszdmolast jelenti. Az analitikanak
tartalmaznia kell:

- aszemélyek nevét, azonosit6 adatait,

- anyugdij- és egészségbiztositasi jarulek alapjat, mértékét, Gsszegét,

- abefizetések Osszegét, jogcimeit,

- adolgozdktol levont dsszegeket és azok jogcimeit,

- a kozalkalmazottaknak folyositott tappénzek és egyéb tarsadalombiztositasi juttatasok

Osszegét jogeimek szerint.

Az egészségiigyi hozzajarulasrol olyan személyenkénti nyilvantartast kell vezetni, amelybol
kideriil az egészségiigyi hozzdjarulas jogcime és alapja, valamint az dsszege.

Belfoldi szallitok analitikajat szallitonként kell vezetni, hogy megallapithaté legyen bel6le:
- aszallitd megnevezése, neve, azonositod adatai,
- aszallitok altal benytjtott és a vevs altal elismert, elfogadott szamlék Ssszegei,
- aszamlakiallitas datuma,
- az aruszallitas vagy a szolgaltatasnyjtas teljesitésének id6épontja,
- aszamla kiegyenlitésének esedékességi idopontja,
- aszallitoval szembeni tartozasok kiegyenlitésének Gsszege, a fizetés modja, datuma,
- a szallitéval szemben fenndllo kotelezettséget csokkentd egyéb tételek (pl. visszaru)
Osszege, datuma,
- a hatarid6ig ki nem fizetett szallitdval szembeni tartozas értéke,
- abeérkezett, de még le nem szamlazott szallitasok értéke (szerz6dés alapjan).

A gazdasagi események tételes rogzitése (kotelezettség megjelolése, teljesitése) képezi a szallitdk
analitikajat, amelyet az integralt szamviteli rendszer az allomanyvaltozas feladasat kovetben a
fokonyvben megjelenit. A kételezettségeknek - a megfeleld rovat kijeldlésével - az dltalanos forgalmi
adot is tartalmaznia kell. Az év végi mérlegben kiilon kell bemutatni a mérleg fordulonapjaig
esedékes, ki nem egyenlitett, targyévi koltségvetést terheld (targy évi, targy évet kbvetd évben
esedékes) szallitdi kotelezettségeket, melyek forrasa a koltségvetési maradvany lesz.

Passziv idobeli elhatarolasként kell kimutatni azokat a szallitdi tartozasokat, melyek kiegyenlitése a
fordulonapot kdvetden esedékes és a targyévet kovetd év koltségvetését terhelik.

A szallitoi kotelezettségek allomanyanak valtozasa a koltségvetési szamvitelben a 0-s nyilvantartasi
szamlak kozott torténik.
Elozetes kotelezettségvallalas bizonylatai: a szerz6dések, megrendelések.
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Végleges kotelezettségvallalas bizonylatai: szallitoi szamlak (beruh4zasi és belfoldi egyéb)
A teljesités bizonylatai: a banki terhelés dokumentumai.

A pénziigyi szamvitelben val6 konyvelés feltételrendszerét az integralt szamviteli rendszer biztositja
a koltségvetési szamvitelben rogzitett eredeti bizonylatok adatai alapjan.

Pénziigvi és szamviteli dsszeflippések:
Pénziigyi és szamviteli szdmla nyitasa
Beérkezett szallitoi szamla
Kifizetett szallitdi szamlak

422.  Koltségvetési évet kivetGen esedékes kitelezettségek

fejlesztési célii kibocsatott kotvények miatti kotelezettséggel, hosszii lejarati tdmogatési
kolesondkkel, illetve egyéb ebbdl eredd koltségvetési évet kivetben esedékes kételezettségekkel.

1. Kotelezettségek elengedése elszamolasa

Kotelezettségvallalas, més fizetési kotelezettség elengedése a koltségvetési szamvitel szerint
T 05(2) Kotelezettségvallalas kiadasokra
K 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalds, més fizetési
kotelezettség nyilvantartési ellenszamla

Kotelezettség elengedése a pénziigyi szamvitel szerint
T 42 Kotelezettségek
K 9423 Kiilonféle egyéb rendkiviili eredményszemléletii bevételek

IdSbeli elhatarolds, ha a kotelezettség az annak terhére beszerzett eszkdzokhdz kapcesolodik,
legfeljebb a kapcsolédo eszk6zok nyilvantartds szerinti értékében a pénziigyi szamvitel szerint (az
Sztv. 45. § (1) bekezdés b) pontja szerint)
T 9423 Kiilonféle egyéb rendkiviili eredményszemléletii bevételek
K 443 Halasztott eredményszemléletii bevételek

2. Adott engedmény elszimolasa
a) Konkrét szamlahoz kapcsol6dé adott engedmény a koltségvetési szamvitel szerint
T 0041 Koltségvetési évben esedékes kdvetelés nyilvantartasi ellenszamla
K 09(2) Bevételi kivetelések

b) Konkrét szamléhoz kapcsol6dé adott engedmény a pénziigyi szamvitel szerint
Nettd eladasi ar
T Eszk6zok és szolgaltatasok értékesitése nettd eredményszemléletii bevételei
(szakfeladatonként tagolva, 912+szakfeladat szima szdmozéssal és a kényvviteli szamla +
szakfeladat megnevezésével)
T 9232. Mas kiilonféle egyéb eredményszemléletli bevételek
K 3514/3515 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mikodési/felhalmozasi
bevételre
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Kiszamlazott altalanos forgalmi adé
T 3642 Fizetend§ altalanos forgalmi adé elszamolédsa
K 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési bevételre

Konkrét szamlahoz nem kapcsolddé adott engedmény a koltségvetési szamvitel szerint: az 1. pontban
foglaltak szerint

3. Konkrét szamlahoz nem kapcsolédé adott engedmény a pénziigyi szamvitel szerint

T 8434. Mas kiilonféle egyeb raforditasok
K 35 Kovetelések

4. Tartozasatvallalas (kitelezettség atvallalasa) elszamolasa

Atvallalt kotelezettségek a koltségvetési szamvitel szerint kotelezettségvallalasként, mas fizetési
kotelezettségként

T 0021/0022  Koltségvetési  évben  esedékes  kotelezettségvallalas/végleges
kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla
K 05(2) Kotelezettségvallalas kiadasokra

Atvallalt kitelezettségek a pénziigyi szamvitel szerint

T 864. Mas rendkiviili raforditasok
K 421 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek
K 422 Koltségvetési évet kbvetOen esedékes kotelezettségek

1d8beli elhatarolas a pénziigyi szamvitel szerint (az Szt. 33. § (1) bekezdése és az Ahsz. 13. § (10)
bekezdése szerint)

T 373. Halasztott raforditasok
K 864. Mas rendkiviili raforditasok

44. szamlacsoport
PASSZiV IDOBELI ELHATAROLASOK

Altalanos elvek:

Minden bevételnek és koltségnek ahhoz az évhez kell kapcsoldédnia, amikor azok
gazdasagilag felmeriiltek.
Az olyan gazdasagi esemény kihatasat, amely két vagy tobb évet is érint, olyan ardnyban kell
megosztani, amilyen aranyban megoszlik az évek kbzott.
Az idSbeli elhatarolas elve nem alkalmazhato a koltségvetési szamvitelben.
Megkiilonboztetiink év kézben és év végen elszamoland6 elhatarolasokat.

Csak az AFA nélkiili 5sszeget hataroljuk el.

Eredményszemléletii bevételek passziv idébeli elhatarolasa
olyan a mérleg fordulénapja el6tt befolyt bevételek, amelyek a kovetkezd év(ek)re
vonatkoznak,

elhatdrolasa az év végén torténik, a koltségek felmeriilésekor sziintetjik meg (akar tobb
részletben is)
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* a targyévben befolyt bevételbdl év végén annyit kell elhatarolni, amennyi nem keriilt
felhasznalasra a targyévben. Ilyenek lehetnek:
B 16 egyéb miikdési célti timogatdsok AH-n beliilrsl
B63 egyéb atvett pénzeszk6zok
targy évben kiszamlazott kovetkez6 el6fizetési dijak
442. Koltségek, raforditisok passziv idébeli elhévi bérleti, eatdrolasa
Ilyenek:
e a mérleg fordulonapja elétti idészakot terheld, de csak a kovetkezd évben felmeriild
koltségek, raforditasok
e év végeén keriil elhatarolasra és a kivetkezd évi nyité-rendez6 mérlegben sziintetjiik meg
¢ -adecember hénapban kifizetett illetmények, munkabérek koltségeit,
¢ - amérlegkészités iddpontjaig felmeriilt késedelmi kamat,
¢ Dbérbevételnél a targyévre vonatkozd, de a mérlegkészités iddpontjaig kiszamlazott Osszeg,
* afolyamatos teljesitésii kdziizemi szdimlak esetében, ha a kdvetkezd évre, - a mérlegkészités
idSpontjaig — a konyvelt szdmliban targyévet érinté koltség talalhaté, annak idbaranyos
része.
443.  Halasztott eredményszemléletii bevételek
Olyan specilis elhatarols, amelynek konyvelését nem év végén kell elvégezni, hanem a rendkiviili
bevétel konyvelésekor. Fajtai:
* Pénzforgalomhoz kapcsolédé: felhalmozasi célra kapott, véglegesen 4tvett pénzeszkoz
* Pénzforgalomhoz nem kapcsolodd: elengedett, harmadik személy 4altal atvallalt
kotelezettség; térités nélkiil atvett, ajandékként, hagyatékként kapott eszkszok.
e Felhamozési célt timogatasok: AH-n beliili vissza nem téritend tamogatasok B25
Az elhatarolas feloldasa, illetve megsziintetése:
o az elhatérolt rendkiviili bevételhez kapcsolddd eszkozok kapesan felmeriilt koltséggel,
raforditassal egyidejiileg torténik,
* azadott id6 intervallumban nem lehet eredményhatésa

Az elhatérolasok konyvelési tételei az adott gazdasagi esemény leirasanal keriiltek bemutatasra.

49. szamlacsoport
EVI MERLEGSZAMLAK

A szamlacsoport a mérlegszamlik megnyitasdra, zardsara, a mérleg szerinti eredmény és az
arfolyam-kiilsnbozet elszamolaséra, valamint a mérlegrendezésre szolgald szamlakat tartalmazza. A
mérlegszamlaknak a nyito, rendezé és zarétételek konyvelése utan egyenlegiik nem lehet.

491. Nyitomérleg szamla

A szamlat a pénziigyi és szdmviteli szamlak nyitdsara kell haszndlni. A szamlan a nyitétételeket az
elézd koltségvetési év zaromérleggel egyezben kell konyvelni. A 491. nyitémérleg szdmla adatai
nem térhetnek el az el6z6 évi zaromérleg szamla adataitdl, mely a folytonossag elvébdl kovetkezik.

492.  Mérleg szerinti eredmény elszamolasa

493. Zarémérleg szamla
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Ev végén a konyvelési szamlak zardsakor alkalmazzuk. Ide kell atvezetni az 1-4. szamlaosztalyok
szamlainak egyenlegét.

494.  Arfolyam-kiilonbézet elszimolasi szamla

495. Mérlegrendezési szamla

Abban az esetben haszndljuk, ha jogszabalyvaltozas miatt a pénziigyi és szamviteli szamlak
valtoznak. Feliilvizsgalat utan, utélagos mérlegmaodositas esetében a mérlegszamlak k6zo6tti rendezés
ezen a szamlan torténik.

13. KONYVVITELI ZARLAT SAJATOS FELADATAI

1. T 7 Szakfeladatok koltségeitszakfeladat szama szamozassal, megnevezéssel+szakfeladat
szama szamozassal, megnevezésseli+szakfeladat szama szamozassal, megnevezésseli
K 691 Altalanos koltségek dtvezetési szamla
2, 7. szamlaosztaly szamlainak zarasa
T 591 Koltségnem atvezetési szamla
K 7 Szakfeladatok koltségei+szakfeladat szama szamozassal,
megnevezéssel+szakfeladat szama szamozassal,
megnevezéssel+szakfeladat szdma szamozassal,

3. 51-56. szdmlacsoport szamlainak atvezetése
T 81-83 Anyagjellegli, személyi jellegii raforditasok, értékcsékkenési leiras
K 51-56 Koltségnemek

4, 57. szamlacsoport szamlainak atvezetése (egyenlegtdl fliggben)
T 492/57 Mérleg szerinti eredmény elszamolasa/Aktivalt sajat teljesitmények értéke
K 57/492 Aktivalt sajat teljesitmények értéke/Mérleg szerinti eredmény elszamolasa

5. 8. szamlaosztaly szamlainak zarasa
T 492 Meérleg szerinti eredmény elszamolasa
K 8 Elszamolt koltségek és raforditasok

6. 9. szamlaosztaly szamlainak zarasa
T 9 Eredményszemléletii bevételek
K 492 Meérleg szerinti eredmény elszdmolasa

7. Mérlegszamlak zarasa
T 493/1-4 Zarémérlegszamla/Eszkdz6k-Forrasok
K 1-4/493 Eszk6zok- Forrasok/Zardmérlegszamla

8. 492-es szamla atvezetése (egyenlegt6l fiiggden)

T 416/492 Mérleg szerinti eredmény/ Mérleg szerinti eredmény elszdmolasa
K 492/416 Mérleg szerinti eredmény elszamolasa/ Mérleg szerinti eredmény
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9. Pénziigyi teljesités nyilvantartasi szamlainak zarasa
T 0031 Alaptevékenység kiadasai nyilvantartasi ellenszamla
€s
T 09(3) Bevételek teljesitése
KO05(3) Kiadasok teljesitése
€s
K 0051 Alaptevékenység bevételei nyilvantartasi ellenszamla

10. Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség, kovetelés nyilvantartasi szaimlainak zarasa
T 05(2) Kotelezettségvallalas kiadasokra
és .
T 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszdmla
K 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla
és
K 09(2) Bevételi kiovetelés

11. ElGiranyzatok nyilvantartasi szamlainak zirasa
T 001 Elbiranyzat nyilvantartasi ellenszamla
és
T 09(1) Bevételek eldiranyzata
K 05(1) Kiadésok el6iranyzata
€s
K 001 Eldiranyzat nyilvantartasi ellenszamla

14. SZEMELYI JUTTATASOKKAL KAPCSOLATOS ELSZAMOLASOK

53. szamlacsoport
BERKOLTSEG

A személyi juttatasok elszdmolasahoz kapcsolddoé szdmlacsoportokban kell kimutatni (rendszeres és
nem rendszeres személyi juttatas, teljes és részmunkaidds foglalkoztatott megkiildnboztetés nélkiil)
a K11 Foglalkoztatottak személyi juttatisa rovathoz kapcsolodd, a foglalkoztatottaknak fizetett
besorolési osztaly, fizetési fokozat szerinti illetményt, a kételez illetménykiegészitéseket, a térvény
szerinti keresetkiegészitéseket, a kotelezé és feltételtdl fiiggd, adhaté potlékokat, dijakat,
juttatasokat, jutalmakat.

A személyi juttatdsok brutté kiadasai a megfeleld pénziigyi és szamviteli szamlakon a KIRA
programbol integralt modon keriilnek havonta feladasra a f6kdnyvbe.
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15. SZEMELYI JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK

54. szamlacsoport
SZEMELYI JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK

A munkavallalok részére a jogszabalyokban meghatirozott juttatdsok, koltségtéritések,
hozzéjarulasok, melyek lehetnek kitelezGek és nem kotelezoek, eseti, egyedi, alkalmankénti fizetési
kotelezettségként jelentkeznek.

A fentieken tilmenden ezen a szamléan kell elszamolni

- a munkébdl vald tavollét idejére jogszabalyban meghatarozott esetekben fizetendd dij és az
egyébként a kozalkalmazottnak jard illetmény killonbozetét,

- akoltségvetési szerveknél foglalkoztatottakra vonatkozo térvényekben meghatérozottak szerint
kotelezéen folydsitando illetménypotlékokat,

- a munkaltatot iizemi baleset vagy mas ok miatt terheld kartéritési kotelezettséget, ¢s az ezzel
Osszefliggé munkaltatd altal fizetett eseti kozlekedési koltségtéritést,

- amunkavallaldk betegsége idejére megilletd juttatast,

- aszemélyhez kapcsolodo koltségtéritéseket,

- a jogszabalyokban meghatarozott feltételek fennallasa esetén a kozalkalmazott tovabbtanuldsa
esetén adhatdé munkaltatéi tamogatast (ide értve a kiilonb6z6 koltségtéritéseket is pl.
tovabbképzés, atképzes),

- azon tovabbtanulok részére kifizetett timogatast és koltségtéritést, melyet a munkaltaté egyéb,
altala meghatarozott esetekben fizet ki teljes munkaidében foglalkoztatott munkavallal6i részére,

- asegélyeket.

Kiils6 személyi juttatasként kell a K12 rovaton kimutatni az allomanyba nem tartozok személyi

juttatasait az alabbi bontasban:

- K 121 Valasztott tisztségvisel®k juttatasai

- K 122 A munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony keretében nem sajat foglalkoztatottnak
fizetett dijazasok,

- K 123 Egyéb kiils® személyi juttatisok, mint pl.: a prémiumévek programban résztvevok
juttatasai, az egyszeriisitett foglalkoztatas juttatdsai és annak kozterhei, a reprezentacio és az
tizleti ajandék kiadasai, stb.

55. szamlacsoport
BERJARULEKOK

K2. Munkaadékat terhel6 jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado.

A bérjarulékok szamlacsoportban kell kimutatni a személyi juttatisok utdn jogszabély alapjan
elszamolt szocialis hozzajarulasi adét, az egészségiigyi hozzajarulast, a rehabilitacids hozz4jarulast,
a korkedvezmény biztositasi jarulékot, a szakképzési hozzajarulast, a munkaltatd altal fizetett
tappénz hozzajarulast és egyéb jarulék jellegl kotelezettségeket a nyilvantartdsi szamla alabontasa
nélkil.

A személyi juttatasokkal és a kapcsolédé kozterhekkel kapesolatos gazdasdgi események
elszamoldsai
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Kételezettségvallalds nyilvantartisba vétele év elején egy osszegben a koltségvetési
szamvitel szerint
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszdmla

K 051 (2) Kotelezettségvallalds személyi juttatasokra

K 0522 Kotelezettségvallalds munkaltatét terhel jarulékokra

Esedékes személyi juttatisok szamfejtett brutt Ssszege végleges kotelezettségvallalasa a
koltségvetési szamvitel szerint

T 051(2) Kotelezettségvallalas személyi juttatasokra
K 0021 Kaltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartési ellenszamla

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartési ellenszamla
K 051 (2) Kételezettségvallalas személyi juttatasokra

Esedékes személyi juttatasok a pénziigyi szamvitel szerint a bérszamfejtés alapjan
T 53/54 Bérkoltség, személyi jellegii egyéb kifizetések
K 4211 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatisokra

T 66 Kozponti iranyitas altalanos koltsége
T 7 Szakfeladatok koltségeitszakfeladat szdma szamozassal, megnevezeéssel
K 591 Koltségnem atvezetési szamla

llletményel6leg rendezése konyvelési értesitd alapjan a koltségvetési szamvitel szerint
T 051 (3) Személyi juttatasok teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiaddsai nyilvantartasi ellenszdmla+COFOG

Hletményeldleg rendezése a pénziigyi szamvitel szerint
T 4211 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi Jjuttatasokra
K 36515. Foglalkoztatottaknak adott eldlegek

Munkaltaté kovetelései rendezése a koltségvetési szamvitel szerint

Kovetelés teljesitéseként

T 0051 Alaptevékenység bevételek nyilvantartasi ellenszamla+COFOG
K 094113 Egyéb miik6dési bevételek teljesitése

Kotelezettség teljesitéseként
T 051(3) Személyi juttatasok teljesitése
K 0031 Kiadasok nyilvantartasi ellenszamla+COFOG

Munkaltaté kdvetelései rendezése a pénziigyi szamvitel szerint
T 4211 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatésokra
K 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési bevételre
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10.

11.

12.

Nett6 személyi juttatasok kifizetése a koltségvetési szamvitel szerint
T 051(3) Személyi juttatasok teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadasok nyilvantartasi ellenszamla+COFOG

Netto személyi juttatasok kifizetése a pénziigyi szamvitel szerint

T 4211 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra
K 321. Forintpénztar
K 331. Forintszamlak

A munkaltatét terheld kdzterhek elszamolasa a kéltségvetési szamvitel szerint
T 0522 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség munkaaddkat terheld jarulékok és
szocialis hozzajarulasi adora
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla
K 0522 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség munkaadokat terheld jarulékok
és szocialis hozz4ajérulasi adora

A munkaltatét terheld kozterhek elszamolasa a pénziigyi szamvitel szerint

T 55 Bérjarulékok
K 4212 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek munkaadokat terheld jarulékokra
és szocidlis hozzajarulasi adora

T 7 Szakfeladatok koltségei+szakfeladat szama szamozassal, megnevezéssel+szakfeladat
szama szamozassal, megnevezésseli+szakfeladat szama szamozassal, megnevezéssel
K 591 Koltségnem atvezetési szamla

A levont személyi jovedelemado és mas levonasok atutaldsa a koltségvetési szamvitel szerint
T 051(3) Személyi juttatasok teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadasok nyilvantartasi ellenszamla+COFOG

13. A levont személyi jovedelemado €s mas levonasok atutalasa a pénziigyi szdmvitel szerint

14.

15.

T 4211 Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek személyi juttatiasokra
K 331. Forintszamlak

A munkaltatét terheld kdzterhek atutaldsa a koltségvetési szamvitel szerint
T 0523 Munkaadokat terheld jarulékok és szocidlis hozzajarulasi ado teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadasok nyilvantartési ellenszamla+COFOG

A munkaltatdt terheld kozterhek atutalasa a pénziigyi szamvitel szerint
T 4212 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek munkaaddkat terheld jarulékokra és
szocialis hozzajarulasi adora

K 331. Forintszamlak
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b)

b)

16. MEGELOLEGEZETT TARSADALOMBIZTOSITASI ES
CSALADTAMOGATASI ELLATASOK ELSZAMOLASA

Megelblegezett tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi elltasok a pénziigyi szamvitel
szerint
T 3657 Folyositott, megelSlegezett tarsadalombiztositisi €s csaladtdmogatasi ellatdsok
elszamolasa

K 331. Forintszamlak

Az Egészségbiztositisi Pénztartdl elszdmolas alapjén a kovetkezd hoénapban érkezett
megtérités a pénziigyi szdmvitel szerint (kifizetShelyi koltségtérités +megeldlegezett
ellatasok —munkaltatét terheld tAppénz hozzajarulas)
T 331. Forintszamlak
K 3657 Folyésitott, megelélegezett tarsadalombiztositasi €s csaladtamogatasi ellatasok
elszamolasa

Pénzforgalomban nem jelentkezd munkaltat6t terheld tappénz hozzajarulas elszamolasa a
koltségvetési szamvitel szerint

Végleges kotelezettségvallalasként, més fizetési kitelezettségként
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartési ellenszamla
K 0522 Kételezettségvallalds, mas fizetési kitelezettség munkaaddkat terheld jarulékok
¢s szocidlis hozzajarulasi adora

Teljesitésként
T 0523 Munkaadokat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi adé teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadasok nyilvantartasi ellenszamla+COFOG

Pénzforgalomban nem jelentkezd munkaltatét terheld tdppénz hozzajarulas elszdmolasa a
pénziigyi szamvitel szerint

Kotelezettségként

T 55 Bérjarulékok
K 4212 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek munkaaddkat terheld jarulékokra
és szocialis hozzajarulasi adora

T 7 Szakfeladatok koltségei+szakfeladat szdma szamozéassal, megnevezéssel+szakfeladat
szama szamozdissal, megnevezésseli+szakfeladat szama szdmozéssal, megnevezéssel
K 591 Kséltségnem éatvezetési szamla

Teljesitésként

T 4212 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek munkaadokat terheld jarulékokra és
szocialis hozzajarulasi adora
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K 3657 Folyositott, megeldlegezett tirsadalombiztositasi €s csaladtdmogatasi ellatasok
elszamolasa

5. A munkavallalék illetménye cstkkentésének (le nem dolgozott személyi juttatasok)
elszamolasa a koltségvetési szamvitel szerint: a személyi juttatisokkal és a kapcsolodo
kozterhekkel kapcsolatos gazdasagi események elszamolasai cim alatt bemutatott konyvelési
tételek 1. pontja szerintiek forditottjaként konyvelendo.

6. A munkavallaldk illetményének csdkkentése (le nem dolgozott személyi juttatasok) a
pénziigyi szamvitel szerint: a személyi juttatdsokkal és a kapcsolédd kozterhekkel
kapcsolatos gazdasagi események elszamolasai cim alatt bemutatott kényvelési tételek 3.
pontja szerintiek forditottjaként kényvelendd.

17. DECEMBERBEN KIFIZETETT ILLETMENYEK, MUNKABEREK ES
KOZTERHEIKKEL KAPCSOLATOS ELSZAMOLASOK

1. Decemberben kifizetett illetmények, munkabérek elhatarolasa a pénziigyi szamvitel szerint
T 53/54 Bérkoltség, személyi jellegii egyéb kifizetések
K 4421 Mérlegfordulonap elétti iddszakot terheld koltségek, raforditasok elhatarolasa

T 7 Szakfeladatok koltségei+szakfeladat szama szamozassal, megnevezéssel+szakfeladat
szama szamozassal, megnevezésselit+szakfeladat szama szamozassal, megnevezéssel
K 591 Koltségnem atvezetési szamla

2. December havi személyi juttatisok decemberi kifizetése a pénziigyi szamvitel szerint
T 3661. December havi illetmények, munkabérek elszamolasa
K 32. Pénztérak, csekkek, betétkonyvek
K 33. Forintszdmlék és devizaszamlak

3. December havi személyi juttatisok utan a munkaltatot terheld kozterhek, pénzforgalomban
nem jelentkez6 munkaltatét terheld tappénz hozzajarulas elhatarolasa a pénziigyi szamvitel szerint

T 55 Bérjarulékok
K 4421 Mérlegfordulénap elétti iddszakot terhel6 koltségek, raforditasok elhatarolasa

T 7 Szakfeladatok koltségei+szakfeladat szama szamozassal, megnevezéssel+szakfeladat
szama  szamozassal,  megnevezésseli+szakfeladat szama  szamozéassal,
megnevezéssel

K 591 Koltségnem atvezetési szamla

4. December havi kifizetohelyi koltségtérités elhatarolasa a pénziigyi szamvitel szerint

T 371 Eredményszemléletii bevételek aktiv iddbeli elhatarolasa
K 9232. Mas kiilonféle egyéb eredményszemléletli bevételek
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S. December havi, pénzforgalomban nem jelentkezd tappénzhez kapcsoléds, a dolgozé(k)
illetménye cstkkentésének (le nem dolgozott személyi juttatasok) elhatarolésa a pénziigyi szamvitel
szerint
T 4421 Mérlegfordulénap elétti idészakot terheld koltségek, raforditasok elhatarolasa
K 53/54 Bérkoltség, személyi jellegili egyéb kifizetések

T 591 Koltségnem atvezetési szamla
K 7 Szakfeladatok kéltségei+szakfeladat szdma szamozassal,
megnevezésseli+szakfeladat szama szdmozassal,
megnevezéssel

6. December havi személyi juttatdsok elszamoldsa januarban a koltségvetési szamvitel szerint:
A személyi juttatdsokkal és a kapcsolodé kozterhekkel kapcsolatos gazdasagi események
elszamolésai cim 2. pontja szerint (kapcsolod6 tétel lehet a cim 5. pontja szerint elszdmolas).

7. December havi személyi juttatasok elszdmolésa janudrban a pénziigyi szdmvitel szerint: A
személyi juttatasokkal és a kapcsolodo kozterhekkel kapcsolatos gazdasagi események elszamoldsai
cim 4. és 6. pontja szerint elszamol4s).
T 4421 Meérlegfordulonap elbtti idészakot terheld koltségek, raforditdsok elhatéroldsa
K 4211 Kaltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra

8. December havi személyi juttatasok decemberi kifizetése rendezése a pénziigyi szamvitel
szerint
T 4211 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra
K 3661. December havi illetmények, munkabérek elszamol4sa

0. December havi nett6 személyi juttatasok kifizetése: A személyi juttatasokkal és a kapcsolédo
kozterhekkel kapcsolatos gazdasagi események elszamolasai cim 7. és 8. pontja szerint.

10. December havi személyi juttatisok utin a munkaltatot terheld kozterhek, pénzforgalomban
nem jelentkezd munkaltatGt terheld tappénz hozzajarulas elszémolasa januéarban a koltségvetési
szamvitel szerint: A személyi juttatisokkal és a kapcsolédd kozterhekkel kapesolatos gazdasagi
esemenyek elszamoldsai cim 9. pontja és a XV. Megeldlegezett tarsadalombiztositasi &s
csaladtamogatasi ellatasok elszamoldsa cim 5. pontja szerint

11. December havi személyi juttatdsok utan a munkaltatot terheld kdzterhek, pénzforgalomban
nem jelentkezd munkaltat6t terheld tippénz hozzijarulas elszamoldsa januarban a pénziigyi
szamvitel szerint

T 4421 Mérlegfordulonap elétti idoszakot terheld koltségek, raforditasok elhatérolésa
K 4212 K&ltségvetési évben esedékes kotelezettségek munkaadokat terhel jarulékokra
€s szocialis hozzajarulasi adéra

12, December havi kifizethelyi koltségtérités elszamolasa a kovetkezd évben a koltségvetési
szamvitel szerint: a XV. Megelolegezett tirsadalombiztositisi és csaladtamogatasi ellatasok
elszamolasa cim 3. pontja szerint.
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13. December havi kifizetbhelyi koltségtérités elszamolasa a kovetkezd évben a pénziigyi
szamvitel szerint
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miitkodési bevételre
K 371 Eredményszemléletii bevételek aktiv idébeli elhatarolasa

14. December havi, pénzforgalomban nem jelentkez6 tappénzhez kapcsolddd, a dolgozd(k)
illetménye csokkentésének (le nem dolgozott személyi juttatdsok) elszdmoldsa janudrban a
koltségvetési szamvitel szerint: a XV. Megel6legezett tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi
ellatasok elszamolasa cim 7. pontja szerint.

15. December havi, pénzforgalomban nem jelentkezd tappénzhez kapcsolddd, a dolgozd(k)
illetménye cstkkentésének (le nem dolgozott személyi juttatasok) elszamolasa januarban a pénziigyi
szamvitel szerint

T 4211 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra
K 4421 Mérlegfordulénap elétti idészakot terheld koltségek, raforditasok elhatarolasa

18. A SZEMELYI JOVEDELEMADOROL SZOLO TORVENY SZERINTI
REPREZENTACIO ES UZLETI AJANDEK ELSZAMOLASA

1. Munkavallaldk utdlagos elszamolasra kiadott eloleg elszamolasa a pénziigyi  szamvitel
szerint
T 36515. Foglalkoztatottaknak adott elélegek
K 321. Forintpénztar
K 331. Forintszamlak

2. Az elbleggel vald elszamolas a pénziigyi szamvitel szerint
T 321. Forintpénztar
T 331. Forintszamlak
K 36515. Foglalkoztatottaknak adott eldlegek

3. Az elszamolaskor benytjtott szallitéi szamla a koltségvetési szamvitel szerint

a) Netto 6sszeg kitelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési
kételezettség nyilvantartasi ellenszamla
K 0511132 Kot.vall. mas fizetési kit. foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasaira
K 051232 Két.vall mas fiz.kot. foglalkoztatottak egyéb, kiilsé személyi juttatasokra

b) Altalanos forgalmi ado kotelezettségvallalasként, mas fizetési kitelezettségként
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla
K 053512 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség miikodési célu eldzetesen
felszamitott altaldnos forgalmi adéra
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d)

b)

c)

€)

Kifizet6t terheld kozterhek kotelezettségvallalasként, més fizetési kotelezettségként
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla
K 0522 Kdtelezettségvallalds, més fizetési kitelezettség munkaadokat terheld jarulékok
¢s szocialis hozzajarulasi adéra

Netto Osszeg teljesitésként
T 0511133 Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatdsai teljesitése
T 051233Foglalkoztatottak egyéb kiilsé személyi juttatasai teljesitéseszemélyi juttatasok
teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiaddsok nyilvantartisi ellenszamla+COFOG

Altalanos forgalmi ad teljesitésként
T 053513 Miikddési célu eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi adé teljesitése
K 0031 Alaptevekenység kiadasok nyilvantartasi ellenszamla+COFOG

Az elszamolaskor benytjtott szallitdi szamla alapjan a pénziigyi szamvitel szerint

Netto 6sszeg kotelezettségként
T 54 Személyi jellegii egyéb kifizetések
K 4211 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatisokra

T 7 Szakfeladatok koltségei+szakfeladat szdma szédmozdssal, megnevezéssel+szakfeladat
szama szamozassal, megnevezésseli+szakfeladat szama szamozassal,
megnevezéssel

K 591 Koltségnem atvezetési szamla

Le nem vonhato altalanos forgalmi adé kotelezettségként
T 8434. Mas kiilonféle egyéb raforditasok
K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiaddsokra

Kifizetét terheld kdzterhek kotelezettségként
T 55 Bérjarulékok
T 7 Szakfeladatok koltségeit+szakfeladat szama szdmozassal, megnevezéssel+szakfeladat
szama  szamozissal, megnevezésseli+szakfeladat szama  szamozassal,
megnevezéssel
K 4212 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek munkaaddkat terhel
jarulékokra és szocialis hozzajarulasi adéra
K 591 Ko&ltségnem atvezetési szamla

Teljesitésként (nett6 Ssszeg)
T 4211 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra
K 3211Pénztar

K 3322 Kd&zponti koltségvetési szervek fizetési szamla
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Altalénos forgalmi ado teljesitésként

T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 321. Forintpénztar
K 3312, Kincstarban vezetett forintszamlak

5. A munkaltatot terheld kozterhek kifizetésének elszamoldsa a koltségvetési szamvitel szerint
T 0523 Munkaadokat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi ado teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadasok nyilvantartasi ellenszamla+COFOG

6. A munkaltatot terheld kozterhek kifizetésének elszamolasa a pénziigyi szamvitel  szerint
T 4212 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek munkaadokat terhel6 jarulékokra és
szocialis hozzajarulasi adéra
K 3312. Kincstarban vezetett forintszamlak

19. AZ UTALVANYOK, BERLETEK ES MAS HASONLO, KESZPENZ-
HELYETTESITO FIZETESI ESZKOZNEK NEM MINOSULO ESZKOZOK
BESZERZESEVEL KAPCSOLATOS ELSZAMOLAS

a) Kotelezettségvallalas a kltségvetési szamvitel szerint
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartési ellenszamla
K051(2) Kotelezettségvallalas személyi juttatasokra

b) Megrendelés leaddsa az utalvany, bérlet és mas hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési
eszkdznek nem mindsiilé eszk6zok forgalmazdjanak: csak a részletezd nyilvantartasokban
keriil rogzitésre

c) Szallitéi szdmla kiegyenlitése a pénziigyi szamvitel szerint
T 3662. Utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési eszkéznek nem
mindsiilé eszkozok elszamolasai
K 32. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek
K 33. Forintszamlak €s devizaszamlak

d) Esedékes személyi juttatdsok a koltségvetési szamvitel szerint a bérszamfejtés alapjan
T 051(2) Kotelezettségvallalds személyi juttatasokra
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, més fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalds, mdas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla
K 051(2) Kotelezettségvallalas személyi juttatasokra

e) Esedékes személyi juttatisok a pénziigyi szamvitel szerint a bérszamfejtés alapjan
T 54 Személyi jellegii egyéb kifizetések
K 4211 Koltségvetési évben esedekes kotelezettségek személyi juttatasokra
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T 7 Szakfeladatok koltségei+szakfeladat szama szdmozéassal, megnevezéssel
K 591 Koltségnem atvezetési szamla

Kézalkalmazottnak kiadas elszamolésa a szamfejtéssel egyiitt a koltségvetési szamvitel
szerint
T 051(3) Személyi juttatasok teljesitése

K 0031 Alaptevékenység kiadasok nyilvantartasi ellenszamla+COFOG

Kozalkalmazottnak kiadas elszdmolasa a szdmfejtéssel egyiitt a pénziigyi szamvitel
szerint
T 4211 Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek személyi juttatdsokra
K 3662. Utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyettesit fizetési
eszkoznek nem mindsiil§ eszkdzok elszamolasai
A munkaltatot terhel6 kozterhek elszamolasa a koltségvetési szamvitel szerint
T 0022 Koliségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, méas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla
K 0522 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kételezettség munkaaddkat terheld jarulékok
¢s szocidlis hozzajarulasi adéra

A munkaltatét terheld kozterhek elszamolasa a pénziigyi szamvitel szerint

T 55 Bérjarulékok
K 4212 Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek munkaaddkat terheld Jarulékokra
¢s szocialis hozzéjarulasi adéra

T 7 Szakfeladatok koltségeitszakfeladat szama szamozéssal, megnevezéssel+szakfeladat
szama szamozassal, megnevezésselitszakfeladat szama szamozassal,
megnevezéssel

K 591 Koltségnem atvezetési szamla

A munkaltatét terheld kozterhek atutalasa a koltségvetési szamvitel szerint
T 0523 Munkaaddkat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulési ado teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadéasai nyilvantartasi ellenszamla-+COFOG

A munkaltatét terhel6 kozterhek atutaldsa a pénziigyi szamvitel szerint
T 4212 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek munkaadokat terheld jarulékokra és
szocidlis hozzajarulasi adéra

K 331. Forintszamlak

20. TAMOGATASOKKAL, ELLATASOKKAL KAPCSOLATOS ELSZAMOLASOK

Allamhaztartason beliili vissza nem téritendé tAmogatasok nyujtasa elszamolasai
Kotelezettségvallalas a koltségvetési szamvitel szerint

T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
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b)

c)

d)

K05506 Egyéb miikodési célu timogatasok allamhaztartason beliilre, vagy
K0584(2) Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb felhalmozasi céha
tamogatasokra allamhaztartason beliilre

Kifizetés esedékessége a kéltségvetési szamvitel szerint (el6finanszirozasnal a szerz6dés,
okirat szerint, el6legnél a kifizetési igény elfogadasakor, utéfinanszirozasnal a beszamolo
elfogadasakor)
T 05506 Egyéb miikodési céli tamogatasok allamhaztartason beliilre, vagy
T 0584(2) Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb felhalmozasi céla
tamogatasokra dllamhaztartdson beliilre
és
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla

K0021 Kb&ltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszdmla
és
K05506 Egyéb miikodési céla tamogatasok allamhaztartdson beliilre, vagy
KO0584(2) Kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség egyeb felhalmozasi céla
tamogatasokra allamhdztartason beliilre

Kifizetés esedékessége a pénziigyi szamvitel szerint (el6éfinanszirozasnal a szerz6dés, okirat
szerint, elblegnél a kifizetési igény elfogadasakor, utéfinanszirozasnal a
beszamolo elfogadasakor)
T 8434. Mas kiilonféle egyéb raforditasok
T 864. Mas rendkiviili raforditasok
K 4215/4218 Koltségvetési ¢évben esedékes kotelezettségek egyéb miikodési/
felhalmozasi célu kiadasokra

Kifizetés a koltségvetési szamvitel szerint
Teljesitésként
T 05506/ 0584(3) Egyéb miiksdési/felhalmozasi célu tamogatasok allamhaztartason beliilre
teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadasok nyilvantartdsi ellenszamla+COFOG
Eléfinanszirozasnal, utéfinanszirozasra adott el6legnél elszamolasi ktelezettségként
T 031 Tamogatasi célu elolegekkel kapcsolatos elszamolasi kovetelések
K 006 Egy¢€b nyilvantartasi ellenszamla

Kifizetés a pénziigyi szamvitel szerint
T 4215/4218 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb miikddési/felhalmozasi
céli kiadasokra

K 3211/3322 Forintpénztar, Kozponti koltségvetési szervek fizetési szamla

Eléfinanszirozasnal, utdfinanszirozasra adott eldlegnél az elszamolaskor az elszamolasi
kotelezettség kivezetése a koltségvetési szamvitel szerint
T 006 Egyéb nyilvantartési ellenszamla

K 031 Tdmogatasi céli eldlegekkel kapcsolatos elszamolasi kdvetelések
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g)

h)

i)

Visszafizetési kovetelés elbirasa a koltségvetési szamvitel szerint
Adott (a foly0sitas) évén beliil: a 2. pont és a 4. pont a) alpontja szerintiek forditottjaként
Adott (a folydsitas) évén til
T 0912/0916/0925(2) Kovetelés elvonasok és befizetések/egyéb miikodési/felhalmozasi céla
tamogatasok bevételeire

K 004] Koltségvetési évben esedékes kivetelés nyilvantartasi ellenszamla

Visszafizetési kovetelés elbirasa a pénziigyi szamvitel szerint
Adott (a folydsitas) évén beliil
T 36516. Tulfizetések, téves és visszajars kifizetések
K 8434. Mas kiilonféle egyéb raforditisok
K 864. Mas rendkiviili raforditdsok
Adott (a folydsitas) évén tal
T 3511/3512 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miiksdési/felhalmozasi célu
tamogatasok bevételeire dllamhaztartason beliilr6l
K 922/941 Egyéb miikodési/felhalmozasi célii tdmogatdsok eredményszemléletii
bevételei

Visszafizetés a koltségvetési szamvitel szerint

Adott (a folyositas) évén beliil: nincs kényvelési teendd

Adott (a folydsitas) évén tul

T 0051 Alaptevékenység bevételek nyilvantartasi ellenszamla+COFOG
K 0912/0916/0925(3) Elvonasok és befizetések bevételei/egyéb miikddési/felhalmozasi
céli thmogatasok bevételei allamhaztartason beliilrd] teljesitése

Visszafizetés a pénziigyi szamvitel szerint

Adott (a folyositas) évén beliil

T 331. Forintszamlak

T 321. Forintpénztar
K 36516. Tulfizetések, téves és visszajaré kifizetések

Adott (a folydsitas) évén tal

T 321. Forintpénztar

T 331. Forintszamlak
K 3511/3512 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miiksdési/felhalmozési céla
tamogatasok bevételeire allamhéztartason beliilrsl

Allamhéztartison beliili vissza nem téritendd tamogatasok fogadasa elszamoldsai

Tamogatdi okirat, timogatasi szerz6dés megkotésekor eldiranyzatként (ha targyévben nem
keriilt megtervezésre) a kiltségvetési szamvitel szerint
Beveteli eléiranyzatként (ha targyévi és nem keriilt megtervezésre)
T 001 Eldiranyzat nyilvantartasi ellenszdmla

K 0911/0916/0921/0925(1) Tamogatasok allamhaztartason beliilré] eléiranyzata
Kiadasi eléiranyzatként (ha tirgyévi és nem keriilt megtervezésre)
T 05(1) Kiadasi el6iranyzatok
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K 001 Eléiranyzat nyilvantartési ellenszamla

ba)Kovetelésként {az Ahsz. 43. § (13) bekezdés b) pontja esetében a folydsitassal egyidejiileg,
egyébként az a) pont szerinti idépontban}
T 0911/0916/0921/0925(2) Kovetelés dllamhaztartason beliili tamogatasokra
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

bb) Teljesitésként
T 0051 Alaptevékenység evételek nyilvantartasi ellenszamla+COFOG
K 0911/0916/0921/0925(3) Tamogatasok teljesitése

be)Eldfinanszirozasnal, utéfinanszirozasra adott eldlegnél elszamolasi kotelezettségként
T 044 Tamogatasi célu elélegekkel kapcsolatos elszamolasi kotelezettségek
K 006 Egyéb nyilvantartasi ellenszamla

c) Tamogatas folydsitasa a pénziigyi szamvitel szerint
Kévetelésként {az Ahsz. 43. § (13) bekezdés b) pontja esetében a folyésitassal egyidejiileg,
egyébként az a) pont szerinti idépontban}
T 3511/3512 Koltségvetési évben esedékes kovetelések milkddési/felhalmozési céla
tamogatasok bevételeire allamhaztartason beliilrdl
K 922/941 Tamogatasok eredményszemléletii bevételei
Teljesitéskeént
T 321. Forintpénztar
T 331. Forintszamlak
K 3511/3512 Koéltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési/felhalmozasi célu
amogatasok bevételeire allamhaztartason beliilrdl

d) Id6beli elhatarolas fejlesztési célii tamogatds esetén a pénziigyi szamvitel szerint (a
szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Szt.) 45. § (1) bekezdés a) pontja és
az Ahsz. 28. § (4) bekezdése szerint)

T 941 Felhalmozasi céli timogatasok eredményszemléletli bevételei
K 443 Halasztott eredményszemléletii bevételek

e) A folyositott (utdfinanszirozdsnal, szallitoéi finanszirozasnal a megallapitott) tdmogatas
terhére kotelezettségvallalas, nem szallitdi finanszirozasnal a teljesités elszadmolasa a
koltségvetési és a pénziigyi szamvitel szerint: az altalanos kotelezettségvallalasi, kiadas
teljesitési szabalyok szerint.

) Szallit6i finanszirozasnal a szallitdi szamlak kifizetésérol szo16 tAmogatoi értesitést kdvetden
a szamlak megtéritésének elszamolasa a koltségvetési szamvitel szerint

fa) Ké&vetelésként
T 0916/0925(2) Kdvetelés egyéb miikidési/felhalmozasi céli timogatasok bevételeire
allamhaztartason beliilrdl
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
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fb)

fc)

g)

h)

i)

Teljesitésként

T 0051 Alaptevékenység bevételei nyilvantartasi ellenszamla+COFOG
K 0916/ 0925(3) Egyéb miikodési/felhalmozési céli tdmogatisok bevételei
allamhaztartason beliilrdl teljesitése

A d). pont szerint korabban elszamolt végleges kotelezettségvallalasok, més fizetési
kotelezettségek teljesitéseként
T 05(3) Kiadasok teljesitése

K 0031 Alaptevékenység kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

A Széllitéi finanszirozasnal a szallitéi szamlak kifizetésérdl szold tamogatdi értesitést
kovetden a szimlak megtéritésének elszamol4sa a pénziigyi szémvitel szerint

Kovetelésként
T 3511/3512 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési/felhalmozasi cél
tamogatasok bevételeire allamhéztartason beliilr6!

K 922/941 Tamogatasok eredményszemléletii bevételei

Teljesitésként (a 4. pont szerint korabban elszdmolt kotelezettségek és a kovetelés
Osszevezetése)
T 421 Koltségvetési évben esedékes kételezettségek
K 3511/3512 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mikodési/felhalmozasi céli
timogatasok bevételeire allamh4ztartason beliilr6l

El6finanszirozasnal, utéfinanszirozésra adott elblegnél az elszémolaskor az elszamoldsi
kotelezettség kivezetése a koltségvetési szamvitel szerint
T 006 Egyéb nyilvantartasi ellenszamla

K 044 Tamogatasi célu eldlegekkel kapcsolatos elszamoldsi kotelezettségek

Visszafizetési kitelezettség eldirasa a koltségvetési szamvitel szerint
Adott (a folyositas) évén beliil: az 1. pont a) és a 2. pont a) és b) alpontja vagy a 6. pont
szerintiek forditottjaként
Adott (a folyositas) évén tal
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalds, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla
K 05502/05506/0584(2) Kotelezettségvallalas elvondsokra és befizetésekre/egyéb
mikddési/felhalmozasi céla tamogatasokra allamhéztartason beliil

Visszafizetési kotelezettség eldirasa a pénziigyi szamvitel szerint

Adott (a folyositas) évén beliil

T 922/941 Egyéb miik6dési/felhalmozasi céla tamogatasok eredményszemléletii bevételei
K 367113. Egyéb tulfizetések, téves és visszajard befizetések

Adott (a folyositas) évén tul

T 8434, Mas kiilonféle egyéb raforditasok

T 864. Mas rendkiviili raforditasok
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k)

)

b)

K 4215/4218 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb
mikodési/felhalmozasi célu kiadasokra

Visszafizetés a koltségvetési szamvitel szerint
Adott (a folydsitas) évén beliil: nincs kényvelési teendd
Adott (a folyositas) évén til
T 05502/05506/0584(3) Kotelezettségvallalas elvonasokra és befizetésekre/egyéb
milkodési/felhalmozasi céli tdmogatasokra allamhéztartason beliil
K0031 Alaptevékenység kiadasok nyilvantartasi ellenszamla

Visszafizetés a pénziigyi szamvitel szerint

Adott (a folyositas) évén beliil

T 367113. Egyéb tilfizetések, téves és visszajaro befizetések
K 321. Forintpénztar
K 331. Forintszamlak

Adott (a folyositas) évén til
T 4215/4218 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb miikodési/felhalmozasi
célu kiadasokra

K 321. Forintpénztar

K 331. Forintszamlak

21. AZ EUROPAI UNIO VAGY MAS NEMZETKOZI SZERVEZETTOL
KOZVETLENUL KAPOTT TAMOGATAS ELSZAMOLASA (AHT. 20. § (1) BEK.)

Tamogatasrol valo értesités a koltségvetési szamvitel szerint
Bevételi eldiranyzatként (ha targyévi és nem keriilt megtervezésre)
T 001 Eléiranyzat nyilvantartasi ellenszamla
K 0965/0975(1) Egyéb miikddési/felhalmozasi céli atvett pénzeszkozok eldiranyzata

Kiadasi eléiranyzatként (ha targyévi és nem keriilt megtervezésre)
T 05(1) Kiadési el6irdnyzatok
K 001 Eléiranyzat nyilvantartasi ellenszamla

Kovetelésként
T 0965/0975(2) Kovetelés egyéb miikddési/felhalmozasi célu atvett pénzeszkzokre
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla

Tamogatasrol valo értesités a pénziigyi szamvitel szerint
T 3516/3517 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikodési/felhalmozasi céln atvett
pénzeszkdzre
K 922/941 Egyéb miikodési/felhalmozasi céli tdmogatasok eredményszemléletii
bevételei

Tamogatas jovairasa a pénziigyi szamvitel szerint
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T 33. Forintszamlak és devizaszamlak
K 36791. Nemzetkozi tAmogatasi programok pénzeszkozei

4, Iddbeli elhatirolds fejlesztési céli timogatds esetén a pénziigyi szamvitel szerint (az
Szt. 45. § (1) bekezdés a) pontja és az Ahsz. 28. § (4) bekezdése szerint)
T 941 Egy¢b felhalmozasi céli timogatasok eredményszemléletii bevételei
K 443 Halasztott eredményszemléletii bevételek

S. Kdtelezettségvallalis a kapott timogatas terhére a kiltségvetési szamvitel szerint
a) Kotelezettségvallalas a koltségvetési szamvitel szerint
T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalis mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
K 05(2) Kotelezettségvallalasok kiadasokra

b) A koltségvetési szamvitel szerinti kotelezettségvallalas
T 05(2) Kételezettségvallalasok kiadasokra
K 0021 Ktg.vet. évben es.kot.vallalas més fizetési kot. nyilvantartasi ellenszamla

c) A pénziigyi szamvitel szerinti kitelezettség
T 1-8 Eszkozok, készletek, koltségek, raforditasok

K 42 Kételezettségek
6. Tamogatas felhasznalasa (kifizetés) a koltségvetési szamvitel szerint
a) Kiadasi eldiranyzat teljesitéseként

T 05(3) Kiadasok teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadasok nyilvantartasi ellenszamla+COFOG

b) Bevételi eliranyzat teljesitéscként
T 0051 Alaptevékenység bevételek nyilvantartasi ellenszamla
K 0965/0975(3) Egyéb miikodési/felhalmozasi célu atvett pénzeszkdzok teljesitése

6.2) Tamogatas felhasznalasa (kifizetés) a pénziigyi szamvitel szerint
a) A kotelezettség és a kivetelés dsszevezetéseként
T 42 Kotelezettségek

K 3516/3517 Ktg.vet.évben es kov.miikddési/felhalm.c.atvett pénzeszkdzre
b) A nemzetkozi timogatasi program pénzeszkozok kivezetéseként
T 36791. Nemzetkozi timogatasi programok pénzeszkozei

K 33. Forintszamlak és devizaszamlak

7. Visszafizetési kotelezettség elirasa a koltségvetési szamvitel szerint

a) Adott (a folydsitas) évén beliil: az 1. pont c) alpontja és a 6. pont b) alpontja szerintiek
forditottjaként
b) Adott (a folydsitas) évén thl
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b)

a)

b)

10.

b)

b)

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla
K 05511/0588(2) Kbotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség egyéb
miikodési/felhalmozasi céli tamogatasokra allamhéztartason kiviilre

Visszafizetési kitelezettség elbirdsa a pénziigyi szamvitel szerint

Adott (a folyositas) évén beliil

T 9232. Mas kiilonféle egy€b eredményszemléletii bevételek

T 9423 Kiilonféle/kiilonféle egyéb rendkiviili eredményszemléletii bevételek
K 367113. Egyéb tulfizetések, téves és visszajaro befizetések

Adott (a folyositas) évén til

T 8434. Mas kiilonféle egyéb raforditasok

T 864. Mas rendkiviili raforditasok
K 4215/4218 Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek egyéb
miikddési/felhalmozasi ¢élu kiadasokra

Visszafizetés a koltségvetési szamvitel szerint

Adott (a foly6sitas) évén beliil: nincs kdnyvelési teendd

Adott (a folyositas) évén til
T 05511/0588(3) Egyéb miikodési/felhalmozasi céhi tAmogatasok allamhéaztartason kiviilre
teljesitése

K 0031 Alaptevékenység kiadasok nyilvantartasi ellenszamla+COFOG

Visszafizetés a pénziigyi szamvitel szerint

Adott (a folyositas) évén beliil

T 367113. Egyéb tulfizetések, téves €s visszajard befizetések
K 321. Forintpénztar
K 331. Forintszamlak

Adott (a folyositas) évén tul
T 4215/4218 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb miiktdési/felhalmozasi
célu kiadasokra

K 331. Forintszamlak

K 321. Forintpénztar

22. KOZHATALMI BEVETELEKKEL KAPCSOLATOS ELSZAMOLASOK

A beszedd szervezetet megilleté kézhatalmi bevételek elszamolasa
A kozhatalmi bevétel kovetelésként vald eldirasa a koltségvetési szamvitel szerint
T 093(2) Kovetelés kdzhatalmi bevételekre

K 0041 Koltségvetési évben esedékes kivetelés nyilvantartasi ellenszamla

A kozhatalmi bevétel kovetelésként vald eldirasa a pénziigyi szamvitel szerint
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d)

g)

h)

T 3513 Koltségvetési évben esedékes kovetelések kozhatalmi bevételre
K 911 Kdézhatalmi eredményszemléletii bevételek

Teljesités a koltségvetési szamvitel szerint
T 0051 Alaptevékenység bevételek nyilvantartasi ellenszamla+COFOG
K 093(3) Koézhatalmi bevételek teljesitése

Teljesités a pénziigyi szamvitel szerint
T 33. Forintszamlak és devizaszamlak
K 3513 Koltségvetési évben esedékes kdvetelések kdzhatalmi bevételre

Visszatéritési kotelezettség ismertté valasakor elszamolas a kdltségvetési szamvitel szerint
Kovetelés csokkenésként
T 0041 Koltségvetési évben esedékes kivetelés nyilvantartasi ellenszamla
K 093(2) Kovetelés kozhatalmi bevételekre
Teljesités csdkkenésként
T 093(3) Kozhatalmi bevételek teljesitése
K 0051 Alaptevékenység bevételei nyilvantartasi ellenszamla+COFOG

Visszatéritési kotelezettség ismertté valasakor elszdmolas a pénziigyi szamvitel szerint
(csak a bevételt beszedd szervezet altal beszedett hanyadot érintd részre)
T 911 Kozhatalmi eredményszemléletii bevételek

K 36711. Tulfizetések, téves €s visszajard befizetések

Visszatéritési kotelezettség teljesitése a pénziigyi szamvitel szerint (csak a bevételt beszed
szervezet altal beszedett hanyadot érint6 részre)
T 36711. Thlfizetések, téves és visszajaré befizetések

K 33. Forintszamlak és devizaszamlak

A visszatérités miatti negativ kozhatalmi bevételek nullira modositdsa év végén a
kdltségvetési szamvitel szerint: az 5. pont szerintiek forditottjaként

A visszatérités miatt a nulla és a negativ egyenleg kozotti kiilsnbozet elszamolasa (év
végén) a pénziigyi szamvitel szerint
T 3513 Koltségvetési évben esedékes kidvetelések kdzhatalmi bevételre

K 911 Kézhatalmi eredményszemléletii bevételek

PA visszatérités miatt a nulla és a negativ egyenleg kozétti kiilonbézet elszamolasa (év végén) a

koltségvetési szamvitel szerint
Végleges kotelezettségvallalasként, mas fizetési kdtelezettségként
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezetiségvallalas, mas fizetési
kotelezettség nyilvantartasi ellenszamla

K 053552 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kitelezettség egyéb dologi kiadasokra
Teljesitésként
T 053553 Egyéb dologi kiadasok teljesitése

K 0031 Alaptevékenység kiadasa nyilvantartasi ellenszdmla+COFOG

98



k) A visszatérités miatt a nulla és a negativ egyenleg kozotti kiilonbdzet elszamolésa (év
végén) a pénziigyi szdmvitel szerint
Kotelezettségként
T 8434. Mas kiilonféle egyéb raforditasok
K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
Teljesitésként
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 3513 Koltségvetési évben esedékes kivetelések kozhatalmi bevételre

23. K3. DOLOGI KIADASOK

A szamlaosztdly a folyd kiadasok jovahagyott koltségvetési elirdnyzatit a koltségvetés
végrehajtasaként ténylegesen teljesitett folyé kiadasokat, és a folyé kiadasként elszamolandd
befizetési kitelezettségeket tartalmazza. Az Centrum azon kiadasait, amelyek az 6nkoltség szamitasi
szabalyzattal kapcsolatos szamitdsok analitikdjat képezik, az integralt szamviteli rendszer
lehetdségeit kihasznalva kiilon tigyletkod alkalmazéasaval kdvetjitk nyomon.

51. szamlacsoport
ANYAGKOLTSEG

A dologi kiadasok szamlacsoportokban kell a K311. a K312. és a K313. rovathoz kapcsoléddan
elszdmolni minden készletbeszerzést, élelmiszer, gydgyszer, vegyszer, irodaszer-nyomtatvany,
konyv, folyéirat egyéb informacidhordozd, tiizeléanyag, hajté- és kendanyag, szakmai anyag,
munkaruha, védoéruha, beszerzést.

A készleteket a kivetkezd bontasban kell elszimolni:
- Egyéb szakmai anyagok
- Reprezentacios készletek, iizleti ajandékok
- Irodaszer, nyomtvany
- Hajt6- és kenbanyag
- Munkaruha, védéruha
- Konyv, folyoirat, egyéb informaciéhordozd
- Egyéb készletek, melyek nem sorolhatok az elébbick kozé (karbantarté anyagok)

Pénziigvi és szamviteli §sszefiiggések:

52. szamlacsoport
IGENYBE VETT SZOLGALTATASOK KOLTSEGEI

K32. Kommunikacios szolgaltatasok
- informatikai szolgéltatasok igénybevétele
- adatatviteli céla (szamitogépek kozotti kapesolatok dija)
- egyéb (kommunikacids szolgaltatasi dijak)
- nem adatatviteli célu (telefon, telefax, telex)
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K33. Szolgaltatasi kiadasok. Itt kell elszamolni kiilénféle szolgaltatiasokkal kapesolatos
kifizetéseket:

bérleti és lizingdijak

szallitasi szolgaltatasok

gazenergia dij

villamos energia dij

tavho- és melegvizdij

viz- és csatornadijak

kdzvetitett szolgaltatasok

karbantartasi, kisjavitasi kiadasok

egy¢€b lizemeltetési kiadasok, pl. takaritas

lizemorvosi szolgaltatas, postai levél, csomag, tavirat, postafiok
bérlet, eléfizetési dij, szemétszallitas, kéményseprés, rovarirtas

K34. Reklam ¢és propaganda kiadasok, kikiildetések Itt kell elszamolni:

a)

b)

c)

belfoldi és kiilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos kéltségeket (kivéve napidij)
hirdetés,

Kdonyvelési tételek:
Szolgiltatas vasarlas elszimolasa
Kételezettségvallalas a koltségvetési szamvitel szerint
Netto érték

T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalds, més fizetési kotelezettség

nyilvantartasi ellenszamla
K 053(2) Kotelezettségvallalas dologi kiadasokra
Altalénos forgalmi ad6

T 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség

nyilvéantartasi ellenszamla

K 053512 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség mitkodési céli eldzetesen

felszamitott altalanos forgalmi adéra

El8leg: a 38/2013. (IX.19.) NGM rendelet I1. fejezet A) Vasarlas elszamoldsa cim 2. pontja
szerint, azzal az eltéréssel, hogy a 36511. Adott el6legek/36512. Tovabbadasi célbél
folyositott tAmogatasok, ellatasok elszamoldsa. kdnyvviteli szamlak helyett a 36515.

(kikiildetési eldleg esetén a 36514.) kdnyvviteli szdmlat kell hasznalni
Szallitoi szamla a koltségvetési szamvitel szerint

ca)Netto érték

T 053(2) Kotelezettségvallalas dologi kiadasokra
€s

T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési

kotelezettség nyilvantartasi ellenszdmla

K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség

nyilvantartasi ellenszamla
és
K 053(2) Kotelezettségvallalas dologi kiadasokra
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cb)Altalanos forgalmi adé

T 053512 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség miikodési célu elbzetesen
felszamitott altalanos forgalmi adéra
és
T 0022 Koltségvetési évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési
kételezettség nyilvantartasi ellenszamla -
K 0021 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
nyilvantartasi ellenszamla
és
K 053512 Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség miikodési céla eldzetesen
felszamitott altalanos forgalmi adéra

cc)Netto elbleg teljesitésként

T 053(3) Dologi kiadasok teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadasok nyilvantartasi ellenszamla+COFOG

cd)Eldleg utani altalanos forgalmi adé teljesitésként

d)

T 053513 Miikodési céli eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi ado teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadasok nyilvantartasi ellenszamla+COFOG

Szallitéi szamla a pénziigyi szamvitel szerint

da)Nett6 sszeg (eldleggel egyiitt)

db)

dec)

T 52 Igénybe vett szolgaltatasok koltségei
€s
T 7 Szakfeladatok koltségeitszakfeladat szama szamozassal, megnevezéssel+szakfeladat
szama szdmozassal, megnevezéssel+szakfeladat szama szamozassal, megnevezéssel
K 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
és
K 591 Koltségnem atvezetési szamla

Elbleg rendezése
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek dologi kiadasokra

K 36514. Igénybe vett szolgaltatasra adott eldlegek
Altalénos forgalmi adé: a 38/2013. (IX.19.) NGM rendelet II. fejezet A) Vasarlas
elszdmolasa 4. pont c)-f) alpontja szerint, azzal az eltéréssel, hogy a 4216. konyvviteli
szamla helyett a 4213. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra.
konyvviteli szamlat kell hasznalni

A szamla kiegyenlitése a koltségvetési szamvitel szerint
Nettd osszeg (eloleg nélkiil)
T 053(3) Dologi kiadasok teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadasa nyilvantartasi ellenszamla+COFOG
Altalanos forgalmi adé (el8leg utani altalanos forgalmi adé nélkiil)
T 053513 Miikodési céli eldzetesen felszamitott altalanos forgalmi ado teljesitése
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b)

b)

K 0031 Alaptevékenység kiadasa nyilvantartasi ellenszamla+COFOG

A szémla bruttd osszege kiegyenlitése a pénziigyi szamvitel szerint (eléleg nélkiil)
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

K 321. Forintpénztar

K 331. Forintszamlak
Pénziigyi teljesitéskor keletkezett arfolyam kiilonbozet a koltségvetési és a pénziigyi
szamvitel szerint: a 38/2013. (IX.19.) NGM rendelet II. fejezet A) Vasarlas elszamolasa 7-
10. pontja szerint, azzal az eltéréssel, hogy a 4216. kényvviteli szamla helyett a 4213.
Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra. konyvviteli szamlat kell
hasznalni

Szolgaltatas nyujtas elszimolasa
Szamlazott eladasi ar a koltségvetési szamvitel szerint
Netto érték
T 094022/094032/094052 Kovetelés szolgaltatiasokra
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
Altalédnos forgalmi adé
T 094062 Kovetelés kiszamlazott altalanos forgalmi adéra
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kdvetelés nyilvantartasi ellenszamla

Szamlazott eladasi ar a pénziigyi szamvitel szerint
Netto érték
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kdvetelések miikdési bevételre
K 912 Eszk6zok és szolgaltatasok értékesitése netté eredményszemléletii bevételei
Altalanos forgalmi add
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kdvetelések mikodési bevételre
K 3642 Fizetend6 altalanos forgalmi ad6 elszamolasa

A szamla kiegyenlitése a koltségvetési szamvitel szerint

Nettd értek

T 0051 Alaptevékenység bevételek nyilvantartasi ellenszamla+COFOG
K 094023/094033/094053 Szolgaltatasok teljesitése

Altalanos forgalmi adé

T 0051 Alaptevékenység bevételek nyilvantartasi ellenszamla+COFOG
K 094063 Kiszamlazott altalanos forgalmi adé teljesitése

A szamla kiegyenlitése a pénziigyi szamvitel szerint
T 321. Forintpénztar
T 331. Forintszamlak
K 3514 Kéltségvetési évben esedékes kovetelések milkodési bevételre
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24, SZAKFELADATOK KOLTSEGEI
7. Szamlaosztaly

A szamlaosztaly az Centrum altal ellatott szakfeladatok szerinti tagoldsban tartalmazza a jovahagyott
koltségvetési elbiranyzatot és a teljesitett kiadasokat az 1., 2., 3., és 5. szdmlaosztaly megfeleld
szamlain kimutatott eldirdnyzatokkal és kiadasokkal azonos Osszegben. A szakfeladat kiadésai
kozvetlen kiaddsokbol tevddnek Gssze. A kozvetlen kiadasokat azok a kiadasok képezik, amelyekrol
felmeriilésiikkor egyértelmiien megéallapithato, hogy melyik szakfeladatra szamolhatok el.

A szamlaosztilyban a szdmldkat a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban meghatarozott
szakfeladatoknak megfeleléen kell megnyitni. A szdmlaosztaly az Centrum altal ellatott
szakfeladatok kiadasainak kimutatdsara szolgal6 szamlakat tartalmazza.

A szamlaosztaly tagozddéasa

A szamlaosztalyban kell kdnyvelni a szakfeladatok kozvetleniil elszamolt kiadasait és a felosztott
raforditasokat.

Analitikus nyilvantartasok

A Kkapcsolédd analitikus nyilvantartasokat Ggy kell megszervezni és vezetni, hogy azokbdl a
koltségvetési beszamold Gsszeallitdsahoz, valamint az egyéb informacids igények kielégitéséhez a
kiadasok részletezése is megallapithaté legyen. A tagolas mélységét az 5. Kiadasnemek
szamlaosztaly részletezése adja meg.

25. KOLTSEGVETESI EVBEN NYILVANTARTASBA VETT TEVESEN, HIBASAN
TELJESITETT KOLTSEGVETESI BEVETELEKNEK ES KIADASOKNAK A
KOLTSEGVETESI EVBEN TORTENO VISSZATERULESENEK
ELSZAMOLASA

a) Koltségvetési bevételek visszatéritésének elszamolasa a téves, hibas nyilvantartasba vétel
ismertté valasakor a koltségvetési szamvitel szerint
Teljesités cstkkentéseként
T 09(3) Bevételek teljesitése
K 0051 Alaptevékenység bevételek nyilvantartasi ellenszamla+COFOG

Kovetelés korrigalasaként
T 0041 Koltségvetési évben esedékes kovetelés nyilvantartasi ellenszamla
K 09(2) Kovetelés bevételre

b) Koltségvetési bevételek visszatéritésének elszamolasa a téves, hibas nyilvantartasba vétel,
teljesités ismertté valasakor a pénziigyi szamvitel szerint
Bevétel csokkentésként
T 9 Eredményszemléletii bevételek
K 351 Koltségvetési évben esedékes kivetelések

Kovetelés atvezetéseként kapott eldlegbe

T 351 Koltségvetesi évben esedékes kovetelések
K 36711. Tulfizetések, téves és visszajard befizetések
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c) Visszatérités pénzforgalmi teljesitése
T 36711. Tuhlfizetések, téves és visszajaré befizetések
K 321. Forintpénztar
K 331. Forintszamlak

d) Kaoltségvetési kiadasok visszatériilésének elszamolasa a téves, hibas nyilvantartdsbva vétel
teljsités ismertté valasakor a koltségvetési szamvitelben
Teljesités csokkentéseként
T 0031 Alaptevékenység kiad4sa nyilvéntartasi ellenszamla+COFOG
K 05(3) Kiadasok teljesitése

2

Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelzettség csdkkentéseként
T 05(2) Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
K 0022 Ktg.vet.évben es.végl.kot.vallalas, mas fiz.kot.nyilvantartasi ellenszamla

e) Koltségvetési kiadasok visszatériilésének elszamolasa téves, hibas nyilvantartasba vétel
teljesités ismertté valasakor a pénziigyi szamvitelben
Koltség, raforditas, eszkdz csdkkentéseként
T 42 Kotelezettségek
K 1-2-5-8 Eszk6zok, készletek, koltségek, raforditasok

>

T 591 Koltségnem éatvezetési szamla
K 7 Szakfeladatok koltségei

Kételezettség atvezetéseként

T 36516. Tulfizetések, téves és visszajard kifizetések
K 42 Kotelezettségek

1] Visszatérités pénzforgalmi teljesitése
T 331. Forintszamlak
T 321. Forintpénztar
K 36516. Tulfizetések, téves és visszajard kifizetések

26. KOLTSEGVETESI EVBEN NYILVANTARTASBA VETT TEVESEN, HIBASAN
TELJESITETT KOLTSEGVETESI BEVETELEKNEK ES KIADASOKNAK A
KOLTSEGVETESI EVET KOVETOEN TORTENO VISSZATERULESENEK

ELSZAMOLASA

a) Koltségvetési bevételek visszatéritésének elszdmolasa a téves, hibas nyilvantartasba vétel
ismertté valasakor a koltségvetési szamvitel szerint
T 0022 Ktg.vet.évben es.végl.kt.vallalas, mas fiz.kot.nyilvantartsi ellenszdmla
K 053552 Kot.véll.mas fizetési kotelezettség egyéb dologi kiaddsokra

b) Koltségvetési bevételek visszatéritésének elszamoldsa a téves, hibas nyilvantartdsba vétel,
teljesités ismertté valasakor a pénziigyi szamvitel szerint
T 8434. Mas kiilonféle egyéb raforditasok
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K 4213 Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek dologi kiadasokra

c) Koltségvetési bevételek pénzforgalmi visszatériilésének elszamolasa a koltségvetési
szamvitel szerint
T 053553 Egyeéb dologi kiadasok teljesitése
K 0031 Alaptevékenység kiadasa nyilvantartasi ellenszamla+COFOG

d) Koltségvetési bevételek pénzforgalmi visszatériilésének elszamolasa a pénziigyi szamvitel
szerint
T 4213 Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra
K 321. Forintpénztar
K 331. Forintszamlék

e) Koltségvetési kiadasok visszatériilésének elszamolasa a téves, hibas nyilvantartasbva vétel,
teljsités ismertté valasakor a koltségvetési szamvitelben
T'094112. Kovetelés egyéb miikddési bevételekre
K 0041 Koltségvetési évben esedékes kivetelés nyilvantartasi ellenszamla

) Koltségvetési kiadasok visszatériilésének elszamolasa a téves, hibas nyilvantartasbva vétel,
teljsités ismertté valasakor a pénziigyi szamvitel szerint
T 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési bevételre
K 9232. Mas kiilonféle egyéb eredményszemléletii bevételek

g) Koltségvetési kiadasok pénzforgalmi visszatériilésének elszdmolasa a koltségvetési
szamvitel szerint
T 0051 Alaptevékenység bevételek nyilvantartasi ellenszamla+COFOG
K 094113 Egyéb miikodési bevételek teljesitése

h) Koltségvetési kiadasok pénzforgalmi visszatériilésének elszdmolasa a pénziigyi szamvitel
szerint
T 321. Forintpénztar
T 331. Forintszamlak
K 3514 Koltségvetési évben esedékes kovetelések mlikddési bevételre

27. ZARLATI FELADATOK

A konyvviteli zérlat sorén az Ahsz. 58. § (3) bekezdés szerinti elszdmolasi id6szakokat kovetden el
kell végezni a folyamatos konyvelés teljessé tétele érdekében sziikséges kiegészit6, helyesbito,
egyeztetd, Osszesitd konyvelési munkdakat, a konyvviteli, valamint a kéltségvetési konyvvitel soran
vezetett nyilvantartisi szdmlak lezarasit, és — az Ahsz. (3) bekezdés b) és c) pontja szerinti
konyvviteli zarlat alatamasztisara — a pénziigyi és szamviteli kivonat elkészitését.

A bevételi és kiadasi eldiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érintd gazdasagi események bizonylatainak adatait a
koltségvetési konyvvitel soran vezetett nyilvantartasi szamlakon, a sajatos elszamolasokat érint6
gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziigyi konyvvitel sordn vezetett konyvviteli
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szamlékon a bizonylatok keletkezését, beérkezését kovetden haladéktalanul nyilvantartasba kell
venni, el kell szdmolni. Az egyéb gazdasigi események bizonylatainak adatait — ha az Ahsz. 58. §
(4)-(6) bekezdés masként nem rendelkezik — a negyedéves kényvviteli zarlat soran kell a kényvviteli
szdmlakon elszamolni.

A kényvviteli zarlatot az Ahsz. 58. § (4)-(7) bekezdés szerinti tartalommal kell elvégezni
a) havonta, a targyhét kovetd honap 15. napjdig,
b) negyedévente, a targynegyedévet kbvetd honap 15. napjaig, és
¢) €vente, a mérlegkészités id6pontjaig.

A havi, negyedéves és éves kdnyvviteli zérlat keretében az Ahsz. 17. mellékletben meghatarozott
egyezOségek vizsgalataval el kell végezni a koltségvetési €s a pénziigyi konyvvezetés helyességének

ellendrzését.

1. A havi zirlat soran elvégzendé feladatok

a) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolédoan vezetett nyilvantartasi szamldkon régzitett
kovetelések, kotelezettségvallalasok, més fizetési kotelezettségek egyeztetése a részletezd
nyilvantartasokkal,

b) az egyscges rovatrend rovataihoz kapcsolddoan vezetett nyilvantartasi szdmlakon rogzitett
gazdasagi események Osszesitett bizonylaton torténd feladdsa a kényvviteli szamlakra,

c) az Ahsz. 12. § (6) bekezdése szerinti esetben a hasznalatbél kivont immateriélis javak, targyi
eszkdzok atsorolasa,

d) az altalanos forgalmi adé havi bevallasra kotelezett alanyanal az altalanos forgalmi ad6
megallapitdsaval kapcsolatos elszamolasok, egyeztetések, és

e) a konyvviteli szamlakon kimutatott add, jarulék és mas kézteher kotelezettségek egyeztetése

a bevallasokban szerepl6 adatokkal.

2. A negyedéves zarlat soran elvégzendé feladatok

a) az Ahsz. 58. § (5) bekezdésben foglalt feladatok,

b) az immaterialis javak, targyi eszk6zok, készletek allomanyvaltozasainak — igy kiilondsen
anyagfelhaszndlas, selejtezés, hasznosithatd hulladék készletre vétele, aktivalas, térités
nélkiili atadas, atvétel — elszamolasa, ide nem értve az Ahsz. 58. § (5) bekezdés c¢) pontja
szerinti atsorolast, a kivetelések, kotelezettségek fejében torténd atadast, atvételt,

c) a befektetett eszk6z0k és a forgdeszkdzok téves besoroldsanak helyesbitése,
d) a terv szerinti és a terven feliili értékcsokkenés elszamolasa,
e) az egyszerusitett értékelési eljaras ala vont kdvetelések esetén az értékvesztés elszamoldsa

az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartisi szamlikon és a
konyvviteli szamlakon,

) az Ahsz. 58. § (5) bekezdés d) és e) pontja szerinti feladatok a negyedéves bevallasok
tekintetében, a konyvviteli szamldkon kimutatott adé, jarulék és mas kozteher
kotelezettségek egyeztetése az addfolydszamlaval,

g) a 0033. Altalanos kiadéasok ellenszdmlan nyilvantartott altalanos kiadasok felosztisa a 0031.
Alaptevékenység kiadasai ellenszamla nyilvantartasi szamlakra,
h) a pénziigyi és szamviteli kivonat alapjan a kdnyvelés helyességének ellenbrzése.
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3. Az éves zarlat soran elvégzendo feladatok
Az év végi zaras soran el kell végezni a kdvetkezoket:

a)
b)
c)

d)

€)
g)

h)

J)

k)

az Ahsz. 58. § (5) és (6) bekezdésben, valamint az Ahsz. 48. § (7) bekezdésében foglalt
feladatokat,

a leltari kiilonbozetek elszamolasét, az eltérések okainak kivizsgalasat,

az eszkozok értékelését, az Ahsz. 58. § (6) bekezdés e) pontja szerinti kivétellel az
értékvesztés elszamoladsat és annak visszairasat, az esetleges terven feliili értékcsékkenés
visszairasat,

a kiilfoldi pénzeszkdzre szold eszkdzdk, kotelezettségek, koételezettségvallalasok, mas
fizetési kotelezettségek mérleg forduldnapjan torténé atértékelését, a kovetelések és a
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek esetén az egységes rovatrend
rovataihoz kapcsoldddan vezetett nyilvantartasi szamldkon és a konyvviteli szamlakon
egyarant,

a behajthatatlan kévetelések elszamolasat,

az id6beli elhatarolasok elszamolasat,

az 5. szamlaosztadly 51-56. szamlacsoport konyvviteli szamldinak atvezetését a 8.
szamlaosztaly konyvviteli szamlaira,

a 8. és 9. szamlaosztaly konyvviteli szamlainak lezarasat a 492. Mérleg szerinti eredmény
elszamolasa kényvviteli szamlaval szemben,

az 1-4. szamlaosztaly konyvviteli szamlak lezarasat a 493. Zarémérleg szamla konyvviteli
szamlaval szemben,

a 492. Mérleg szerinti eredmény elszdmolasa kdnyvviteli szamla atvezetését a 416. Mérleg
szerinti eredmény konyvviteli szamlara,

az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoléddan az eléirdnyzatok nyilvantartasi szamldinak
lezarasat a 001. Elbiranyzat nyilvantartasi ellenszamla nyilvantartasi szamlaval szemben,
valamint a teljesités nyilvantartasi szamldinak lezarasat és - ezzel egyezd Gsszegben - a
kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasi
szamlainak korrigalasat a megfeleld nyilvantartasi ellenszamlaval szemben.
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28. OSSZESITO KIMUTATASOK, FELADASOK KESZITESENEK RENDJE

1. Osszesitd bizonylat tartalma
Azonos jogeimen teljesitett bevételek és kiadasok esetében a bizonylatok adatait dsszesiteni kell. A
pénziigyi és szamviteli konyvelés alapjat ebben az esetben un. Ssszesitd bizonylat képezi. Az
Osszesitd bizonylatnak tartalmaznia kell a kovetkezdket:

— intézmény nevét,

- ,,Osszesité bizonylat” megnevezést,

—  az bsszesitésre keriild bizonylat azonosit6 szamat (sorozat-, vagy sorszamat)

— az Osszesitésre keriild bizonylat keltét,

— az Osszesitésre keriilé bizonylaton szerepld Ssszeget,

— az Osszesitd bizonylat készitésének idSpontjat,

— az Osszesitd bizonylatot készitd alaifrasat,

— az Osszesitl bizonylatot érvényesitd alairdsat,

— akonyvelés keltét,

— akdnyveld alairasat.
Osszesit bizonylat alkalmazasara keriilhet sor pl. téritési dijakrol, helypénzekrdl, rendezvényeken
beszedett dijakrdl kiallitott szamlak esetében, vagy t5bb személy részére azonos jogcimen teljesitett
kiad4sok alkalmaval (pl. segélyek).

2. A feladdsok készitésének rendje
Az analitikus nyilvantartdsok adataibol késziilt Gsszesité bizonylatok (feladasok) elkészitésének
hatérideje minden targyhénapot kéveté hénap 10-e.

A kovetkez6 esetekben késziil feladas:
—  kovetelések allomanyvaltozasa,
— készletek allomanyvaltozasa,
— kotelezettségek allomanyvaltozasa.

A feladasi bizonylatnak tartalmaznia kell:
— id8szak eleji nyito allomany 6sszegét (+),
~ atargyidészak allomanyndvekedésének Ssszegét (+),
— atéargyidészak allomanycsdkkenésének dsszegét (-),
— atargyidészak zar6-allomanydnak sszegét (+),
— az id6szak eleji nyito- és zaréallomany kiilonbozetét
— afeladas készitésének datumat,
— afeladas készitjének nevét, alairasat,
— az adatok tartalmanak helytallosagat igazold vezetd alairasat.
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29. ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2025. marcius 31-én 1ép hatalyba, egyuttal a targyban korabban kiadott, 2020.09.01-t51
hatilyos NSZFH/630/002714-22/2020 szAm tobbszdr modositott szabalyzat hatalyat veszti.

Az érintett dolgozék munkakdri lefrdsaban szerepeltetni kell a nevesitett feleldsségi, hatas és
jogkoroket, melyek elkészitéséért a kancellar a felels.

A szabalyzat megismertetése A Nograd Varmegyei Szakképzési Centrum Belsé Kontrollrendszer

Szabalyzatanak megfelelden a Nograd Varmegyei Szakképzési Centrum hivatalos honlapjan t6rténd
kozzététellel torténik.

Salgétarjan, 2025. marcius 31.

/'.1 7 e
il
(dembiczki Fefenc

kancellar
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