Sorszam: II. 6

Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és

selejtezésének szabalyzata

NOGRAD VARMEGYEI SZAKKEPZESI CENTRUM
A 2025.03.31-TOL HATALYOS NSZFH/630/000606-1/2025 SZAMU SZABALYZAT,
AZ 1. 8ZAMU (NSZFH/630/003507-1/2025 IKTATOSZAMU) MODOSITASSAL EGYSEGES
SZERKEZETBEN

Jovéahagyta: {“,fhf_ ot ;I{:;...(Gembiczki Ferenc) kancellar
Készitette: .,/ ... <=(Fekete Balazs) gazdasagi vezetd

A 2025.01.22-én kiadott szabalyzat modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt 2025.10.01-
to] hatalyos allapota.

Ervényes visszavonasig



Tartalomjegyzék

L. Altal&nos 1eNdEIKEZESEK. ..............ceeeeereeerereeesreeeerereessesseeessses e eseseoeonns 3
L A szabdlyz@t RALGIPA ...t eererer v s s s e 3
2. A Centrum és a hozzd tartozd szervezeti egységek telephelyein lévé vagyon
KOZOLESE ...ttt ettt n e re e 3
3. A felesleges vagyontargyak fatdi .....................oveeovevveerererereererererererereserereesesons 4
4. A vagyonértékesites KOTIGLA ........................ooooueeceeeeseeeeeerererererereseresereneesees e 4
5. A felesleges vagyontdrgyak Kezelése ...............u.oovoomoeeeeoreeererererirerereresreeeseenn: 4
I. A feleslegessé, selejtté valt eszkozok, készletek feltarasaval, hasznositasaval,
selejtezésével kapcsolatos hataskorok, feladatok, kotelezettségek .........ouvvmvrernunennnn... 5

1. A Centrum és a hozzd tartozd szervezeti egységek vezetiinek kitelezetiségei...... 5

2. A Centrum KOeleZetlSEGei. ...........uuoennonrnreeeeeeeeeeeerereeeeereeeeeeeesevesesees e eresasssasn 5
3. A Centrumhoz tartozo szervezeti egységek kitelezettségei ....................onnn..... 6
II. A feleslegessé, selejtté valt eszkdzok, készletek feltarasanak, hasznositisanak,
selejtez€sének fOyamata .........cceuveieieiereieieieeeeiect e ee e e 6
1. A feleslegessé, selejtté vilt eszkozik tekintetében elvégzendd feladatok: ............. 6
2. Feleslegessé vilt vagyontdrgyak fellarasa .......................ooeeovvoveseeseessrersenn, 6
3. Feleslegessé vilt vagyontdrgyak hasznositasa.......................oeeveeevevevereresreenns 8
4. Seleftezés, MEGSEMMUSIIES ....................ccooeeveeeeeseeeeseeeeeeeeeeeeeee e 9
4.1. A selejtezhetd vagyontdrgy meghatdrozdsa, elkilonitése .......ouueveereeerevenn... 9
4.2. A selejtezési eljdrds IefOIPtAASQ ..........umivuorreeeeeeeeeeeeersereeererevereeeererasens 10
4.3, A SelejtezéSi BiZOSAG .........cccccororemneeereeeeeseeeesesieseeseseeeeeeeeesesesenesesssss e sens 10
4.4.  Selejtezést megelSzd feladauok ...........vnveveoeeeeeeeeeeeeereeeeeeseeerereeeeeeerererenns 11
4.5. Selejtezési jeQyzOkinyv elRESZILESe. ......oomvvevieeeeeerereeeeeeeeeerererereeeee s e 11
4.6. Megsemmisités ................... fetesaammeessrasssssssesessttststassstrsacrasssnasesarersseranestosssasernnne 11
4.7. A seleftezés @lIeNOrZESe ...........comuevivieeeeieeeeeieeeeeeeeteeeeseeeeeeeeeeee e e ererereenas 12
4.8.  Vagyonkezelésbe dtadott eszkizok selejtezésével kapcsolatos diontési jogkorok
12
5. A selejtezéssel kapcsolatos szdmviteli elszamoldsok ..o 12
IV, ZAr6 1€ndEIKEZESEK ......c.cvvvrrerereteteceeeeeecee et e e s es e e s es s 13
MEHEKICLEK. .....cuuiuniniiniiiiiiiiiiiiiiiireeeieeiniriresereriernsancesenrnsensocnnsnsens 15




A Nograd Varmegyei Szakképzési Centrum (tovabbiakban: Centrum) és a hozzajuk
rendelt szervezeti egységek kezelésében 1évé felesleges vagyontargyak
hasznositasaval és selejtezésével Osszefiiggd feladatokat a nemzeti vagyonrdl sz616
2011.évi CXCVIL.torvény (tovabbiakban: Nvtv.), a szamvitelr6l sz6l6 2000. évi C.
torvény, az allamhaztartasrol szoldé 2011.évi CXCV torvény, az allamhaztartasrol
sz016 torvény végrehajtasarol sz0l6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rend, az allamhaztartas
szamvitelérdl sz6l6 tobbszor mddositott 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet alapjan az
alabbiak szerint hatarozom meg;:

L Altalanos rendelkezések

1. A szabdlyzat hatdlya

A szabalyzat hatdlya kiterjed a Centrum tulajdondban és kezelésében 1év0, a
Centrumban és telephelyein elhelyezett ing6- és ingatlan vagyonra (targyi
eszkozokre €s készletekre), melyeket a Szamlarendben foglaltak szerint az
intézmény mennyiségi és értékbeli, vagy csak mennyiségi nyilvantartasban
szerepelteti, értékhatarra vald tekintet nélkiil.

A szabalyzat tovabbi részében a Centrum alatt a Centrum kdzponti szervezetét,
szervezeti egységei alatt a Centrum szervezetének részeként miiksdé szakképzod
intézményeket, illetve fliggetlen vizsgakozpontot kell érteni.

A szabélyzat hatdlya nem terjed ki:

- ahasznalataban levd, de tulajdonat nem képez6 idegen és ideiglenesen atvett
vagyontargyakra;

- az épiiletnek, épitménynek nem mindsiild ingatlanok (telkek) selejtezésére,
hasznositasara;

- az ligyiratok és szdmviteli bizonylatok selejtezésére;

- amuzedlis és levéltari gylijteményre, védett targyra, képz6- és iparmiivészeti
alkotasokra

- miemlék €s milemlék jellegli vagyontargyakra.

2. A Centrum és a hozzd tartozo szervezeti egységek telephelyein Iévd vagyon

kezelése

A Centrum a telepiilési Onkormanyzatokkal, mig az allami vagyon tekintetében a
Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési Hivatal és az MNV Zrt a telephelyeken 16v6
ing6 és ingatlan vagyon ingyenes vagyonkezelésérdl illetve ingyenes hasznalatar6l
megéallapodést kot, mely biztositja a szakképzé intézményben a kozfeladat ellatasat.
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3. A felesleges vagyontdrgyak fajtdi

A szabalyozas alkalmazdsa szempontjabol felesleges vagyontargyaknak kell
tekinteni mindazokat a targyi eszkozoket és készleteket, amelyek
- a Centrum ¢és a hozzi tartozé szervezeti egységek tevékenységéhez,
miik6déséhez mar nem sziikségesek;
- feladatvaltozas, Aatszervezés, megsziinés, vagy egyéb mas ok miatt
feleslegessé valt;
- eredeti rendeltetésiiknek mér nem felelnek meg;
- anormalizalt készletek mennyiségét lényegesen meghaladjak;
- rongalas, természetes elhaszndlédds vagy erkdlesi avultsig miatt
rendeltetésszerti hasznalatra mar nem alkalmasak;
- szavatossagi ideje lejart.

4. A vagyonértékesités korldtai

A Centrum ¢és a hozzd tartoz6 szervezeti egységek telephelyein 1évé
vagyonkezelésben 1évé vagyon korlatozottan forgalomképes, ezért azt atruhazni,
vagy rendeltetésétdl elté€rd célra hasznositani az Nvtv.-ben foglalt korlatozasokkal
csak akkor lehet, ha az 6nkormanyzati feladatellatdshoz mar nem sziikséges, vagy a
feladat ellatasa egyéb modon is biztosithato.

Az dnkormanyzati tulajdonban 1év6 ingdk és ingatlanok hasznositasardl a telepiilési
Onkorményzatok vagyonrendeletében meghatéarozottak szerint sziikséges eljarni.

5. A felesleges vagyontdrgyak kezelése

A felesleges vagyontargyak hasznositdsa soran eldszor mindig azok értékesitését
kell megkisérelni. A Selejtezési Bizottsig jogosult arra, hogy mentesitse az
intézményt olyan esetekben a felesleges vagyontargyak készletként torténd

hasznositésa al6l, amikor a vagyontéargy(ak) jellegiik, allapotuk és rendeltetésszer(
hasznélata azt indokoltt4 teszi.

A veszélyes €s specidlis anyagok tarolasat, selejtezését és megsemmisitését a
vonatkoz6 jogszabélyok szerint és a kornyezetvédelmi eléirasok rendelkezéseinek
figyelembevételével kell elvégezni.

Annak érdekében, hogy a selejtezési eljaras ald vont vagyontargyak ne legyenek
felcserélhetSek, gondoskodni kell azok megjeldlésérdl vagy — lehetdség szerint —
elkiilonitett tarolasérol, de minden esetben azok elkiilonitett nyilvantartasarol.

Azonnali selejtezést elrendelni akkor lehet, ha a megsemmisitést, artalmatlanna tételt
hatdségi el6iras teszi kotelezévé (pl. lejart gydgyszerek).



II. A feleslegessé, selejtté valt eszkozok, készletek feltarasaval,
hasznositasaval, selejtezésével kapcsolatos hataskorok, feladatok,
kotelezettségek

1. A Centrum és a hozzd tartozo szervezeti egységek vezetdinek kitelezettségei

A feleslegessé valt eszkdzoket —szervezeti egységenként - jegyzékbe kell foglalni, és
arrol jegyzokonyvet kell késziteni.

A feleslegessé valas okéandl a kiilon kodjegyzékben meghatarozott fogalmakat, vagy
kédszamokat kell beirni.

A jegyzéket az 1. szamu melléklet szerint kell elkésziteni, valamint az eszkozoket a

tablaban megjeldléssel kell ellétni a szerint, hogy hasznosithaté (,,H”) vagy selejtezendd
(.S7).

A jegyzéket az érintett szervezeti egység kijelolt dolgozdja késziti, de azt megeldzben:
— ellendrizni kell, hogy a feleslegessé vélds oka megfelel-e a valosagnak,

—~ szilkség esetén szakértdi véleményt kell beszerezni a feleslegessé valas
okénak egyértelmi megéllapitasa érdekében,

— véleményezni kell a hasznositas médjara tett javaslatokat,
— a feleslegessé valas okét egyértelmiien meg kell dllapitani,

— gondoskodni kell az eszkozok nyilvantartdsi ardnak megallapitasardl, és
annak a jegyzéken torténd feltiintetésérol (a Centrum eszkdz nyilvantartasért
felelds kollégajanak kozremitkodésével),

Javaslattétel az eladasi arra, amennyiben az eszkoz értékesithetd.

A felesleges vagyontargyak eladasi arat az adott idépontban rendelkezésre allo
legmegbizhatébb adatokra tdmaszkodva kell megallapitani.

2. A Centrum kitelezettségei

A feleslegessé valt eszkozok értékesitésének, illetve selejtezésének kezdeményezése
€s az eladasi ar megallapitasa az érintett szervezeti egység vezetdjének javaslata
alapjan a Centrum gazdasagi vezetdjének a feladata.

A Centrum gazdasagi szervezete biztositja a feleslegessé valt eszkozok
azonositasahoz, dokumentalasahoz sziikséges nyilvantartasi adatokat, illetve elvégzi
a selejtezés dokumentumai alapjén a sziikséges szamviteli elszamolasokat.



3. A Centrumhoz tartozd szervezeti egységek kotelezettségei

Engedélyezés utén szervezeti egységek leltaraban 16v5 eszkozok értékesitése, illetve
selejtezése a Centrum vagyonkezeléssel megbizott dolgozdjanak irdnyitasaval az
¢rintett szervezeti egység feladata.
Ennek keretében elvégzends:
— aselejtezés el6készitése (miiszaki bevizsgalas, selejtezési javaslat kérése),
— atarolas és a selejtezés végrehajtasa,
— aleselejtezett eszk6zok megsemmisitése, kezelése
A Centrum részeként miik6dé fiiggetlen vizsgakozpont ezen feladatait a Centrum
gazdasagi szervezete is ellathatja.

ITI. A feleslegessé, selejtté valt eszkozok, készletek feltarasanak,
hasznositisinak, selejtezésének folyamata

1. A feleslegessé, selejtté vilt eszkizik tekintetében elvégzendd feladatok:

— a feleslegessé, selejtté valt eszkozok, készletek rendszeres és rendkiviili
feltarasa,

— afelesleges, selejtes eszkdzok, készletek kivondsa a hasznalatbdl,

— a felesleges, selejtes eszkdzok, készletek elkiilonitése, azonositdsa,
mindsitése (hasznosithato vagy selejtes),

— ahasznositisi eljaras lefolytatasa, dokumentalasa,

— a hasznositasi eljards utdén megmaradt eszkozok, készletek tekintetében a
selejtezési eljaras lefolytatasa,

~ a selejlezett eszkozok selejtezés utani értékesitése, megsemmisitése,
haszonanyag, hulladékanyag Centrumon beliili felhaszndlasa, illetve
értékesitése,

— kapcsolodo szamviteli feladatok elvégzése.

2. Feleslegessé vilt vagyontirgyak feltirdsa

A készletek, targyi eszkozok feleslegesnek, vagy rendeltetésszer(i hasznalatra
alkalmatlannak itélt vagyontargyak hasznélatra alkalmatlannak t5rténd mindsitésére
tehet javaslatot:

- aszakképzo intézmény vezetbie,

- aszakképzd intézmény raktarosa,

- leltarfelelos,

- aszakképzd intézmény kapcsolattartéja,

- fiiggetlen vizsgakdzpont esetén a vizsgakdzpont vezetdje,

- minden més szervezeti egység esetén a szervezeti egység vezetdje,

- informatikai eszkzok esetén az informatikai feladatot ell4td dolgozok,
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- a személyi haszndlatra kiadott vagyontirgy esetében a vagyontargyat
hasznél6 dolgozo,

- az analitikus nyilvéntartast vezet6k meghatirozott idészakonként a nem
mozgo készletek esctében.

A kezdeményezés modja:

A feleslegessé  valt  vagyontdrgyak  hasznositisanak,  selejtezésének
kezdeményezésére jogosultak kotelesek a feleslegessé valt vagyontargyakat
jegyzékbe foglalni az 1. szamu mellékletben szerepld nyomtatvany felhasznalésaval.
A jegyzék elkészitéséhez a vagyonnyilvantartast kezel analitikus konyveld alleltari
lista dtadaséaval nyujt segitséget. A jegyzéket 3 példanyban kell elkésziteni, melynek
2 példanyéat a Selejtezési Bizottsagnak kell 4tadni. A kezdeményezés folyamatosan
torténhet.

A vagyonkezelésbe atvett eszk6zok esetén irdsban értesiteni sziikséges a tulajdonost
- engedélyezés céljabdl - a selejtezés megkezdése elott.

A feleslegessé valt vagyontargyak jegyzékének az alabbiakat kell tartalmaznia:

- sorszam;

- tarhely kod;

- nyilvantartasi szam;

- avagyontargy megnevezeése;

- avagyontargy tartozé¢kainak megnevezése;

- avagyontargy mennyiségi egysége;

- avagyontargy mennyisége;

- afeleslegessé valas oka;

- ahasznaélatbol valo kivonds idépontja;

- hasznosithatdsdg mindsitése (hasznosithato vagy selejt);
- ajegyz€k készitésének idopontja;

- az Osszeallitasért felelds kezdeményezd személy alairdsa.

A jegyzék mintajat az 1. szdmu melléklet tartalmazza.
A feleslegessé valas oka lehet:

- feladatcsokkenés;

- atszervezés;

- megszingés;

- korszerttlenség;

- természetes erkdlesi elavultsag;

- természetes fizikai elhasznalodas;
- rongélés (személyhez kotott);

- rongdlédas (személytdl fiiggetlen);
- szavatossagi ido lejarta;

- javitasa gazdasagtalan;

- egyéb ok.



A feleslegessé valas okénak kodjegyzékét a 2. szamu melléklet tartalmazza.

Amennyiben a feleslegessé vélas oka természetes elhasznalédas, rongalas, erkdlesi
elavultsag, vagy a vagyontargy nem felel meg eredeti rendeltetésének, igy irasos
szakvéleményt kell kérni az eszkoz selejtnek mindsitésére vonatkozéan, ha annak
bekeriilési értéke meghaladja a 200.000 Ft-ot. 200.000 Ft bekeriilési értéket meg
nem halad6 informatikai és miiszaki eszkozok esetén az adott szervezeti egység
informatikai dolgozdja 4llit ki irdsos véleményt a selejtezni kivant eszkozokr6l.

Egyéb, 200.000 Ft bekeriilési értéket meg nem haladd eszkdz esetén a hivatalos
szakvélemény bekérése a selejtezési bizottsag mérlegelési kérébe tartozik.

Az eszkoz0k egy meghatarozott kdrére az adott évi selejtezés kapcsan a gazdasagi
vezeto elbirhatja a szakvélemény beszerzését akkor is, ha az eszkozok bekeriilési
értéke nem éri el a 200.000 Ft-ot.

Abban az esetben, ha a rongalas személyhez kotott, mellékelni kell a feleldsségre
vonas, illetve a kartéritési eljaras irdsos anyagat.

3. Feleslegessé vdlt vagyontdrgyak hasznositisa

A hasznositashoz kapcsolodé alapvetd szabalvok:

A felesleges eszkozok feltarasat, hasznositasat ugy kell végrehajtani, hogy:
— az eszkozOk hasznositisa a Centrum érdeke és vagyonvédelme
szempontjabol a legeldny6sebb legyen,
— a feleslegessé valt eszkdzok ne kossenek le indokolatlanul nagy pénziigyi
forrasokat, ne okozzanak felesleges koltségeket,
— az ertekesités bevételében legalabb a nyilvantartasi érték megtériiljon.
A hasznositas soran — beleértve az lizemeltetésre atadott eszkozoket — mindsitési
jogot gyakorolhat:
- kancellar,
- gazdasagi vezetd,
- szervezeti egység vezetd

A Centrumban é&s szervezeti egységeiben feleslegessé valt, - de hasznalhat6 — allami
vagyontdrgyak hasznositasi lehetdségének sorrendje az alabbi:

1. el6szor az adott Centrumon beliili szervezeti egységek részére kell
felajanlani hasznositasra,

2. az egymilli6 forint bekeriilési érték feletti eszk6zoknél felajanlas az NSZFH
szervezetében, és az irdnyitdsa ala tartozo Szakképzési Centrumokban

3. értékesitési lehetdség keresés az MNV Zrt, vagy az érintett Snkormanyzat
engedélyével

4. bérbeadas (ha a selejtezési bizottsag bérbeadasra alkalmasnak talalja)
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5. selejtezés.

A még hasznosithaté eszkdzoket kiilon tablaba kell foglalni, és le kell folytatni a
hasznositasi eljarast, amit megfeleléen dokumentélni kell.

1. Korlevelet kiildeni a tobbi tagiskoldknak szervezeti egységnek a
feleslegessé valt, de még hasznosithatd eszk$zokrol.

2. Korlevelet kiildeni a tobbi szakképzési centrumnak.
3. Ha lehetdség, van ra bérbeadasi szerzédést kotését kell kezdeményezni.
4. A sziikséges engedélyek beszerzését kévetden az arra alkalmas eszk$zoket

értékesiteni kell.

Az 6nkormdnyzati vagyon hasznositisanak elsddlegesen a kézfeladat ellatasanak és
a vagyontargy rendeltetésének megfeleld célt kell szolgdlnia. Az ettdl eltérd
hasznositds sem jarhat a funkci6 zavarasaval és a vagyontargy sérelmével.

A Centrum vagyonkezelésében 1évé Onkormaényzati ingatlan vagyon kozfeladat
ellatasa céljabol torténd ingyenes vagy kedvezményes atruhazasarol, hasznositasardl
a Kozgytilés dont.

A Centrum vagyonkezelésében 1év6 6nkormanyzati ingd vagyon kézfeladat ellatasa
céljabol torténd ingyenes vagy kedvezményes atruhazdsirdl, hasznositasarol a
Centrum kancelldrjénak  javaslata alapjan a telepiilési Onkorményzat
vagyonrendelete alapjén dontenek.

A befektetett eszk6zok esetében a hasznosités a targyi eszkdz egészére és tartozékaira
egylittesen vonatkozik. Amennyiben a targyi eszkozokkel egyiitt feleslegessé valt
tartozék(ok) értékesitése a targyi eszkozzel egyiitt nem lehetséges, vagy nem
célszerli, ugy azokat a jellegiliknek megfeleléen a targyi eszkdzokre, esetleg
készletekre vonatkoz6 szabalyok szerint kell nyilvéntartani.

Palyazati forrasbol finanszirozott, beszerzett vagyontargyakat a szerz6désben
meghatarozott idészak alatt eladni, bérbe adni, egyéb modon hasznositani nem lehet,
selejtezni csak azonos értékli eszkdz potldsanak biztositdsaval lehet.

4. Selejtezés, megsemmisités

4.1. A selejtezhetd vagyontdrgy meghatdrozdsa, elkiilonitése
Selejtezhetd az a vagyontargy:

- amelyet az arra jogosultak leadtak, illetve amelynek feleslegessé valasat
megallapitottak;
- amely rendeltetésszerii hasznélata soran elhasznalddott, vagy
- tovabbi rendeltetésszerii hasznélatra alkalmatlanna valt
tovabbi hasznositidsara nincsen lehetdség.
€s ha az eszkdz karesemény sordn valt selejtessé.
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A vagyontargyak értékelése, selejtezése elkillonitett helyen torténik. Selejtezési
eljaras ala vonni csak a Centrumban illetve a hozzatartozé szervezeti egységekben a

milkddtetés hasznalatdban allé, ingyenes vagyonkezelésbdl visszaadott, illetve
szamba vehetd vagyontargyakat lehet.

4.2. A selejtezési eljards lefolytatdsa

A selejtezési  eljardsr6l hérom példényban jegyz6konyv késziil melynek
Jjovahagyésa a gazdasagi vezetd hataskore.

A feleslegessé valt, hasznalhatatlan, de értékesitésre térités nélkiili ataddsra nem
keriilt vagyontargyakat - legkésébb - a leltarozds megkezdését megelézden 15
nappal selejtezni kell.

Leltarozassal egyidejiileg selejtezés nem folytathato.

A vagyontargyak sclejtezését a szervezeti egységek vezetdje altal kijeldlt selejtezési
bizottsdg végzi a selejtezési eljaras keretében.

4.3. A Selejtezési Bizottsag

Vagyontargy selejtezését legalabb harom f6bol 4116 Selejtezési Bizottsag végezheti.
A Sclejtezési Bizottsag kijelolése az érintett szervezeti egység vezetdjének a
feladata, megbizasuk a gazdasagi vezetd hataskorébe tartozik.

A Selejtezési Bizottsag elndkének és tagjainak megbizatasa a selejtezés befej ezéséig
érvényes.

A Seclejtezési  Bizottsdg a  felesleges vagyontirgyak selejtezését a
vagyongazdalkodassal megbizott altal sszegy(ijtott és a bizottsag elnskének atadott
jegyzékek alapjan koteles elvégezni.

A Selejtezési Bizottsdg feladata a felesleges vagyontargyak feltirasanak,
hasznositasanak, leértékelésének és sclejtezésének tigyvitelével kapcsolatos dontés
elokészitése és a dontési feladatok végrehajtasanak koordinalasa. A felesleges

vagyontargyak selejtez€sét a Selejtezési Bizottsag részére atadott jegyzékek alapjan
végzi el.

A Selejtezési Bizottsag feladata altalaban:
- dllasfoglalds a selejtezésrdl vagy a leértékelés mértékérdl;
- javaslat a hasznositas, értékesités modjarél.

A Selejtezési Bizottsag feladata kiilondsen:

- cllenérizni a feleslegessé valast megéllapito altal  elékészitett
nyilvantartisban szerepld vagyontargyak mennyiségét és azonossagat;
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megallapitani, hogy a selejtezésre javasolt vagyontargy hasznositdsara
tortént-e megfeleld intézkedés;

megvizsgalni a selejtezésre javasolt vagyontargy esetleges hasznositasi
lehetbségeit,

megallapitani a selejtté valas okat.

A Selejtezési Bizottsdg a végs6 allasfoglalast a hasznositasi és értékesitési
okmanyok és a szakért6i vélemények alapjan alakitja ki.

4.4. Selejtezést megeldzé feladatok

a bizottsadg koteles megvizsgalni, hogy a még hasznalhaté vagyontargyak
értékesitésével, vagy a téritésmentes ataddssal kapcsolatos sziikséges €s
lehetséges intézkedések megtorténtek-e,

a selejtezésre eldkészitett vagyontargyak kore €s mennyisége megegyezik-e
a jegyzékben szerepl6 adatokkal.

4.5. Selejtezési jegyzékonyv elkészitése

A vagyontéargy selejtezése esetén harompéldanyos selejtezési jegyzokonyvet kell
felvenni, melybol

egy példany irattarba keriil,
egy példany az analitikus nyilvantartast végzoke,
egy példany a selejtezési bizottsagnal az érintett szervezeti egységnél marad.

A selejtezési jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell:

a Selejtezési Bizottsag megnevezését, cimét;

a Selejtezési Bizottsag tagjainak nevét és feladatkorét;

azt a megallapitast, hogy a selejtezési eljaras, valamennyi bizottsag tag
jelenlétében folyt le;

a selejtezett vagyontargyak felsorol4sét és azonositasra alkalmas adatait;

a hulladékként vagy haszonanyagként torténd értékesitésre vonatkozo
javaslatot;

a megsemmisitési javaslatot.

A hasznositas érdekében megtett intézkedések és eljaradsok igazoldsara szolgéld
iratokat és dokumentumokat a selejtezési jegyzékdnyvhoz kell csatolni.

A jegyzOkonyvben rogziteni kell a Selejtezési Bizottsag tagjainak javaslatat, amit a
tagok alairasukkal hitelesitenek. A Selejtezési Bizottsdg altal a selejtezési eljaras
soran (selejtezé€s, megsemmisités) készitett jegyzokdnyvben javasolt intézkedések
végrehajtasara a Centrum kancellarjdnak engedélye alapjan keriilhet sor.

4.6. Megsemmisités

A hulladékként vagy haszonanyagként sem <¢rtékesithetd készleteket esetleges
egészségveédelmi eldirdsok miatt meg kell semmisiteni. Ezen esetben figyelemmel
kell lenni a kornyezetvédelmi elirasokra.
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A megsemmisités torténhet:
- Osszetoréssel,
- darabolassal,
- elégetéssel,
- szeméttelepre torténd szallitassal.

A megsemmisitési eljarasrol jegyzokdnyvet kell felvenni.
4.7. A selejtezés ellendrzése

A selejtezési eljaras szabalyszer(i végrehajtasanak ellendrzéséért - és azon beliil a
Selejtezési Bizottsag eljarasainak 4ltalanos feligyeletéért és iranyitasaért — a
Centrum gazdasagi vezetdje a felelbs. Amennyiben a selejtezési eljards soran
valamilyen szabélytalansigot tapasztal, azt koteles azonnal a Centrum kancellarja
felé jelezni.

4.8.  Vagyonkezelésbe dtadott eszkozik selejtezésével kapcsolatos dontési
jogkorok

a.) Az eszkozoket koncesszioba, vagyonkezelésbe atvevé Centrum a tulajdonos
Onkorméanyzattal egyeztetve - ¢s az dnkorményzati rendeletben szabalyozott
modon - jogosult kiselejtezni a meghibasodott, megrongalddott, cserére
szoruld eszkozoket.

A kiselejtezett eszkozokrdl tajékoztatni kell az Onkormanyzatot.

b.) Az Onkorményzattal egyeztetett rekonstrukcidval, feldjitassal nem érintett,
valamint a rekonstrukci6, feltjitss keretében nem potolt  eszkdzok
selejtezésére csak a tulajdonos Onkormaényzat hozzajérulasaval keriilhet sor.

A koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok selejtezését  kovetden
gondoskodni kell az analitikus nyilvantartds, valamint a f6konyvi konyvelés
adatainak modositdsardl.

5. A selejtezéssel kapcsolatos szdmviteli elszamoldsok

Elemi kér miatt megsemmisiilt vagyontargyak esetén a vagyonnyilvantartasbol vald
kivezetéskor a kérfelvételrdl szolo jegyzdkonyv az alloméanycsokkenési bizonylat
mellékletét képezi.

A selejtezés lezarasat kovetSen az eszkdznyilvantart6 a bizottsdg altal megkiildott
jegyz6konyvek alapjan az eszkozok értékében, mennyiségében bekovetkezett
valtozasokat - a jegyzOkonyv atvételét kovetd 10 munkanapon beliil - kételes
atvezetni a nyilvantartasokon.

Az eszkbznyilvantartast végzé a hasznositassal, selejtezéssel, kartéritéssel
kapcsolatos iratokat rendezett, visszakeresheté médon nyilvantartja és tarolja. A
szilkséges adatszolgaltatast elvégzi a gazdasagi vezetd utasitdsdnak és a
szabalyzatokban foglaltaknak megfelel6en.
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IV. Zaro rendelkezések

A szabalyzat 2025. marcius 31-én 1ép hatalyba, egyuttal a targyban korabban kiadott,
2020.09.01-t61 hatdlyos NSZFH/630/002714-17/2020 szamu tobbszdr modositott
szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzat 1. szdmi modositasa 2025. oktober 1-t8] hatélyos.

Az érintett dolgozok munkakori leirasaban szerepeltetni kell a nevesitett felelésségi,
hatas és jogkoroket, melyek elkészitéséért a kancellar a felelds.

A szabalyzat megismertetése A Nograd Varmegyei Szakképzési Centrum Belsd
Kontrollrendszer Szabélyzatanak megfelelden a Nograd Véarmegyei Szakképzési
Centrum hivatalos honlapjan torténd kozzététellel torténik.

Salgotarjan, 2025. oktober 1.

{ ’ .{ —

p "l; —_— . /
//Gembiczki Ferenc
kancellar
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Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és

selejtezésének szabalyzata

Mellékletek:

1. sz.

2. sz,

3. sz

4, sz.

5. sz.

6. sz.

7. sz.

8. sz.

9. sz.

Feleslegessé valt vagyontargyak jegyzéke

Kodjegyzék a feleslegessé valas okairol

Kédjegyzék a kiselejtezett eszk6zok hasznositésanak modjardl
Immaterialis javak, targyi eszkozok selejtezési jegyzokonyve
Selejtezett immateridlis javak, targyi eszk6zok jegyzéke

Targyi eszkozok selejtezésébol visszanyert tartozékok, alkatrészek, hulladék anyagok
jegyzéke (nyomtatvany szdma: B1 1-92)

Készletek selejtezési, leértékelési jegyz6konyve

(nyomtatvany szama: B11-93)

Selejtezett készletek jegyzéke (nyomtatvany szama: B11-94)

A készletek selejtezésébol visszanyert hulladék anyagok jegyzéke
(nyomtatvany szdma: B1 1-95)

10. sz. Leértékelt készletek jegyzéke (nyomtatvény szdma: B11-96)

11. sz. Megsemmisitési jegyz6konyv (nyomtatvany széma: B1 1-97)
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KODJEGYZEK
a feleslegessé valas okairdl

2.

szamu melléklet

Kodszdam Megnevezés
001 eredeti rendeltetésének nem felel meg
002 feladatcsokkenés
003 atszervezés
004 megsziinés
005 normat meghaladé készlet
006 rongalas
007 természetes elhaszndlodas
008 erkolesi avulas
009 szavatossag lejart
010 egyéb ok
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3.

sz. melléklet

KODJEGYZEK
a kiselejtezett eszkozok hasznositasanak
modjarol
Kédszam Megnevezés

001 megsemmisités
002 hulladékként visszavételezve
003 értékesités hulladékhasznositénak
004 értékesités maganszemélynek
005 egyéb
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4. sz. melléklet

Immaterialis javak, targyi eszk6zoék
selejtezési jegyzékdnyve

Nograd Varmegyei Szakképzési Centrum
<szervezeti egység neve>

A jegyzOkonyv ........ e oldalt tartaimaz.

Tartalom:
» Ajegyzbkonyv I-VI. fejezetei, valamint az alabb felsorolt nyomtatvanyok
= 1. _szamu jegyzék Selsjtezett immateridlis javak (szellemi termékek),
targyi eszkdzok jegyzéke (... szamozott oldal, 1-.... sorszam)

" 2.szamu jeqyzék - A selejtezésbél visszanyert tartozékok, alkatrészek,
hulladék anyagok jegyzéke (... szdmozott oldal -1-.... sorszam)

* 3. szamu jegyzék - Megsemmisitési jegyzékonyvkozok) (... szémozott
oldal — 1-.... sorszam)
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4. sz. melléklet

Jegyzbkdnyv

Immaterialis javak, targyi eszk6zék selejtezésérdl

Készilt ........ év ... hé napjan a
........... e e e SBZEIVEZE egység teljes neve>

Jelen vannak:

A selejtezési bizottsag részérol.

NEV BEOSZTAS ALAIRAS

Felugyeleti szerv részérdl (név, beosztas):

NEV BEOSZTAS ALAIRAS

SELEJTEZESI HATASKOR
A selejtezési bizottsag (a tovabbiakban: bizottsag) megallapitja, hogy a jelen eljaras keretében

végrehajtandé selejtezés engedélyezése .....ovvveviiiieininnnne. gazdasagi vezetd hataskorébe
tartozik.
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4. sz. melléklet
il.

A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA

A jegyzdkonyv bevezetd részében megnevezettekbdl allé6 Bizottsag megtekintette a
gazdalkodé szervezet

No6grad Varmegyei Szakképzési Centrum .........oveveeeeeevennnn, <szervezeti egység
heve>

telephelyén (helyein) selejtezésre elékészitett immaterialis javak (szellemi terméket), targyi
eszkozoket. Megvizsgalta a selejtté valasuk okait, és a hasznositasi eljaras eredményét.
Megallapitotta, hogy a megvizsgalt immaterialis javak (szellemi termékek), targyi eszkozék
Uzemeltetésre alkalmatlanok, felGjitasuk, hasznalatuk gazdasagtalan, ezért selejtezésik
indokolt.

Ezért a bizottsag az 1. szaml jegyzéken felsorolt immaterilis javak, targyi eszkézék
selejtezését javasolja.
A selejtezésre javasolt eszkézok

brutté értéke 6sszesen . ... - Ft,

netto értéke désszesen ... - Ft.

A Bizottsag tagjai kijelentik, hogy az altaluk megvizsgalt és selejtezésre javasolt eszkézok
megegyeznek az 1. szamu jegyzékeken feltiintetett eszkozokkel. A Bizottsag a selejtezési
eljaras soran tételesen ellenérizte az immaterialis Javak (szellemi termékek), targyi eszkézok
és tartozékok hianytalan meglétét.

A Bizottsag megéllapitasai:

A HASZNOSITASI ELJARAS EREDMENYE

A Bizottsag tételesen ellenérizte a jegyzékben felsorolt targyi eszkozoknek a selejtezést
megel6z6 hasznositasi eljarasat és ennek alapjan a kévetkezdket allapitotta meg*:

*A jegyz6kdnyvhoz csatolni kell a lemondd nyilatkozatokat, leveleket.
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| hulladékként visszavételezve

4, sz. melléklet
v.

A SELEJTTE VALAS OKAI

Az 1. szdmu jegyzéken felsorolt immateridlis javak (szellemi termékek), targyi eszkdzoék
selejtté valasaval kapcsolatban a bizottsag a kévetkezdket allapitotta meg (A selejtté valas

miszaki vagy egyéb okait a jegyzék tételszamaira hivatkozva kell régziteni, azonos kériilmény
esetén 6sszevontan.);

A SELEJTEZETT TARGYI ESZKOZOK HASZNOSITASA

A Bizottsag megallapitotta, hogy a selejtezésre javasolt targyi eszk6zokbdl visszanyert
tartozékok, alkatrészek, hulladék anyagok keletkeztek/nem keletkeztek.

A 2. szamu jegyzéken felsorolt alkatrészek, tartozékok stb. — haszon, illetve hulladék
anyagként hasznosithatok, ezért javasolja ezek kiszerelését és hasznositasukkal kapcsolatos
intezkedések (raktarra vétel, értékesités) megtételét.

Hasznositas médja Tételszam
megsemmisités

| értékesités hulladékhasznositonak

| értékesités maganszemelynek

egyéb
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4. sz. melléklet
VI.

HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK

A selejtezett targyi eszkézok hulladék anyagénak és haszonanyaganak

1. raktarravételéért ... ... NEV ..o,
beosztas

2. értékesitéséért ... 65 e e e ee e e EBr et et sn e e e NEV .ot
beosztas

3. megsemmisitéséért ... Név ............ e e .
beosztas

felelés dolgozo(k) kijelslése.
Kmf.

NEV BEOSZTAS ALAIRAS

A selejtezési jegyzkényvben foglaltakkal egyetértek, az immaterialis javak (szellemi
termekek), targyi eszkézok selejtezését, illetve megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a selejtezett immaterialis javak, targyi eszkézok allomanybol torténd kivezetését,
tovabba a targyi eszkozok selejtezésébél visszanyert anyagok hasznositasaval kapcsolatos
intézkedések (ertékesités, készletként raktarra vétel) végrehajtasat.

.............................. év hé nap

gazdasagi vezet6
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7. sz. melléklet

Készletek selejtezési,
leértékelési jegyzékdnyve

/ SZz.

A jegyzokdnyv __ oldalt tanalmaz.

Taralom: A jegyzokonyv I-lil. fejezetei, valamint az alabb felsorolt nyomtatvanyok
Sz. ny. 11-94, Selejtezett készletek jegyzéke
Sz. ny. 11-95. Készletek selejtezésébd! visszanyert hulladékanyagok jegyzéke
Sz. ny. 11-96. Leértékelt készletek jegyzéke

Sz. ny. 11-97. Megsemmisitési jegyzékonyv

A jegyzékeket és a Megsemmisitési jegyzékdnyvet

KULON KELL MEGRENDELNI!

B, 11-93. . $2.  Késziatok seleferss ednisdsi pgy22uonyve - Paira Nyomda R (D 588
Uogrenceinnd PAtra Nyormos Rt 1088 Bucapest Stersrdiys u 47 Telelon 2680534 5
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L 7. sz. melléklet
A jegyzokdnyv fejezetei:

I, Selejtezési hataskor
II. A selejtezési bizottsag javaslata

Nl Hitelesités és 2arorendelkezések

Ha a se!ei}gzés soran megsemmisités is torténik, arrél a Megsemmisitési jegyzdkonyv llithatd ki. Ebben a
selejtezési jegyz6kdnyv tételszamaira hivatkozva lehet felsorolni a megsemmisitésre ker{ild készleteket.
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7. sz. meliéklet
oldatl

P =t sz. jegyzOkényvhoz

Jegyzékonyv
készletek selejtezésérdl, leértékelésérol*

Készlt __év __hé napjan a

gazdalkodé szervezet
raktaraban (helyiségében).

Jelen vannak:

selejlezési bizottsag részérdl (név, beosztas):

Felagyeleti (érdekképviseleti) szerv részérdl (név, beosztas):**

1.
SELEJTEZESI HATASKOR

A selejtezési bizottsag (tovabbiakban: bizottsag) megallapitja, hogy jelen eljaras keretében végrehajtandd

selejtezésfleértékelés” engedélyezése
hataskorébe tartozik.

.
A SELEJTEZES| BIZOTTSAG JAVASLATA

A jegyzokdnyv bevezetd részében megnevezettekbdl ali6 bizottsag megtekintette a gazdalkodo6 szervezet

telephelyén (raktaraban)
eldkészitett készleteket, megvizsgalla selejtezésikleértékelésuk* mdokonsagat A bizottsag

1. betétlapon felsorolt készletek selejtezését,
2. betétlapon felsoroltak hulladékkénti kezelését,
3. betétiapon felsorolt készletek leértékelését

javasolja, utalva hasznositasuk, illetve leéntékelésOk méntékére.

® A rem kivint s2éveg tdriendd.

** Csak abban az esetben tdencd ki, ba & rendelkezések kitolerdan eldiriak (P kONSégveies: szervekrél fetidgyelel szerv, [éh osrkdzoknil az ilelékes
tirsacalm: szervezet)

B. 11-93, 1. 8Z. . Xé3reten seieferis, tobr 2 -~ Pitna Nyomoa R (D 2883
WMy et Pitna Nyomea Rt 1068 Maout. s:mafy-u A'l Y-Ugn 2060534 PV Sl agaeion
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7. sz. melléklet
- oldga

/ 52, jeqyzOkdnyvhoz

A bizottsag altal javasolt selejiezések/leériékelések” dsszesitett adatah:

A selejtezendd/leértékelendd™ készletek nyilvantartasi éntéke készletcsoportonként és dsszesen:
Fok. szamla megnevezés érték

F1

— Ft

— _____Ft

Osszesen: ____________F1

A selejtezésbdl visszanyert hulladékanyagok fajtankénti

megnevezése mennyisége egységara értéke

Ft

Ft

Osszesen: __________Ft

* A nem kivin! szlveg tiiendd.

B. 11-93. 1. 82. - Kesreten seiafozén, letribiods: ogrataornve - Pitna Nyomas ft (D 2583
Magrendeinetd Pins Nyomaa RL 1083 Butapest, Srentieddht u 47, Teielon 2660534 P dnat mdeion
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7. sz. melléklet

oldal
/ sz. jegyz6kbnyvhioz
A leéniékelt készletek készletcsoporionként: leénékelési
Fék. szamla megnevezés érnték kGlonbozet
Ft Ft
Ft Ft
Ft Ft
____Ft Ft
— — _ Ft __Ft
I g — S— FR . F
e e Ft Ft
S Ft Ft
R [ ~ S )
Ft . F1
Osszesen: . Ft
Gondatlansag vagy egyéb mulasztas miatli megallapitadsok és javasiatok:*
* A megitapitisck alapin 'e! kel vetni 8 loleldsség kérdésér.
B. 11-93, 1. 3Z. - Xésretoh sagezés lodrtbkelds mayzbkomve - Phina Nyomda e (D 3883)
Mejrendenesd. Pling Nyords RT 1083 Bodapest. Szenburihyy u 47 Teiston 266 34 PV 878l aAnon

29



7. sz. melléklet
oidal

/I sz. jegyz6konyvhoz

1.
HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK

Szikséges intézkedések megtételéén (raktarra vétel 1, enékesités 2, megsemmisités 3) felelds dolgozd(k)
kijelSlése.

1. név . beosztds

2. ——— eV e . —__ beosztas

3. - név ) beoszias
Kmf.

*A selejtezési jegyz6kdnyvben foglaltakkal egyeténtek. az abban felsorolt készletek selejtezéseétleértékelését®.
illetve megsemmisitését j6vahagyom.

Elrendelem a valtozasok nyilvantartasokon torténd keresztllvezetését, valamint a selejtezésbdl hasznosithatd
készletek hasznositasanak végrehajtasat.

év__ _ hé nap.

* A rom Kivint szaveg tiriendd

B. 11-93. 1. 82. - Készatek 300 t0tds, ledabhostss BQyIiacerse - Patra Nyoeda PR (D 3885
Mogrenoeinstd Plina Nyomas At 1088 Budaoes?, Stertatily:u 47 Teeon LA PV Nty anich
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sz. melléklet
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9, sz. melléklet
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10. sz. melléklet
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11. sz. melléklet

oidal
/ s2. jegyzékSnyv(hdz)

Megsemmisitési jegyz6konyv

A jelen jegyzdkonyvel aldirdk feleldsséguk tudatdban kijelentik, hogy a jovahagyon Selejlezési Jegyzkonyvben szerep!é. aldbbi
sors2ami oszkozokel. amelyekel sem haszonanyagkéni, sem hullagékanyagként fethasznilni, sem mas médon ‘hasznos:«".a_m vagy
ériékesiteni nem lehet, vagy nem szabad, jeleniétikben megsemmisitetiék, a tizrendészeli és egészségigyi hatdsagi eidirasoknak
megfelelden:

Sorszamtsl Sorszamyg Megsemmisites modia

o e —— e e, e —-——

Megsemmusitette: . R

HITELESITO ALAIRASOK

B. 11-97. 1. K2. - Pains Ryomsa Bt (D 4388
Vagrence haid Pitng Nyomda e 1068 Butatest. Steridiys v 47 Teafon 2665534 Pl shal asnoe
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