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ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT

A Nograd Varmegyei Szakképzési Centrum (tovabbiakban: Centrum) Onkoltségszamitési
szabalyzatat a szdmvitelr6l sz616, médositott 2000. évi C. tdrvény (tovabbiakban: Sztv.), az
allamhaztartas szamvitelér6l szolé 4/2013. (I. 11.) Korm. rendeletben (tovébbiakban: Ahsz.)
foglaltak szerint, valamint a szamviteli politikdban rogzitett alapelvek alapjan a kovetkezok
szerint hatdrozom meg.

I
ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT CELJA, TARTALMA

A szabalyzat hatalya:

A szabdlyzat hatélya kiterjed a Centrumra tovabba annak szakképzd intézményeire.

A Centrum 0nkoltségszamitasi szabalyzata részletesen szabélyozza az alap- és véllalkozasi
tevekenységiink  keretében  eldallitott  eszkozok, elvégzett tevékenységek, nyujtott
szolgaltatasok tényleges kozvetlen onkoltségének meghatirozésat, valamint e szabalyzat
alapjan biztositja az onkoltségszamitas belsé €s kiils6 ellendrizhetdségét.

A szabdlyzat célja:

Az éllamhéztartds szervezeteinek kotelezben ellatandd feladatait torvény szabélyozza. E
kotelez6 feladatok mellett a szervezetek tovabbi feladatokat véllalhatnak alaptevékenységiik
jobb ellatasa, biztonsaga, a rendelkezésre 4ll6 kapacitdsok jobb kihasznalasa, esetenként
tobbletbevételek, haszon elérése érdekében.

Az Onként vallalt feladat lehet:

= az alaptevékenység cllatasara rendelkezésre all6 személyi, anyagi kapacitas
fokozottabb kihaszndldsat célzo, nem haszonszerzés céljabdl végzett tevékenység,
mely tevékenységbdl szarmazo bevételnek fedeznie kell a tevékenységet terheld
Osszes kiadést. Tamogatasbél nem finanszirozhatd a szabad kapacitas kihasznalasat
c€lz6 nem haszonszerzés céljabol végzett tevékenység.

= vallalkozasi tevékenység, amely az Alapitd Okiratban, valamint a Szervezeti és
Miikddési Szabdlyzatban meghatarozott feladatkérnek megfelel, az ott megjelslt
kereteken beliil marad. A folyé év bevételének kell fedezni a folyé évi kiadasokat. A
vallalkozési tevékenységbdl szarmazé eredménybd] tartalékot lehet képezni, melyet a
kovetkez6 évben teljes mértékben az alaptevékenységre lehet visszaforgatni.

A tobbletfeladatként vallalt szolgaltatés, eléallitott termék arat tehat ugy kell megallapitani,
hogy a kapott ellenértékben a koltségek megtériiljenek.

Az 6nkoltségszamitds olyan tevékenység, amellyel a szolgaltatas megkezdése elbtt, alatt vagy
befejezése utin megdllapithat6 a szolgéltatas tervezett, illetve tényleges 6nkoltsége. Vezetdi
dontések meghozataldhoz elengedhetetlen kdvetelmény az idében torténd adatszolgaltatés, a
kisegit6 és kiegészité tevékenységek Snkoltségszamitasa, koltségelemzése.
Az dnkoltségszamitas célja, hogy informaciot biztositson:

— az arképzéshez,



— atevékenység eredményességének megallapitasédhoz,

— az informacidk alapjan lehetdvé tegye, megalapozza a vezet6i dontéseket.
A Centrum az alkalmazott eladdsi 4rakat sajat hataskorben allapitja meg, maximalisan
figyelembe véve a piaci viszonyokat, lehet6ségeket.
A Centrumnak a felndttoktatasi szolgaltatas arat gy kell megallapitania, hogy a kapott

ellenértékben a koltségek megtériiljenek, ugyanakkor a célzott réteg szamara elérhetd,
megfizethetd legyen.

1. KOLTSEG, ONKOLTSEGSZAMITASI ALAPFOGALMAK

1.1. A koltség

A koltség egy meghatarozott cél érdekében — eszkdz elballitdsa, szolgaltatas nyujtasa —
felhasznalt el6-, és holtmunka pénzben kifejezett dsszege.
Holtmunka jellegl koltségek:
— anyagkoltség,
—igénybe vett szolgaltatasok értéke,
— alvéllalkozoi teljesitmények,
— értékcsokkenési leiras.
Eldmunka jellegii koltségek
— bérkoltség,

— személyi jellegli egyéb kifizetések,
— bérjarulékok.

1.2. Koltségnem

A koltségnem a koltségek meghatarozott cimek szerinti csoportositdsa, a csoportokat az
egyseges szamlakeret 5. szdmlaosztalyanak szdmlacsoportjai jel6lik ki.

1.3. Koltséghely

A koltséghely a koltségek felmeriilésének helye (lizem, mihely, stb.), altaldban teriiletileg,
fizikailag lehatarolhaté teriileti egység.

Az itt felmeriilt koltség felmertilésének iddpontjaban nem szdmolhato el kdzvetleniil az egyes
eszkdzokre (termékekre, szolgaltatdsokra), igy kzvetlen koltségnek nem mindsithetd.

Ezen koltségek egy része a termeld tevékenységgel (szolgaltatdsnyujtassal) koézvetlen
kapcsolatba hozhatok, igy — az e szabalyzatban foglaltaknak megfelelden — az egyes
kalkulacids egységekre elszamolanddak.



1.4. Koltségviselo

A koltségviseld olyan termék, termékcsoport, szolgaltatas, stb., amelyre a létrehozdsaval
kapcsolatos koltségek felmeriilésiik alkalméval kézvetleniil elszamolhatok.

1.5. Az onkoltségszdmitds

Az 0Onkoltségszamitas olyan miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés, vagy
szolgaltatasnytjtas megkezdése el6tt, annak folyamata alatt, vagy annak befejezése utin
megallapithato a termék, vagy a szolgéltatas varhato (tervezett), illetve tényleges onkéltsége.

Az dnkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgaltasson:
— asajat el6allitasu eszkdzok, szolgaltatasok elballitasi értékének megallapitdsahoz,
— a sajat eloallitasu  eszkdz6k, szolgéltatdsok onkoltségének tervezéséhez,

megfigyeléséhez.

1.6. Onkiltség

A tevékenység mennyiségi egységére vonatkozik, ennek megfelelden az 6nkoltség a termék
vagy szolgaltatas meghatdrozott mennyiségi egységére jutd (eszkdz- és munkateljesitmény)
felhasznalas pénzben kifejezett értéke.

1.7. A kozvetlen onkoltség, bekeriilési érték

A kozvetlen Onkoltség a termék, termékcsoport, szolgéltatas, sajat elballitasu eszkdz
meghatarozott mennyiségi egységének eldallitasara forditott, az eldallitdssal bizonyithatéan
szoros kapcsolatban 1év6 €16- és holtmunka pénzben kifejezett dsszege.

A Kozvetlen 6nkoltség, bekeriilési érték korébe tartoznak azok a raforditiasok, amelyek

— az eszk6z (termék, szolgaltatds) eldallitdsa, lizembe helyezése, bovitése, rendel-
tetésének megvaltoztatasa, atalakitdsa, eredeti allaginak helyreallitisa soran
kozvetleniil felmeriiltek,

— az eldallitassal szoros kapcsolatban voltak, tovabba

— az eszkozre (termékre, szolgdltatisra) megfeleld mutatok segitségével elszdmol-
hatok.

Az elballitasi koltségek kozott kell elszdmolni az idegen vallalkozd éltal megvaldsitott
beruhazashoz a beruhdzé altal biztositott (az idegen vallalkozo felé nem szdmlazott) vasérolt
anyag bekeriilési ért€két, tovabba a sajat eldallitdsi termék, nytjtott szolgaltatas kézvetlen
onkoltségét a vasarolt anyag, a sajat el6allitast termék tényleges beépitésekor, a szolgaltatas
nyujtasakor.

A kozvetlen 6nkoltség nem tartalmazhat:

— értékesitési koltségeket,

— az eldallitassal kozvetlen kapcsolatba nem hozhat6 igazgatasi és egyéb altalanos
koltségeket.



1.8. Sziikitett onkéltség

‘A kozvetlen onkoltség és a felosztott &ltaldnos {izemi koltségek termék egységre, illetve
nyujtott szolgaltatds mennyiségi egységére juté koltsége.

1.9. Teljes onkoltség

A termék, a tevékenység egy egységére a sziikitett Onkoltségen til a Szt. szerint bekeriilési
ertékbe nem tartozo, kiilonbozd vetitési alapok figyelembevételével felosztott koltségek
aranyos részét is tartalmazza. Arkalkulacié alapja.

1.10. A koltségek kinywviteli elszamoldsa
A felmertilt koltségek az alabbiak szerint torténik:

— Az 5. szdmlaosztaly a koltségeket koltségnemek szerinti csoportositidsban tartal-
mazza, a koltségek koltségnemek szerinti gytijtését szolgalja,

— A Kkoltséghelyek (vagyis a koltségek felmeriilési helye) szerinti bontds a
konyvelésben a szervezeti egység kddra torténd kényvelés soran jelenik meg,

— A bevetelek és kiadasok tevékenységenkénti (kormanyzati funkcionkénti)
meghatarozasara, Osszevetésre a kormanyzati funkcié kédok szerinti konyvelés
szolgal.

1.11. Az onkoltségszamitis-kalkuldcié formdi

Az Onkoltségszamitasnak a kovetkezd formai ismertek
— el6kalkulacid, az elézetes 6nkoltség szamitasa,
— kozbensé kalkulacio, a termelés kdzbeni nkoltség szamitésa,
— utékalkulacio, az utélagos 6nkdltség szamitasa.

Az elOkalkuldcio az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés, vagy
szolgaltatasnyujtds megkezdése el6tt hatérozza meg az intézmény valamely termék
(szolgaltatds) elballitasa soran — a miiszaki és technologiai el6irasok betartasa mellett —
felhaszndlhaté é16- ¢és holtmunka mennyiségét, és ebbél az érvényben 1évé arak, dijtételek
alkalmazasaval kiszamitjak az elallitand6 termékek (szolgaltatasok) terv szerinti 6nkoltségét.

El6kalkulaciét lehet késziteni minden olyan tevékenységre, amelynek koltségkihatisa van.
Szervezetiink a kozérdekdi adatszolgaltatashoz kapcsoléds koltségtérités Osszegének
megallapitaséhoz valamint a feln6ttképzéshez elékalkulaciot készit.

A kizbensd kalkuldcio a termelés (szolgéltatas) folyamatéban — annak egyes fazisait kévetden
—informal a koltségek alakulasardl.

Az utbkalkuldcio az a miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés, vagy
szolgdltatasnyujtas befejezése utan, a ténylegesen felhasznélt 616- és holtmunka mennyisége
¢s értéke alapjan hatdrozza meg az intézmény az eszkéz, termék, termékcsoport, szolgaltatas,
stb. tényleges kozvetlen dnkoltségét, eldallitasi koltségeét.



Az utdkalkulacié képezi a kdvetkezd évi termékarak, szolgaltatasi dijtételek megéllapitasanak
egyik alapjat.
Minden olyan esetben utdkalkulaciét kell késziteni, amikor el6kalkuldcid késziilt.

A Centrumban az egyes tevékenységek el6- és utdkalkulacios sémajat a szabalyzat 2-8. sz
melléklete tartalmazza.

1.12, Az onkoltség megallapitasanak modszere
Az onkéltségszamitasnak médszere lehet:

— egyszerl osztokalkulacio,
— pétlékold kalkulacio,
— 1d6szaki kalkulacio.

Egyszerii osztokalkuldcio, amely soran ténykdltségeket a hozzarendelheté tény mennyiségek
aranyaban osztjuk fel. Osztokalkulacioval kell megéllapitani az egyes kalkulacids egység, a
termék vagy szolgaltatas kozvetlen onkoltségét az el6- és utdkalkulacio soran.

Potlékolo kalkulacio: hasznalatuk el6- és utdkalkulacidé sordn gazdasédgi elemzésekhez és
dontésekhez a kozvetlen Onkoltség, a teljes Onkoltség, az eladasi ar megallapitasahoz
bazisadatok felhasznélasa esetén.

Idészaki kalkuldcio: 1d6szakonként témakhoz kotott kalkulacio.

A koltségfelosztas szerint a kozvetlen onkoltséget az utokalkulacié soran a fokdnyvi
konyvelés adataibdl kigyiijtott munkaszamok koltségeit, raforditdsait és az ehhez kapcsolodo
mennyiségt adatokat egyszerii osztokalkulaciéval egy-egy kalkulacids egységre allapitjuk
meg. A teljes Onkoltség megéllapitdsdhoz az altalanos koltségeket is fel kell osztani
valamilyen elére meghatarozott % (vetitési alap) aranyaban.

Az Onkoltségszamitas alkalmazott modszere:

A Centrum dontéen az egyszerii osztékalkulicié moidszerét alkalmazza az Onkdltség
meghatdrozasara. Egyszeri osztokalkulacié soran a ténykoltségeket a hozza rendelhetd tény
mennyiségek aranyaban osztjuk fel. Osztékalkulacidval kell megéllapitani az egyes
kalkulécids egység, a termék vagy szolgaltatas kozvetlen nkdoltségét.

2. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS TARGYA

Az Onkoltségszamitas targya a kalkulaciés egység.

A kalkulaciés egységet az intézmeény valamely tevékenységének (termelés, szolgaltatas)
figgvényeben hatarozza meg. Az Onkoltségszamitas mindig az 6nkdltségszamitds targyanak
természetes mértékegységére vonatkozik.

Az Onkoltségszamitas targydhoz barmely természetes mértékegység valaszthato, pl: 6
(hallgatd), darab, méter, négyzetméter, munkaora, gépora, stb.

Az intézmény kalkulacios egységként hatarozza meg a kovetkezoket:



— a termelési folyamatban elballitott egy-egy terméket (koret a jelenleg érvényben
lév6 Kereskedelmi Vamtarifa /VTSZ/, az Epitményjegyzék /EJ/ tartalmazza ),

— atermelési folyamatban eléallitott termékcsoportot,
— egy-egy szolgaltatast.

A kalkulaciés egységeket a Sztv. és az Ahsz., valamint az adétérvény szempontjainak
ervényesitése érdekében Kereskedelmi Vamtarifa /V TSZ/, az Epitményjegyzék /EJ/szerint be
kell sorolni.

Az onkoltségszamitas tirgya - figyelembe véve az intézménynél jellemzéen eléforduld
alaptevékenység, valamint alaptevékenységet kiegészit, tevékenység koérébe tartozd
tevékenységeket - a kovetkezé lehet:

» felnéttképzés,

» tankonyha étkezési szolgéltatas,

* bérbeadasok,

= szallashely szolgaltatas,

= fénymasolas,

= tanmiihelyi késztermék,

= kiilsé megrendelésre végzett szolgéltatss,

* sajat kivitelezésben megvalésitott beruhazas,

= sajat kivitelezésben megvaldsitott felujitas.

2.1. A termék, mint kalkuldciés egység

A termék a termelési folyamatban létrejott olyan targy, amely sziikséglet-kielégitésre
alkalmas, vagy alkalmassa tehet6. A termék késziiltségi fok alapjan lehet:

— befejezetlen termék,
— félkész termék,

— késztermék.

A befejezetlen termék, vagy termelés az intézmény egységein beliil tovabbi megmunkalasra
varé termék, vagy azok Osszessége. A befejezetlen termék (termelés) kategoridba csak azon
termékek  sorolhatok, amelyek mar legalabb egy szdmottevd munkamiiveleten
keresztiilmentek, de kibocsatasra alkalmas termékekké meég nem valtak, befejezésiik tovabbi
¢l6- és holtmunka raforditast igényel.

Félkész termék minden olyan termék, amelyen egy teljes megmunkélasi folyamatot
elvégeztek, félkész termékként raktarra vették, azonban készterméknek nem mindsithets.

Késztermék az a termék, amely az intézménynél valamennyi — el8irds szerinti — megmunkalasi
folyamaton atment, megfelel a vonatkozé szabvanyoknak (el8irt miszaki feltételeknek), és a
késztermékraktar minéségi ellenérzés utén ténylegesen atvett és az arrdl sz6lo bevételezési
Jegyet kiallitotta, a terméket nyilvéntartasba vette.



2.2. Termékcsoport, mint kalkuldcios egység

A termékcsoport egy gyartasi aghoz tartozé rokontermékek Osszessége olyan kozos
ismérvekkel, amelyek alapjan nem lényegesen eltérd koltségigényiik egyenértékszamokkal,
vagy mas hasonlé kalkuléciés modszerekkel kifejezhetok.

Termékesoport képzd kozds ismérv lehet az azonos alapanyag, azonos kiviteli méd, minéség,
stb.

Onkoltségszamitas szempontjabol a termékesoport olyan egyedi termékek Osszessége, melyek
egyedi koltségraforditasait utokalkulaciéval nem lehet meghatarozni.

2.3. Szolgaltatas, mint kalkuldcios egység

A szolgaltatasok koz¢ tartozénak mindsiti az intézmény a kvetkezoket:
— megrendel6 részére végzett szolgiltatasok,
— tarsiizemi szolgaltatasok (pl. javito, karbantart6 tevékenység),

— sajat vallalkozasban végzett beruhazasok,
— kozérdekl adatszolgéltatdshoz kapcsolodo koltségtérités.

3. A KALKULACIOS KOLTSEGTENYEZOK TARTALMA

3.1. A kalkuldcios séma

Az egyes kalkulacios egységek kozvetlen onkoltségét, bekeriilési (el6allitasi) értékét a
kovetkez6 kalkulacids séma szerinti részletezésben kell kiszamitani:

1. Kbzvetlen személyi juttatasok

2. Kozvetlen személyi juttatdsok munkaadokat terhel6 jarulékai
3. Kozvetlen anyagkoltség

4. Szolgaltatasok kozvetlen koltsége

5. Egyéb kozvetlen koltségek

6. Ertékesokkenési leiras

7. Kozvetlen onkoltség (1.+2.4+3.+4.+5.+6.)

3.2. A kéltségtényezok tartalma
3.2.1. Kozvetlen személyi juttatdsok koltsége

Kozvetlen személyi juttatdsok koltségeként kell kimutatni a kalkulacids egység elballitidsa
érdekében felmeriilt, kifizetett személyi juttatasok Gsszegét.

Kdzvetlen személyi juttatisként kell elszamolni:
— foglalkoztatottak személyi juttatasait,
— kiilsé személyi juttatasokat.



Mind az elékalkulacioban, mint az utékalkulaciéban a személyi juttatdsokon kiviil, a bérek
szamfejtésének alapjéul szolgalé munkaid6t (normaidd vagy ténylegesen eltsltétt ido) is fel
kell tiintetni.

3.2.2. Munkaadokat terheld jdrulékok kizvetlen koltsége

Kozvetlen személyi juttatdsok jarulékai kozétt szamolanddak a munkaadot terheld adok és
jérulékok, (kiilondsen a szocidlis hozzajarulasi adé), tovabba minden olyan, adok modjara
fizetendd Osszeg, amelyet a személyi juttatasok, vagy a foglalkoztatottak szama alapjan kell
megéallapitani, fliggetleniil azok elnevezésétol.

3.2.3. Kizvetlen anyagkoltség

A kalkulécios egység el6allitisa érdekében felhasznalt anyagok beszerzési aron szimitott
értéke a kdzvetlen anyagkoltség.

Anyagkoltségek korébe kell sorolni az eldéllitas soran felhasznalt
— szakmai anyagokat (nyers- és alapanyag, segédanyag, fitéanyag),
— egy éven beliil elhasznal4do szakmai eszkdzoket,
— kommunikéci6s anyagokat,

lizemanyagot,

— egy€b anyagot (tisztitoszerek, vegyszerek, stb.),

— energia (gdz, villamos energia, tdvhé és melegviz).

s ror

Az anyagok beszerzési 4rdt intézményiink a szamviteli politikdjdban lefektetett elvek szerint
hatarozza meg.

Anyagkoltségként csak a ténylegesen felhasznalt készletérték szamolhaté el.

A kozvetlen anyagkoltség meghatdrozasihoz a nyers- és alapanyagokat az anyagféleségek
pontos meghatdrozaséaval kell az utdkalkulacios lapon felsorolni!

A flitSanyag és energia akkor lehet kiilonallé koltségtényezo, ha a gyartmany el6allitasdhoz
sziikséges mennyiség pontosan meghatdrozhato, a fiitdanyag és energia felhasznaldsa méréssel
vagy megbizhat6 szamitasokkal alatdmaszthaté.

A kalkulécios egység kozvetlen anyagkéltségét csdkkenteni kell:

— a fel nem hasznalt és visszavételezett anyagok,

— atermelés, atevékenység, szolgiltatas soran keletkezett és bevételezett hulladékok

értekével.

A hulladék olyan anyagmennyiség, amely az utalvanyozott és kiadott anyagok kiszabasa,
meéretre vagasa, megmunkaldsa kdzben keletkezik.
Mind az elékalkulacioban, mind az utokalkuldcioban az anyagkoltség 0sszege mellett a nyers-
¢s alapanyagok felhasznélasédnak brutt6 és netté mennyiségi adatait is fel kell tiintetni.

A tovabb felhasznalt sajat termelésii készletek értékét tényleges kdzvetlen onkoltségen kell
szamitasba venni.
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3.2.4. Szolgaltatisok kozvetlen kiltsége

A tevékenység végzéséhez sziikséges kiilsé szolgaltatdsok (alvallalkozok) varhatéd illetve
tényleges koltségei tartoznak ide.

3.2.5. Egyéb kozvetlen koéltségek

Az egyeb kozvetlen koltségek kozé tartoznak az elballitashoz kozel allo altalanos koltségek
aranyos Osszegei is, amelyek az adott termékre, szolgaltatisra megfelelé mutatdk, jellemzok
segitségével elszamolhatok.

Ilyen koltségek a gépek, gépkocsik tizemeltetési kbltsége, egyéb szolgaltatasok (biztositési dij,
bankkéltség) kiilonféle egyéb kiadasok, befizetések.

3.2.6. Ertékesikkenési leirds

Az értékesokkenési lefras elszdmolasaval kapcesolatos elbirdsokat a Centrum szdmlarendje
tartalmazza. A termék, szolgaltatas onkoltségének szamitasanal az elszdmolt értékcsokkenést
bizonyos esetekben figyelembe lehet venni. Az értékcsokkenés kozvetlen koltségként akkor
vehet6 figyelembe, ha

—  bizonyithatéan szoros kapcsolatban van az 6nkoltségszamitas targyaval,

—  atermékre, szolgaltatasra megfeleld mutatok, jellemzok segitségével feloszthato.

4. A KOZVETETT KOLTSEGEK ELSZAMOLASANAK ES FELOSZTASANAK
MODJA

4.1. A koltségek elszamoldsdnak és felosztasdnak dltaldnos irdnyelvei

A koltségelszamolasndl és a koltségfelosztasnal elsGsorban azt az 4ltalanos és kotelezd
alapelvet kell kovetni, hogy minden szolgéltatisra, tevékenységre annyi koltséget szabad,
illetve kell elszamolni, amennyiben az adott iddszakban az adott szolgiltatissal vagy
tevékenységgel kapcsolatban ténylegesen felmeriilt. A kiilonféle koéltséghelyekre illetve
koltségviselokre torténd elszdmolasnal figyelemmel kell lenni arra a kovetelményre, hogy
minden koltséget oda kell elszdmolni, amelynek érdekében felmeriilt. Ezt az elszdmolasi
lehetéséget kell biztositani a beérkezett szdmlak igazolasanal, amikor a terhelendd
koltséghelyet fel kell tiintetni a munka egyidejl igazolasa mellett.

A koltséghelyeken és koltségviselokén valé koltséggylijiés  valodisdganak és a
koltségtakarékossag elvének érvényesitése érdekében a koltséggazdalkodas iranyitdsira
feleldsoket kell kinevezni, akik igazoldsi és utalvanyozasi joggal rendelkeznek.
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4.2. Koziizemi dijak felosztisa

Felosztand6 kiadas: az épiiletek és hozz4juk tartozé berendezések energia felhasznalasanak a
kiadasai melyek a villamos energia, a gaz, a tavhé, a viz és csatornadijak kiaddsait foglaljak
magukban.

A villamos a gaz és a tavho energiaszolgaltatas kiad4sainak felosztasa az egy négyzetméterre
juto kiadasok aranyaban torténik.
A viz ¢€s csatornadijak kiadasainak felosztisa

—  aszallasszolgaltatas esetén 150 liter/f6/nap

—  atornaterem bérbeadésa esetén 150 liter/f6/nap

- egyé€b helyiség bérbeadas esetén 50 liter/fé/nap

szorozva az €ves viz- és csatornadij 4tlagos dsszegével.

5. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS KESZITESENEK IDOPONTJA

A kalkulacids iddszak kalkulacids egységenként eltérd, szolgaltatisnal a tevékenység
kezdetétdl a befejezéséig terjed$ idotartam. Az idépontok szabédlyozasinal figyelembe kell
venni a tevékenység jellegét, sajatossagait. Az idépontok megvalasztasa attél is fiigg, hogy a
tevékenységre elo- vagy utdkalkulacid késziil.

Az utokalkulacié alapjan késziild onkoltségszamitast legkésdbb az éves zarlati tevékenység
soran el kell végezni. Az fiizleti év fordulénapjara az utokalkulacio készités legkésébbi
idépontja a beszdmold készitésének napjahoz igazodik. Evkézben egy-egy szolgaltatas
nyujtasanak befejezésekor, a kdzvetlen koltségek elszamoldsanak iddszakat kévetden akar
havonta vagy negyedévente is késziilhet utdkalkulacié belsé felhasznalds, jovedelmezbség
vizsgalat céljabol.

Megrendelésre teljesitett termék-el6allitas, szolgaltatasnyvjtas esetén az 6nkoltségszamitasnak
idOpontja:

A megrendelésre teljesitett termék-eléallitss, szolgaltatdsnyvjtds esetében a tényleges
Onkoltség megallapitdsa végett a tevékenység befejezését kéveté honap utolsd napjaig
utdkalkulaciot kell késziteni. Az utokalkuldcio készitéséért az intézményvezetd, vagy az altala
irasban megbizott személy a felel6s. Az elkésziilt utokalkulacio egy példanyat el kell juttatni a
konyvelés részére.

Sajat kivitelezésti beruhazasok, feldjitasok onkoltségszamitasinak idépontja:

A sajat kivitelezésben megvaldsitott beruhézasok, felujitasok aktivalhatd értékének
meghatarozdsdhoz, a beruhdzds, feltjitss befejezését kovetd negyedév utolsé napjaig
utdkalkulaciot kell késziteni. Az utokalkuldcié készitéséért a gazdasagi vezeté vagy az altala
irasban megbizott személy a felel6s. Az elkésziilt utokalkulacio egy példanyat el kell juttatni a
konyvelés részére.

Sajat kivitelezésii befejezetlen beruhdzasok (felujitasok) év végi zaréallomanya:

A sajat kivitelezésben megvalosulo, de még befejezetlen beruhdzasok, feltjitasok év végi
mérlegtételének megdllapitasahoz utokalkuldciot kell késziteni a targyévet kivetd februar 15-

ig.
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Az 6nkoltség szamitashoz jelen szabalyzat 2. szamu — 8. szamu mellékleteiben foglalt
munkalapok hasznélhatéak, azonban azok elsdsorban segédletként szolgalnak, egy-egy
konkrét tevékenység/termék onkoltségének megallapitasdhoz. Azoktdl el lehet térni abban az
esetben, ha a gyakorlat megkivanja, hogy mas fajta koltségek, vagy mdas felosztds szerint
keriiljenek az 6nkdGltség szamitds soran elszamolasra.

6. MUNKASZAMOK ALKALMAZASA

A munkaszdm a kalkulacios egységet jel6lo szam, amely a fokonyvi konyveléshez vald
kapcsolodast segiti eld.

Az Onkdltségszamitis elkészitése eldtt a termékhez vagy tevékenységhez (szolgaltatashoz)
munkaszamot kell rendelni, melyet az Onkoltség szamitasara szolgalé dokumentumon is fel
kell tiintetni.

A kiadott munkaszamokrdl az év elejétél kezd6dden folyamatos nyilvantartast kell vezetni. A
nyilvantartist az e szabalyzat 1. szdmu melléklete szerint meghatarozott formaban kell
vezetni.

A munkaszamok kialakitasanak rendjéért, és a folyamatos nyilvantartas vezetésért a gazdasagi
vezetd, vagy az altala irasban megbizott személy a felelds.

A kiadott munkaszamokat az adott kalkulacios egységgel kapcsolatos valamennyi bizonylaton
fel kell tiintetni.

A kiadott munkaszamokon év kdzben végrehajtott tartalmi, szerkezeti méddositas esetén a

munkaszamokkal dolgozé valamennyi szervezeti egység, személy részére irasban kell k6z5lni
a valtozast.

A kiadott, de valamely okbol t6rolt munkaszamokat az adott év folyaman nem lehet ujra
felhasznalni.

7. AZ ONKOLTSEGSZAMITASAHOZ SZUKSEGES ADATSZOLGALTATAS

A termelés (szolgaltatas) koltségeit a tevékenység folyaman, azok felmeriilésével egyidejlileg
kell az alapbizonylatokon régziteni. Az alapbizonylatok feldolgozasa az intézmény szamviteli
rendszerében a szdmlarendben meghatarozott szdmlakon év kozben folyamatosan torténik.

Az analitikus nyilvantartas a mennyiségi adatokbdl szamitott kozvetlen koltségek adatait az
egyes Onkoltségszamitasi egységekre, azon beliil munkaszamokra kell konyvelni.

Az adatokat jelen szabalyzatban meghatarozottak szerint kell szolgaltatni.
Az adatszolgaltatas hatarideje a targy honapot kdvetd honap 6todik napja.

A tevékenységhez kapcsolddd egyéb koltségek félévenkénti felosztasardl, illetve azok
kalkulacios egységekhez kapcsoldédd Osszegér6l kimutatast kell késziteni (kalkuldcids
egységenként) a fokonyvi konyvelés részére.

A tevékenységhez kapcsolddod egyéb koltségek felosztasaért és a kimutatds elkészitéséért a
szervezeti egység vezetdje vagy az altala irasban megbizott személy a felelds.
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A tevekenységhez kapesolddo egyéb koltségek felosztasanak és a felosztasrol szolé kimutatas
elkészitésének hatarideje a félévet kovetd hénap 6t6dik napja. A feladas adattartalménak
ellenérzéséért a gazdasagi vezetd a felelds.

8. KOLTSEGELSZAMOLAS BIZONYLATOLASA

A termeléssel (szolgaltatdssal) osszefliggh alapvetd bizonylatok a kévetkezok:

— munkautalvany,

keszletek alloményvaltozasi bizonylata,

személyi jellegii raforditasok bizonylata,
— ¢értékesokkenési leirds bizonylata,

egyéb koltségek bizonylatai,
kozvetett koltségek felosztasdnak bizonylatai.

A fenti bizonylatok részletes adatéllomanyat az intézmény bizonylati szabalyzata tartalmazza.
Az 6nkdltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a kévetkezdk:

— abizonylat megnevezése, sorszama,

— abizonylatot kiallit szervezeti egység megjeldlése,

— a gazdasagi miiveletet elrendeld személy vagy szervezeti egyseg megjelolése,

— az utalvanyozo és a rendelkezés végrehajtasat igazold személy,

— akészletmozgdsok bizonylatain az atvevé aldirasa,

— a bizonylat kiallitdsanak idépontja,

— meghatarozott esetekben annak az id6szaknak a megjeldlése, amelyre a bizonylat
adatai vonatkoznak,

— a (megtortént) gazdasagi mivelet tartalmanak leirasa vagy megjelélése, a
gazdasagi miivelet okozta valtozasok mennyiségi-, min6ségi- és értékadatai.

9. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS ES A KONYVVITELI RENDSZER KOZOTTI
EGYEZTETESEK

Az elkészitett utékalkulaciok adatait a kényvviteli nyilvantartisban szereplé adatokkal
egyeztetni kell.

Az egyeztetést az utokalkulacio befejezését kovetd 10 napon beliil el kell végezni.

Az egyeztetés elvégzéséért a gazdalkodési csoportvezetd a felelds.
10. AZ AR MEGHATAROZASA

Az ér lehet belsd vagy kiilso ar.
Belsé 4r meghatarozasa:
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A belsé 4rat az Onkoltségszamitds szabélyainak megfeleléen megallapitott kozvetlen
onkoltség forintra térténd kerekitésével kapjuk meg.

Kiilsé ar meghatarozasa:
A kiilsé arat az Onkoltségszamitas szabalyainak megfeleléen megallapitott kozvetlen és

kozvetett koltség, a nyereség és a bevétel meghatirozott kére utdni befizetési kitelezettség
Osszegének forintra torténd kerekitésével kapjuk meg.

A nyereség altalanosan elvart mértéke a teljes 6nkoltség 15%-a, azonban a piaci koriilmények
figyelembevételével ettdl eltéré mértékii nyereség is meghatarozhato.

A kiils6 arra az AFA-t a mindenkor hatélyos AFA torvény eloirdsai szerint kell raszamolni.

Arbevétel
Tényleges arbevétel — Utokalkulalt koltség = Osszes fedezet
Fedezet — Fix koltségek = Tényleges nyereség
Nyereség / Arbevétel = Nyereség rata (nyereség hanyad)

II.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2025. januar 31-én 1ép hatalyba, egyittal a targyban korabban kiadott,
2020.09.01-t6]1 hatalyos NSZFH/630/002714-18/2020 szamu tdbbszdr moddositott
szabdalyzat hatalyat veszti.

Az érintett dolgozok munkakdéri lefrasaban szerepeltetni kell a nevesitett felel6sségi, hatas és
jogkordket, melyek elkészitéséért a kancellar a felelds.

A szabdlyzat megismertetése A Nograd Varmegyei Szakképzési Centrum Belsé
Kontrollrendszer Szabalyzatanak megfelel6en a Nograd Varmegyei Szakképzési Centrum
hivatalos honlapjan torténé kozzététellel torténik.

Salg6tarjan, 2025, januér 31. cf-/! =
Glermiczki Ferefic
/" kancellar
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NYILVANTARTAS

a kiadott munkaszamokrél

Termelés, szolgdltatds | L nKaszém
Sulaitsz : g kiadasdnak | Munkaszam Megrendel6 neve
megnevezese kelte
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2. sz. melléklet
Felndttképzés kalkuliciés adatlapja
Elékalkuldcio*
Utokalkulacio™

A tanfolyam szdma, megnevezése:

A tanfolyam id6tartama:
A tanfolyam tervezett éraszama:
Bevételek:
Létszam: F6
Tanfolyami dij: Ft
Tanfolyami tAmogatds: e Ft
BEVETELEK OSSZESEN: e, Ft
Kiadasok:
1. Személyi jellegil kifizetések:
Megbizasi dijak:
- Oradii: Ft
- Vizsgadij: Ft
- Adminisztraciésdj: Ft
Személyi jellegii kifizetés dsszesen: e Ft
2. Munkaadot terheld jarulékok: el Ft
3. Dologi kiadasok:
- Posta, telefonkoltség: Ft
- Anyagkoltség:
tananyag: Ft
nyomtatvany, oktatasi segédanyag: 000 ...l Ft
egyébanyagok: Ft
- Szolgaltatasok: Ft
- Szamlas kifizetések: . Ft
- Terembérletidij: e Ft
Dologi kiadasok 6sszesen: ... Ft
Kozvetlen koltségek 6sszesen: Ft
Kézvetett koltségek: Ft
KIADASOK OSSZESEN: s Ft
Maradvany 6sszesen: Ft
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Kalkulaciot készit6 aldirasa Ellenjegyz6
3. sz. melléklet

Szallashely értékesitéshez kalkulaciés adatlap
Elkalkuldcio*
Utokalkuldcio™*

A bérlemény:
- Kollégiumi széllashely
- Vendégszoba

....................................................................................

Betoltott széllashelyek szama (Fo)
Id6szak, melyre a kalkulacié késziil: ..................... 0L, -ig
Varhat6/Tényleges bevétel:
Nett6 bevéte: Ft
Afa Osszege: Ft
Bevétel Gsszege:
................. Ft/egység
Tervezett / Tényleges kiadasok
1. Személyi jellegfi kifizetések: Ft
1.1. Alkalmazasban allok Ft
1.2. Megbizasi, egyéb dfjak: Ft
2. Munkaadokat terhelé jarulékok: Ft
2.1. Alkalmazasban allék utfgn: Ft
2.2. Megbizasi, egyéb dijak uten: Ft

3. Kozvetlen anyagkoltség: Ft

4. Szolgaltatasok kozvetlen koltségei: Ft
5. Egyéb kozvetlen koltségek: Ft

Kézvetlen koltségek osszesen: Ft

Kozvetett koltségek(gaz, viz, villamos energia, tavhd) Ft
Kiadasok 6sszesen: Ft

................................ ,20... év.............. . h6...... nap
Kalkul4ciot készitd alairasa Ellenjegyz4

* A megfelel6 aldhtizandé!

3/a. sz. melléklet
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Kollégiumi szallashelyek értékesitésekor felmeriilé kizvetlen,
kozvetett koltségek

- személyi jellegi kifizetések

- jéarulékok

- aramdij

- vizdij

- gazdij

- tavho

- anyagkdltség (pl. tisztitoszer)
- mosatasi koltség

- karbantartas koltsége

- értékcsOkkenés

A bérbeadds koltségének megdllapitisa elokalkuldcioval (tényadatok alapjdn torténik):

- bérkoltség (takaritas ktg-€) ...- Ft/hasznalt m?
- jarulék (bérkoltség x jarulékok %)
- anyagkdltség ( pl. tisztitészer: az intézmény éves takaritdszer beszerzési koltsége: m? =
1 m?-re esd takaritasi koltség
- karbantartas koltsége
éves karbantartds 6sszeg: m? = 1 m?-re es6 karbantartasi koltség
- mosatasi koltség
- értékesokkenés

éves értekcsokkenés = brutto érték x 2 %
1 6rara eso értékesokkenés= értékcesdkkenés Gsszege / éves 6raszdm = Ft/6

Energiakoltsécek felos:tasa

- Villamos-energiaszolgaltatas: bérbeadott négyzetméterre jutd éves atlagos koltség/
nap.

- Gazszolgaltatas: bérbeadott négyzetméterre jutd éves atlagos koltség/ nap.

- Tavhészolgaltatas: bérbeadott négyzetméterre jutd éves atlagos koltség/ nap.

- Vizszolgaltatas: kollégiumi szoba hasznositas esetén...... liter/f6/nap x aktualis viz és
csatornadij 6sszegével
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4. sz. melléklet

Bérbeadas kalkulaciés adatlap

Elokalkuldcio™
Utokalkulacio*

A bérlemény:
- Tornaterem
- Tanterem
- Egyéb helyiség

Varhat6/Tényleges bevétel:
Netté bevétel:

Afa 6sszege:

BEVETEL OSSZESEN:

Tervezett / Tényleges kiadasok
1. Személyi jellegii kifizetések:
1.1. Alkalmazasban all6k
For oo,
1.2. Megbizasi, egyéb dijak:
2. Munkaadokat terheld jarulékok:
2.1. Alkalmazasban 416k utan:
2.2. Megbizasi, egyéb dijak utan:
3. Kozvetlen anyagkoltség:
4. Szolgaltatasok kozvetlen koltségei:
5. Egyéb kozvetlen koltségek:

Kozvetlen koltségek dsszesen:
Kozvetett koltségek (gaz,viz,villamos energja)

KIADASOK OSSZESEN:

Kalkulaciot készité alairasa

* A megfelel6 aldhuzandé!

........................................................

Ellenjegyz6
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4/a. sz. melléklet
Tornatermek, tantermek bérbeaddsakor felmeriilé kozvetlen,

kozvetett koltségek

- személyi jellegii kifizetések
- jarulékok

- éramdij

- vizdij

- gazdij

- tavho

- anyagkoltség (tisztitoszer)

- karbantartasi anyag koltsége
- értékesokkenés

A bérbeadis koltségének megillapitdsa elokalkuldcioval (tényadatok alapjdn torténik):

- bérkoltség (takaritas ktg-e) ...- Ft/hasznalt m2
- jarulék (bérkoltség x jarulékok %)
- anyagkoltség (tisztitdszer: az intézmény éves takaritoszer beszerzési koltsége: m? =
m?-re esd takaritasi koltség
- karbantartas koltsége
éves karbantartasi anyag dsszeg: m? = 1 m?-re es6 karbantartasi anyag
- értékcesokkenés

éves értekesokkenés = bruttd érték x 2 %
1 Orara es6 értékcsOkkenés= értékcesdkkenés Osszege / éves Oraszdm = Ft/6

Energiakiltséoek felos:tisa

- Villamos-energiaszolgaltatas: bérbeadott négyzetméterre jutd éves atlagos koltség/
nap.

- Gazszolgdltatas: bérbeadott négyzetméterre jutd éves atlagos koltség/ nap

- Tavh6szolgaltatas: bérbeadott négyzetméterre jutd éves atlagos koltség/ nap.

- Vizszolgéltatas
o tornaterem hasznositas esetén...... I/f6/nap x aktudlis viz és csatornadij
Osszegével,
o tanterem, egyéb helyis€g hasznositdsa esetén...... 1/f6/map x aktudlis viz és

csatornadij Osszegével.
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5 sz. melléklet

Ettermi szolgaltatas (étkezés, rendezvények) onkoltsége
TANKONYHA

FElokalkuldcio*
Utokalkuldcio *

Szolgéaltatids megnevezése:
Szolgaltatds mennyisége:

Kiadasok (adatok Ft-ban):

1. Kozvetlen anyagkoltség (élelmiszer alapanyag): ... Ft
2. Kozvetlen bérkoltség:

3. Kozvetlen bérkoltség jaruléka:
4. Szolgaltatasok egyéb kdzvetlen koltsége:

5. Ertékcsokkenési leiras kozvetlen koltsége:

................................ ,20... év.......c........hd L. nap

Kalkulaciot készit6 alairasa Ellenjegyz6

* A megfelel6 aldhiuzandd!
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6. sz. melléklet

KALKULACIOS LAP

fénymasolashoz

Fénymasolo tipusa.

Fénymasolé helye:

Eves fénymasolas (oldal):

1. Személyi juttatas Ft/év:
- Fénymasolast végzd éves illetménye  (t6bb ..................... Ft

tevékenység végzése esetén ardnyosan:

- Egyéb személyi juttatasok:

2. Munkaadokat terhelé jarulékok Ft/év (aktualis szdzalék ..................... Ft

jogszabaly szerint %):

3. Fenntartasi koltségek Ft/év: Ft

- Festékpatron. Ft

- Szerviz, karbantartas, javitas, stb.. ... Ft

- Egyéb kéltségek: Ft
4. Uzemeltetési koltségek Ft/év (energia):  oreeeeeeeeeni Ft
5. Ertékesokkenés: Ft
6. Kozvetlen 6nkoltség (1+2+3+4+5): .. Ft
7 Kozvetett koltségek (rezsikoltség): . Ft
KIADASOK OSSZESEN: . Ft
................................ ,20... év...ioeieieie. hO L nap

Kalkulaciot készitod alairasa Ellenjegyz6
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7. sz. melleklet

KALKULACIOS LAP

tanmithelyi késztermékhez

Elékalkuldcio*
Utokalkulacio*

Megrendeld neve, cime:
Munka megnevezése:

Témavezet6:

A termék elkészitéséhez sziikséges id6: (Ora)

Kiadasok:

1. Személyi juttatdas: Ft
- Kozvetlen kdzremiik6dok dija (6radij x 6ra): . Ft
- Egyéb személyi juttatasok: Ft

2. Munkaadokat terheld jarulékok: Ft

3. Készletbeszerzések: . Ft
- szakmai anyagok:
- egyéb anyagok:
4. Szolgéaltatasi kiadasok: Ft

. Nyereség: Ft
0.Eladasi ar (8+9):

- alvallalkozéi dijak: Ft

- egyéb szolgaltatasi dijak: Ft

- szallitasi dij, beszerelés: . Ft
5. Egyéb dologi kiaddsok: . Ft
6. Kozvetlen 6nkéltség (1+2+3+4+5): Ft
7. Kozvetett koltség: . Ft
8. Teljes onkoltség (6+7): Ft
9
1

................................ ;2000 év........hd ... nap
Kalkulaciot készit6 alairasa Ellenjegyz6

* A megfelel6 alahtizandd!
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KALKULACIOS LAP

kiilso megrendelésre végzett szolgdltatdisokhoz

Elokalkuldcio*
Utokalkuldcio*

Megrendel6 neve, cime:
Munka megnevezése:
Témavezetd:
Bevételek:
Nett6 arbevétel:
AFA:
BEVETELEK OSSZESEN:
Kiadasok:
1. Személyi juttatas:
- Kozvetlen kdzremiikodok dija:
- Egyéb személyi juttatasok:
2. Munkaaddkat terheld jarulékok:
3. Készletbeszerzések (nettd):
- szakmai anyagok:
- egyéb anyagok:
- kis értékii targyi eszk6zok:
4. Szolgaltatasi kiadasok (nettd):
- alvallalkozo6i dijak:
- egy¢b szolgaltatasi dijak:
5. Egyéb dologi kiadasok:
- kikildetés:
- elbzetesen felszamitott AFA:
- AFA befizetés:
- egyéb dijak, befizetések:
. Targyi eszkoz beszerzés:

0~ O\

. Kozvetett koltség:

9. Teljes onkoltség (7+8):
10. Nyereség:

11.Eladasi ar (9+10):

Kalkulaciot készitd alairasa

* A megfelel alahtizandé!

. Kézvetlen onkoltség (1+2+3+4+5+6):

8. sz. melléklet

...............

...............

...............

...............

...............

...............

Ellenjegyz6
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