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ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT

A Nograd Megyei Szakképzési Centrum (tovabbiakban: Centrum) Onkoltségszamitasi
szabalyzatat a szdmvitelr6l sz6l6, modositott 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Sztv.), az
4llamhaztartds szdmvitelér6l sz616 4/2013. (L. 11.) Korm. rendeletben (tovébbiakban: Ahsz.)
foglaltak szerint, valamint a szamviteli politikaban rogzitett alapelvek alapjan a kévetkez6k
szerint hatarozom meg.

I
ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT CELJA, TARTALMA

A szabalyzat hatdlya:

A szabdlyzat hatdlya kiterjed a Centrumra tovabba annak szakképz6 intézményeire.

A Centrum Onkoéltségszamitési szabalyzata részletesen szabalyozza az alap- és vallalkozasi
tevékenységilink keretében elGallitott eszkozok, elvégzett tevékenységek, nyujtott
szolgaltatasok tényleges kozvetlen Onkoltségének meghatirozasat, valamint e szabalyzat
alapjan biztositja az 6nkoltségszamitas belso €s kiils6 ellendrizhetdségét.

A szabalyzat célja:

Az allamhaztartds szervezeteinek kotelezGen elldtando feladatait térvény szabalyozza. E
kotelezd feladatok mellett a szervezetek tovabbi feladatokat vallalhatnak alaptevékenységiik
jobb ellatisa, biztonsaga, a rendelkezésre allo kapacitdsok jobb kihasznildsa, esetenként
tobbletbevételek, haszon elérése érdekében.

Az Onként vallalt feladat lehet:

- az alaptevékenység ellatdsara rendelkezésre 4all6 személyi, anyagi kapacitas
fokozottabb kihaszndlasat célz6, nem haszonszerzés céljabol végzett tevékenység,
mely tevékenységbdl szadrmaz6 bevételnek fedeznie kell a tevékenységet terheld
Osszes kiadast. Tamogatasbol nem finanszirozhaté a szabad kapacitas kihasznalasat
célz6 nem haszonszerzés céljabol végzett tevékenység.

= vallalkozasi tevékenység, amely az Alapitdé Okiratban, valamint a Szervezeti és
Miik6dési Szabalyzatban meghatérozott feladatkdrnek megfelel, az ott megjelslt
kereteken beliil marad. A folyd év bevételének kell fedezni a folyd évi kiadasokat. A
véllalkozasi tevékenységbol szarmazd eredménybdl tartalékot lehet képezni, melyet a
kovetkezd évben teljes mértékben az alaptevékenységre lehet visszaforgatni.

A tobbletfeladatként vallalt szolgaltatas, el6allitott termék arat tehat agy kell megallapitani,
hogy a kapott ellenértékben a koltségek megtériiljenek.

Az dnkoltségszamitas olyan tevékenység, amellyel a szolgaltatas megkezdése el6tt, alatt vagy
befejezése utan megallapithaté a szolgaltatas tervezett, illetve tényleges 6nkoltsége. Vezetdi
dontések meghozataldhoz elengedhetetlen kovetelmény az idében torténd adatszolgaltatas, a
kisegito €s kiegészit6 tevékenységek onkoltségszamitasa, koltségelemzése.
Az dnkoltségszamitas célja, hogy informéciot biztositson:

— az arképzéshez,



— atevékenység eredményességének megallapitasédhoz,

— az informéacidk alapjan lehet6vé tegye, megalapozza a vezet6i dontéseket.
A Centrum az alkalmazott eladasi arakat sajat hataskorben allapitja meg, maximélisan
figyelembe véve a piaci viszonyokat, lehetéségeket.
A Centrumnak a felnéttoktatasi szolgaltatds arat Ggy kell megallapitania, hogy a kapott

ellenértékben a koltségek megtériiljenek, ugyanakkor a célzott réteg szamdara elérhetd,
megfizethetd legyen.

1. KOLTSEG, ONKOLTSEGSZAMITASI ALAPFOGALMAK

1.1. A koltség

A koltség egy meghatirozott cél érdekében — eszkoz elballitasa, szolgaltatas nytjtdsa —
felhasznalt eld-, és holtmunka pénzben kifejezett osszege.
Holtmunka jellegii koltségek:
— anyagkoltség,
—igénybe vett szolgaltatasok értéke,
— alvallalkozéi teljesitmények,
— értékesokkenési leiras.
Elémunka jellegii koltségek
— bérkoltség,

— személyi jellegli egyéb kifizetések,
— bérjarulékok.

1.2. Koltségnem

A koltségnem a koltségek meghatarozott cimek szerinti csoportositasa, a csoportokat az
egységes szamlakeret 5. szamlaosztalyanak szdmlacsoportjai jel6lik ki.

1.3. Koltséghely

A koltséghely a koltségek felmeriilésének helye (iizem, mihely, stb.), altalaban teriiletileg,
fizikailag lehatarolhato teriileti egység.

Az itt felmeriilt k6ltség felmeriilésének iddpontjaban nem szamolhat6 el kézvetleniil az egyes
eszkozokre (termékekre, szolgaltatasokra), igy kézvetlen koltségnek nem mindsithetd.

Ezen koltségek egy része a termeld tevékenységgel (szolgaltatasnyujtassal) koézvetlen
kapcsolatba hozhatok, igy — az e szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen — az egyes
kalkulacids egységekre elszamolandoak.



1.4. Koltségviselé

A koltségviseld olyan termék, termékcsoport, szolgaltatas, stb., amelyre a létrehozasaval
kapcsolatos kéltségek felmeriilésiik alkalmaval kbzvetleniil elszamolhatok.

L.5. Az onkoltségszdmitds

Az Onkoltségszamitds olyan miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés, vagy
szolgéltatasnyujtas megkezdése el6tt, annak folyamata alatt, vagy annak befejezése utan
megallapithato a termék, vagy a szolgéltatas varhato (tervezett), illetve tényleges onkoltsége.

Az 6nkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgéltasson:
— a sajat el6allitasn eszk6zok, szolgaltatasok eldallitasi értékének megallapitasdhoz,
— a sajat eldallitasi eszkozok, szolgéltatasok oOnkoltségének tervezéséhez,
megfigyeléséhez.

1.6. Onkiltség

A tevékenység mennyiségi egységére vonatkozik, ennek megfeleléen az &nkéltség a termék
vagy szolgaltatds meghatdrozott mennyiségi egységére jutd (eszkoz- és munkateljesitmény)
felhasznalas pénzben kifejezett értéke.

1.7. A kozvetlen onkoltség, bekeriilési érték

A kozvetlen onkoltség a termék, termékcsoport, szolgaltatds, sajat eldallitdsi eszkdz
meghatdrozott mennyiségi egységének elballitasara forditott, az eldallitdssal bizonyithatdan
szoros kapcsolatban 1€v6 €16- és holtmunka pénzben kifejezett 6sszege.

A kozvetlen 6nkoltség, bekeriilési érték korébe tartoznak azok a raforditisok, amelyek

— az eszkdz (termék, szolgaltatas) elddllitasa, tizembe helyezése, bovitése, rendel-
tetésének megvaltoztatasa, 4talakitdsa, eredeti allaganak helyreallitisa soran
kozvetleniil felmeriiltek,

— az el6allitassal szoros kapcsolatban voltak, tovabba

— az eszkOzre (termékre, szolgaltatasra) megfeleld mutatok segitségével elszamol-
hatdk.

Az elballitasi koltségek kozott kell elszamolni az idegen véllalkozé altal megvalositott
beruhadzashoz a beruhazo altal biztositott (az idegen véllalkozo6 felé nem szamlazott) vasarolt
anyag bekeriilési értékét, tovabba a sajat eldallitdst termék, nyujtott szolgaltatas kdzvetlen
Onkoltségét a vasarolt anyag, a sajat eloallitast termék tényleges beépitésekor, a szolgaltatés
nyujtasakor.

A kozvetlen 6nkoltség nem tartalmazhat:
— értékesitési koltségeket,

— az el6allitassal kdzvetlen kapcsolatba nem hozhat6 igazgatasi €s egyéb altaldnos
koltségeket.



1.8. Sziikitett onkoltség

A kozvetlen onkoltség és a felosztott altalanos tizemi koltségek termék egységre, illetve
nyujtott szolgéltatds mennyiségi egységére jutd koltsége.

1.9. Teljes onkoltség

A termék, a tevékenység egy egységére a sziikitett Snkoltségen tul a Szt. szerint bekeriilési
értékbe nem tartoz6, kiilonbdz6 vetitési alapok figyelembevételével felosztott koltségek
aranyos részét is tartalmazza. Arkalkulacié alapja.

1.10. A koltségek konywviteli elszamoldsa

A felmeriilt koltségek elszamoldsdra — a szdmlarendben meghatirozottak szerint — hirom
szamlaosztaly szolgél:

— Az 5. szamlaosztaly a koltségeket koltségnemek szerinti csoportositisban tartal-
mazza, a koltségek koltségnemek szerinti gytlijtését szolgalja,

— A 6. szamlaosztaly a Koltséghelyek, altalanos koltségek Osszegeit tartalmazza, a
koltségek felmertilésének helye, a koltséghely szerint csoportositva,

— 7. szamlaosztdly az eszkozok eloallitasa, a szolgéltatasok teljesitése soran
felmeriilt és az eszk8zOk elballitasaval, szolgaltatdsnyujtassal Osszefiiggésben
kozvetleniil (valamint a felosztas utdn a kozvetetten) elszamolhatdé koéltségek
konyvviteli nyilvantartasara szolgal. A Centrum a 7-es szamlaosztaly szerinti
részletezést nem alkalmazza.

A fenticken kiviil a koltségek szervezeti egységenkénti (centrum, szakképzéd intézmények)
elkiilonitését az integralt szamviteli rendszerben a szervezeti egység azonositonként t6rténd
konyvelés biztositja.

1.11. Az onkoltségszamitas-kalkuldcio formai

Az 6nkoltségszamitasnak a kovetkez6 formai ismertek
— elokalkulécid, az elézetes 6nkoltség szamitasa,
— kozbenso kalkulécio, a termelés kdzbeni 6nkoltség szamitasa,
— utokalkulacid, az utdlagos 6nkoltség szamitasa.

Az elokalkuldcio az a miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés, vagy
szolgaltatasnynjtds megkezdése eldtt hatarozza meg az intézmény valamely termék
(szolgaltatas) eldallitdsa sordn — a miiszaki és technoldgiai eldirdsok betartdsa mellett —
felhasznalhaté €16- és holtmunka mennyiségét, és ebbdl az érvényben 1évé 4rak, dijtételek
alkalmazasaval kiszamitjak az eléallitand6 termékek (szolgaltatasok) terv szerinti Snkoltségét.

El6kalkulaciot lehet késziteni minden olyan tevékenységre, amelynek koltségkihatisa van.
Szervezetink a kozérdekli adatszolgéltatdshoz kapcsolodd koltségtérités Osszegének
megallapitdsdhoz valamint a felnéttképzéshez elékalkulaciot készit.

A kozbensd kalkuldcio a termelés (szolgaltatas) folyamataban — annak egyes fazisait kovetden
— informal a koltségek alakulasarol.



Az utokalkulicio az a miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés, vagy
szolgaltatasnyljtas befejezése utdn, a ténylegesen felhasznalt €é16- és holtmunka mennyisége
és értéke alapjan hatdrozza meg az intézmény az eszkoéz, termék, termékcsoport, szolgéltatas,
stb. tényleges kézvetlen nkoltségét, eldallitasi koltségét.

Az utdkalkulacid képezi a kovetkez6 évi termékarak, szolgaltatasi dijtételek megallapitasanak
egyik alapjat.
Minden olyan esetben utokalkuléciét kell késziteni, amikor elokalkulacio késziilt.

A Centrumban az egyes tevékenységek el6- és utokalkulaciés sémajat a szabalyzat 2-8. sz.
melléklete tartalmazza.

1.12, Az onkoltség megallapitisanak modszere
Az onkéltségszamitasnak médszere lehet:

— egyszeru osztdkalkulécio,
— potlékolo kalkulacio,
— id@szaki kalkulacio.

Egyszerii osztokalkuldcio, amely soran ténykoltségeket a hozzérendelheté tény mennyiégek
ardnyaban osztjuk fel. Osztokalkuldcidval kell megallapitani az egyes kalkulacids egység, a
termék vagy szolgéltatas kozvetlen 6nkoltségét az el6- és utdkalkuldcid soran.

Potlékolo kalkuldacio: hasznalatuk el6- és utdkalkulacidé sordn gazdasagi elemzésekhez é€s
dontésekhez a kozvetlen Onkoltség, a teljes Onkdltség, az eladasi &r megallapitasahoz
bazisadatok felhasznalasa esetén.

Idészaki kalkulacio: id6szakonként témakhoz kotott kalkulacid.

A koltségfelosztas szerint a kozvetlen oOnkoltséget az utdkalkulacié soran a fokonyvi
konyvelés adataibdl kigylijtott munkaszamok koltségeit, raforditasait €s az ehhez kapcsolddd
mennyiségi adatokat egyszerii osztékalkulacioval egy-egy kalkulacios egységre allapitjuk
meg. A teljes 6nkoltség megallapitdsdhoz az &ltaldnos koltségeket is fel kell osztam
valamilyen elére meghatarozott % (vetitési alap) aranyaban.

Az onkoltségszamitas alkalmazott médszere:

A Centrum dontéen az egyszerii osztokalkulici6 médszerét alkalmazza az Onkoltség
meghatarozasara. Egyszer(i osztokalkulacio sordn a ténykoltségeket a hozza rendelhetd tény
mennyiségek ardnydban osztjuk fel. Osztokalkulacioval kell megdllapitani az egyes
kalkulacios egység, a termék vagy szolgaltatas kozvetlen Gnkoltségét.

2. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS TARGYA

Az 6nkoltségszamitas targya a kalkulacios egység.



A kalkulacidés egységet az intézmény valamely tevékenységének (termelés, szolgéltatas)
fuggvényében hatdrozza meg. Az onkoltségszamitds mindig az 6nkéltségszamitds targyanak
természetes mértékegységére vonatkozik.

Az Onkoltségszamitas targydhoz barmely természetes mértékegység valaszthatd, pl: f6
(hallgat6), darab, méter, négyzetméter, munkadra, gépora, stb.

Az intézmény kalkulaciés egységként hatirozza meg a kdvetkezoket:

— a termelési folyamatban eldallitott egy-egy terméket (koret a jelenleg érvényben
1év6 Kereskedelmi Vamtarifa /VTSZ/, az Epitményjegyzék /EJ/ tartalmazza ),

— atermelési folyamatban el6allitott termékcsoportot,
— egy-egy szolgaltatast.

A kalkulaciés egységeket a Sztv. &s az Ahsz., valamint az adotorvény szempontjainak
érvényesitése érdekében Kereskedelmi Vamtarifa /VTSZ/, az Epitményjegyzék /E)/szerint be
kell sorolni.

Az Onkoltségszamitds targya - figyelembe véve az intézménynél jellemzben eléforduls
alaptevékenység, valamint alaptevékenységet kiegészitd, tevékenység korébe tartozéd
tevékenységeket - a kévetkezo lehet:

= felndttképzés,

= tankonyha étkezési szolgaltatas,

* bérbeadasok,

= szallashely szolgaltatas,

= fénymasolas,

+ tanmuhelyi késztermék,

= kiils6 megrendelésre végzett szolgaltatas,

= sajat kivitelezésben megvalositott beruhazas,

= sajat kivitelezésben megvaldsitott felujitas.

2.1. A termék, mint kalkuldcios egység
A termék a termelési folyamatban 1étrejott olyan targy, amely sziikséglet-kielégitésre
alkalmas, vagy alkalmassa tehetd. A termék késziiltségi fok alapjan lehet:

— befejezetlen termék,

— félkesz termék,

— késztermék.
A befejezetlen termék, vagy termelés az intézmény egységein beliil tovabbi megmunkalasra
var6 termék, vagy azok Gsszessége. A befejezetlen termék (termelés) kategéridba csak azon
termékek sorolhatok, amelyek mar legalabb egy szamottevd munkamiiveleten

keresztiilmentek, de kibocsatasra alkalmas termékekké még nem valtak, befejezésiik tovabbi
é16- és holtmunka raforditast igényel.



Félkész termék minden olyan termék, amelyen egy teljes megmunkaldsi folyamatot
elvégeztek, félkész termékként raktarra vették, azonban készterméknek nem mindsitheto.

Késztermék az a termék, amely az intézménynél valamennyi — el6iras szerinti — megmunkalasi
folyamaton atment, megfelel a vonatkozé szabvinyoknak (eléirt miiszaki feltételeknek), €s a
késztermékraktir mindségi ellendrzés utan ténylegesen atvett és az arrdl sz6lo bevételezési
jegyet kiallitotta, a terméket nyilvantartasba vette.

2.2, Termékcsoport, mint kalkuldcios egység

A termékcsoport egy gyartasi aghoz tartozé rokontermékek Osszessége olyan ko6zos
ismérvekkel, amelyek alapjan nem lényegesen eltér6 koltségigényiik egyenértékszamokkal,
vagy mas hasonlé kalkulacids mddszerekkel kifejezhetok.

Termékcsoport képz6d kozds ismérv lehet az azonos alapanyag, azonos kiviteli mod, mindség,
stb.

Onkoltségszamitas szempontjabdl a termékcsoport olyan egyedi termékek dsszessége, melyek
egyedi koltségraforditasait utokalkulacioval nem lehet meghatarozni.

2.3. Szolgaltatds, mint kalkuldcios egység

A szolgaltatasok kozé tartozonak mindsiti az intézmény a kévetkezodket:
— megrendeld részére végzett szolgaltatasok,
— tarsiizemi szolgaltatasok (pl. javito, karbantarté tevékenység),

— sajat vallalkozasban végzett beruhazasok,
— kozérdeki adatszolgaltatashoz kapcsolodo koltségtérités.

3. A KALKULACIOS KOLTSEGTENYEZOK TARTALMA

3.1. A kalkulacios séma

Az egyes kalkulacids egységek kdzvetlen 6nkoltségét, bekeriilési (el6allitasi) értékét a
kovetkezd kalkulacios séma szerinti részletezésben kell kiszamitani:

1. Kozvetlen személyi juttatdsok

2. Kozvetlen személyi juttatdsok munkaaddkat terheld jarulékai
3. Kézvetlen anyagkoltség

4, Szolgaltatasok kdzvetlen koltsége

5. Egyéb kozvetlen koltségek

6. Ertékcsokkenési leiras

7. Kozvetlen onkoltség (1.+2.+3.+4.+5.+6.)
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3.2. A koltségtényezdk tartalma
3.2.1. Kozvetlen személyi juttatisok kiltsége

Kozvetlen személyi juttatdsok koltségeként kell kimutatni a kalkulacios egység eloallitasa
érdekében felmertilt, kifizetett személyi juttatasok Osszegét.

Kozvetlen személyi juttatasként kell elszamolni:
— foglalkoztatottak személyi juttatasait,
— kiils6 személyi juttatasokat.

Mind az elkalkuldcidéban, mint az utdkalkulacioban a személyi juttatdsokon kiviil, a bérek
szamfejtésének alapjaul szolgdlé munkaid6t (normaidé vagy ténylegesen eltoltott id6) is fel
kell tlintetni.

3.2.2. Munkaadokat terheld jarulékok kizvetlen kiltsége

Kozvetlen személyi juttatdsok jarulékai kozott szamolandéak a munkaadét terheld adok és
jarulékok, (kiilondsen a szocialis hozzajarulasi add), tovabba minden olyan, adék moédjara
fizetendd Osszeg, amelyet a személyi juttatasok, vagy a foglalkoztatottak szdma alapjan kell
megallapitani, fiiggetleniil azok elnevezésétol.

3.2.3. Kozvetlen anyagkoltség

A kalkulaciés egység eldallitasa érdekében felhasznalt anyagok beszerzési aron szamitott
érteke a kdzvetlen anyagkoltség.

Anyagkoltségek korébe kell sorolni az eléallitas soran felhasznalt
— szakmai anyagokat (nyers- és alapanyag, segédanyag, fiitbanyag),
egy éven belill elhasznalédé szakmai eszkizoket,
— kommunikéacids anyagokat,
— Uzemanyagot,
— egyéb anyagot (tisztitoszerek, vegyszerek, stb.),
— energia (gaz, villamos energia, tdvhd és melegviz).

ror sz

hat4rozza meg.

Anyagkoltségként csak a ténylegesen felhasznalt készletérték szamolhato el.

A kozvetlen anyagkoltség meghatarozasahoz a nyers- és alapanyagokat az anyagféleségek
pontos meghatarozéaséaval kell az utékalkulacios lapon felsorolni!

A flitéanyag és energia akkor lehet kiilonalld koltségtényezd, ha a gyartmany eléallitasahoz
sziikséges mennyiség pontosan meghatarozhatd, a flitbanyag és energia felhasznaldsa méréssel
vagy megbizhat6 szdmitasokkal alatdmaszthato.

A kalkulacioés egység kozvetlen anyagkoltségét csokkenteni kell:
— a fel nem hasznalt és visszavételezett anyagok,
— atermelés, atevékenység, szolgaltatas soran keletkezett és bevételezett hulladékok
értekével.
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A hulladék olyan anyagmennyiség, amely az utalvanyozott és kiadott anyagok kiszabasa,
méretre vagasa, megmunkalasa kozben keletkezik.

Mind az el6kalkulaciéban, mind az utékalkulacidban az anyagkéltség dsszege mellett a nyers-
¢és alapanyagok felhasznalasanak bruttd és nettd mennyiségi adatait is fel kell tiintetni.

A tovabb felhaszndlt sajat termelésii készletek értékét tényleges kozvetlen onkoltségen kell
szémitasba venni.

3.2.4. Szolgaltatasok kiozvetlen koltsége

A tevékenység végzéséhez sziikséges kiils6é szolgaltatdsok (alvallalkozok) varhatéd illetve
tényleges koltségei tartoznak ide.

3.2.5. Egyéb kozvetlen koltségek

Az egyéb kozvetlen koltségek k6zé tartoznak az eldallitdshoz kozel allo altalanos koltségek
aranyos Osszegei is, amelyek az adott termékre, szolgaltatasra megfelelé mutatok, jellemzok
segitségével elszamolhatok.

Ilyen koltségek a gépek, gépkocsik lizemeltetési koltsége, egyéb szolgaltatasok (biztositési dij,
bankkdltség) kiilonféle egyéb kiadasok, befizetések.

3.2.6. Ertékcsokkenési leirds

Az értékesokkenési leiras elszamolasaval kapcsolatos eldirasokat a Centrum szédmlarendje
tartalmazza. A termék, szolgaltatds Onkoltségének szamitasandl az elszamolt értékcsdkkenést
bizonyos esetekben figyelembe lehet venni. Az értékcs6kkenés kozvetlen koltségként akkor
vehet6 figyelembe, ha

—  bizonyithatéan szoros kapcsolatban van az 6nkdltségszamitas targyaval,

—  atermékre, szolgéltatdsra megfelelé mutatdk, jellemzok segitségével feloszthato.
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4. A KOZVETETT KOLTSEGEK ELSZAMOLASANAK ES FELOSZTASANAK
MODJA

4.1. A koltségek elszdmoldsdanak és felosztisinak daltaldnos irdnyelvei

A koltségelszamolasndl és a koltségfelosztasnal elsdsorban azt az altaldnos és kotelezd
alapelvet kell kdvetni, hogy minden szolgaltatasra, tevékenységre annyi koltséget szabad,
illetve kell elszamolni, amennyiben az adott id0szakban az adott szolgaltatassal vagy
tevékenységgel kapcsolatban ténylegesen felmeriilt. A kiilonféle koltséghelyekre illetve
koltségviselokre torténd elszdmolasnal figyelemmel kell lenni arra a kdvetelményre, hogy
minden koltséget oda kell elszamolni, amelynek érdekében felmeriilt. Ezt az elszdmoldsi
lehetdséget kell biztositani a beérkezett szamlak igazolasanal, amikor a terhelendd
koltséghelyet fel kell tiintetni a munka egyidejii igazolasa mellett.

A koltséghelyeken és koltségviselokon vald  koltséggylijtés  valodisaginak és a
koltségtakarékossdg elvének érvényesitése érdekében a koltséggazdalkodas iranyitisara
felelosoket kell kinevezni, akik igazolési s utalvanyozasi joggal rendelkeznek.

4.2. Koziizemi dijak felosztasa

Felosztand6 kiadas: az épiiletek és hozzajuk tartoz6 berendezések energia felhasznaldsinak a
kiadasai melyek a villamos energia, a gaz, a tavho, a viz és csatornadijak kiadasait foglaljak

magukban.

A villamos a gaz és a tavhd energiaszolgaltatas kiadasainak felosztasa az egy négyzetméterre
juté kiadasok aranyaban torténik.
A viz és csatornadijak kiad4sainak felosztasa

— aszallasszolgaltatas esetén 150 liter/f6/nap

— atornaterem bérbeadasa esetén 150 liter/f6/nap

— egyéb helyiség bérbeadas esetén 50 liter/f6/nap
szorozva az éves viz- €s csatornadij 4tlagos Osszegével.

6. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS KESZITESENEK IDOPONTJA

A kalkuldciés idészak kalkulacids egységenként eltérd, szolgaltatasnil a tevékenység
kezdetétél a befejezéséig terjedd idGtartam. Az idépontok szabalyozasanal figyelembe kell
venni a tevékenység jellegét, sajatossagait. Az idépontok megvalasztasa attél is fiigg, hogy a
tevékenységre el6- vagy utdkalkulacio késziil.

Az utékalkulacio alapjan késziilé onkoltségszamitast legkés6bb az éves zarlati tevékenység
soran el kell végezni. Az Uzleti év fordulonapjara az utdkalkulacid készités legkésobbi
idépontja a beszdmold készitésének napjahoz igazodik. Evkozben egy-egy szolgéltatas
nyujtasanak befejezésekor, a kozvetlen koltségek elszamolasanak idoszakat kovetden akar
havonta vagy negyedévente is késziilhet utokalkulacid belsd felhaszndlds, jovedelmezdség
vizsgalat céljabol.
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Megrendelésre teljesitett termék-eldallitas, szolgaltatasnynjtas esetén az dnksltségszamitasnak
idSépontja:

A megrendelésre teljesitett termék-eldallitas, szolgaltatdsnyujtds esetében a tényleges
onkoltség megallapitisa végett a tevékenység befejezését kovetd hénap utolsdé napjaig
utokalkulaciot kell késziteni. Az utdkalkulacio készitéséért az intézményvezetd, vagy az éltala
irasban megbizott személy a felel6s. Az elkésziilt utokalkulacié egy példanyat el kell juttatni a
kdnyvelés részére.

Sajat kivitelezésli beruhdzasok, felujitasok nkosltségszamitasanak idépontja:

A sajat kivitelezésben megvalositott beruhdzéasok, felGjitdsok aktivalhaté értékének
meghatdrozdsdhoz, a beruhdzis, felujitds befejezését kovetd negyedév utolsé napjiig
utokalkulaciét kell késziteni. Az utdkalkulacio készitéséért a gazdasigi vezetd vagy az 4ltala
irdsban megbizott személy a felelés. Az elkésziilt utokalkulacié egy példanyat el kell juttatni a
kdnyvelés részére.

Sajat kivitelezésti befejezetlen beruhazasok (feldjitasok) év végi zardallomanya:

A sajat kivitelezésben megval6suld, de még befejezetlen beruhdzasok, feldjitasok év végi
mérlegtételének megallapitasahoz utokalkulaciot kell késziteni a targyévet kévetd februar 15-
ig.

7. MUNKASZAMOK ALKALMAZASA

A munkaszam a kalkulacids egységet jel6lé szam, amely a f6konyvi kényveléshez vald
kapcsolédast segiti el6.

A termelés (szolgaltatds) megkezdését minden esetben a kalkuldcios egységet egyedileg
azonosité munkaszam kiadasa elézi meg. Termelés (szolgaltatas) nem kezdddhet meg a
munkaszam kiadésa el6tt.

A kiadott munkaszadmokrél az év elejétdl kezd6dden folyamatos nyilvantartést kell vezetni. A
nyilvantartast az e szabalyzat 1. szdmu melléklete szerint meghatarozott formaban kell
vezetni.

A munkaszamok kialakitdsanak rendjéért, és a folyamatos nyilvantartas vezetésért a gazdasagi
vezetd, vagy az altala irdsban megbizott személy a felelds.

A kiadott munkaszadmokat az adott kalkulacios egységgel kapcsolatos valamennyi bizonylaton
fel kell tiintetni.

A kiadott munkaszamokon év kozben végrehajtott tartalmi, szerkezeti modositas esetén a
munkaszamokkal dolgozé valamennyi szervezeti egység, személy részére irasban kell k6zolni
a valtozast.

A kiadott, de valamely okbdl tor6lt munkaszdmokat az adott év folyaman nem lehet Ujra
felhasznalni.

8. AZ ONKOLTSEGSZAMITASAHOZ SZUKSEGES ADATSZOLGALTATAS

A termelés (szolgaltatas) koltségeit a tevékenység folyamén, azok felmeriilésével egyidejiileg
kell az alapbizonylatokon régziteni. Az alapbizonylatok feldolgozasa az intézmény szamviteli
rendszerében a szdmlarendben meghatirozott szamlakon év kozben folyamatosan torténik.
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Az analitikus nyilvantartds a mennyiségi adatokbdl szamitott kozvetlen kéltségek adatait az
egyes Onkoltségszamitasi egységekre, azon beliil munkaszamokra kell kényvelni.

Az adatokat jelen szabalyzatban meghatarozottak szerint kell szolgaltatni.
Az adatszolgaltatas hatarideje a targy honapot kévetd honap 6todik napja.

A tevékenységhez kapcsolédd egyéb koltségek félévenkénti felosztasardl, illetve azok
kalkulaciés egységekhez kapcsolodd osszegér6l kimutatast kell késziteni (kalkulacids
egységenként) a f6konyvi kényvelés részére.

A tevékenységhez kapcsolodo egyéb koltségek felosztasaért €s a kimutatds elkészitéséért a
szervezeti egység vezetdje vagy az altala irasban megbizott személy a felelos.

A tevékenységhez kapcsolddé egyéb koltségek felosztasanak és a felosztasrdl sz616 kimutatas
elkészitésének hatarideje a félévet kovetd honap 6tédik napja. A feladds adattartalménak
ellendrzéséért a gazdasagi vezeto a felelds.

9. KOLTSEGELSZAMOLAS BIZONYLATOLASA

A termeléssel (szolgaltatassal) 6sszefliggd alapvetd bizonylatok a kovetkezok:

— munkautalvany,

— készletek allomanyvaltozasi bizonylata,
— személyi jellegii raforditasok bizonylata,
— értékesokkenési leirds bizonylata,

— egyéb koltségek bizonylatai,

kozvetett koltségek felosztasanak bizonylatai.
A fenti bizonylatok részletes adatdllomanyat az intézmény bizonylati szabéalyzata tartalmazza.
Az 6nkoltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a kovetkezok:

— a bizonylat megnevezése, sorszama,

— a bizonylatot kiallito szervezeti egység megjelolése,

— a gazdasagi miiveletet elrendeld személy vagy szervezeti egység megjellése,

— az utalvanyozo6 €s a rendelkezés végrehajtasat igazold személy,

— akészletmozgasok bizonylatain az 4tvev alairasa,

— abizonylat kiallitdsanak id6pontja,

— meghatarozott esetekben annak az idészaknak a megjelolése, amelyre a bizonylat
adatai vonatkoznak,

— a (megtortént) gazdasdgi muvelet tartalmanak leirasa vagy megjeldlése, a
gazdasagi miivelet okozta véaltozasok mennyiségi-, mindségi- és értékadatai.
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10. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS ES A KONYVVITELI RENDSZER KOZOTTI
EGYEZTETESEK

Az elkészitett utokalkuldciok adatait a konyvviteli nyilvantartisban szereplé adatokkal
egyeztetni kell.

Az egyeztetést az utdkalkulacioé befejezését kovetd 10 napon belill el kell végezni.

Az egyeztetés elvégzéséért a gazdalkodasi csoportvezet6 a felelOs.
11. AZ AR MEGHATAROZASA

Az ar lehet bels6 vagy kiilso ar.

Bels6 dr meghatarozasa:
A belsd arat az Onkoltségszdmitds szabdlyainak megfeleléen megallapitott kozvetlen
Onkoltség forintra torténd kerekitésével kapjuk meg.

Kiils6 ar meghatarozasa:

A kiilsé arat az onkoltségszamitas szabalyainak megfeleléen megallapitott kézvetlen €s
kozvetett koltség, a nyereség és a bevétel meghatarozott kore utdni befizetési kotelezettség
Osszegének forintra torténd kerekitésével kapjuk meg.

A nyereség altalanosan elvart mértéke a teljes 6nkoltség 15%-a, azonban a piaci koriilmények
figyelembevételével ettdl eltéré mértékii nyereség is meghatarozhatd.

A kiilsé 4rra az AFA-t a mindenkor hatélyos AFA tSrvény el6irasai szerint kell rdszdmolni.

Arbevétel
Tényleges arbevétel — Utdkalkulalt koltség = Osszes fedezet
Fedezet — Fix koltségek = Tényleges nyereség
Nyereség / Arbevétel = Nyereség rata (nyereség hanyad)

II.
ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabalyzat 2020. szeptember 1. napjan 1ép hatdlyba, és egyben a kordbban a témaban
kiadott szabalyzatok hatdlyukat vesztik.

A szabalyzat 1. szam modositasa 2021. julius 1-t6] hatalyos

A Nograd Megyei Szakképzési Centrum kancellarjanak kell gondoskodni, hogy az
Onkoltségszamitasi szabalyzatban foglalt eldirasokat az érintett munkatirsak megismerjék.
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NYILVANTARTAS

a kiadott munkaszamokraél

1. s7. melléklet

Iktatoszam

Termelés, szolgaltatas
megnevezeése

Munkaszam
kiadasanak
kelte

Munkaszam

Megrendel neve
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Felnottképzés kalkulaciés adatlapja

Elokalkuldgcio*
Utokalkulacio*

A tanfolyam szama, megnevezése:

A tanfolyam idétartama:
A tanfolyam tervezett Oraszédma:
Bevételek:
Létszam: Fo6
Tanfolyami dij: Ft

Tanfolyami tdmogatés:

BEVETELEK OSSZESEN:

Kiadasok:
1. Személyi jellegii kifizetések:
Megbizasi dijak:
- Oradij:
- Vizsgadij:

- Adminisztracios dij:
Személyi jellegi kifizetés Gsszesen:

2. Munkaadot terheld jarulékok:
3. Dologi kiadasok:
- Posta, telefonkoltség:
- Anyagkdltség:
tananyag:

nyomtatvany, oktatasi segédanyag:

egy¢b anyagok:
Szolgaltatasok:
Szamlas kifizetések:
Terembérleti dij:
Dologi kiadasok dsszesen:

Kozvetlen koltségek Osszesen:
Kozvetett koltségek:

KIADASOK OSSZESEN:

Maradvany Osszesen:

Kalkulaciét készito alairasa

2. sz. melléklet

Ellenjegyz6
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3. sz. melléklet

Szallashely értékesitéshez kalkulaciés adatlap
Elokalkuldcio*
Utokalkuldcio*

A bérlemény:
- Kollégiumi szallashely
- Vendégszoba

....................................................................................

Betoltdtt szallashelyek szama (F6)
Idészak, melyre a kalkulacié késziil: ..................... SOl -ig
Viérhatdé/Tényleges bevétel:
Netté bevétel: Ft
Afadsszege: e, Ft
Bevétel Osszege:
................. Ft/egység
Tervezett / Tényleges kiad4sok
1. Személyi jellegii kifizetések: Ft
1.1. Alkalmazasban allédk Ft
1.2. Megbizasi, egyéb dijak: Ft
2. Munkaadokat terheld jarulékok: Ft
2.1. Alkalmazasban allok utan: Ft
2.2. Megbizasi, egyéb dijak utan: Ft
3. Kozvetlen anyagkoltseg: Ft
4. Szolgaltatdsok kozvetlen koltségei: . Ft
5. Egyéb kozvetlen koltségek: Ft
Kozvetlen koltségek 6sszesen: Ft
Kozvetett koltségek(gaz,viz,villamos energia, tavhd) . Ft
Kiadasok 6sszesen: e Ft
................................ ,20... év.......o.oo.... hO L nap
Kalkuléciot készitd aldirasa Ellenjegyz6

* A megfelel6 alahuzandé!
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3/a. sz. melléklet

Kollégiumi szallashelyek értékesitésekor felmeriilé kozvetlen,
kozvetett koltségek

- személyi jellegii kifizetések

- jarulékok

- aramdij

- vizdij

- gazdij

- tavho

- anyagkoltség (pl. tisztitdszer)
- mosatasi koltség

- karbantartas koltsége

- értékcsokkenés

A bérbeadds koltségének megdllapitdisa elokalkuldacioval (tényadatok alapjdn torténik):

- bérkoltség (takaritas ktg-e) ...- Ft/hasznalt m?
- jarulék (bérkoltség x jarulékok %)
- anyagkoltség ( pl. tisztitdszer: az intézmény éves takaritoszer beszerzési koltsége: m? =
1 m>?-re esd takaritési koltség
- karbantartas koltsége
éves karbantartas dsszeg: m? = 1 m?-re esd karbantartasi koltség
- mosatasi kbltség
- értékesokkenes
épiilet brutto értéke
éves értékcsokkenés bruttd érték x 2 % = 1 orara esd értékesokkenés:
értékcsokkenés Gsszege / éves oraszam = Ft/6

Energiakoltségek felosztasa

- Villamos-energiaszolgaltatas: bérbeadott négyzetméterre jutd éves atlagos koltség/
nap.

- Gézszolgéltatas: bérbeadott négyzetméterre jutd éves atlagos koltség/ nap.

- Tavhoszolgaltatas: bérbeadott négyzetméterre jutd éves atlagos koltség/ nap.

- Vizszolgaltatas: kollégiumi szoba hasznositas esetén...... liter/f6/nap x aktudlis viz és
csatornadij Osszegével

4. sz. melléklet
Bérbeadas kalkulacios adatlap
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Elokalkuldcio*
Utokalkulacio*

A bérlemény:
- Tornaterem
- Tanterem
- Egyéb helyiség

Vérhat6/Tényleges bevétel:
Nettd bevétel:

Afa 6sszege:

BEVETEL OSSZESEN:

Tervezett / Tényleges kiadasok
1. Személyi jellegli kifizetések:
1.1. Alkalmazasban allok
FO: .o
1.2. Megbizasi, egyéb dijak:
2. Munkaadokat terheld jarulékok:
2.1. Alkalmazasban allok utan:
2.2. Megbizasi, egyéb dijak utan:
3. Kozvetlen anyagkoltség:
4. Szolgaltatasok kézvetlen koltségei:
5. Egyéb kozvetlen koltségek:

Kozvetlen koltségek dsszesen:
Kozvetett koltségek (gaz,viz,villamos energia)

KIADASOK OSSZESEN:

Kalkulaciét készits alairasa

* A megfelel6 aldhtzando!

.........

Ellenjegyz6
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4/a. sz. melléklet
Tornatermek, tantermek bérbeadasakor felmeriilé kozvetlen,

kozvetett koltségek

- személyi jellegii kifizetések
- jarulékok

- aramdij

- vizdij

- gazdij

- tavho

- anyagkoltség (tisztitdszer)

- karbantartési anyag koltsége
- értékcsokkenés

A bérbeadis kiltségének megdllapitdsa elokalkuldcioval (tényadatok alapjdn torténik):

- bérkoltség (takaritas ktg-e) ...- Ft/hasznalt m2
- jarulék (bérkoltség x jarulékok %)
- anyagkoltség (tisztitdszer: az intézmény éves takaritoszer beszerzési koltsége: m? =
m?-re esd takaritasi koltség
- karbantartas koltsége
éves karbantartasi anyag 6sszeg: m? = 1 m>-re esd karbantartési anyag
- értékesokkenés
épiilet brutt6 értéke
éves értékesokkenés bruttd érték x 2 % = 1 6rara esd értékesdkkenés:
értékcsdkkenés 6sszege / éves oraszam = Ft/6

Energiakoltsések felosztisa

- Villamos-energiaszolgaltatas: bérbeadott négyzetméterre jutd éves atlagos koltség/
nap.
- Gazszolgaltatas: bérbeadott négyzetméterre jutd éves atlagos koltség/ nap
- Tavhodszolgaltatés: bérbeadott négyzetméterre jutd €ves atlagos kdltség/ nap.
- Vizszolgaltatés
o tornaterem hasznositas esetén...... 1/f6/map x aktudlis viz és csatornadij
Osszegével,
o tanterem, egyéb helyiség hasznositdsa esetén...... I/f6/nap x aktudlis viz és
csatornadij Osszegével.
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5 sz melléklet
Ettermi szolgaltatas (étkezés, rendezvények) onkoltsége
TANKONYHA

Elokalkuldcio*
Utokalkuldacio*

Szolgaltatds megnevezése:
Szolgéltatds mennyisége:

Kiadasok (adatok Ft-ban):

1. Kozvetlen anyagkoltség (élelmiszer alapanyag): ..o Ft
2. Kozvetlen bérkoltség:

3. Kozvetlen bérkoltség jaruléka:

4. Szolgaltatasok egyéb kozvetlen koltsége:

Kalkulaciot készitd aldirasa Ellenjegyz6

* A megfelel6 alahuizando!
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6. sz. melléklet

KALKULACIOS LAP
fénymadsolashoz

Fénymasolé tipusa.
Fénymaésolé helye:
Eves fénymasolas (oldal):
1. Személyi juttatds Ft/év: Ft

- Fénymasoldst végzdé éves illetménye (t6bb ...................l. Ft

tevékenység végzése esetén aranyosan:

- Egyéb személyi juttatdsok: Ft
2. Munkaadékat terheld jarulékok Ft/év (aktudlis szdzalék ..................... Ft
jogszabaly szerint %):
3. Fenntartasi koltségek Ft/ev: Ft

- Festékpatron: e s v e n e Ft

- Szerviz, karbantartas, javitds, stb.. ...l Ft

- Egyéb koltségek: Ft
4, Uzemeltetési koltségek Ft/év (energia):  teeereeereieeeean Ft
5. Ertékcsokkends: Ft
6. Kozvetlen 6nkoltség (1+2+3+4+5): Ft
7 Kozvetett koltségek (rezsikoltség): Ft
KIADASOK OSSZESEN: Ft
................................ ,20... év......oo hO L nap

Kalkulaciot készitd alairasa Ellenjegyz6
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KALKULACIOS LAP

tanmithelyi késztermékhez

Elokalkulacio™
Utokalkulacio*

Megrendeld neve, cime:
Munka megnevezése:
Témavezet6:
A termék elkészitéséhez sziikséges id6: (6ra)
Kiadésok:
1. Személyi juttatas:
- Kozvetlen kdzremiik6dok dija (6radij*ora):
- Egyéb személyi juttatasok:
2. Munkaaddkat terheld jarulékok:
3. Készletbeszerzések:
- szakmai anyagok:
- egyéb anyagok:
4. Szolgaltatasi kiadasok:
- alvéllalkozéi dijak:
- egyeb szolgaltatasi dijak:
- szallitasi dij, beszerelés:
. Egyéb dologi kiadasok:
. Kiézvetlen 6nkoltség (1+2+3+4+5):
. Kozvetett koltség:
. Teljes dnkoltség (6+7):
. Nyereség:
0.Eladasi ar (8+9):

=\ Q0 ~J O\ W1

Kalkulaciot készitod alairdsa

* A megfelel6 alahtizando!

7. sz. melléklet

Ellenjegyzd



8. sz. melléklet

KALKULACIOS LAP

kiilsé megrendelésre végzett szolgaltatasokhoz

Eldokalkulacio*
Utokalkulacio*

Megrendel6 neve, cime:
Munka megnevezése:

Témavezet6:
Bevételek: e, Ft
Nettd arbevétel: Ft
AFA: Ft
BEVETELEK OSSZESEN: i, Ft
Kiadasok: Ft
1. Személyi juttatds: Ft
- Kbzvetlen kézremiikodok dija: Ft
- Egyéb személyi juttatasok: Ft

2. Munkaaddkat terheld jarulékok: Ft
3. Készletbeszerzések (netto):
- szakmai anyagok:
- egyéb anyagok: Ft
- kis értéki targyi eszk6zok:
4. Szolgaltatasi kiadasok (nettd):
- alvallalkozéi dijak:
- egyéb szolgaltatasi dijak:
5. Egyéb dologi kiaddsok: Ft
- kikiildetés: Ft
- elbzetesen felszamitott AFA:
- AFA befizetés:
- egyéb dijak, befizetések:
. Targyi eszkoz beszerzés:
. Kozvetlen onkoltség (1+2+3+4+5+6):
. Kdzvetett koltség:
9. Teljes onkoltség (7+8): Ft
10. Nyereség:

[eoBEN Be)

..................... Ft
11.Eladasi ar (9+10): Ft
................................ ,20... év......o.........hé L. nap

Kalkuléciot készit6 alairasa Ellenjegyz6

* A megfelel6 alahtizand6!
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