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ELNEVEZESU BELSO SZABALYZAT
1. SZAMU MODOSITASA

1. Ahol a szabalyzat ,tagintézmény”-t emlit, ott a ,tagintézmény” szdvegrész helyébe a
»Szakképzé intézmény” szévegrész keriil.

2. AIL fejezet 1. pontjaban a szébeli igénylésre vonatkozé bekezdés az alabbiak szerint
modosul:

»>z0beli_igénvbejelentést személvesen és telefonon lechet tenni a kivetkezd helyen és
idében:

Ugyfélfogadasi idSben: Hétf6-Csiitortok 8:00-16:00
Péntek 8:00-13:30
Személyesen a Nograd Megyei Szakképzési Centrumban: 3100 Salgétarjan, Rakoczi 1t 60.
Telefonon az alabbi kézponti szamon: (32) 310-231,
Richlemné Jedlicska Judit adatvédelmi kapcsolattartonal
vagy dr. Csonka P4l adatvédelmi tisztviselonél a (70) 286-1454 telefonszdmon.”

3. AIIL fejezet 3. pontjanak els6 bekezdése az alabbiak szerint mdédosul:

»Az adatkérd igényét irasban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitdltésével, vagy az ltala irt tetszbleges formaban nytjthatja be jelen szabalyzat III. fejezet 1.
pontjaban meghatérozott modon. Ha az adatigénylés elektronikus tton, de nem a III. fejezet 1.
pontban meghatirozott e-mail cimre érkezik, a Centrum minden dolgozdja koteles a mas e-
mail cimre érkezett igényt ezen e-mail cimre tovéabbitani. Az elektronikus Gton beérkezett
kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.”



4. AIIL fejezet 3. pontja az alabbi bekezdéssel egésziil ki:

.Jogszabaly bizonyos esetekben (példaul vészhelyzet idejére) jelen szabalyzattdl eltérd

hatarid6t is megéallapithat, azonban az eltér6 hataridé alkalmazasakor az azt megéallapit6

jogszabalyi hivatkozast az igénybejelentd részére nytjtott tajékoztatasban is fel kell tiintetni.”
5. A V. fejezet 3. pontjabdl az alabbi mondat torlésre kerdil:

»A honlapon szereplé kozérdekii adatok a honlaprol kozzétételtél szamitott egy évig a
honlaprél nem tavolithatok el.”

6. A V. fejezet Zarorendelkezések rész az alabbi szovegrésszel egésziil ki “A szabalyzat
1. szamu modositasa 2021. julius 1-t6] hatalyos.”

A fenti modositasok 2021.07.01-én 1épnek hatalyba.
Salgétarjan, 2021. junius 30.
/ L '.;: 2
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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

A Nograd Megyei Szakképzési Centrum a kézérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek
intézésének és a kotelezden kdzzéteendd adatok nyilvanosségra hozataldnak szabalyait az
informécios dnrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL. térvény
(a tovabbiakban: Info. térvény), a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kozadatkeresd rendszerre, a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozé
részletes szabalyokrol sz616 305/2005. (XIL. 25.) Korm. rendelet, a kozérdeki adat iranti igény
teljesitéséért megéllapithaté koltségtérités mértékérsl szélé 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendelet, a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez szikséges kozzétételi mintakrol
52016 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: THM rendelet) végrehajtasa, valamint
a Nograd Megyei Szakképzési Centrum Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban foglaltak
alapjan a kovetkezok szerint hatdrozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabilyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a Négrad Megyei Szakképzési Centrum meghatérozza és eldsegitse a
kozérdekli adatok megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, a kozérdekii adatok
igénylésének és teljesitésének rendjét, az iigyintézésben résztvevéd személyeket, régzitse az
adatokat megismerni kivan6 személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatarozza az
adatszolgaltatonak a jogait és kitelezettségeit. Meghatérozza a honlapon kézzétételre keriild
kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért felelésoknek korét, az
adatkozlé elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositdsaval kapcsolatos
kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi
eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a www.nmszc.hu honlapon kozzétételre keriil.

2. A szabalyzat hatilya

A szabalyzat hatdlya kiterjed a Nograd Megyei Szakképzési Centrumra tovabba annak
szakképzd intézményeire is (tovabbiakban: Centrum).

3. Ertelmezé rendelkezések

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus tton kételezéen
kozzéteendd kozérdekd adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikodése sordn ez az adat
keletkezett.
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Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely Onéalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszk6zt) vonatkozo dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miveletek Osszessége, igy kiilondsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatisa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
osszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalasdnak megakadéalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemzO6k (pl. wjj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddd technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszert6l €s eszk6zt6l, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan kotott szerzddést is - adat feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem
lehetséges.

Adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idore torténd korldtozasa céljabol.

Altaldnos kigzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek 4altal kotelezben kozzéteendd
kozérdekil adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a biintet6eljaras soran vagy azt megeldzéen a biincselekménnyel
vagy a biintetoeljarassal Osszefiiggésben, a biintetdeljaras lefolytatdsara, illetdleg a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabbad a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett el6életre
vonatkoz6 személyes adat.

Hozzdjarulis: az érintett akaratanak 6nkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozd személyes
adat - teljes korli vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez.

Kézérdekii adat: az 4llami vagy helyi Onkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatinak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma al4 nem es, barmilyen médon vagy forméban rogzitett informacié
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatdl, 6nalld vagy gyljteményes jellegétdl, igy
kiilonGsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
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eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést szabélyozd
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotitt szerzédésekre vonatkozé adat.

Kozérdekbél nyilvinos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetvé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Kozzétételi egység: 6sszefliggd targya adatok — IHM rendelet altal meghatarozott — egyiittese,
amely megjelenithetd kiilonb6z6 formatumu dokumentumban vagy adatbéazisban.

Kozzététel: kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
formdban, barki szdmdara, személyazonositis nélkiil, korlatozastél mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhet6vé tétele.

Kiilonos kizzétételi lista: jogszabaly éltal egyes agazatokra, kdzfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkoz6an meghatérozott, kételezéen kézzéteendd kozérdekii adatok kire.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozsra, a politikai v€leményre vagy partallasra, a
vallasos vagy maés vildgnézeti meggy6zédésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a
szexualis életre vonatkozé személyes adat,

b) az egészségi dllapotra, a koros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a biliniigyi
személyes adat.

Leiro adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartdsi adatai, amelyek az egységes
kdzadatkeres6 rendszer milkddéséhez sziikségesek.

Nyilvinossdgra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetévé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozdkra, tevékenységre, miikddésre, valamint
gazdilkodasira vonatkozé koézérdekii, valamint kozérdekbol nyilvanos, kotelezéen
kozzéteendd adatokat tartalmazé honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - kiiléndsen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis
azonossagara jellemz6 ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogésolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.
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1.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESEVEL KAPCSOLATOS ALTALANOS
RENDELKEZESEK

1. A kizérdekii adat megismerésének altalanos szabalyai

A Centrumnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekii adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgdlati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdekii adatok
nyilvdnossagahoz valé jogot torvény korlatozza. A kozérdekli adatok megismerésével ¢€s
nyilvanossagaval osszefliggésben az iizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonyvben
foglaltak az irdnyadok. A kozérdekii adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk
korlatozhato az Info. térvény 27. §-anak rendelkezései szerint.

K6zérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorében eljaro személy
neve, feladatkodre, munkakore, vezetdi megbizdsa, a kozfeladat ellatasaval dsszefliggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetOségét torvény
eloirja.

A Centrum feladat- és hatiskorébe tartozé dontés meghozatalara iranyuld eljards soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétdl szamitott tiz
évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél révidebb id6t is meghatarozhat.

Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a megismerhetoség kizarasahoz
fliz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével - az Kancellar engedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyuld igény — a fent meghatarozott
idotartamon beliil - a dontés meghozatalat kovetéen akkor utasithaté el, ha az adat
megismerése a kozfeladatot ellatd szerv tdrvényes miikédési rendjét vagy feladat- és
hataskorének illetéktelen kiils6 befolyastdl mentes ellatasat, igy kiilondsen az adatot
keletkeztetd allaspontjanak a dontések el6készitése soran torténd szabad kifejtését
veszélyeztetné.

Jogszabaly a dontés megalapozasat szolgalé egyes adatok megismerhetéségének korlatozasara
a fentiekben meghatarozottnal révidebb idétartamot allapithat meg.

A korlatozasra vonatkoz6 rendelkezések nem alkalmazhaték a kozhitelii nyilvantartasbol
torténé - kiilén térvényben szabalyozott - adatszolgaltatasra.

A Centrum a kozérdekii adatok megismerhet6ségét két féle médon biztositja:
- egyedi kérelem alapjan a kérelmezd részére,

- elektronikus kozzététel utjan, barki szamara megismerhetdé médon (sajat honlapon,
illetve az egységes kdzadatkeresd rendszerben).
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III.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kizérdekii adatok igénylésének modja

A kozérdekii adat és a kozérdekb6l nyilvanos adat (a tovabbiakban egylitt: kozérdekli adat)
megismerésére igényt kell benyujtani a Nograd Megyei Szakképzési Centrumba. Az igény
benytjtasaval egyidejiileg kezdetét veszi az eljards. A kozérdekid adat megismerése iranti
igényt be lehet nyujtani széban, irdsban vagy elektronikusan, fliggetleniil att6l, hogy a
kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalas vagy mas személy, illetve szervezet részére
torténd tovabbitas céljabol igényli.
Az igénylé kérheti:

- kbzérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszol4sat,

- kozérdeki adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést,

- kozérdeki adatokat tartalmazo iratokrdl torténd masolat készitését.

Szébeli_igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kovetkezé helven és
idében:

Ugyfélfogadasi idében: Hétf6-Csiitdrtok 8:00-16:00

Péntek 8:00-13:30
Személyesen a Nograd Megyei Szakképzési Centrumban: 3100 Salgoétarjan, Rékdczi ut 60.
Telefonon az alabbi kdzponti szamon: (32) 310-231,

Richlerné Jedlicska Judit adatvédelmi kapcsolattarténal

vagy dr. Csonka P4l adatvédelmi tisztvisel6nél a (70) 286-1454 telefonszamon.

irasbeli igénybejelentést a kivetkezé médokon lehet tenni:

Személyesen, tigyfélfogadasi id6ben: 3100 Salgétarjan, Rakoczi Gt 60,
Postai iton: 3100 Salg6tarjan, Rékoczi ut 60.

Elektronikus fiton;

E-mail cim: adadtvedelem@nmszc.hu
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2. A szébeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdekii adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket els6dlegesen irasban kell teljesiteni,
az elterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.nmszc.hu honlapon vagy irdsos formaban mar
nyilvanossagra keriilt, igy az az igénylének irasos formaban is elérhetd,

b.) amennyiben az igény az Centrum eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozé altalanos tajékoztatassal teljesitheto.

A kozérdek( adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett {igy tligyintéz6je — a megkeresés formajatol fliggben — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az {igy természete nem igényli az irasbeli
tajékoztatast és a kérelmez6 nem kéri a valasz irasban vagy informatikai uton (cd, dvd)
torténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az {igyintézd
koételes az ligy szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét
tartalmazé feljegyzést késziteni és azt az ligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl,
illetve tartalmarol a kancelldrt 5 munkanapon belill tajékoztatni kell. A téjékoztatas tényét a
feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eléterjesztett megkeresés telefonon vagy szébeli
tajékoztatissal nem teljesithetd az ligyintéz6 kozli az igénylGvel, tovabba tajékoztatja az
irasos megkeresés modjairdl és formdjarol. Az ligyintéz6 feljegyzést készit a megkeresésrol,
melyr6l a kancelldrt 5 munkanapon beliil tdjékoztatni kell. A tajékoztatds tényét a
feljegyzésen igazolni kell.

3. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irasban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az altala irt tetszéleges formaban nyujthatja be jelen szabalyzat II1. fejezet 1.
pontjaban meghatarozott modon. Ha az adatigénylés elektronikus tton, de nem a III. fejezet 1.
pontban meghatdrozott e-mail cimre érkezik, a Centrum minden dolgozdja koteles a mas e-
mail cimre érkezett igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus tton beérkezett
kérelmeket papirra kell kinyomtatni €s iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 1. szamu mellékletét képezi.

A kancellar a beérkezett igénylolap alapjan irasban kijel6li az adatszolgéltatasra kételezett
személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelentd lap a Centrum barmely szervezeti egységénél igényelhetd, valamint a
www.nmszc.hu honlaprdl is letdltheto.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatdsra kotelezett dolgozo 8 napon beliil
teljesiti, és atadja a kancellar részére, aki az adatok feliilvizsgélatat kovetden a legrovidebb
id6 alatt, de a kérelem érkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil irdsban tajékoztatja a
kérelmezat.

Ha az adatigénylés jelent6s terjedelmii, az adatszolgaltatasra kotelezett dolgozd azt a
kancellarnak haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a kancellér a 15 napos hatéridot
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egy alkalommal meghosszabbithatja, amelyr6l az igénylének az igény kézhezvételétdl
szamitott 8 napon beliil t4jékoztatast kiild.

Jogszabaly bizonyos esetekben (példdul vészhelyzet idejére) jelen szabalyzattol eltérd
hatarid6t is megéllapithat, azonban az eltér6 hataridé alkalmazasakor az azt megallapitd
jogszabalyi hivatkozést az igénybejelenté részére nyujtott tajékoztatésban is fel kell timtetni.

4. Az igénybejelentés és annak teljesitésének dltalanos szabalyai

A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kdzérdeki adatot (adatokat) egyértelmiien
¢s konkrétan megjelGlni. A nem egyértelmii, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet
benyutjtonak pontositds céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért a
kancellar a felelds.

Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkozlésre
kijeldlt dolgozé koteles abban segitséget nytjtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni és
a kancellart tdjékoztatni. Amennyiben az igényl6 a felhivasban megadott hatiridén beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére 4ll6 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

Amennyiben a kozérdekli adatot tartalmazé dokumentum az igényl§ 4ltal meg nem ismerhet6
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athuzassal).

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar -
az igényl6 altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak koézérthetd forméban nem lehet
eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mér elektronikus formaban nyilvénossagra hoztak, az
igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forrds megjelolésével is.

Az Adatkezeld a kozérdekt adatot tartalmazé adatbazisrdl térténd mésolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést
allapit meg, amely megéllapitisdnak szabalyait a kizérdekii adat irdnti igény teljesitéséért
megdllapithato koltségtérités mértékérdl sz6l6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet tartalmazza,
¢s amely Korményrendelet az 1. szammi fiiggelékben keriil ismertetésre. A fizetendd
koltségtérités dsszegérol az igényldt — az igény teljesitését megeldzden ~ tdjékoztatni kell.

Az Adatkezelé a koltségtérités mértékének megéllapitdsa soran az aldbbi koltségelemeket
veszi figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé kdltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igénylé részére torténd
keézbesitésének koltsége, valamint
¢) ha az adatigénylés teljesitése a Centrum alaptevékenységének ellatédsahoz sziikséges
munkaerbforras aranytalan mértékd igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefiliggd munkaer6-raforditas koltsége.

Az igényldnek 30 napon belill nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek
megismerése utan fenntartja vagy médositja-e az igényét (ez az id6 az tigyintézési id6be nem
szamit bele). Ebben koz6lni kell, hogy amennyiben az igényls a koltségek megtéritését nem
vallalja, akkor az nem kertil teljesitésre, vagy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban és
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mo6don kaphat tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériilé koltségeket. Amennyiben az
igényld vallalja a koltségek megtéritését, annak Gsszegérdl az adatszolgéltatd szamlat allit ki.
A koltségtérités megfizetése a nyilatkozat megtételét kdvetd 15 napon beliil esedékes.

Az adatszolgiltatdis megtagadhaté, ha az azonos igényld altal egy éven beliil benyujtott
ugyanazon adatkorre vonatkozik, valamint ha az igénylé nem adja meg a nevét/megnevezését,
illetve elérhetdségét, amelyre az adatszolgéltatas teljesitheto.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
k6zérdek( adatok vagy azok az Info. torvény 27. §-a alapjan nem ismerhetdek meg.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvii igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az é4ltala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t e torvény
alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrél valod tadjékoztatassal egylitt, 8 napon beliil
irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben
értesiteni kell az igényl6t. Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitisok indokairdl
az adatkezel6 nyilvintartist vezet, és az abban foglaltakrol minden évben januar 31-éig
tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésagot (tovabbiakban:
Hatésag), a Hatosag oldalarol letdlthetd formanyomtatvany segitségével.

A kozérdekii adatigényléseket kiilon kell iktatni és nyilvantartani annak érdekében, hogy a
sziikkséges adatszolgaltatasok megfeleléen teljesithet6k legyenek. A nyilvantartasnak
tartalmaznia kell az gy szdmat, témakorét, beérkezésének datumat, az esetlegesen
kiszdmlazott  koltségtérités  Osszegét, a teljesités  statuszat  (teljesitett/részben
teljesitett/visszautasitott), a teljesitésének vagy visszautasitasanak datumadt, a visszautasitas
indokat. A nyilvantartds vezetésérdl és a visszautasitott kérelmek esetén az adatok Hatosag
részére torténé megkiildésér6l az adatvédelmi tisztviselének kell gondoskodni. Ennek
érdekében minden kérelem dokumentacidjat irattarozas elétt at kell adni az adatvédelmi
tisztviselének a nyilvantartasba torténd felvezetés érdekében. A nyilvantartds alapjan a
legfontosabb adatokrol az adatvédelmi tisztvisel6 minden évben beszamol a targyévet kovetd
¢év januar 31-ig a kancellarak.

5. A jogorvoslat szabilyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényld a kozérdekil adat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének
feliilvizsgalata érdekében az adatszolgéltatds teljesitésére/koltségtérités megfizetésére
rendelkezésre allo hataridd lejartatol szamitott 30 napon beliil birésédghoz fordulhat, vagy a
hatérid6 lejartatdl szamitott 1 éven beliil a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsag
Hatésag eljarasat kezdeményezheti, az Info. torvény 31. §-dban foglalt eljarasi rendnek
megfelelden.
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A megtagadds jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a mdsolat készitéséért
megallapitott koltségtérités Gsszegének megalapozottsagat a Centrum, mint adatkezeld koteles
bizonyitani.

Iv.
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvinossiga

A Centrum feladatkorébe tartozé iigyekben — kiilondsen az intézményi koltségvetésre és
annak végrehajtasara, a vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasira és az erre kotott
szerz6désekre, a piaci szereplok, a magénszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy
kizardlagos jogok biztositdséra, szakképzési célra kapott tamogatdsok felhasznalésara
vonatkozéan - a koézvélemény pontos és gyors tajékoztatisanak Dbiztositdsa és
kotelezettségének teljesitése a kancellar feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel,
tdjékoztatassal hozzaférhetévé teszi a Centrum tevékenységével kapcsolatos legfontosabb
adatokat.

A tdjékoztatdsi kotelezettség az Info. (6rvény és a kizzétételi listdkon szerepld adatok
kozzétételehez szitkséges kozzétételi mintdkrdl szélé 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet
figyelembe vétele mellett kiterjed kiilondsen a szerv:

- hatdskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- birtokaban 1év6 adatfajtakra,

- gazdalkodéasara vonatkozo adatokra.

Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.

A kozérdekli adatokat a Nograd Megyei Szakképzési Centrum honlapjan a www.nmszc.hu
honlapon kell kozzétenni. A kozzétételrdl a kancellar a kijelolt személy(ek) 1tjan
gondoskodik.

Az adatok kozzétételében az alibbi szerepléknek kell kézremiikidni:

¢ adatkozlé: az adatok tartalméért, azok aktualizdlasaért felel. Az adatok kézléséért
felelos személyeket a 2. szdmii melléklet tartalmazza kozzétételi egységenként.

e informatikai referens: az adatkozl6 4ltal megkiildstt adatok honlapon illetve
kozadatkeresd rendszerben torténd megjelenitésért felel

* adatvédelmi tisztviselé: Osszefogja, és koordindlja és esetenként ellenérzi az adatok
kozzétételével kapesolatos feladatok teljesitését.
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Az adatkozlonek gondoskodni kell:

a) a kozzétételi listdkon szerepld adatok eldallitdsardl és hatéridore torténd
megkiildésérol,

b) a kozzétételre keriilé adatok pontossigardl, szakszerliségérol és aktualitasarol
kozzététel elott és utan,

¢) ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.

A szervezeti egységek vezet6i a feleldsségi koriikbe tartozé adatok kozzétételével kapesolatos
meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen belil kijelolt felelés személyek utjan is
ellathatjak. A kijelolést dokumentélni kell.

A Centrum honlapja mikédésének biztositasaért, az informatikai referens a felelds, aki
gondoskodik:

a) a honlap kozérdekii adatok kozzétételére alkalmassa tételérol, adatstruktirdjanak,
forméjanak kialakitasarél, folyamatos tlizemeltetésérol, az esetleges lizemzavar
elharitasarol,

b) a hozza megkiildott adatoknak a honlapon torténé kozzétételérdl, folyamatos
elérhet6ségérol, frissitésérdl és arrdl, hogy egyértelmil legyen, az egyes kozzétett
kozérdeki adat melyik hivatali egységt6l szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelds altal kézlésre atadott adatokkal valo
egyez0ségérol),

d) az adatdllomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaféres, torlés,
modositas elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérol,

¢) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak
napl6zasarodl, a napléadatok mentésérol,

f) az adatfelelos6k elérhetGségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasar6l és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérdl.

Az adatvédelmi tisztviseld feladata:
a) segitségnyujtas az adatkozlok részére az egyes adatkozlési egységek adattartalmanak
értelmezésére, teljesitésére vonatkozoan,

b) bizonyos id6kozonként, de legalabb évente szrOproba szeriien ellendrzi a
kozzétételi kotelezettség teljesitését, és esetleges hianyossagok esetén felhivija az
érintettek figyelmét azok potlasara,

c) évente egyszer beszamol a kancellarnak a kozzétételi kotelezettség teljesitésérol.

A Kkancellar - a vonatkoz6 szakmai, dgazati jogszabalyok alapjan - tovabbi kotelez6en
k6zzéteendd adatkort hatdrozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A kancellar a kozzétételi listdban nem szerepld kozérdekii adatokra vonatkoz6 adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgalja az altala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentOs
aranyban vagy mennyiségben felmertilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.
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2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatk6zl8 a kozzéteendd adatokat elektronikus tton vagy elektronikus adathordozon,
kozzétételre alkalmas formatumban eljuttatja az informatikai referensnek, aki gondoskodik
annak kozzétételérdl. A felhasznalo altal kitdltendé nyomtatvanyokat, tirlapokat az adatk6z16
letdlthetd, szerkesztheté formdtumban kiildi meg az informatikai referensek, aki ilyen
formatumban teszi kdzzé.

Az informatikai referens ellenérzi az stadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti
alkalmassagat a kozlésre. Alkalmatlansig esetén, a hidnyossag kikiiszoboléséig, nem tesz
eleget a kozzétételnek.

Az informatikai referens a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos eseménynek, idépontnak,
valamint az adatk6zl6 személy nevének naplézasarol, illetve gondoskodik a naplézott
adatalloméany megsemmisités, illetéktelen személy 4ltali moédosités, az egyes bejegyzések
torlése vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a
naplé tartalméhoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza, a naplorél biztonsagi
masolatot készit.

3. A kizérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltivolitisa

A Centrum honlapjan szereplé kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgéltatasért az adatkozl6k és az informatikai referens a felel6s.

A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy idészeriitlenné valésa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az adatkozld elballitia a helyesbitett vagy frissitett kozérdekii adatokat
tartalmazo, kiilon jogszabalyban meghatarozott kdzzétételi egysegeket, és azokat kbzzététel
végett atadja az informatikai referensnek.

A kozzétett adat eltavolitdsanak sziikségességérdl az adatkozld értesiti az informatikai
referenst, aki az eltdvolitds irdnt a megjelslt idSpontban, ennek hidnydban haladéktalanul
intézkedik.

A honlapon szerepl6 kzérdeki adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a véltozasra,
valamint a korabbi adat elérhetdségére.

A kozérdekli adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplozni kell a bekovetkezé esemény datumat és id6pontjat, valamint az azt
kezdeményez felhasznal6 nevét.

A kozzétételi egység honlaprél torténd eltavolitasanak id6épontjara, illetve el6z6 &llapota
archivalasanak (honlapon tartasanak) idétartaméara a szabalyzat 2. szami mellékletében
eléirtak az irdnyadok az alabbiak szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasét irja
eld, az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megbrzési id6 elteltéig nem
sziintethetd meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 1j allapot
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fellelhetGségét, az archivumban elérheté adat clavuldsat egyértelmiien fel kell
tlintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem teheto elérhetéve a honlapon,

— a frissitett adat (j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z6 allapotanak archiv dlloméanyban val6 elérhetoséget.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2020.09.01-én 1ép hatalyba. Ezzel egyidejiileg a téméban kordbban kiadott
szabalyzata hatalyat veszti.

A szabdlyzat 1. szaml médositasa 2021. jalius 1-t61 hatélyos.

A kancellarnak kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt elbirasokat az érintett
munkatarsak megismerjék.

Az ‘érintett dolgozék munkakoéri leirasdban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett
felelosségi, hatds- és jogkoroket.
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1. szamu melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyul igénybejelentés

Az igénylé személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................................

.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................

.................................................................................................................

Az adatkérés teljesitésének médja (a megfelels szovegrész aliahuzandé):
Az adatokrd] szdbeli/irasbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsétani
Az adatokrél masolat készitését igényelem

Az elkészitett masolatot (a megfelel$ szévegrész aldhizandé)
személyesen,
postai uton,
e-mail cimen keresztiil veszem at.

Tudomasul veszem, hogy az adatigénylés teljesitéséért a Nograd Megyei Szakképzési
Centrum jogszabaly szerint dijat szdmolhat fel, mely mértékét az adatszolgaltatss teljesitését
megelézden irasban kozli.

Kérem biztositani, a kovetkezd cimen, illetdleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

Telefonszam: ..........ccooeoviiiiiiiiii .

Cim: o,

igényld aldirdsa
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2. sgamu melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

L. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megobrzés Adatk6z16
A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, székhelye, | A Az elézd
postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus véltozasokat |, ,
s o 1oes allapot kancellar
levélcime, honlapja, iigyfélszolgalatanak kovetéen , ,
e torlend6
elérhetdségei azonnal
A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése A . Az el6z6
. . g valtozasokat |, ,
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes I allapot kancellar
. , . kovetden . .
szervezeti egységek feladatai torlendd
azonnal
A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az egyes A s
- . s . S Az el6z6
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, valtozasokat sllapot Kancell4r
elérhettsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus | kdvetden POt
s torlendd
levélcime) azonnal
A szervezeten belill illetékes iigyfélkapcsolati vezeté | ~,, Az elbz6 i
v 1 . . valtozasokat |, kancellar,
neve, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, Kovetben allapot intézmenyvzetdk
elektronikus levélcime) és az ligyféifogadasi rend torlendd v
azonnal
A Az el6zd
Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, Osszetétele, | valtozasokat | |
- , 1 ono e a allapot -
tagjainak neve, beosztsa, elérhetdsége kovetden < B
torlendd
azonnal
A kozfeladatot ellatéd szerv iranyitasa, feliigyelete A Az el6z6
vagy ellentrzése alatt 4116, vagy aldrendeltségében valtozasokat | allapot 1 évig kancellar,
miikodé mas kozfeladatot ellaté szervek kévetben archivumban intézményvzetk
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai azonnal tartaséval
A kozfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdonaban
allo, illetve részvételével miikodé gazdalkodd A Az el6z6
szervezet neve, székhelye, elérhet6sége (postai cime, | valtozasokat |allapot 1 évig )
telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime), kovetden archivumban
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a azonnal tartasaval
kozfeladatot ellaté szerv részesedésének mértéke
A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A Az el6zd
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetésége (postai | valtozasokat | allapot 1 évig )
cime, telefon- és telefaxszadma, elektronikus kovetden archivumban
levéicime), alapito okirata, kezelé szervének tagjai azonnal tartasaval
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A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott

koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési A Az elbz6
9 szervet alapit6 jogszabaly megjeldlése, illetve az azt | valtozasokat allapot 1 évig )
" |alapité hatérozat, a kdltségvetési szerv alapit6 okirata, | kovetden archivumban
vezetdje, honlapjanak elérhetdsége, mikodési azonnal tartasaval
engedélye
A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok neve, A , A z eldzd’ .
i .o . . valtozasokat | allapot 1 évig
10. | a szerkesztdség és kiad6 neve és cime, valamint a I . -
" , kovetben archivumban
foszerkeszt6 neve iy
azonnal tartasgval
A kdzfeladatot ellat6 szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hat6ésagi dontései tekintetében a A Az el6zb
1 fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek, ennek valtozasokat |allapot 1 évig Kancellér
" | hidnyaban a kdzfeladatot ellaté szerv felett kovetben archivumban
torvényességi ellenGrzést gyakorlé szervnek az 1. azonnal tartasaval
pontban meghatarozott adatai
I1. Tevékenységre, mitkddésre vonatkozé adatok
Adat Frissités Megbrzés Adatko6z16
A kozfeladatot ellat6 szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozé, a szervre vonatkozé | A Az eldzd
1 alapvetd jogszabalyok, kizjogi szervezetszabalyozo | valtozésokat llapot 1 évig Kancellar
" | eszk6zOk, valamint a szervezeti és miikodési kévetben archivumban
szabalyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi és azonnal tartasaval
adatbiztonsdgi szabalyzat hatalyos és teljes szovege
Az orszagos illetékességii szervek, valamint a A -
D . . . . Az elbzd
févéarosi és megyei kormanyhivatal esetében a véltozasokat |,
2. : A . — o allapot -
kozfeladatot ell4t6 szerv feladatardl, tevékenységérsl | kovetden ,
1A priz ; . torlend6
$z016 tdjékoztaté magyar és angol nyelven azonnal
Az elbzd
.. . w1, . allapot 1 évig
3. | A helyi 6nkorméanyzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente | archivumban -
tartasaval
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Allamigazgatasi, 5Snkormanyzati, és egyéb hatésagi
iigyekben ugyfajtanként és eljarastipusonként a
hatéskorrel rendelkez6 szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atrubdzésa esetén a ténylegesen eljarod
szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
ugyintézéshez sziikséges dokumentumok, okményok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak)

szavazisanak adatai, ha ezt jogszabaly nem
korlatozza

meghatarozasa, alapvet0 eljarasi szabalyok, az A Az cl6z8
eljarast megindité irat benyijtdsanak médja (helye, | valtozasokat allapot )
ideje), figyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatsrideje | kivetden wﬂgn P
(elintézési, fellebbezési hatarido), az iigyek intézését | azonnal
segitd utmutaték, az ligymenetre vonatkozo
tajékoztatas &s az ligyintézéshez hasznalt let6lthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe vehet elektronikus
programok elérése, idépontfoglalas, az
igytipusokhoz kapcsolddd jogszabalyok jegyzéke,
tdjékoztatds az tigyfelet megilletd jogokrél és az
ligyfelet terhel$ kotelezettségekrol
A kozfeladatot ellaté szerv altal nyuijtott vagy A Az elézd
koltségvetésébol finanszirozott kozszolgaltatdsok sltozdsokat | Allapot 1 évi
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok Vvatozaso apot © cv1g kancellar
L . Y ; N etk kovetden archivamban
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért ssaval
fizetendd dij mértéke, az abbol adott kedvezmények azonnal tartasava
A kdzfeladatot ellatd szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa, A Az eldz6
kérdoives adatfelvétel esetén a kitoltend6 kérdoiv), Altozésokat | allapot 1 &vi kancellar,
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd vattozasokat | & ap'0 Vg féigazgato,
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonosito jcvetben arch,w'umban intézményvezetdk
adatai; a kdzfeladatot ellatd szerv altal - azonnal tartésaval
alaptevékenysége keretében - gylijtott és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés mddja, a masolatkészités
koltségei
A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak ﬁlz eélebévi
cime, témaja, a hozzaférés mddja, a kiadvany N dévent hIi b £ kancellar
ingyenessége, illetve a koltségtérités mérteke cgyedevente | arc , vum an
tartasaval
A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, az
allampolgari kézremiikodés (véleményezés) modja, A Az eldzé
eljarasi szabalyali, a testiileti szerv {iléseinek helye, valtozasokat | llapot 1 évi
ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései, ilésének Kovetden arclll)ivumba ng -
Jjegyzbkonyvei, illetve §sszefoglaldi; a testiileti szerv .
azonnal tartisaval
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Toérvény
eltérd
A torvény alapjan kozzéteend6 jogszabalytervezetek |rendelkezése | Az elézo
9 és kapcsolédé dokumentumok; a helyi énkormanyzat | hianyaban a allapot 1 évig )
* | képvisel6-testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott benyjtas archivumban
eldterjesztések a benyujtas idépontjatol id6pontjat tartasival
kovetden
azonnal
Legalabb 1 kancellar,
10 A kozfeladatot ellatd szerv altal kdzzétett evig foigazgato,
" | hirdetmények, kézlemények Folyamatosan | ;. hivumban | Intézményvezetdk,
tartasaval érintett dolgozdk
Az eldzb féigazgato
1 A kbzfeladatot ellato szerv 4ltal kiirt palyazatok allapot 1 évig intézm%n geze’ 8k
" | szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk Folyamatosan | archivumban d v il
tartasaval gazdasagi vezeto
A
vizsgalatrdl
£ 1 £ I3 ”
A kozfeladatot ellatd szervnél végzett _Szlo © ] z’:l\lz ecl)(t)zlo &vi foicazeatd
12. | alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, Je CI‘.}tCS archp} bang az dafé igvez’eté
ellendrzések nyilvanos megéllapitasai megismeréset L & £
tartasaval
kovetden
haladéktalanul
A kozérdeki adatok megismerésére irdnyul6 igények Az eldzb
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység , .
13. 1 o . e . allapot kancellar
neve, elérhetdsége, az informacios jogokkal Negyedévente |
. p torlendd
foglalkozd személy neve.
A kdzfeladatot ellaté szerv tevékenységére élﬁz e(l)(t)zléévi kancellar,
14. | vonatkozo, jogszabalyon alapulé statisztikai . P & foigazgato,
adatgytijtés eredményei, id6beli valtozasuk Negyedévente | archivumban gazdasagi vezetd
’ tartasaval
" & - " Az eldzd
A lfozé.rdéku adatokkal k’apcsolatos kotelezé , llapot 1 évig adatvédelmi
15. | statisztikai adatszolgaltatis adott szervre vonatkozé . , isztviseld
adatai Negyedévente | archivumban tisztviseld
tartasaval
Azon kdzérdekii adatok hasznositasdra iranyulo éﬁz eé(t)zloévi
16. | szerzédések listaja, amelyekben a kozfeladatot ellatd . D € -
. B e Negyedévente | archivamban
szerv az egyik szerz6dé fél s
tartaséval
A kozfeladatot ellat6 szerv kezelésében 1évo ‘21 tozdsokat zi?lz ecl)(t)zlo &vi
17. | kozérdekii adatok felhasznaldsara, hasznositasara v p £ -
1 , kovetben archivumban
vonatkoz6 4ltalanos szerz6dési feltételek .
azonnal tartasaval
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A Az elézd kancellar,
18 A kézfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilonos és | valtozasokat allapot foigazgato,
" | egyedi kozzétételi lista kévetden v P , intézményvezetok,
torlend® . ,
azonnal gazdaségi vezet6
A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levd, a
kézadatok Gjrahasznositasardl szol6 térvény szerint
Ujrahasznositas céljara elérhet6 kulturalis kdzadatok
listaja a rendelkezésre all6 formatumok A Az el6zd
19 megjellésével, valamint a kdzfeladatot ellato szerv | valtozasokat | allapot 1 évig _
" | kezelésében levo, kovet6 15 archivumban
a kdzadatok jrahasznositasardl szo16 torvény szerint napon beliil | tartéséval
ujrahasznosithaté kézadat tipusokrol vald
tajékoztatas, a rendelkezésre all6 formatumok
megjeldlésével
A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis kézadatok A \ Az el6z6
. e el 14t valtozasokat |,
20. | Gjrahasznositdsira vonatkozo éltaldnos szerzédési Kovetd 15 allapot -
feltételek elektronikusan szerkeszthet6 valtozata . torlend6
napon beliil
A 19. sor szerinti k6zadatok és kulturalis kozadatok | A Az el626
21 ujrahasznositds céljabol torténd rendelkezésre valtozasokat allapot )
" | bocsatasaért fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a kovetd 15 tbrlle)n 46
dijszamitas alapjat képezb tényezbkkel egyiittesen napon beliil
A Az el6z6
A kdzadatok Gjrahasznositasardl szolo térvény valtozasokat |,
22. ... Ceis . o allapot -
szerinti jogorvoslati tjékoztatds kovetd 15 . .
. torlend6
napon beliil
A kozfeladatot ellatd szerv altal megk6tott, a
kozadatok fijrahasznositasardl szo16 torvény szerint A Az eldz6
kotott kizarolagos jogot biztositd megallapodasok valtozasokat |,
23. 1 . . . . o allapot -
szerz0do feleinek megjeldlése, a kizarélagossag kovetd 15 térlendd
id6tartamanak, tdrgydnak, valamint a megallapodds | napon beliil
egyéb lényeges elemeinek megjel6lése
A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a kdzadatok | A .
- tijrahasznositasarél sz6l6 tdrvény szerint véltozésokat 'I?IZ eli)zo
. . ez allapo -
a kulturalis kdzadatok digitalizalasara kizarélagos kovett 15_' torlendd
jogot biztosité megallapodasok szdvege napon belil
A kdzadatok ujrahasznositasarol szol6 térvény
szerinti azon jogszabaly, kézjogi szervezetszabalyozo
eszkdz, kozszolgaltatasi szerz6dés vagy mas kotelezd
erbvel biré dokumentum (vagy az annak A .
.ox L1 . et Az el6zd
25 elérhetdségére mutatd hivatkozas), amely az valtozasokat sllapot )
" | Gjrahasznositas céljabdl rendelkezésre bocsathatd kovetd 15 torlendd
kozadat gyiijtésével, eldallitdsaval, feldolgozasaval és | napon beliil

terjesztésével Osszefliggd koltségek jelentds részének
sajat bevételbdl valo fedezését irja eld a kozfeladatot
ellato szerv részére
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ITI. Gazdalkodasi adatok

23

Adat Frissités Megbrzés Adatkoz16
A
’koz.f © ?détOt, ellat Szery eves kOI,t.S bl etes'e ’ valtozasokat | A kozzétételt -
. [szamviteli térvény szerint beszdmoldja vagy éves . s . gazdasdgi vezetd
I . s [kvetden kévetd 10 évig
koltségvetés beszamoldja
azonnal
A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak A kiilon
létszamara és személyi juttatisaira vonatkozé jogszabalyban
Osszesitett adatok, illetve Gsszesitve a vezetdk és vezetd meghatarozott
. [tisztségviselSk illetménye, munkabére, és rendszeres Negyedévente [ideig, de gazdasagi vezetd
juttatdsai, valamint koltségtéritése, az egyéb legalabb 1 évig
alkalmazottaknak nyjtott juttatdsok fajtaja és mértéke archivumban
Osszesitve tartasaval
A kbzfeladatot ellatd szerv altal nytjtott, az
allamhAztartasrél sz616 torvény szerinti koltségvetési | A dontés
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a meghozatalat . g
. f o qia s . 1A s - i A kozzétételt ‘o ,
. [timogatas céljara, Gsszegére, tovabba a timogatasi kovetd KBvetd S évi gazdasagi vezet6d
program megvaldsitasi helyére vonatkozé adatok, hatvanadik g
kivéve, ha a kozzététel elétt a koltségvetési timogatast |napig
visszavonjak vagy arrdl a kedvezményezett lemond
Az llamhéztartas pénzeszkozei felhasznalasival, az
allamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténd
gazdalkodassal dsszefliggd, 6tmillio forintot elérd vagy
azt meghaladé értékii arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositésra, vagyon vagy .
C o, . . .. A dontés
vagyoni értékii jog dtaddsara, valamint koncessziba .
p 14 . i meghozatalat . s
addsra vonatkozo6 szerzédések megnevezése (tipusa), M A kozzétételt . ,
. 1At Lore R . o [kovetd o . gazdasagi vezetd
targya, a szerz6dést koté felek neve, a szerzddés értéke, hatvanadik kdvetd 5 évig
hatérozott id6re kitott szerz6dés esetében annak nani
idtartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a pig
védelmi és biztonsagi céli beszerzések adatai és a
minositett adatok, tovabba a kozbeszerzésekrdl sz616
2015. évi CXLIIL. torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként kétott
|szer26dések adatai kivételével
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A szerzddés értéke alatt a szerz8dés targyaért kikotott -
4ltalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a
magasabb Osszeget kell figyelembe venni. Az
iddszakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
id6tartamra ko6tott - szerz6déseknél az értek
kiszamitasakor az ellenszolgaltatis egy évre szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerzod6 féllel kotott azonos targyd
szerzOdések értékét egybe kell szamitani

kifizetések

A kiilon
A koncessziorol sz616 térvényben meghatérozott |ogszab:(11yban
. 1 et s 1 s s . meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai, . s
.  A1g it g . A Negyedévente |ideig, de -
az elbiralasrol készitett emlékeztetdk, palyazat f o
eredménye) legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval
A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiillondsen egyesiilet tAmogatésara, A kiilén
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaldi érdek- jogszabalyban
képviseleti szervei szamdra, foglalkoztatottjai, meghatérozott
. lellatottjai oktatasi, kulturalis, szociélis és Negyedévente |ideig, de gazdasagi vezetd
sporttevékenységet segitb szervezet timogatasara, legalabb 1 évig
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal osszefliggd archivumban
kifizetésre) forditott, 6tmillig forintot meghaladé tartasdval

Legalabb 1

Az Eur6pai Unid tAmogatasaval megvalosnlo . evig gazdasagi vezetd,
e . 1 Negyedévente . "
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo6 szerz6dések archivumban projektvezetdk
tartasaval
Legalabb 1
Kozbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés az Neavedévente evig azdasiei vezetd
" lajanlatok elbiralasarél, a megkotott szerzOdésekrol) gy archivumban- & &
tartasdval
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3. szdmu fiiggelék

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet
a kozérdekii adat irinti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérol

A Kormany az informécids dnrendelkezési jogrél és az informécidszabadsagrél sz616 2011, évi CXIL
torvény 72. § (1) bekezdés b) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptorvény 15. cikk (1)
bekezdésében meghatarozott feladatkorében eljarva a kovetkezéket rendeli el:

1. § (1) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltségeként az aldbbi mértékek vehetSk
figyelembe:
a) papir alapon nyujtott szines méisolat esetén az adathordozéd kdzvetlen 6nkoltsége, de
legfeljebb
aa) 130 Ft/masolt A/4-es oldal,
ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,
b) papir alapon nynjtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozé kézvetlen Onkoltsége, de
legfeljebb
ba) 12 Ft/mésolt A/4-es oldal,
bb) 24 Ft/mésolt A/3-as oldal,
c) optikai adathordozén nyujtott mésolat esetén az adathordozéd kézvetlen 6nkoltsége, de
legfeljebb 580 Ft/adathordozd,
d) elektronikus uton hasznalhaté egyéb adathordozén nyujtott masolat esetén az adathordozo
kozvetlen 6nkoltsége.
(2) A masolatkészitéshez sziikséges eszk6z0k rendelkezésre 4llasanak atmeneti vagy tartds hidnya
esetén - az (1) bekezdésben meghatérozott mértéktdl eltérden - az igényelt adatokat tartalmazé
adathordozé koltségeként a kdzvetleniil a masolatkészités érdekében felmeriilt, ahhoz feltétleniil
szitkséges, bizonylattal igazolt koltség vehetd figyelembe. Az adatkezeldnek az e bekezdésben
meghatdrozott mérték alkalmazhatsigit az informaciés onrendelkezési jogrol és  az
informaciészabadsagrél sz4lé 2011. évi CXIL torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 31. § (2)
bekezdésében meghatérozott bizonyitasi kotelezettség keretében kell igazolnia.
(3) A papir alapon nyujtott mésolat kéltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt
oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szdma a tizet
meghaladja.

2. § Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kézbesitési koltségeként legfeljebb az alabbi
mértékek vehetdk figyelembe:
a) az adatigényld részére postai Gton, Magyarorszag teriiletén beliil valé kézbesités esetén a
hivatalos iratokra vonatkoz6 belf6ldi postai szolgaltatas dija,
b) az adatigényl6 részére postai uton, kiilfoldre t5rténd kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgaltatds keretében tértivevény tobbletszolgaltatdssal feladott, konyvelt kiildeményre
vonatkozé postai szolgaltatas dija.

3. § (1) Az adatigénylés teljesitésével Gsszefliggd munkaerd-rafordités kéltsége - az Infotv. 29. § (5)
bekezdés c) pontjaban foglalt feltétel teljesiilése mellett - abban a mértékben vehetd figyelembe,
amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges munkaeré-raforditis idétartama
meghaladja a 4 munkaérat.
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(2) Az adatigénylés teljesitésével 6sszefliggd munkaerd-raforditasként az igényelt adat felkutatasdhoz,
Osszesitéséhez €és rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordoz6jarél mésolat készitéséhez €s a
masolaton a meg nem ismerhetd adatok felismerhetetlenné tételéhez sziikséges idotartam vehetd
figyelembe.

(3) Ha az adatigénylés teljesitésére elektronikus titon keriil sor, a masolat készitéséhez sziikséges
idStartam csak akkor vehetd figyelembe, ha elektronikus forméban rendelkezésre nem &ll6 adat
igénylésére keriilt sor, vagy a masolat készitéséhez sziikséges idGtartam rovidebb az elektronikus
formaban rendelkezésre 4116 adat rendelkezésre bocsatasahoz sziikséges idStartamnal.

4. § (1) A munkaeré-raforditas Osszes koltségét a munkaerd-raforditds személyenkénti koltségeinek
Osszegeként kell megallapitani.

(2) A munkaerd-raforditas iddtartamat személyenként a kerekités szabalyainak megfelelden egész
orara kell kerekiteni.

(3) A munkaerd-raforditis személyenkénti koltségét akként kell meghatarozni, hogy az adatigénylés
teljesitésében kozremiikodd személy altal az adatigénylés teljesitésével Gsszefiiggésben teljesitett
munkadrak szamat meg kell szorozni e személy egy munkaérara esd tényleges munkaerokoltségével,
ahol tényleges munkaerdkoltségnek az e személyt megilletd rendszeres személyi juttatdsok Osszegét
kell tekinteni.

(4) Az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd munkaerd-raforditas Osszes koltségeként legfeljebb
munkaoranként atlagosan 4400 Ft vehet6 figyelembe.

4/A.§ *

5. § A kdzérdekii adat irdnti igény teljesitéséért fizetendd koltségtérités megallapithaté mértékébe nem
szAmithaté bele az az - adatigénylének visszafizetendd - Osszeg, amellyel az Infotv. 29. § (4)
bekezdése alapjan az adatigénylés teljesitését megel6zden megfizetett koltségtérités az adatigénylés

teljesitésének az 1-4. § alapjan meghatdrozott tényleges koltségét meghaladta.

6. § A koltségtéritésnek az 1-4. § alapjan meghatarozott mértéke tekintetében az Infotv. 29. § (4)
bekezdése szerint figyelembe veendé dsszeghatar mértéke 5000 Ft.

7. § Ez a rendelet a kihirdetését kovetd 15. napon lép hatalyba.
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