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A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének és a kotelezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossdgra hozatalanak szabélyzata

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

A Négrad Varmegyei Szakképzési Centrum a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo
kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
szabalyait az informéciés 6nrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolé 2011. évi
CXIL. térvény (a tovabbiakban: Info. térvény), a kozérdekil adatok elektronikus kozzétételére,
az egységes kozadatkereso rendszerre, a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora
vonatkozé részletes szabalyokrél sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kozérdekii adat
iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szl 301/2016. (IX. 30.)
Korm. rendelet, a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez szitkséges kozzétételi
mintakrél sz616 18/2005. (X11. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet) végrehajtasa,
valamint a Nograd Varmegyei Szakképzési Centrum Szervezeti és Miikddési Szabalyzataban
foglaltak alapjan a kovetkezdk szerint hatarozom meg.

I.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a Nograd Varmegyei Szakképzési Centrum meghatirozza és el6segitse
a kozérdek(i adatok megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, a kozérdek(i adatok
igénylésének és teljesitésének rendjét, az ligyintézésben résztvevd személyeket, rdgzitse az
adatokat megismerni kivano személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatarozza az
adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatdrozza a honlapon kozzétételre keriilé
kozérdekd és kozérdekbd! nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért feleldsoknek korét, az
adatkozld elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositdsaval kapcsolatos
kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kdzzétételi
eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a www.nmszc.hu honlapon kozzétételre kerdil.

2. A szabilyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed a Nograd Varmegyei Szakképzési Centrumra tovabba annak
szakképz6 intézményeire és a Centrum szervezetébe tartozé Nograd Varmegyei Figgetlen
Vizsgakozpontra is (tovabbiakban egytitt: Centrum).

3. Ertelmezé rendelkezések

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus tton kotelezéen kdzzéteendd
k6zérdek( adatot eléallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat keletkezett.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely onalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozé dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.
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Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol figgetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek dsszessége, igy kiilondsen gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,
megvaltoztatssa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossigra  hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcesolasa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznilasanak megakadalyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyéryomat, DNS-
minta, iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miveletekhez kapcsolédé technikai feladatok elvégzése,
fliggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertsl és eszk6zt6l, valamint az
alkalmazas helyét6l, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely szerzédés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan kotott szerzédést is - adat feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattérlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreéllitdsuk t5bbé nem
lehetséges.

Adatzdrolds: az adat azonosit Jjelzéssel ellatisa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatérozott idére t6rténd korlatozasa c€ljabol.

Altaldnos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek altal kotelezben kozzéteends
kozérdeki adatok kére.

Biiniigyi személyes adat: a blintet6eljaras soran vagy azt megel6zden a blincselekménnyel vagy
a biintetdeljarassal Osszefiiggésben, a blintetéeljaras lefolytatéséra, illetéleg a blncselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabbg a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
€rintettel kapcsolatba hozhaté, valamint a biintetett elééletre vonatkozd személyes adat.

Hozzdjdrulds: az érintett akaratanak Onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a r4 vonatkozé személyes
adat - teljes korii vagy egyes miveletekre kiterjedd — kezeléséhez.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi énkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatirozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatdnak ellatdsaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma als nem esd, barmilyen médon vagy formdban rogzitett informaci
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nallé vagy gylijteményes jellegétél, igy
killondsen a hatdskérre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjed§ értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a miikédést szabalyoz6
jogszabélyokra, valamint a gazdalkodésra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat.

Kozérdekbil nyilvinos adat: a kozérdekis adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatal4t, megismerhet&ségét vagy hozzaférhetsve tételét térvény
kozérdekbél elrendeli.
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Kizzétételi egység: 6sszefiiggd targyu adatok — IHM rendelet altal meghatarozott — egyiittese,
amely megjelenithetd kiillonb6z6 formatumi dokumentumban vagy adatbazisban.

Kizzététel: kozérdeki és kozérdekbél nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
forméaban, barki szaméra, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhet6vé tétele.

Kiilonds kizzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkozdan meghatirozott, kotelezden kozzéteendd kozérdekii adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a vallasos
vagy mas vilignézeti meggy6zodésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexualis
életre vonatkozo6 személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a bliniigyi
személyes adat.

Leiré adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes kozadatkeres6
rendszer milkodéséhez sziikségesek.

Nyilvdnossdgra hozatal: ha az adatot barki szdmara hozzaférhetdvé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, miikodésre, valamint
gazdalkodasara vonatkozé kozérdekll, valamint kozérdekbol nyilvanos, kotelezden
kozzéteendd adatokat tartalmazd honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiilondsen az €rintett neve, azonosité
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossigara jellemzé ismeret -, valamint az adatbol levonhaté, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

IL
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESEVEL KAPCSOLATOS ALTALANOS
RENDELKEZESEK

1. A kozérdeki adat megismerésének altalinos szabélyai

A Centrumnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1év6é kozérdekli adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kdzérdeki adatok
nyilvanossagihoz vald jogot torvény korlatozza. A kozérdekl adatok megismerésével €s
nyilvanossagival osszefliggésben az lizleti titok megismerésére a Polgari Térvénykdnyvben
foglaltak az irAnyadok. A koézérdekii adatok nem ismerhet6ek meg, illetve nyilvanossaguk
korlatozhaté az Info. torvény 27. §-anak rendelkezései szerint.
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K6zérdekbdl nyilvanos adat a kézfeladatot ellatd szerv feladat- és hatdskdrében eljar6 személy
neve, feladatkore, munkakére, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatisival Osszefliggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetOségét torvény
el6irja.

A Centrum feladat- és hataskérébe tartozé dontés meghozatalara irdnyulf eljéras soran készitett

vagy rogzitett, a dontés megalapozésat szolgal6 adat a keletkezésétd] szamitott tiz ¢vig nem
nyilvanos. Jogszabély ennél révidebb id6t is meghatérozhat.

Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a megismerhetéség kizdrasahoz fiiz6dé
kozérdek sulyanak mérlegelésével - az Kancellar engedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére irdnyul6 igény — a fent meghatarozott
id6tartamon beliil - a d5ntés meghozatalat kévetden akkor utasithato el, ha az adat megismerése
a kozfeladatot ellaté szerv torvényes mikodési rendjét vagy feladat- és hataskérének
illetéktelen kiilsé befolyastél mentes ellatésat, igy kiilondsen az adatot keletkeztets
allaspontjanak a déntések el6készitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetnd.

Jogszabaély a dontés megalapozasét szolg4lé egyes adatok megismerhetdségének korlatozasara
a fentiekben meghatarozottnal révidebb id8tartamot éllapithat meg,

A korlatozasra vonatkozé rendelkezések nem alkalmazhaték a kdzhiteldi nyilvéntartasbol
torténd - kiilon térvényben szabélyozott - adatszolgaltatdsra.

A Centrum a kézérdekii adatok megismerhetéségét két féle médon biztositja:
- egyedi kérelem alapjan a kérelmezs részére,

- elektronikus kozzététel Utjdn, barki szdméra megismerhetd méodon (sajat honlapon,
illetve az egységes kozadatkeresé rendszerben).

111
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kézérdeki adatok igénylésének médja

A kozérdekii adat és a kdzérdekbé] nyilvanos adat (a tovébbiakban egytitt: kozérdekii adat)
megismerésére igényt kell benyujtani a Négrad Varmegyei Szakképzési Centrumba. Az igény
benytjtasaval egyidej lleg kezdetét veszi az eljaras. A kozérdekii adat megismerése iranti igényt
be lehet nyujtani széban, irasban vagy elektronikusan, fiiggetleniil attol, hogy a kérelemben
foglalt adatokat sajat felhasznalds vagy mas személy, illetve szervezet részére torténd
tovabbitds céljabol igényli.
Az igénylé kérheti:

- kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

- kozérdekd adatokat tartalmazé iratokba torténé betekintést,

- k6zérdekii adatokat tartalmazé iratokrdl torténd masolat készitését,
6
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Szébeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kvetkez6 helven és idében:

Ugyfélfogadasi idben: Hétfs-Csiitortok 8:00-16:00
Péntek 8:00-13:30
Személyesen a Nograd Varmegyei Szakképzési Centrumban: 3100 Salgétarjan, Rakéczi it 60.
Telefonon az alibbi kdzponti szdmon: (32) 310-231,
vagy dr. Csonka P4l adatvédelmi tisztviselénél a (70) 286-1454 telefonszamon.

irasbeli igénybejelentést a kovetkezé médokon lehet tenni:

Személyesen, tigyfélfogadasi id6ben: 3100 Salgoétarjan, Rakoczi ut 60.
Postai Gton: 3100 Salgétarjan, Rakoczi Gt 60.

Elektronikus uton:

E-mail c¢im: adatvedelem@nmszc.hu

2. A szébeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdeki adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket els6dlegesen irdsban kell teljesiteni,
az eléterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a) az igényelt adat a www.nmszc.hu honlapon vagy irdsos formaban mar
nyilvanossagra keriilt, igy az az igényl6nek irdsos formaban is elérhet,

b.) amennyiben az igény az Centrum eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozé 4ltalanos tajékoztatassal teljesitheto.

A kozérdekii adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett iigy tigyintézéje — a megkeresés formajatol figgden — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az iigy természete nem igényli az irasbeli
tajékoztatast és a kérelmezé nem kéri a valasz irasban vagy informatikai uton (cd, dvd) torténd
rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrol az igyintéz koteles az tigy
szAmét, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét tartalmazo feljegyzést
késziteni és azt az tgyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérél, illetve tartalmérdl a
kancelldrt 5 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tdjékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni
kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eldterjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
t4jékoztatassal nem teljesithetd az iigyintéz6 kozli az igénylével, tovabba tajékoztatja az irdsos
megkeresés modjairdl és formajardl. Az iigyintézo feljegyzést készit a megkeresésrol, melyrél
a kancelldrt 5 munkanapon beliil tdjékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni
kell.
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3. Az irasbeli tdjékoztatis szabalyai

Az adatkéré igényét irasban elsbdlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitsltésével, vagy az altala irt tetszdleges formaban nyujthatja be jelen szabalyzat III. fejezet 1.
pontjaban meghatarozott médon. Ha az adatigénylés elektronikus uton, de nem a III. fejezet 1.
pontban meghatérozott e-mail cimre érkezik, a Centrum minden dolgozoja koteles a mas e-mail
cimre érkezett igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus dton beérkezett
kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 1. szdami mellékletét képezi.

A kancellar a beérkezett igénylblap alapijan irasban kijeloli az adatszolgaltatdsra kételezett
személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelenté lap a Centrum barmely szervezeti cgységénél igényelhetd, valamint a
www.nmszc.hu honlaprdl is letslthetd,

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatdsra kotelezett dolgoz6 8 napon beliil teljesiti,
¢s atadja a kancelldr részére, aki az adatok feliilvizsgalatat kdvetden a legrévidebb id6 alatt, de
a kérelem érkezésétol szamitott legfeljebb 15 napon beliil irdsban tdjékoztatja a kérelmezét.

Ha az adatigénylés jelentés terjedelmti, az adatszolgaltatasra kotelezett dolgozd azt a
kancellarnak haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a kancellar a 15 napos hatarid6t
egy alkalommal meghosszabbithatja, amelyrél az igénylének az igény kézhezvételéts]

szamitott 8 napon beliil tajékoztatast kiild.

Jogszabaly bizonyos esetekben (példaul vészhelyzet idejére) jelen szabélyzattdl eltéré hatdridét
is megéllapithat, azonban az eltérs hatéridd alkalmazasakor az azt megallapité jogszabalyi
hivatkozast az igénybejelentd részére nyujtott tdjékoztatasban is fel kell tiintetni.

4. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalinos szabalyai

A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekii adatot (adatokat) egyértelmiien
¢s konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmii, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet
benytjténak pontositas céljabdl vissza kell juttatni, melynek minGsitéséért és elbiraldsdért a
kancellar a felelds.

Amennyiben az igényl$ nem tudja a kért adatokat pontosan megjelini, az adatkozlésre kijelslt
dolgozé kételes abban segitséget nyujtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni és a
kancellart tajékoztatni. Amennyiben az igénylé a felhivasban megadott hataridén beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére 4116 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

Amennyiben a k6zérdek adatot tartalmaz6 dokumentum az igényld altal meg nem ismerheté
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet$ adatot felismerhetetlenné kel] tenni
(kitakarassal, athtzassal).

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar - az
igénylé altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem
lehet elutasitani arra valé hivatkozéssal, hogy annak kézérthetd formaban nem lehet eleget
tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formdaban nyilvénosségra hoztak, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvénos forras megjelslésével is.
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Az Adatkezeld a kozérdekii adatot tartalmazdé adatbazisrdl torténd mdsolat készitéséeért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt k6ltség mértékéig terjedden - kiltségtéritést allapit
meg, amely megallapitisinak szabalyait a kozérdekii adat irdnti igény teljesitéséért
megdllapithaté koltségtérités mértékérdl sz6l6 301/2016. (LX. 30.) Korm. rendelet tartalmazza,
és amely Korméanyrendelet az 1. szami fiiggelékben keriil ismertetésre. A fizetendd
koltségtérités osszegérdl az igényl6t — az igény teljesitését megeldzden — tadjékoztatni kell.

Az Adatkezel§ a koltségtérités mértékének megallapitasa soran az alabbi koltségelemeket veszi
figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényld részére tdrténd
kézbesitésének koltsége, valamint
c) ha az adatigénylés teljesitése a Centrum alaptevékenységének ellatisédhoz sziikséges
munkaerdforras ardnytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

Az igénylének 30 napon beliil nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek
megismerése utan fenntartja vagy modositja-e az igényét (ez az id6 az ligyintézési idébe nem
szamit bele). Ebben kozolni kell, hogy amennyiben az igényld a koltségek megtéritését nem
véllalja, akkor az nem keriil teljesitésre, vagy az igényelt adatokrol csak olyan formaban €s
mddon kaphat tajékoztatést, ami nem okoz meg nem tériil6 koltségeket. Amennyiben az igényld
vallalja a koltségek megtéritését, annak Osszegérél az adatszolgéltatéo szamlat allit ki. A
koltségtérités megfizetése a nyilatkozat megtételét kovetd 15 napon beliil esedékes.

Az adatszolgaltatdis megtagadhaté, ha az azonos igényl6 altal egy éven beliil benyujtott
ugyanazon adatkérre vonatkozik, valamint ha az igényld nem adja meg a nevét/megnevezését,
illetve elérhetdségét, amelyre az adatszolgaltatas teljesithetd.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekl adatok vagy azok az Info. torvény 27. §-a alapjan nem ismerhetdek meg.

A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvii igényld az igényét anyanyelvén vagy az éltala értett mds nyelven
fogalmazza meg.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylét e torvény
alapjan megilletd jogorvoslati lehetoségekrol valo tdjékoztatassal egyiitt, 8 napon beliil irasban
vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni
kell az igénylét. Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitisok indokairél az
adatkezelé nyilvintartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig
tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsig Hatésigot (tovabbiakban:
Hatdsag), a Hatosag oldalarol letsltheté formanyomtatvany segitségével.

A kozérdekl adatigényléseket kiilon kell iktatni és nyilvantartani annak érdekében, hogy a
szilkséges adatszolgaltatasok megfelelden teljesitheték legyenek. A nyilvantartasnak
tartalmaznia kell az iigy szamét, témakorét, beérkezésének datumat, az esetlegesen kiszamlazott
koltségtérités Osszegét, a teljesités statuszat (teljesitett/részben teljesitett/visszautasitott), a
teljesitésének vagy visszautasitisdnak datumat, a visszautasitis indokat. A nyilvéantartas
vezetésérdl és a visszautasitott kérelmek esetén az adatok Hatdsdg részére tOrténd
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megkiildéséré]l az adatvédelmi tisztviselének kell gondoskodni. Ennek érdekében minden
kérelem dokumentaciéjat irattarozas eldtt at kell adni az adatvédelmi tisztviselének a
nyilvéntartasba térténé felvezetés érdekében. A nyilvéantartas alapj4n a legfontosabb adatokré]
az adatvédelmi tisztvisel6 minden évben beszimol a targyévet kovet év januar 31-ig a
kancellarnak.

5. A jogorvoslat szabalyai a kizérdekii adatok teljesitésével kapecsolatban

Az igényld a kozérdeki adat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva all6, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének
feliilvizsgdlata érdekében az adatszolgaltatas teljesitésére/koltségtérités megfizetésére
rendelkezésre all6 hataridé lejartatol szamitott 30 napon beliil birésaghoz fordulhat, vagy a
hatdridd lejartatél szamitott 1 éven beliil a Nemzeti Adatvédelmi és Informaci6szabadség
Hatésag eljarasat kezdeményezheti, az Info. torvény 31. §-aban foglalt eljarasi rendnek
megfelelGen.

A megtagadis jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités 6sszegének megalapozottsagat a Centrum, mint adatkezel kételes bizonyitani.

Iv.
AKOTELEZOEN K(")ZZETEEN,D(") ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kizérdekii adatok nyilvinossaga

A Centrum feladatkdrébe tartozé ligyekben ~ kiil6nosen az intézményi kéltségvetésre és annak
veégrehajtasara, a vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznaliséra €s az erre kotostt
szerzodésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és -szemelyek részére kiilonleges vagy
kizarélagos jogok biztositasira, szakképzési célra kapott tamogatdsok felhasznalasara
vonatkozoan — a kdzvélemény pontos és gyors tdjékoztatdsanak biztositasa és kotelezettségének
teljesitése a kancelldr feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel, tajékoztatassal
hozzaférhetévé teszi a Centrum tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Info. 1orvény és a kozzétételi listdkon szerepld adarok
kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintdkrél sz6l6 | 82005. (XII. 27) IHM rendelet
figyelembe vétele mellett kiterjed kiiléndsen a szerv:

- hataskorére, illetékességére,
- szervezeti felépitésére,
- szakmai tevékenységére,
- eredményességének értékelésére,
- birtokaban 1év§ adatfajtakra,
- gazdalkodasara vonatkozé adatokra.
Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.

A kdzérdek adatokat a Nograd Véarmegyei Szakképzési Centrum honlapjan a www.nmszc hu
honlapon kell kézzétenni. A kézzétételrd] a kancellar a kijelslt személy(ek) itjan gondoskodik.
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Az adatok kozzétételében az alabbi szerepléknek kell kézremiikodni:

o adatkézl6: az adatok tartalmaért, azok aktualizalisaért felel. Az adatok kozléséért
felelds személyeket a 2. szdmu melléklet tartalmazza kozzétételi egységenként.

o rendszergazda: az adatkozl6 altal megkiildstt adatok honlapon illetve kézadatkeresd
rendszerben t6rténé megjelenitésért felel

o adatvédelmi tisztviselé: Osszefogja, és koordinalja és esetenként ellendrzi az adatok
kozzétételével kapcsolatos feladatok teljesitéset.

Az adatkozlének gondoskodni kell:
a) a kozzétételi listdkon szerepld adatok elballitasarol és hataridére t6rténd
megkiildésérdl,
b) a kozzétételre keriilé adatok pontossigardl, szakszerliségérél és aktualitisarol
kozzététel elbtt és utan,
¢) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.
A szervezeti egységek vezet6i a feleldsségi koriikbe tartozo adatok kozzétételével kapcesolatos

meghatérozott feladatokat a szervezeti egységen belill kijelolt felelés személyek utjan is
ellathatjak. A kijelslést dokumentalni kell.

A Centrum honlapja miik6désének biztositasaért, a rendszergazda a felelds, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdekil adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktirajanak,
formajanak kialakitdsardl, folyamatos tizemeltetésérdl, az esetleges lizemzavar
elharitasarol,

b) a hozzd megkiildtt adatoknak a honlapon térténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetdségérdl, frissitésérdl és arrdl, hogy egyértelmil legyen, az egyes kizzétett
kozérdeki adat melyik hivatali egységt6l szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelds altal kozlésre atadott adatokkal vald
egyezlségérdl),

d) az adatdllomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
médositas elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérol,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasdnak
napldzasardl, a napléadatok mentésérol,

f) az adatfelel6sok elérhet6ségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasardl és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérél.

Az adatvédelmi tisztvisel6 feladata:

a) segitségnytjts az adatkozl6k részére az egyes adatkodzlési egységek adattartalmanak

értelmezésére, teljesitésére vonatkozéan,

b) bizonyos idokzonként, de legalabb évente sziroproba szertien ellendrzi a kozzétételi
kotelezettség teljesitését, és esetleges hidnyossédgok esetén felhivja az érintettek
figyelmét azok poétlésara,

c) évente egyszer beszamol a kancellarnak a kozzétételi kitelezettség teljesitésérol.

11



A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének és a kotelezben kézzéteends adatok
nyilvénossagra hozatalanak szabélyzata

A kancelldr - a vonatkozo szakmai, Agazati jogszabalyok alapjan - tovabbi kotelezden
kozzéteends adatksrt hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kzzétételi lista).

A kancelldr a kozzétételi listdban nem szereplé kozérdek(i adatokra vonatkozd adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgélja az 4ltala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentds
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatkozl a kozzéteendd adatokat elektronikus ton vagy elektronikus adathordozén,
kdzzétételre alkalmas formatumban eljuttatia a rendszergazdanak, aki gondoskodik annak
kozzétételérsl. A felhasznalé altal kitdltend6 nyomtatvanyokat, lirlapokat az adatkézl
letdlthetd, szerkeszthetd formatumban kiildj meg a rendszergazdanak, aki ilyen formatumban
teszi kozzé.

A rendszergazda ellenérzi az dtadott adatok forméatum, kiilalak, megjelenés szerinti
alkalmasséagat a kozlésre. Alkalmatlanség esetén, a hidnyossag kikiiszoboléséig, nem tesz eleget
a k6zzétételnek.

A rendszergazda a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos esemenynek, idépontnak a
naplozésardl, illetve gondoskodik a naplézott adatallomény megsemmisités, illetéktelen
személy altali modositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatisa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a naplé tartalméhoz csak arra feljogositott
szemelyek férhessenek hozza, a naplordl biztonsagi masolatot készit.

3. A kézérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitisa

A Centrum honlapjin szereplé  koézérdekiih  adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatasért az adatkézl6k és a rendszergazda a felel6s.

A kdzzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy idészeriitlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltdrasa esetén az adatkdzld elédllitia a helyesbitett vagy frissitett kozérdekii adatokat
tartalmazg, kiilon jogszabalyban meghatérozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett 4tadja a rendszergazdanak.

A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérdl az adatkoz1d értesiti a rendszergazdat, aki az
eltavolitas irdnt a megjelsit idépontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepl6 kdzérdekis adatok helyesbitése ¢s frissitése soran utalni kell a véltozasra,
valamint a korabbi adat elérhet6ségére.

A kozérdekii adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplézni kell a bekivetkezd esemény datumat és idépontjat, valamint az azt
kezdeményezé felhasznalé nevét.

A kozzétételi egység honlaprél térténd eltavolitdsanak idOpontjara, illetve elézd allapota

archivaldsdnak (honlapon tartasanak) idétartamara a szabalyzat 2. szdmi mellékletében
elbirtak az irdnyadok az alabbiak szerint:

— amennyiben a kdzzétételi lista az adat elz allapotanak archivumban tartasat irja
eld, az adat frissitése esetén annak elérhetdve tétele a megbrzési ido elteltéig nem
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sziintetheté meg, az adatvéltozds (frissités) tényét, idejét, az uj A4llapot
fellelhet6ségét, az archivumban elérheté adat elavulasat egyértelmiien fel kell
tlintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhetévé a honlapon,

— afrissitett adat 1ij allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z6 allapotanak archiv dlloményban val6 elérhetdségét.
4. Egységes kozadatkeresd rendszerben torténé kozzététel

A hivatalos honlapon kézzétett kozérdekil adatok egységes kozadatkeresd rendszerben torténd
feltiintetésért a rendszergazda a felelds. A kozolt adat tartalmat tekintve a keresési kulcsszavak
megadasakor az adatkézl6nek segitséget kell nytjtania a rendszergazda szamara.

Az adatok egységes kozadat keresd rendszerbe torténé feltiintetését a honlapon torténd
modositast kovetd 8 munkanapon beliil végre kell hajtani.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabélyzat 2025. marcius 31.-én 1ép hatalyba, egyuttal a targyban kordbban kiadott,
2020.09.01-t61 hatalyos NSZFH/630/002714-13/2020 szamu tobbszoér modositott szabalyzat
hatalyat veszti.

A szabalyzat megismertetése a Nograd Varmegyei Szakképzési Centrum Belsé kontroll
szabalyzatanak el6irdsa szerint a hivatalos honlapjan torténé kozzététellel torténik.

Az érintett dolgozok munkakori leirdsaban szerepeltetni kell a szabéalyzatban nevesitett
feleldsségi, hatds és jogkoroket, melyek elkészitéséért a kancellar a felelds.

Salgétarjan, 2025. marcius 31.

& ] -
yembiczKi Férenc
kancellar
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1. szdmii melléklet

Kozérdekii adat megismerésére irdnyuloé igénybejelentés

Az igénylé személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................

.................................................................................................................

Az adatkérés teljesitésének modja (a megfelel6 szivegrész alihizando):
Az adatokrol szébeli/irasbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsétani
Az adatokr6l masolat készitését igényelem

Az elkészitett méasolatot (a megfeleld szovegrész aldhuzando)
személyesen,
postai Uiton,
¢-mail cimen keresztiil veszem at.

Tudomasul veszem, hogy az adatigénylés teljesitéséért a Nograd Varmegyei Szakképzési
Centrum jogszabaly szerint dijat szdmolhat fel, mely mértékét az adatszolgaltatas teljesitését
megeldzéen irasban kozli.

Kérem biztositani, a kévetkezs cimen, illet6leg személyes atvételkor a kdvetkezs elérési helyen
kérek értesitést:

Telefonszam: ........................................

CIm: oo

.........................................

igényld aldirdsa
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2, szdamu melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megdrzés Adatkozlo
A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, A Az elézd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, valtozasokat allapot Kkancellar
elektronikus levélcime, honlapja, iigyfélszolgalatdnak | koéveten apot.
1 o torlendd
elérhetoségei azonnal
A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése A . Az eldzd
- g s 1ades véaltozasokat |, .
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes . allapot kancellar
; i . kovetden . ,
szervezeti egységek feladatai torlendd
azonnal -
A kozfeladatot ellat6 szerv vezetdinek €s az egyes A . i
. c . . Az el6z6
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, valtozasokat Allapot Kkancelldr
elérhetosége (telefon- és telefaxszama, elektronikus | kdvetden . P "
. torlendé
levélcime) azonnal
A szervezeten beliil illetékes iigyfélkapcsolati vezetd A , Az el6zb ,
N , . véaltozdsokat kancellar,
neve, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, e a allapot L i
; . . N . kovetden = ] intézményvzetdk
elektronikus levélcime) és az tigyfélfogadasi rend torlendd
azonnal
A Az eléz6
Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, osszetétele, | valtozasokat |,
" . 3 i o allapot -
tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége kovetben o« i
torlendd
azonnal
A kozfeladatot ellaté szerv iranyitéasa, feliigyelete A Az el6zb
vagy ellen6rzése alatt 4116, vagy alarendeltségében valtozasokat | allapot 1 évig kancellar,
miitkodé mas kozfeladatot ellato szervek kévetben archivumban | intézményvzet6k
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai azonnal tartasaval
A kozfeladatot ellaté szerv tobbségi tulajdondban
allo, illetve részvételével miikodéd gazdalkodo A Az el6z6
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, | valtozdsokat |4llapot 1 évig )
telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime), kdvetoen archivumban
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a azonnal tartasaval
kozfeladatot ellaté szerv részesedésének mértéke
A kozfeladatot ellato szerv ltal alapitott A Az elézd
kézalapitvanyok neve, székhelye, elérhet6sége (postai | valtozasokat | dllapot 1 évig i
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus kévetden archivumban
levélcime), alapité okirata, kezeld szervének tagjai azonnal tartasaval
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A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott

koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési A Az elbzb
g [szervet alapité jogszabély megjelolése, illetve az azt | valtozasokat allapot 1 évig )
" | alapit6 hatérozat, a koltségvetési szerv alapito okirata, | kéveten archivumban
vezetje, honlapjanak elérhetbsége, mikodési azonnal tartasaval
engedélye
A kozfeladatot ellato szerv 4ltal alapitott lapok neve, Al isok :ﬁz elozlo .
10. | a szerkesztéség és kiadé neve és cime valamint a valtozdsokat allapot évig -
By . ’ kovetben archivumban
f6szerkeszté neve
azonnal tartdsaval
A kozfeladatot ellat6 szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatosagi dontései tekintetében a A Az el6z6
1 fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek, ennek valtozasokat | 4llapot 1 évig kancell4r
" | hidnydban a kézfeladatot ellaté szerv felett kovetden archivumban
torvényességi ellendrzést gyakorlé szervnek az 1. azonnal tartasaval
pontban meghatdrozott adatai
IL. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok
Adat Frissités Meg6rzés Adatkozls
A kozfeladatot ell4to szerv feladatit, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozé | A Az elbz6
alapvet6 jogszabélyok, kdzjogi szervezetszabalyozé | valtozasokat allapot 1 évig .
L. - . . . . kancellar
eszk6zok, valamint a szervezeti és miikodési kovetben archivumban
szabalyzat vagy iigyrend, az adatvédelmi és azonnal tartasdval
adatbiztons4gi szabélyzat hatélyos ¢s teljes szdvege
Az orszagos illetékességii szervek, valamint a A ‘o
" A . Ty [ e Az elbzb
févérosi és varmegyei korményhivatal esetében a valtozasokat
A i . PSPPI B allapot -
kozfeladatot ellaté szery feladatdrol, tevékenységérdl | kovetden N ,
1k aeis . . torlendé
52616 tdjékoztaté magyar és angol nyelven azonnal
Az el6z6
- . w1 iy allapot 1 évig
3. | A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente | archivumban -
tartasdval
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Allamigazgatasi, Snkormanyzati, és egyéb hatésagi
figyekben tigyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkez6 szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhézdsa esetén a ténylegesen eljar6
szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
tigyintézéshez sziikséges dokumentumok, okményok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgéltatasi dijak)
meghatarozasa, alapvet6 eljarsi szabalyok, az
eljarast megindito irat benytjtdsanak moédja (helye,
ideje), ugyfélfogadas ideje, az igyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az tigyek intézését
segitd Gitmutatok, az ligymenetre vonatkozo
tajékoztatds és az ligyintézéshez hasznalt letolthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd
elektronikus programok elérése, idépontfoglalas, az
tigytipusokhoz kapcsolddd jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az ligyfelet megilletd jogokrol és az
iigyfelet terhelt kotelezettségekrol

A
valtozasokat
kévetden
azonnal

Az elézd
allapot
torlend6

A kozfeladatot ellato szerv éltal nyujtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kozszolgaltatdsok
megnevezeése, tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasert
fizetend® dij mértéke, az abbol adott kedvezmények

A
véltozasokat
kovetden
azonnal

Az elozd
allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

kancellar

A kozfeladatot ellato szerv 4ltal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérddives adatfelvétel esetén a kitoltendd kérdoiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonosito
adatai; a kozfeladatot ellaté szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gylijtott és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés maodja, a masolatkészités
koltségei

A
valtozasokat
koévet6en
azonnal

Az elbzd
allapot 1 évig
archivamban
tartasaval

kancellar,
foigazgato,
intézményvezetdk

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak
cime, témaja, a hozzaférés médja, a kiadvany
ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az elbzb
allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

kancellar

A testiileti szerv dontései eldkészitésének rendje, az
allampolgari kézremiikddés (véleményezés) médja,
eljarasi szabalyali, a testiileti szerv {iléseinek helye,
ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései, iilésének
jegyzdkonyvei, illetve dsszefoglaloi; a testiileti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem
korlatozza

A
valtozasokat
k6vetden
azonnal

Az elbzbd
allapot 1 évig
archivumban
tartasaval
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Torvény
eltéro
A torvény alapjan kozzéteends jogszabalytervezetek |rendelkezése | Az elézs
9 és kapcsol6dé dokumentumok:; a helyi 6nkorményzat hidnydbana | allapot 1 évig )
" | képvisels-testiiletének nyilvénos itlésére benytjtott | benyjtas archivumban
eléterjesztések a benyujtas idépontjatsl id6pontjat tartasaval
kovetden
azonnal
’Le_:galébb 1 kancellar,
10, | A kozfeladatot ell&t6 szerv 4ltal kozzétett evig figazgato,
" [ hirdetmények, koézlemények Folyamatosan . intézményvezetok,
y y archivumban ;
tartasdval érintett dolgozok
A2 8620 féigazgats
11 A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok allapot 1 évig intézm%n % ezej 16k
"| szakmai leirasa, azok eredményei €s indokolasuk Folyamatosan | archivumban n .
tartsaval gazdasagi vezetd
A
vizsgélatrél
52616 526
A kozfeladatot ellat6 szervnél végzett Zl té é?lz e;?.?oéVi foioazeats
12. | alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, Jelentes p & gazgalo, «
P o ot : . archivumban | gazdasagi vezets
ellenérzések nyilvanos megéllapitisai megismerését s
Kévetéen tartasaval
haladéktalanul
A kozérdekii adatok megismerésére irAnyuld Az elézd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti . .
13. . s . e allapot kancellar
egyseg neve, elérhetdsége, az informacios Jogokkal | Negyedévente torlendd
foglalkoz6 személy neve.
A kozfeladatot elldto szerv tevékenységére a’ﬁz eé?zloévi kancellar,
14. | vonatkozé, jogszabalyon alapul6 statisztikai . D! £ foigazgato,
s samr e Negyedévente | archivumban L .
adatgyiijtés eredményei, iddbeli valtozasuk . gazdasagi vezetd
tartasaval
A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kételezé é?ls e(i(t)zloévi adatvédelmi
I5. | statisztikai adatszolgéltatds adott szervre vonatkoz6 . P & N
adatai Negyedévente | archivumban tisztvisel$
tartasdval
Azon kozérdekii adatok hasznositasara irdnyulé éﬁz e;fc)zloévj
16. | szerz6dések listaja, amelyekben a kozfeladatot ellaté . P g -
. 1 Negyedévente | archivumban
szerv az egyik szerz6d6 fél ‘o
tartasaval
A kozfeladatot ellato szerv kezelésében lévé \gltozésokat éﬁ: e;f:?oe,vi
17. | kbzérdekii adatok felhasznélédséra, hasznositaséra v on p g -
¢ Aleots f 4oy kovetben archivumban
vonatkoz6 altalanos szerz6dési feltételek ‘o
azonnal tartasval
A Az elézé kancellar,
18 A kozfeladatot ellété szervre vonatkozé kiilonos és | valtozasokat allapot fdigazgato,
" | egyedi kizzétételi lista kovetden ' apot intézményvezetsk,
torlends e ,
azonnal gazdasigi vezetd
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A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levo, a
kozadatok wjrahasznositasarél sz616 torvény szerint
tjrahasznositas céljara elérhetd kulturalis kdzadatok

listaja a rendelkezésre all6 formatumok A Az el6zd
19 megjel6lésével, valamint a kozfeladatot ellaté szerv | valtozasokat | 4llapot 1 évig
" | kezelésében levo, kovetd 15 archivumban
a kozadatok ujrahasznositasarol sz6l6 térvény szerint napon belill | tartéséval
ujrahasznosithaté kozadat tipusokrél valé
tajékoztatas, a rendelkezésre 4116 forméatumok
megjelblésével
A 19. sor szerinti kézadatok és kulturdlis kozadatok ‘21 tozésokat Az elézd
20. | ujrahasznositasara vonatkozé altalanos szerz8dési Kovetd 15 allapot
feltételek elektronikusan szerkeszthetd véltozata . torlend6
napon beliil
A 19. sor szerinti kozadatok €s kulturdlis kézadatok | A Az elézé
71 ujrahasznositds céljabol torténd rendelkezésre valtozasokat allapot
" | bocsatasaért fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a kovetd 15 tt')rlepn 48
dijszamitas alapjat képez6 tényezdkkel egyiittesen napon beliil
A Az eldzb
2 A kozadatok Wijrahasznositasarol szolo torvény valtozasokat allapot
" | szerinti jogorvoslati tajékoztatas kovet6 15 | apot
- torlendd
napon beliil
A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott, a
koézadatok ujrahasznositasar6l szol6 torvény szerint | A Az elézb
23 kotott kizarolagos jogot biztositdo megéllapodasok valtozasokat allapot
" | szerz6d6 feleinek megjelolése, a kizardlagossag kovetd 15 tt')rlle)n 48
idétartamanak, targyanak, valamint a megéllapodas | napon beliil
egyéb lényeges elemeinek megjelolése
A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a kdzadatok | A L
- Gijrahasznositasarol sz616 torvény szerint véltozasokat é[?li;(l)?zo
a kulturalis kozadatok digitalizalasara kizarélagos kovetd 15__ torlendd
jogot biztosité megéallapodasok szovege napon beliil
A koézadatok tjrahasznositasar6l sz616 torvény
szerinti azon jogszabdly, kdzjogi
szervezetszabalyozé eszkoz, kozszolgaltatasi
szerzodés vagy mas kotelez6 erbvel bird A
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére mutato véltozdsokat Az el6z6
25. | hivatkozas), amely az ujrahasznositas céljabol Kovetd 15 allapot
rendelkezésre bocsathatd kozadat gyiijtésével, torlendd

eloallitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével
osszefiiggd koltségek jelentds részének sajat
bevételbol vald fedezését irja el a kozfeladatot
ellato szerv részére

napon beliil
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IT1. Gazdalkodasi adatok

A szerz8dés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott -
altalanos forgalmi ad6 nélkil szamitott -
ellenszolgéltatast kell erteni, ingyenes iigylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a
magasabb osszeget kell figyelembe venni. Az
id6szakonként visszatéro - egy évnél hosszabb
idStartamra kotott - szerz8déseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatds egy évre szamitott
Osszegét kell alapul venni, Az egy koltségvetési évben

gyanazon szerz6dé féllel kotott azonos targyu
szerzddések értékét egybe kell szamitani

Adat Frissités Megbrzés Adatk62z16
A kozfeladatot ellat6 szerv éves koltségvetése, A s
e . , . . valtozdsokat | A kozzétételt - i
- [szamviteli torvény szerint beszdmoloja vagy éves kovets kovetd 10 évi gazdasigi vezet6
koltségvetés beszamoloja vetoen oveto 10 evig
azonnal
A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak A kiilén
létszaméra és személyi juttatdsaira vonatkozo jogszabdlyban
Osszesitett adatok, illetve osszesitve a vezetdk és vezetd meghatarozott
. Jtisztségviseldk illetménye, munkabére, és rendszeres Negyedévente fideig, de gazdasigi vezet
juttatdsai, valamint koltségtéritése, az egysb legaldbb 1 évig
alkalmazottaknak nytjtott juttatasok fajtdja és mértéke archivumban
Osszesitve tartasaval
A kozfeladatot ellato szerv 4ltal nyujtott, az
allamhaztartasro] sz616 torveny szerinti kéltségvetési | A dontés
tdmogatisok kedvezményezettjeinek nevére, a meghozatalat .
s . 1t - . A kozzétételt . ,
- [tamogatis céljara, 6sszegére, tovabba a tdmogatasi kovetd kovets 5 vig gazdasigi vezet
program megvaldsitasi helyére vonatkozo adatok, hatvanadik
kivéve, ha a kozzététel elétt a koltségvetési tamogatast napig
Visszavonjak vagy arrél a kedvezményezett lemond
Az éallamhaztartas pénzeszkozei felhasznalaséval, az
dllamhéztartashoz tartozé vagyonnal torténé
gazdalkodassal 6sszefiiggs, stmillio forintot elérs vagy
azt meghalado értéki arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni érték(i jog atadasara, valamint koncessziéba
adasra vonatkozé szerz6dések megnevezése (tipusa),
targya, a szerzédést kots felek neve, a szerzédés értéke,
hatarozott idére kotott szerzédés esetében annak
idétartama, valamint az emlitett adatok véltozésai, a
vedelmi és biztonsagi célt beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabb4 a kozbeszerzésekrol sz616 | A dontés
2015. évi CXLIII. torveny 9. § (1) bekezdés 5) pontja [meghozatalat A Kézzéte
L fo1 s . P . Ozzétételt - .
- |szerinti beszerzések és az azok eredményeként kotstt  kovetd kovets 5 évig gazdasdgi vezetd
szerz8dések adatai kivételével hatvanadik
napig
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A koncesszi6rdl szol6 térvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kifrasok, palyazok adatai,
az elbiralasrol készitett emlékeztetok, palyazat
eredménye)

A kiilén
jogszabélyban
meghatdrozott
Negyedévente [ideig, de
legalabb 1 évig

épviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,
6. |ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocidlis és
sporttevékenységet segit6d szervezet timogatasara,

archivumban
tartasaval
A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy killondsen egyesiilet timogatasara, A kiilon
foglalkoztatottai szakmai és munkavéllaléi érdek- jogszabalyban

meghatéarozott
Negyedévente [ideig, de
legalabb 1 évig

gazdasagi vezetd

alapitvanyok 4ltal ellatott feladatokkal 6sszefliggd archivumban
kifizetésre) forditott, 5tmillié forintot meghaladé tartdsaval
kifizetések
Legaléabb 1
. o , . évi .. P
7 ;ﬁ_z Euro6pai U’m'o tamogataséval megva}osulé ) Negyedévente g gazd'flsagl Vez?to,
ejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozé szerzddések archivumban projektvezetok
tartasaval
Legalabb 1
8 Ko6zbeszerzési informdaciok (éves terv, 6sszegzés az Negvedévente évig azdasei vezetd
" lajanlatok elbiralasarol, a megkotott szerz6désekrol) 24 archivumban- g g
tartdsaval

Megjegyzés: intézményvezetok alatt a Centrum részeként miikodé szakképzo intézmények igazgatdit kell érteni.
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A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteends adatok
nyilvdnossagra hozatalinak szabdlyzata

1. szdmi fiiggelék

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet
a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithat6 koltségtérités mértékérsl

A Kormény az informaciés énrendelkezési jogrél és az informéci6szabadsagrol sz616 2011. évi
CXIL t6rvény 72. § (1) bekezdés b) pontjaban kapott felhatalmazss alapjan, az Alaptérvény 15.
cikk (1) bekezdésében meghatarozott feladatkrében eljarva a kévetkezoket rendeli el:

1. § (1) Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo kéltségeként az alabbi mértékek vehetdk
figyelembe:
a) papir alapon nyujtott szines mésolat esetén az adathordozé kozvetlen Onkoltsége, de
legfeljebb
aa) 130 Ft/mésolt A/4-es oldal,
ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,
b) papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozé kizvetlen Onkoltsége,
de legfeljebb
ba) 12 Ft/mésolt A/4-es oldal,
bb) 24 Ft/masolt A/3-as oldal,
¢) optikai adathordozén nyujtott masolat esetén az adathordozé kdzvetlen onkoltsége, de
legfeljebb 580 F t/adathordozé,
d) elektronikus titon hasznalhato egy¢b adathordozon nyujtott masolat esetén az adathordozé
kozvetlen dnkéltsége.

(2) A maésolatkészitéshez sziikséges eszkdzék rendelkezésre 4ll4sanak atmeneti vagy tartds
hidnya esetén — az (1) bekezdésben meghatirozott mértéktd] eltéréen — az igényelt adatokat
tartalmaz6 adathordozo koltségeként a kozvetleniil a masolatkészités érdekében felmeriilt,
ahhoz feltétlentil szitkséges, bizonylattal igazolt koltség vehetd figyelembe. Az adatkezel6nek
az e bekezdésben meghatarozott mérték alkalmazhatosagat az informaciés Onrendelkezési
jogrol és az informécioszabadsagrol sz616 2011, évi CXILI. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 31.
§ (2) bekezdésében meghatarozott bizonyit4si kotelezettség keretében kell igazolnia.

(3) A papir alapon nydjtott masolat kéltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges
masolt oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a méasolt oldalak szima a
tizet meghaladja.

2. § Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo kézbesitési koltségeként legfeljebb az alabbi

mértékek vehetdk figyelembe:
a) az adatigényl részére postai Gton, Magyarorszag teriiletén beliil val6 kézbesités esetén a
hivatalos iratokra vonatkozé belfsldi postai szolgaltatas dija,
b) az adatigénylé részére postai uton, kiilfsldre t6rténd kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgaltatas keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, kényvelt kiildeményre
vonatkozo postai szolgaltatas dija.

3.§ %

4. §*
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A kozérdekit adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének és a kotelez6en kézzéteendd adatok
__ nyilvanossagra hozatalanak szabélyzata

4/A. § *

5.§* A kozérdek(i adat iranti igény teljesitéséért fizetends koltségtérités megallapithat
mértékébe nem szamithaté bele az az — adatigénylonek visszafizetendé — Osszeg, amellyel az
Infotv. 29. § (4) bekezdése alapjén az adatigénylés teljesitését megeldz6en megfizetett
koltségtérités az adatigénylés teljesitésének az 1-2. § alapjan meghatarozott tényleges koltségét
meghaladta.

6. § * A koltségtéritésnek az 1-2. § alapjan meghatarozott mértéke tekintetében az Infotv. 29.
§ (3) bekezdése szerint koltségtéritésként megéllapithatd

a) legalacsonyabb Osszeg mértéke 10 000 Ft,

b) legmagasabb &sszeg mértéke 190 000 Ft.

7. § Ez arendelet a kihirdetését kévets 15. napon 1ép hatalyba.
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